Oficina de Planeacién de Gestién Institucional

Acta 007.

Comité Institucional de Gestién y Desempeiio del Municipio de Pasto
Sesién extraordinaria

Fecha: 20 de noviembre de 2024
Hora de inicio: 02:00 P.M.
Lugar: Comité Virtual.

ASISTENTES
Nombre

Diego Paul Martinez Eraso

Jesus David Quiceno (Delegado)
Diana Lizzeth Martinez Delgado
Ginna Tatiana Ortega Cerdn
Liiana Mercedes Palacios Molina

Ana Lucia Cuasquer Pinchao

Marlon Steven Mora Salas
Luis Fernando Delgado Pérez

Hermel Efrain Guerrero Enriquez
Catalina Burbano Ibarra
Diana Carolina Mosquera Calonge

Nelson Herndn Rosero Eraso

Invitado Permanente

Nombre

Cargo

Cargo

Secretaria de Planeacion / delegado
Alcalde

Secretaria de Hacienda
Secretaria General

Subsecretaria de Talento Humano
Subsecretaria de Apoyo Logistico

Jefa de Oficina de Archivo y Gestion
Documental

Subsecretario de Sistemas de

Informacioén
Secretario de Desarrollo Comunitario
Subsecretario de Participacion
Ciudadana
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Social

Directora del Departamento

Administrativo de Contratacion PUblica

Jefe de Oficina de Planeacion de
Gestion Institucional

Harold Albeiro Delgado Marcillo Jefe de Oficina de Control Interno de Gestidn
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Oficina de Planeacién de Gestién Institucional

Orden del Dia

Lliamado a lista y verificacion de Quorum.

Aprobacion del orden del dia.

Aprobacion del acta del comité anterior.

Socializacion y aprobacién de tablas de valorizacion Documental
Proposiciones y varios

St RO, e

Desarrollo del Comité

1. Llamado a lista y verificacién de quérum

El Jefe de la Oficina de Planeacién de Gestidn Institucional, Nelson Rosero, realizd el
llamado alistay verificé la asistencia de los miembros del comité, confirmando el quérum
reglamentario.

2. Aprobacién del orden del dia

El delegado del alcalde, Diego Paul Martinez Eraso, solicitd la aprobacién del orden del
dia, el cual fue aceptado sin modificaciones.

3. Aprobacién del acta anterior

El delegado del alcalde, Diego Paul Martinez Eraso, solicité del acta de la sesion anterior,
enviada con anterioridad para su respectiva revision, la cual fue aprobada sin
objeciones.
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Oficina de Planeacién de Gestidn institucional

4. Socializacién y aprobacién de tablas de valorizacién Documental

La Dra. Ana Lucia Quasquer Pinchao, Jefa de Oficina de Archivo y Gestién Documental,
al presentar la exposicién sobre la Socidlizacién y Aprobacion de las Tablas de
Valorizacién Documental (TVD), destacd los siguientes puntos clave:

Presentacioén Tablas de valoracién documental ~TVD-
Consejo Territorial de Archivos de Narifio

Para garantizar la correcta conservacién del patrimonio
documental, y, en la busqueda de aplicar los correctos
lineamientos para organizacién documental de los
acervos pertenecientes de la Alcaldia Municipal de
Pasto, se requiere desarrollar los instrumentos
archivisticos requeridos para tal fin. En este orden de
ideas, y cumpliendo las directrices emanadas por el
Archivo General de la Nacién — AGN-, segun lo
establecido en el acuerdo 004 de 2019 para el
procedimiento para la elaboracién, aprobacidén,
evaluacién, convalidacién, implementacién y
publicacién de las Tablas de Valoracidn Documental, se
presenta ante el Comité Interno de Gestidn ¥
Desempefio para aprobacién de Las Tablas de
oracion Documental de la Entidad y posterior

gga al Consejo Territorial de Archivos de Narifio.

DE PASTO

Para garantizar la correcta conservacion del patrimonio documental, y, en la
bisqueda de aplicar los correctos lineamientos para organizacion documental de
los acervos pertenecientes de la Alcaldia Municipal de Pasto, se requiere desarrollar
los instrumentos archivisticos requeridos para tal fin. En este orden de ideas, y
cumpliendo las directrices emanadas por el Archivo General de la Nacién - AGN-,
segun lo establecido en el acuerdo 004 de 2019 para el procedimiento para la
elaboracion, aprobacion, evaluacion, convalidacion, implementacién vy
publicacion de las Tablas de Valoracion Documental, se presenta ante el Comité
Interno de Gestion y Desempeiio para aprobacion de Las Tablas de Valoracién
Documental de la Entidad y posterior entrega al Consejo Teritorial de Archivos de
Narifo.
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Estas tablas buscan ser un referente para la
valoracién documental no solo en nuestro
municipio, sino también en Narifio, promoviendo la
eficiencia, transparencia y rendicion de cuentas en
la gestion documental.

A lo largo de esta presentacion, explicaremos
detalladamente lo terios v fundamentos que
sustentan estas tablas, asi comao su aplicacién
practica en la valoracién de documentos.

La relacion de ajustes encomendados poref CTA
para ¢ gir este importante instrumento
archivistico y los cambios aplicados.

DE PASTG

Estas tablas buscan ser un referente para la valoracion documental no solo en nuestro
municipio, sino también en Narifo, promoviendo la eficiencia, fransparencia y rendicion
de cuentas en la gestion documental.

A lo largo de esta presentacién, explicaremos detalladamente los criterios y
fundamentos que sustentan estas tablas, asi como su aplicacién practica en la
valoracion de documentos.

La relaciéon de djustes encomendados por el CTA para corregir este importante
instrumento archivistico y los cambios aplicados.

3. Contextualizacién del proceso y metodologia de elaboracién de las TVD

3. Contextualizacién dekpragesoy .
metodologia de elaboracién defas¥

La Alealdia de Pasto, como entidad pdbiica, se ha o mm
cenido a lo establecido en el Acuerdo 004 de 2019

del Archiva General de la Nacidn {(AGN) para la

elaboracidn de la Tabfa de Valoracion Documental

(TVD), siguiendo la Guia metodaldsica parala

evaluacion de las Tablas de Retencion Documental y

Tablas de Valoracion Decumental emitida por el

AGN.

Contextualizacion:

La Alcaldia de Pasto genera una gran cantidad de
documentos en el desarroflo de sus funciones
administrativas, técnicas y operativas.

La gestion documental es crucial para ls-
transparencia, eficiencia y acceso a la informacion
m-ip Alcaldia y en toda entidad pablica.

DE PASTO
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La Alcaldia de Pasto, como entidad publica, se ha cefido a lo establecido en el
Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Naciéon (AGN) para la elaboracion de la
Tabla de Valoracion Documental (TVD), siguiendo la Guia metodologica para la
evaluacion de las Tablas de Retencion Documental y Tablas de Valoracion Documental
emitida por el AGN.
Contextualizacién:
- La Alcaldia de Pasto genera una gran cantidad de documentos en el desarrolio
de sus funciones administrativas, técnicas y operativas.
- Lagestion documental es crucial para la transparencia, eficiencia y acceso a la
informacion en la Alcaldia y en toda entidad pUblica.

Metodologia inicial:

1. Compilacion De La informacion Institucional: Elaboracién de fa historia institucional para conacer los cambios
surgidos en la estructura o ca de la administracion y los cambios de funciones desde su origen (1922) hasta el
aio 2020, con el objetivo de establecer el principio de procedencia de los documentos producides como
evidencia de la gestion institucional en cada periodo (8 periodos). Para realizar el andlisis de los cambios gue ha
tenido la-administracion municipal por cada uno de dichos periodos, se anexa la RESENA HISTORICA CON-FINES
ARCHIVISTICOS DE LA ALCALDIA DE PASTO (Anexo 1},

. Diagnéstico {se realizd este trabajo nuevamente para verificacién y correccion de la infermacion):conocerel
estado verdadero del fondo, el estado de organizacion de los documentos, elementos de conservacién (paguetes,
o del

- Identificacion estructura organica de las unidades administrativas y oficinas productoras por periodo.(se realizo
este trabajo nuevamente para verificacion y correccion de la informacisn):

* Organigramas

4. Estudio cuantitativo, Identificacién de documantos: Inventarios en estado natural de Ia documentacion generada
por la Alcaldia de Pasto. {se realizo este trabajo nuevamente para verificacion y correccion de la informacion):

5. Clasificacion de decumentos: Clasificacion de los documentos en categorfas y subcategorias segiin su contenido ¥
fun {se realizé este trabajo nuevamente para verificacién y correccién de la informacion):

* Clasificacion establecida por el AGN
* Analisis de todos los actos

DE PASTO

Metodologia inicial:

1. Compilacion De Lla Informaciéon Institucional: Elaboraciéon de la  historia
institucional para conocer los cambios surgidos en la estructura orgdnica de la
administracion y los cambios de funciones desde su origen (1922) hasta el afRo
2020, con el objetivo de establecer el principio de procedencia de los
documentos producidos como evidencia de la gestién institucional en cada
periodo (8 periodos). Para redlizar el andlisis de los cambios que ha tenido la
administraciéon municipal por cada uno de dichos periodos, se anexa la RESENA
HISTORICA CON FINES ARCHIVISTICOS DE LA ALCALDIA DE PASTO (Anexo 1).

2. Diagnostico (se realizé este trabajo nuevamente para verificacién y correccién
de la informacién): conocer el estado verdadero del fondo, el estado de
organizacion de los documentos, elementos de conservacion (paquetes,
costales, cajas, carpetas, libros, etc.), dreas de almacenamiento, entomo fisico y
ambiental y estado del mobiliario.

3. Identificacion estructura orgénica de las unidades administrativas y oficinas
productoras por periodo. (se realizé este trabajo nuevamente para verificacién y
correccion de la informacién):

* Organigramas
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4. Estudio cuantitativo, Identificacién de documentos:  Inventarios en estado
natural de la documentacién generada por la Alcaldia de Pasto. (se realizé este
trabajo nuevamente para verificacién y correccién de la informacién):
3. Clasificacion de documentos: Clasificacion de los documentos en categorias y
subcategorias segin su contenido y funcion. (se realizé este frabajo nuevamente
para verificacién y correccién de la informacién):

* Clasificacion establecida por el AGN.

* Andlisis de todos los actos

6. Elaboracion de Cuadros de Clasificacién documental-CCD- por periodo (se realizo este trabajo nuevamente
aplicando correccion de la informacién)

7. Determinacion de |a valoracion (tiempos de retencin y disposicion final): Establecimiento de los valores de
cada serie y subserie de documentos segiin su relevancia, autenticidad, integridad y accesibilidad. periodofse
realizd este trabajo nuevamente aplicando correccién de la informacion)
* Aplicacion criterios generales para determinar los tiempos de retencion —valoracion primaria— de
sefies, subseries o asuntos documentales soportados en los términos juridicos omo marco de
referencia usc y aplicacion de normas vigentes).

* Banco terminologico AGN

8. Elaboracion de la TVD: Propuesta de las Tablas de Valoracion Documental por cada uno de los ocho (8}
periodos, basada en el analisis y clasificacion de la informacidn. periodo(se realizd este trabajo nuevamente
aplicando correccion de la informacién)

9. Revision y Aprobacion de las TVD por parte del Comité Institucional de Gestion Y Desempeno de la Alcaldia
Municipal de Pasto *.

10. Remision de fas TVD al Consejo Territorial de Archivos de Narifio {fecha max. 22-11-2024)

11. Comite Consejo Territorial de Archivos de Narifio evaluacion TVD Alcaldia de Pasto

6. Elaboracién de Cuadros de Clasificacion documental ~CCD- por periodo (se realizdé
este trabajo nuevamente aplicando correccién de la informacién)

/. Determinacion de la valoracién (tiempos de retencién y disposicion final):
Establecimiento de los valores de cada serie y subserie de documentos segin su
relevancia, autenticidad, integridad y accesibilidad. periodo (se realizé este trabajo
nuevamente aplicando correccién de la informacién)

* Aplicacion criterios generales para determinar los tiempos de retencion —
valoracion primaria— de  series, subseries o asuntos documentales soportados en los
términos juridicos (como marco de referencia uso y aplicacion de normas vigentes).

* Banco terminolégico AGN
8. Elaboracién de la TVD:  Propuesta de las Tablas de Valoraciéon Documental por cada
uno de los ocho (8) periodos, basada en el andlisis y clasificacion de la informacion.
periodo (se realizé este trabajo nuevamente aplicando correccién de la informacién)

9. Revision y Aprobacién de las TVD por parte del Comité Institucional de Gestidon Y
Desempeno de la Alcaldia Municipal de Pasto *.

10. Remision de las TVD al Consejo Territorial de Archivos de Narifio (fecha mdéx. 22-11-
2024)

11. Comité Consejo Temitorial de Archivos de Narifio evaluacion TVD Alcaldia de Pasto
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Oficina de Planeacién de Gestidén Institucional

ESTRUCTURA ORGANICA

Para identificar las Secciones y Subsecciones Documentales relacionadas con la documentacioén
producida por cada una de las dependencias y por los grupos de trabajo en que éstas se
subdividen, se revisé nuevamente los actos administrativos mediante los cuales se legalizaron los
cambios estructurales de la entidad y establecer la jerarquia de las dependencias para saber cudles
de ellas son de nivel directivo y cudles del subalterno. Para dicha labor, se dispuso e} andlisis y
recuperacion de la informacion de:

-Qrganigramas (uno por cada periodo)

-Creacidn y supresion de dependencias— estructuras organicas por acto administrativo
-Manuales de Funciones

-Manuales de Procedimientos

-Reglamentos Internos

ESTRUCTURA ORGANICA

Para identificar las Secciones y Subsecciones Documentales- relacionadas con la
documentacion producida por cada una de las dependencias y por los grupos de
tfrabajo en que éstas se subdividen, se revisd nuevamente los actos administrativos
mediante los cuales se legalizaron los cambios estructurales de la entidad y establecer
la jerarquia de las dependencias para saber cudles de ellas son de nivel directivo y
cudles del subalterno. Para dicha labor, se dispuso el andilisis y recuperacién de la
informacién de:

-Organigramas {uno por cada periodo)

-Creacion y supresion de dependencias — estructuras orgdnicas por acto administrativo
-Manuales de Funciones

-Manuales de Procedimientos

-Reglamentos Internos

Linea de tiempo - Periodos

Periodo 1: 01/01/1922 - 31/10/1984
Periodo 2: 31/10/1984 - 10/07/1991
Periodo 3: 10/07/1991  -17/11/1995
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- Lavaloracién es importante a la hora de
_ determinar la disposicion final delos
~ documentos y su tiempo de retencién. :

La valoracién es importante a la hora de determinar la disposicion final de los
documentos y su tiempo de retencion.

La valoracién es un proceso técnico intelectual que consiste en analizar la produccién
documental de la entidad con el propodsito de determinar, de una parte, cudles
documentos son necesarios para que la administracion pueda cumplir con su misién y
las funciones que tiene asignadas y servir a sus destinatarios o beneficiarios por cuanto
poseen valores primarios (administrativo, legall, fiscal, contable, técnico). De otra parte,
permite identificar cudles documentos serdn Utiles a futuro para la reconstruccion de la
vida institucional de la entidad, como fuente para la historia o para fines cientificos, al
poseer valores mediatos o secundarios {histérico, cientifico, cultural).

Archive Cenfial - Edificio Ja
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Ya definidas las etapas de custodia tanto
central, se debe decidir el destino final de la

valoracion.

DE PASTO

rocedimientos

en archivo de gestion como de archivo
documentacion con base en el proceso de

En esta nueva versién del documento, se reestructrua los o) para la
disposicié

n final de los documentos:
+ Conservacién total

* Eliminacién

* Digitalizacién o microfilmacién

+ Seleccidn

Siendo mds especificos en este trabajo, acorde a las recomedaciones del CTA

‘ PROCESD DF GESTION DOCUZENTAL
" CUADEO DE CLANFICACION DOCOMENTAL
o8
T wwoooe SUBSECCION | CODIGO CODIGO

Conea indad Adminisiativa | cooeo (Oficina Productor) Sixie NOMBRE DI LAS SERIES Subseris NOMBRE DELAS SUBSIRIS
100 ALCUDIA 002 ACTCS ADURMESTRATIVOS 001 DECRETOS
100 ALCALDIA ACTCS ADURBSTRATIVOS 002 RESCLUCIONES
0o ALCALDWA 10 SECRETARIA DE GOBIERNO 010 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECEIDA
100 ALCADIA 110 SECRETARIA DE COBIERHO 024 QUERELLAS
100 ALCALDW 1o SECRETARIA DE GOBERNC o1 FFCRUES 001 INFORMES DE GESTION
100 ALCHDIA 1m0 SECRETARIA DE GOBERNO o UICENCIAS 001 LICENCIAS DE ¥aHUMACION

PROCESO GESHON DOCUMENTAL
*ISHRAE OF, FoRts
AT
R ricHA ViRudn: | comoo | PAGINA
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Se presentan los cambios en el formato del Cuadro de Clasificacion Documental de la
Alcaldia de Pasto, comparando un formato "Antes" y ofro "Después”. A continuacién,
destaco algunos puntos clave de la transformacién observada:

1. Estructura y Organizacién:

* Antes: El cuadro se organiza de manera més basica con columnas que incluyen
codigos de seccion, subseccion, serie y subserie, ademds de los nombres
correspondientes.

o Después: El nuevo formato muestra un disefio mds completo y detallado,
incluyendo columnas adicionales como “Version®, "Fecha", "Pagina" y un nivel de
codificacion més especifico.

2. Niveles de Clasificacién:

* Antes: Se enfoca en series y subseries documentales, con menor desagregacion
en la codificacion.

o Después: La codificacion presenta mas niveles jer@rquicos, por ejemplo, "101.1.1.1"
para diferenciar libros de registro (nacimientos, defunciones, elc).
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DE PASTO

3. Campos Adicionales:

» El formato "Después” incluye campos que reflejan una mayor alineacién con
normativas modernas de gestion documental, como:

o Versién: Posiblemente para registrar cambios o actualizaciones en el
cuadro.

o Cédigo General: Permite identificar documentos de forma UOnica vy
estructurada.

4. Precisién y Detalle;

» El nuevo formato refleja un esfuerzo por estandarizar y modemizar el manejo
documental, lo que facilita tanto la consulta como la gestion de los archivos.

Este cambio evidencia una transicion hacia un sistema mds robusto, alineado con
buenas practicas archivisticas y normativas como las del Archivo General de la Nacién.
Si necesitas un andlisis mas detallado de la imagen o recomendaciones, hézmelo saber.

! PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
(NOMBRE DEL FORMATO
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
FECHA CODIGO CONSECUTIVO
ACALDIA DE PASTO 20-Agos-2023 GO-Fass

PERIODO: 1 01011822 - 30/10/1984

o 1CIA HOJA 1. DE: 1

140.008 CONTRATO

Salaccionar el 15% de este bpo de contralos, de conformidad con e CHeTo
de por dadas fas do este lipo de

140.008.01 Contrato de Arrendamiento 20 X |contratos, cualquiera que sea I unidad de esta indoe, henen fas mismas

posibidades de representar la finalidad de su objeto de crescion

Seleccionar bajo el criteno de seleccion por ! on
de los ojes.

10% de los. de mayor

b 10% de los niveles directivos

140,008.03 Contrato de Prestacion de Servicios 20 X 1O e e o T i

5% de los cargos de técnico

5% da los awnhares sdministrativos

Se muestra el formato anterior de las Tablas de Valorizacién Documental (TVD) de la
Alcaldia de Pasto, especificamente para el Departamento de Justicia. A continuacion,

destaco algunos puntos importantes de la estructura y contenido del formato
observado:
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1. Organizacién del Formato:

e« Encabezado:
Contiene informacioén institucional bésica como:
o Nombre del formato.
o Fecha de elaboracion (30 de agosto de 2023).
o Cobdigo del documento y consecutivo.
o Periodo cubierto por la tabla.
o Dependencia y Oficina Productora:
Especifica la dependencia (Alcaldia) y la oficina productora (Departamento de
Justicia), que son responsables de los documentos registrados.

2. Contenido Principail:

» Codigos y Asuntos:
Cada fipo documental estd clasificado con cédigos Unicos y una breve
descripcion del asunto (por ejemplo, "Contrato de Arrendamiento”y "Contrato de
Prestacion de Servicios”).

o Disposicidén Final:
Incluye las opciones de disposicion final:

o CT: Conservacion total en el archivo central.
o E, M, S: Indican Eliminacién, Microfilmacién o Seleccion.

¢ Procedimiento:

Detalla el proceso para seleccionar los documentos bajo criterios especificos,
como:

o Seleccion aleatoria (15% de los contratos).

o Muestreo sistemdtico basado en cargos y antigedad de funcionarios.

3. Observaciones:

o Enfoque normativo:
El formato demuestra un cumplimiento con criterios técnicos de gestion
documental establecidos por normativas como las del Archivo General de la
Nacion en Colombia.

e Aspecto visual:
Aungue funcional, el disefio se presenta mas bdsico y podria beneficiarse de una
actualizacion para mejorar la claridad y facilitar su lectura.
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Se presenta el formato actualizado de las Tablas de Valorizacién Documental (TVD) de
la Alcaldia de Pasto, en comparacion con el formato anterior. A continuacioén, se
destacan las mejoras y cambios en el disefio y contenido:

1. Organizacién del Formato:

 Encabezado Modernizado:
El nuevo formato incluye campos adicionales como:
o Versién: Para registrar actualizaciones.
o Nomero de pdgina: Mejora la identificacion en documentos extensos.
o Periodo cubierto: Se especifica el rango de fechas de los documentos
incluidos.
» Distribucién Clara de la Informacién:
o Las columnas estdn mejor organizadas, con categorias como Seccién,
Subseccion, Serie y Subserie, que jerarquizan los documentos de manera
mas detallada.

2. Contenido Principal:

e Cédigos Mds Descriptivos:

Se observa una codificacién maés detallada y precisa, como "1000.1.2" para
identificar "Resoluciones” del Despacho del Alcalde, permitiendo un control mds
especifico de las series documentales.

o Disposicién Final:
Las mismas opciones de disposicion (CT, E, M, S} permanecen, pero estdn
claramente alineadas con cada tipo documental y su tiempo de conservacion,
como los "20 anos” para actos administrativos.

¢ Procedimientos Detallados:
Se amplia la descripcion del manejo de documentos, integrando normativas
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DE PASTO
especificas, como disposiciones del Archivo General de la Nacion y leyes
relacionadas (Constitucién Politica, Ley 594 de 2000, entre otras).

3. Ventajas del Nuevo Formato:

 Estandarizacién y Cumplimiento Normativo:
Mejora la alineacion con normas archivisticas, asegurando la legalidad y
tfransparencia en la gestion documental.

* Mayor Detalle y Contexto:
Lainclusién de descripciones extensas en el procedimiento facilita el
entendimiento y aplicacién de los procesos de seleccién, conservacion o
eliminaciéon documental.

» Disefio Funcional:
Un formato més estructurado y legible, ideal para instituciones que manejan
grandes volimenes de informacion.

Comparacién con el Formato Anterior:

+ Elnuevo diseno evidencia una evolucion hacia un modelo mds robusto, enfocado
en la precision y claridad.

* Lainclusion de detalles normativos y procedimientos refuerza su utilidad como
herramienta de gestién documental.

(Archivo Cenlral - Edificio Jacome:

* Ajustes a la memoria descriptiva

Se presenta un nuevo documento reestructurando por completo la propuesta inicial de
la memoria descriptiva. En esta se sefialan todos los conceptos por los cuales se asigna
la codificacion a los organigramas, se corige la nomenclatura de las oficinas acorde Ia
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jerarquia de las oficinas, se relaciona la lista de aqguellas a las que no se les reconocio
documentacién y también se presenta las justificaciones por las cuales se cambio y/o
ajustd las secciones y subsecciones del fondo documental, acorde a las
recomendaciones que hizo el CTA en la primera revisién técnica de las TVD.

5. Volumetria documental de la entidad

3. Volumetria documental de la entidad

\Achivo Metros Cuadrados  Toneladas  Metros Lineales
' Gestion 140079 27299 8124 604

Central M 169715

5700

Se realizé DE NUEVO el inventario documerntal general EN ESTADO NATURAL para Ia documentscion
perteneciente al afo 2020 hacia atras, esto debido a que desde el mismo afio se aprobaron las Tablas de
Retencion Documental (aprobacith del Consejo Territorial de Archivos de Narifio - 21 de junio de 2022},
por lo anterior, dicha documentacién se considera fondo acumulado, a espera de aplicacion de
tratamientos archivisticos mediante las Tablas de Valoracién Documental que hoy se socializan.

DE PASTO

Metros Cuadrados Toneladas Metros Lineales

'I Archivo
' Gestion 140079 272,99 8124604
| Central 292,61 57,02 1697.15

Se realizé6 DE NUEVO el inventario documental general EN ESTADO NATURAL para la
documentacion perteneciente al afio 2020 hacia atrés, esto debido a que desde el
mismo ano se aprobaron las Tablas de Retencién Documental {aprobacion del Consejo
Territorial de Archivos de Narifio - 21 de junio de 2022}, por lo anterior, dicha
documentacién se considera fondo acumulado, a espera de aplicacion de
tratamientos archivisticos mediante las Tablas de Valoracién Documental que hoy se
socializan.
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3. Conservacion: Los archivos deben ser conservados de manera que garanticen su integridad y
autenticidad.

4. Acceso: Se garantiza el acceso a los archivos para las victimas, sus familiares y los organismos de
derechos humanos.

5. Confidencialidad: Se establecen medidas para proteger la confidencialidad de la informacién contenida
en los archivos.

6. Transferencia: Se establecen procedimientos para Ia transferencia de archivos entre entidades.

7. Capacitacion: Se establecen programas de capacitacion para los funcionarios encargados de la gestion
documental,

El cumplimiento de estas disposiciones es fundamental para garantizar la preservacion de la memoria
histérica, la verdad y la justicia para las victimas de violaciones a los Derechos Humanos en Colombia, por
ende el trabajo de reconocimiento de este tipo de registros en el levantamiento de inventarios
documentales, se debe enfatizar en aquellos refacionados a la Coordinacién casa de justicia, Subsecretaria
de justicia y Seguridad, Secretaria de Gobierno y Secretaria de las mujeres, otientaciones sexuales e
identidades de genero.

Se recalca que el protocolo para el reconocimiento de estos documentos se publicé en 2022, porende la
labor se encuentra en ejecucién tanto para la investigacién y reconocimiento delos mismos en los fondos
acumulados, como en los archivos de gestidn y archivo central,

3. Conservacion: Los archivos deben ser conservados de manera que garanticen su
integridad y autenticidad.

4. Acceso: Se garantiza el acceso a los archivos para las victimas, sus familiares y los
organismos de derechos humanos.

S. Confidencialidad: Se establecen medidas para proteger la confidencialidad de la
informacién contenida en los archivos.

6. Transterencia: Se establecen procedimientos para la transferencia de archivos entre
entidades.

/. Capacitacion: Se establecen programas de capacitacion para los funcionarios
encargados de la gestion documentall.,

El cumplimiento de estas disposiciones es fundamental para garantizar la preservacion
de la memoria histérica, la verdad vy la justicia para las victimas de violaciones a los
Derechos Humanos en Colombia, por ende el frabajo de reconocimiento de este tipo
de registros en el levantamiento de inventarios documentales, se debe enfatizar en
aquelios relacionados a la Coordinacién casa de justicia, Subsecretaria de justicia y
Seguridad, Secretaria de Gobiemo y Secretaria de las mujeres, orientaciones sexuales e
identidades de género.

Se recalca que el protocolo para el reconocimiento de estos documentos se publicé en
2022, por ende, la labor se encuentra en ejecucion tanto para la investigacion y
reconocimiento de estos en los fondos acumulados, como en los archivos de gestion y
archivo central.

NIT: 891280000-3

CAM Anganoy - los Rosales Il

Teléfono: +57 (602) 7244326 Ext: 1201

Correo electronico: contactenos@pasto.gov.co

- Es su responsabilidad ecolégica imprimir este documento -

www.pasto.gov.co




Oficina de Planeacidén de Gestién Institucional

Aplicacion de recomendaciones:

De acuerdo a la previa revision a las Tablas de Valoracion documental—TVD-, Cuadros de Clasificacién
Documental —CCD-, Inventarios ~FUID-, y Memoria Descriptiva, de manera general, se han realizado las
siguientes cambios y/o ajustes:

* Verificacion de la estructura organica con los decretos, manuales y demds actos administrativos para la
reconstruccion de la historia institucional

= Verificacién y correccién de codificacion de los organigramas

= Verificacion y correccidn de la codificacién de los cuadros de clasificacién documental

* Revisién y correccidn de los nombre de las series y subseries (nombres tipologias documentales)

* Andlisis y revision de los procedimientos de las TVD (mayor especificacién en el procedimiento final)

* Mayor especificacion en los documentos relativos a DDHH.

* Cambiar los formatos de CCD y TVD para mayor facilidad en el analisis de la informacién

Sen entregara 8 TVD (1 por cada periodo) con sus respectivos anexos, los cuales fueron ajustados en su
totalidad.

Aplicacién de recomendaciones:
De acuerdo con la previa revision a las Tablas de Valoraciéon documental -TVD-, Cuadros
de Clasificacion Documental -CCD-, Inventarios -FUID-, y Memoria Descriptiva, de
manera general, se han realizado los siguientes cambios y/o ajustes:
+ Verificacion de la estructura orgdnica con los decretos, manuales y demds actos
administrativos para la reconstrucciéon de la historia institucional
+ Verificacion y comeccidn de codificacion de los organigramas
+ Verificacion y comreccién de la codificacion de los cuadros de clasificacion
documental
* Revision y comreccion del nombre de las series y subseries (nombres tipologias
documentales)
* Andlisis y revision de los procedimientos de las TVD (mayor especificacion en el
procedimiento final)
+  Mayor especificacion en los documentos relativos a DDHH.
+  Cambiar los formatos de CCD y TVD para mayor facilidad en el andlisis de la
informacién
Sen enfregard 8 TVD (1 por cada periodo) con sus respectivos anexos, los cuales fueron
ajustados en su totalidad.

Intervenciones:

Dr. Harold Delgado, Jefe de la Oficina de Control Interno: Destacd que, con la accién
expuesta, se estaria preparado para la visita de inspeccion del Archivo General de la
Nacién. Menciond que ya se cuenta con una base para evidenciar el hallazgo
relacionado con las tablas de valoracién documental.

Dr. Ana Lucia Cudsquer Pinchao: Respondié que, a la fecha de la presentacion, se ha
avanzado en un 50%. Aclarando que, aungue el instrumento ha sido presentado, este
no es considerado legal hasta que sea aprobado por el Consejo Territorial de Archivos
de Narino. Explicd que, en 2023, se entregd al consejo tenitorial un trabajo preliminar que
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fue revisado en agosto de 2024, donde se identificaron  varios  hallazgos.
Por lo tanto, el instrumento no puede ser aprobado hasta que dichos haliazgos sean
corregidos y ajustados. Actualmente, se esté presentando una nueva version al consejo
temritorial. Si esta version es aprobada, se podrd realizar la convalidacion con el Archivo
General de la Nacién, lo que permitird subsanar el hallazgo identificado.

El presidente del comité sometié a votacién los ajustes propuestos al instrumento, los
cuales fueron aceptados de manera undnime por los miembros del comité.

7. Proposiciones y Varios

Compromisos Adquiridos:

La Asesora del Banco de Proyectos, Dra. Lucelly Carmenza Rosero Fuenmayor, recordé
al comité que en la primera semana del mes de diciembre se llevard a cabo la

evaluacion de los respectivos planes. Asimismo, indico que en la segunda semana de
diciembre se realizara la formulacion de los planes correspondientes al afo 2025.

Sin mds temas por tratar, el delegado del Alcalde, Dr. Diego Paul Martinez Eraso, dio por
finalizada la sesiéon a las 2:40 p.m.

/"——_—_:_'D_(_, g
NELSON HERNAN ROSERO ERAZO__

Secretario Técnica
Jefe de la Oficina de Planeacién de Gestién
Institucional
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