ALCALDIA DE PASTO
OFICINA DE PLANEACION DE GESTION INSTITUCIONAL

+ SESION ORDINARIA COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO
ACTA 004

FECHA: San Juan de Pasto, 29 de noviembre de 2023
HORA: 9:30 a.m.-11:30 m.
MODALIDAD: Virtual

Asistentes

Nombre Dependencia

Dr. German Orfega Secretaria de Planeacidon

Presidente Comité — delegado del Alcalde

Dra. Mario Soto Secretaria de Hacienda

Dr. Orlando Chavez Secretaria General

Dra. Natalia Moncayo Rosero Secretaria de Desarrollo Comunitario

Dr. Faver Bahos - Delegado Oficina Asesora Juridica de Despacho

Dra. Olga Portilla Oficina de Archivo y Gestidn Documental
Dra. Marcela Gonzdlez Oficina de Comunicacién Social

Dr. Juan Pablo Rodriguez Subsecretaria Talento Humano

Dr. Edgar Erazo Sepulveda Subsecretaria de Sistemas de Informacién

Dr. Pablo Arteaga Bravo Subsecretaria de Apoyo Logistico

Dra. Natalia Moncayo Rosero Subsecretaria de Participacion Ciudadana

Dr. Neiry Liney Obando Ch. - Departamento Administrativo de Contratacion
Delegada Publica

Dra. Marcela Pena Oficina de Planeacion de Gestidn Institucional

Secretaria Técnica

Invitado permanente:

: Nombre Dependencia
Dr. Harold Delgado. Oficina de Control Inferno — Invitado permanente -
Encargado
Invitados:
Nombre Dependencia

Alexander Checa R. Oficina de Planeacién de Gestion Institucional

Claudia Pérez Oficina de Planeacién de Gestidon Institucional

Jimmy Bedoya Oficina de Planeacién de Gestion Institucional

Julieth Ceron Subsecretaria de Participacidn Ciudadana

ORDEN DEL DiA

1. Llamado a lista y verificacién de quérum.

2. Aprobacion del orden del dia.

3. Lectura y aprobacién del acta del comité anterior.

4, Socializaciéon resultados FURAG de la vigencia 2022 de la Alcaldia de Pasto

5. Aprobacion tablas de valoracion documental - TVD

6. Aprobacion ajuste de la estrategia de racionalizacion de tramites vigencia 2023
7. Proposiciones y varios

APROBACION DEL ORDEN DEL DIiA
1. LLAMADO A LISTA Y VERIFICACION DE QUORUM.

Se realizd el lamado a lista, cumpliéndose con el quorum
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2. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA

El Ingeniero Alexander Checa R. procede a dar lectura del orden del dia modificado
para aprobacién.

1. Llamado a lista y verificacién de quérum.

2. Aprobacién del orden del dia.

3. Lectura y aprobacién del acta del comité anterior.

4. Socializacion resultados FURAG de la vigencia 2022 de la Alcaldia de Pasto

5. Aprobacién tablas de valoracion documental - TVD

6. Aprobacién ajuste de la estrategia de racionalizacion de frdmites vigencia 2023
7. Proposiciones y varios

Se‘pone a consideracion de los miembros del Comité y es aprobado el orden del dia

3. LECTURA Y APROBACION DEL ACTA DEL COMITE ANTERIOR

Se manifiesta que el acta No. 003 CIGD 24 de julio de 2024, del Comité anterior, se envio
a los correos electrénicos institucionales para la respectiva revision, se manifiesta que no
se recibié ninguna observacién, ningin comentario. Se pone a consideraciéon del comité

y es aprobada.

4. SOCIALIZACION RESULTADOS FURAG DE LA VIGENCIA 2022 DE LA ALCALDIA DE PASTO

La Dra. Marcela Pena hace la presentacion destacando el resultado positivo obtenido
en el afo 2022 y agradece el tfrabagjo de todas las dependencias que lideran las politicas
MIPG; comenta que el desafio continda para fortalecerse con la Administracidon entrante
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Ranking(quintil)

0 5

Nota 1: La informacion de estie gréfico scic es valida cuando se filtra o
consulta una sola entidad. No aplica para otros filtros.

Nota 2: Las entidades con puntajes mas altos estdn ubicadas en el quintil 5;
las entidades con menores puntajes estan ubicadas en el quintil 1.

Nota 3: Los quintiles son los cuatro valores (cuantiles 0.2, 0.4, 0.6 y 0.8) que
permiten dividir una distribucién en cinco partes del mismo (o
aproximadamente el mismo) tamafo. Asi, cada quintil representa el 20% del
total de individuos de una poblacién.
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indices detallados por politicas

POLITICAS

-

'POLD1: Gestitn Esiratégica del Talento
Humano

POLO2: Integridad

POLO3: Planeaci6n Institucional

POLOS; Compras y Conlratacion Publica
POLO6: Fortalecimiento Organizacional y
Simplificacion de Precesos

POLO7: Goblerno Digital

POLO8: Seguridad Digital

POLO9: Defensa Jurldica

POL10: Mejora Normativa

POL11: Servicio al cludadano

POL12: Racionalizacion de Tramites
POL13: Participacion Ciudadana en la
Gestion Publica :

POL14: Seguimiente y Evaluacion del
Desempefio Institucional

POL15: Transparencla, Acceso ala
Informacién y lucha conira la Corrupcion
POL16: Gestion Documental

POL17: Gestion de Ia Informacian
Estadistica

POL18: Gestion del Conocimiento
POL19: Control Interno

40

20
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Nota 1:La politica de Gestion Presupuestal y Eficiencia del Gaslo plblico para las enti para la

presente vigencia, dado el proceso de revision y validacion que est4 adelanlando el Minisierio de Haclenda y Crednn Pablico.
Nota 2: Con el fin de garanlizar la calidad de los dalos reportados, los Iideres de palitica validaron la informacién reportada para
una muestra de entidades; como resultado se identificaron algunas sobre las cuales se hace necesario adelantar una revision mas
detallada a fin de confirmar los puntajes finales obtenidos.

Se adjunta a la presente acta los resultados desagregados socializados en esta jornada
para que cada lider realice el andlisis de las debilidades y oportunidades de mejora de
las politicas que contiene este documento (ver documento anexo_resultados-idi-2022-
vi-territorio-mipg)

5. APROBACION TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

Hace presentacién de las Tablas de Valoracidon Documental de la Alcaldia de Pasto, la
Dra. Olga Lucia Portilla Giraldo - Jefe Archivo y Gestion Documental, con el objeto de
ser aprobadas por el Comité de Gestion y Desempeno de la entidad, teniendo en
cuenta la competencia para aprobaciéon que se emana del "Articulo 9°. Del Acuerdo
004 del 2019 -Aprobacién. Las Tablas de Retencién Documental — TRD o Tablas de
Valoraciéon Documental — TVD deberdn ser aprobadas por el Comité Interno de Archivo
integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempeno o quien haga sus veces, cuyo
sustento deberd quedar consignado en el acta del respectivo comitée”.

Una vez expuesto el alcance de la norma procede a realizar la presentacion:
Tablas de valoracién documental Alcaldia de Pasto.

La TVD es una herramienta Archivistica que presenta un listado de series documentales
a las que se le establecen tiempo de permanencia en el Archivo cenfral y
posteriormente su disposicion final, ya sea su conservacion total en el Archivo Histérico,
seleccion, digitalizacidn o eliminacién. Se elaboran para intervenir los fondos
acumulados de las entidades. AGN (Acuerdo 002 de 2004).

Objeto de las TVD: El propdsito de las Tablas de Valoracién Documental (TVD) de la
Alcaldia de Pasto es servir de instrumento de soporte para recuperar la memoria
institucional, mediante la aplicacién de criterios archivisticos y que permitan realizar el
plan de transferencias secundarias.

Se'debe tener en cuenta la Ultima reestructuracion con el fin de tomar esta fecha como
punto limite entre las TRD y las TVD. Es decir, para la documentacion generada desde la
Ultima reestructuraciéon hasta la fecha de hoy, se elaborardn las TRD, y para la
documentacién generada entre la creacién de la entidad hasta la fecha de la dltiima
reestructuracion corresponde al concepto de fondos acumulados y por lo tanto la
elaboracién de las TVD.
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Para la elaboraciéon de las Tablas de Valoracion Documental el equipo de Gestidon
Documental de la Alcladia de Pasto tuvo en cuenta los siguientes pasos:

1. Metodologia elaboracién TVD.
1.2, Estudios institucionales:

Fue necesario identificar el Fondo Documental, reconstruir su estructura organizativa y
averiguar cudles fueron sus funciones y actividades, teniendo en cuenta:

Fuentes Primarias: Esta se aplico a los funcionarios mdés antiguos los cuales conocen el
desarrollo institucional y para recopilar testimonios que exigen respuestas mas detalladas
y precisas ya que en ellas se soporta las actividades de organizacién del Fondo
Acumulado.

Fuentes Secundarias: Esta se aplicd para ampliar el conocimiento, mejorar la
comprension y andlisis del caso en estudio haciendo uso de informacién documental y
bibliografica. Este acercamiento se soporta en la bUsqueda de Actos administrativos de
creaciéon de la entidad, Organigramas, Actos administrativos de codificaciéon
institucional, Legislaciéon contempordnea de la entidad que se estd fratando y la relacién
histérica de funciones asignadas a cada de las unidades administrativas.

1.3 Evolucién de La Estructura Orgdnica de la Alcaldia de Pasto

Como resultado de recopilacién de las fuentes primarias y secundarias, se procedié a
definir las Estructuras Orgdnicas del Fondo Acumulado de la Alcaldia de Pasto, el cual
brindd los siguientes resultados:
» Definir el nombre del Fondo, de donde provienen los documentos.
» Reconstruir la organizacion jerdrquica de la entidad orgdnica.
> Precisar las funciones y actividades que correspondan a la entidad orgdnica y a
cada una de sus partes.
'» Definir con precisién los permanentes cambios, o modificaciones que durante
diversos periodos histéricos hayan afectado a la Alcaldia de Pasto.
» Formar series de expedientes referidos a cada una de las partes de la Alcaldia de
Pasto.

1.4 Levantamiento de inventarios en su estado natural:

» Descripcion de las unidades documentales gue integran un archivo o un fondo
acumulado, levantados en el estado en que se encuenfran las series y
documentos de cada una de las dependencias de la Administracion Municipal.

» Este inventario fue consolidado en el Formato Unico de Inventario Documental
GD - F -007 de fecha 24 - Jul - 15.

1.5 El cuadro de clasificacion documental (CCD)

A partir del andlisis de la informacién compilada que se ha obtenido de las fuentes
documentales. Se construye la propuesta del Cuadro de Clasificacion, en términos
bdsicos podria definirse el CCD como “la herramienta que nos permite codificar e
identificar cada oficina con sus respectivas series, subseries y tipologias documentales”,
para todas las dependencias que se reconstruyeron en el fondo acumulado.

1.6 Codificacién de series documentales

L
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La segunda parie del codigo se generara a partir de la ordenacién de las series documentales.

Por ejemplo:
Nombre de la serie Cadigo
Actas 01
Acciones constitucionales 02
Anteproyectos de presupuesto 03
Banco de proyectos 04
Circulares 05
Conceptos 06
Consecutivo de comespondencia Q7
Informes : 08

La codificacién continuara hasta las subseries y heredara la parte del codigo asignado a la serie
y seccion a la que pertenecen. En el cuadre de clasificacién documental quedara representado
como s& ilustra a continuacidn:

Fondo: Corporacién Eléctrica
Codigo - Seccién Cédigo - Serie Codigo - Subserie

01 Acciones de Cumplimiento

401 Oficina Asesora Juridica | 02 Acciones constitucionales | 02 Acciones de Grupo

03 Accicnes de Tutela

1.7 Propuesta tabla de valoracién documental - TVD

La propuesta de TVD tiene por objeto lograr una politica documental precisa y completa
al interior de la Alcaldia de Pasto; en la cual se controle, perfeccione y simplifique el
sistema de documentacion, asi como fijar las normas para la utilizacién y conservacion
de los documentos.

Esta Propuesta es socializada ante el Comité de Gestién y Desempefio con el objeto de
ser aprobadas y ser presentadas ante el Comité Departamental de Archivos, para su
revision y fines pertinentes. .

PERIODOS DE LA TVD ALCALDIA DE PASTO

Periocdo 1: 01/01/1922 - 311041984
Periodo 2: 31/10/1984 - 10/07/1991
Periodo 3: 10/07/1991 - 17/11/1995
Pariodo 4: 17/ 1/1995 - 17/12/2001
Peariodo S: 17/M12/2001 - 31/12/2004
Periodo 6: 31/12/2004 - O8/07/ 2008
Periodo 7: 08/07/2008 - 10102012
Periodo &: 10/10/2012 - 289/06/2020

Primera TRD: 29/06/2020
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PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

NOMBRE DEL FORMATO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA

ALCALDIA DE PASTO 26-Nov-21

CODIGO
GD-F-033

CONSECUTIVO

DEPENDENCIA: ALCALDIA

OFICINA PRODUCTORA: ESTADISTICA MUNICIPAL

cODIGO Serie o Asunto

130.004 CERTIFICACIONES

Archivo Cenfral

10

DISPOSICION FINAL

1 E fniw s st

1 01/01/11922 - 31/10/1984
DE: -

PROCEDIMIENTO

Serie que registra informacion sobre el funcionamiente de la entidad.
Tienen valor administrativo y fiscal. Una vez cumplido el tismpo de
retencién en Archivo Central se digitalizan para consuita y
preservacion de los soportes originales. La digitalizacién serd
realizada por el area de Gestidn Documental de la entidad de acuerdo
con el procedimiento establecido para digitalizacién con fines
archivisticos,

130.007 CONSTANCIAS

10

Serie que registra informacion sobre el funcionamiente de la entidad,
Tienen valor administrativo y fiscal. Una vez cumplido el tiempo de
retencién en Archivo Central se digitalizan para consulta 'y
presenzacion de los soportas originales. La digitalizacién serd
realizada por el area de Gestién Documental de la entidad de acuerdo
con el procedimiento establecido para digitalizacién con fines
archivisticos.

130.013 INFORMES

130.013.01 Informes de Gestion

10

Documentos que registran la metedelogia y resultades de los
actividades desarrolladas por la dependencia durante un periodo
determinado de tiempo o por solicitud de los directivos. Una vez
cumplido el tiempo de retencidn en Archivo Central y considerando la
existencia de 50 o menos unidades documentales como baja
produccion documental se conservan totaimente como testimonio del
tramite y la gestion. La digitalizacién ser4 realizada por el érea de
Gestion Documental de la entidad de acuerdo con el procedimiento
establecido para digitalizacién con fines archivisticos.

130.016 LIBROS

130.016.02 Libro de Matrimonios

10

Documentos a través de los cuales se ragistran los matrimonios
celbreados en el monicipio. Tienen valor administrativo, fiscal y legal.
Son considerados documentos misionales de conservacién
permanente, Una vez cumplido el tiempe de retencion en Archivo
Central se digitalizan para consulta y preservacion de los soportes
originales. La digitalizacion sera realizada por el drea de Gestion
Documental de |a entidad de acuerdo con el procedimiento
establecido para digitalizacion con fines archivisticos.

130.022 PLANOS

Planos estadisticos

130.022.01 Matrimoniales

10

Documentos que recopilan los resultados de los actividades
desarrolladas por |la dependencia durante un periodo determinado de
tiempo o por solicitud de los directivos. Una vez cumplido el tiempo
de retencién en Archivo Central y considerando la existencia de 50 o
menos unidades documentales como baja produccién documental se
conservan totalmente como testimonio del tramite y la gestidn. La
digitalizacion sera realizada por el drea de Gestién Documental de la
entidad de acuerdo con el procedimiento establecido para
digitalizacién con fines archivisticos.

130.026 REGISTRO CIVIL

130.026.01| Registro Civil de Defuncion

20

Documentos a través de los cuales se registran las defunciones en
los cementerios propiedad de la entidad, Tienen valor administrativo,
fiscal y legal. Son considerados documentos misionales de
conservacion permanente. Una vez cumplido el tiempo de retencién
en Archivo Central se digitalizan para consulta y presenvacion de los
soportes originales. La digitalizacion sera realizada por el érea de
Gestion Documental de la entidad de acuerdo con el procedimiento
establecido para digitalizacién con fines archivisticos.

CONVENCIONES

CT= Conservacidn otal

E=Elminackn bial

M=Reproduccién por medio #cnico
(microflmacion ,digitalizacién folografia )

S=ssleccion

FIRMAS RESPONSABI

SECRETARIO GENERAL

JEFE DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL

CIUDAD Y FECHA ---

LES
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PERIODOS DE LA TVD ALCALDIA DE PASTO

o Lol L A G

R e
1|Despacho del Alcalde
2|Oficina Asesora del Despacho
3|Oficina Asesora Juridica
4|Oficina de Control Intemo
5|Oficina de Comunicacién Social
6|Oficina Planeacion de Gestién Instilucional
1 DESPACHO DEL ALCALDE 1 Ean‘m LS .
8|Cficina de Asuntos Intemacionales
9|Direccion Administrativa de Control Intemo Disciplinario
10|Direccién Administrativa de Juventud
11|Direccién Administrativa para la Prevencién y Atencién de Emergencias y Desasires
12|Direccién Administraliva de Plazas de Mercado
43|Direccién Administrativa de Espacio Piblico
14|Direccién Administrativa de Fondo Territorial de Pensiones
1|DESPACHO SECRETARIADE GOBIERNO
2|Subsecrelaria de Justicia y Seguridad
3|Comisarias de Familia
4|Inspecciones
5|Comegidurias
2 SECRETARIA DE GOBIERNO 6|Coordinacién Casa de Justicia
7|Coo 6n Centro de Ci
8|Subsecretaria de Conviviencia y Derechos Humanos
9/Subsecretaria de Control :
10{Insp de Control de Precios, Pesas yMedidas
11 {Inspecciones de Urbanismo
12| Oficina Juridica
1|Despacho Secretaria de Hacienda
2|Subsecretaria de Ingresos
3| Tesoreria Municipal
3 SECRETARIA DE HACIENDA
4|Oficina de Presupuesio
5|Oficina de Contaduria
6|Oficina Juridica

Para un total ocho periodos de TVD correspondiente # 259 tablas de valoracion
documental.

Terminada su presentacion la Jefe de Archivo y Gestion Documental solicita al Comité
de Gestidn y Desempefio sean avaladas y aprobadas las TVD con el objetivo de ser
presentadas en el mes de diciembre de 2023 ante el Consejo Departamental de
Archivos, tarea que fue concertada previamente con el Archivo General de la Nacion
cuya finalidad es evitar que la administracion se encuentre abocada en sanciones de
tipo econdmico por su incumplimiento.

Pide la palabra el Dr. Fauer Bahos y solicita a la jefe de Archivo y Gestidn Documental se
cite la norma por la cual es competencia avalar estos instrumentos archivisticos a fravés
del Comité de Gestion y Desempeno, para lo cual interviene la Jefe de Archivo e informa
que al dar inicio al presente comité se cité la norma emanada del Archivo General de
la Nacién — AGN, el cual estd enmarcada la competencia de este ente en el Articulo 9°.
Del Acuerdo 004 del 2019 —Aprobacién.

El Dr. Fauer Bahos agradece la intervenciéon e informa que en Acta debe quedar
plasmada esta competencia, no realiza mds preguntas.

Solicita la palabra el Dr. Harold Delgado Marcillo Jefe de la Oficina de Control Interno en
donde solicita se aclare cuando se redlizaria la socidlizacién a la administraciéon
municipal, y en qué estado quedan las TVD después de la aprobacién por parte del
Comité de Gestidon y Desempeno.

Toma la palabra la Dra. Olga Lucia Portilla Giraldo en donde informa que la socializacion
de las TVD serd cuando estas ya estén aprobadas por el Consejo Departamental de
Archivos y convalidadas por el Archivo General de la Nacidn, antes por norma no se
pueden socializar. Informa que el compromiso de la actual administracién consiste en
dejar radicadas al mes de diciembre las TVD ante el Consejo Departamental de
Archivos, puesto que ya serd menester y obligacién de la nueva administracion dar
continuidad al proceso de aprobacién, con la asistencia a mesas técnicas solicitadas
por el comité Departamental de Archivo, las debidas correcciones a que haya lugar y
posteriormente la convalidacion de estas, ante el Archivo General de la Nacion. Informa
que de darse en tiempos, para el mes de Julio a septiembre de la futura vigencia se
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y dar aplicabilidad a las mismas, para esto la nueva administraciéon determinard su
respectiva socializacidon y aplicabilidad, Asi mismo este hallazgo dentro del Plan de
Mejoramiento Archivistico con el Archivo General de la Nacién- AGN queda abierto
hasta tanto no se tenga las TVD aprobadas y convalidadas por este ente de control y
vigilancia.

Respondida la pregunta al Dr. Delgado Marcillo se procede a solicitar a los miembros del
comité si existen mds preguntas al respecto, todos responden que no existen mds
preguntas y se somete a consideracién del Comité de Gestién y Desempefio. Los
miembros del Comité APRUEBAN las Tablas de Valoracién Documental de la Alcaldia de
Pasto, y solicitan la radicacién de estas, en el mes de diciembre ante el Consejo
Departamental de Archivos como se quedd en comUn acuerdo en mesa técnica con el
Archivo General de la Nacién — AGN.

6. Aprobacién ajuste de la estrategia de racionalizacién de tramites vigencia 2023

La Ingeniera Claudia Pérez Ledn, quien lidera desde la OPGI la Politica de
Racionalizacion de Tramites, informa al Comité Institucional de Gestién y Desempefio
que ha recibido solicitud de parte de la Secretaria de Transito y la Secretaria de Salud
para realizar ajuste a la Estrategia de Racionalizacion de Tramites vigencia 2023, la cual
incluye las acciones de mejora a los trémites propuestos y en ejecucién para la vigencia.

Con respecto a la Secretaria de Transito informa que dicha dependencia solicita la
inclusion de 33 acciones de mejora correspondientes ala habilitacién de un nuevo punto
de atencion para cada uno de los 33 framites que ofrece dicha Secretaria. Por su parte
la Secretaria de Salud solicita eliminar 2 acciones de mejora registradas en la estrategia
para el frdmite denominado “Exhumacion de Caddveres”, el cual se elimind de la oferta
de trdmites de la Alcaldia de Pasto con aprobacién del Departamento Administrativo
de la Funcion Pdblica DAFP, debido a que la normatividad vigente soporta el traslado
de la competencia de dicho trdmite a los cementerios y ofras instituciones.

3

"# de Acciones
33 Tramites 33 Acciones de Nuevo punto de
Todo el portafolio  Mejora atencion para cada
tramite 4

Accion de Mejora

‘Solicitante’ * | ' #de Tramites

e R

Secretaria de Salud 1 Tramite 2 Acciones de Tramite en Linea Eliminar de la

(Exhumacion de Mejora Mejora en el . Estrategia por it
Cadaveres) procedimiento ‘traslado de

competencias a
otras instituciones.

Se somete a consideracion de los integrantes del Comité y por unanimidad es aprobado

7. Proposiciones y varios

El Ingeniero Alexander Checa, hace la propuesta de presentar a la administracion
entrante en el empalme, los anexos de las politicas, con un diagndstico interno, es decir,
fortalezas y debilidades; sefiala que desde la politica gestién institucional y de
participacion ciudadana se ha realizado en vigencias anteriores una DOFA, desde la
parte externa y la interna teniendo en cuenta los resultados del FURAG, para presentarlo
en Ultimo informe que se incorpora al informe del Alcalde

o
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La Dra. Olga Portilla, dice que para poder radicar al Consejo Departamental de Archivo

las TVD solicita que el acta salga cuanto antes, porgque es uno de los anexos que deben
presentar

El Ingeniero Alexander Checa, menciona que por medio de una circular se estd
solicitando los avances de los planes institucionales del Decreto 612 de 2018, ademads
que el equipo de MIPG esta haciendo los respectivos acompanamientos y apoyo para
que esto lo tengan en cuenta los infegrantes del Comité

No teniendo mds proposiciones o recomendaciones, se agradece y se da por terminada
la sesidén del Comité Institucional de Gestidn y Desempefio

Se firma en San Juan de Pasto, a los 29 dias del mes de noviembre del afio 2023.
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Proyecto: Jimmy Bedoya
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Reviso: Alexander Checa R.
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