SECRETARIA GENERAL
Subsecretaria de Sisternas de informacion
Archivo y Gestion Documental

CIRCULAR No.

San Juan de Pasto, noviembre 26 de 2013.

PARA DIRECTORES DE DEPARTAMENTO, SECRETARIOS, JEFES DE OFICINA, CONTRATISTAS
Y FUNCIONARIOS EN GENERAL.

Asunta: Cumplimiento o la normatividad archivistica.

Me permito reiterar a las funcianarias de la Administracion Municipal el cumplimienta
integral a la Ley 594 de 2000 y demds normatividad archivistica establecida, en
especial el acafamiento G las directrices impartidas en el Decreta 2609 de 2012
emitido par el Archivo General de ld Nacian en su arficula 3 . “Responsabilidad en fa gestion
de los documentos: La gestién de documentos esta asociada a la actividad administrativa def Estado. af
cumplimiento de fas funciones y al desarrollo de los procesos de fodas las entidades def Estado. por lo
tanto es responsabilidad de los servidores y empleados publicos asi como de los contratistas que
presten los servicios a las enfidades publicas, aplicar las normas que en maleria establezca el Archivo
General de la Nacion y las respectivas entidades publicas.

Seq esta la oportunidad para invitarlos a tansfarmar las archivos en verdaderas
centros de consulta resaltando fa importancia de los documentos y archivos camo
elementos necesarios para participacion ciudadana, gpoyo pard la toma de
decisiones, el conirol de la gestion publica, 1a transparencia y garantia de os derechcs
individuales y colectivos. dejando afrds la imagen de fos archivos Ccomo depositos
desordenados 0 COMOE UNQ COrga onerosa para la administracion municipal.

En virtud de fo anterior soficitamos que 1os documentos sean protegidos de manerd
rigurosa y sometidos a proceso de organizacion tecnica garantizando la adecuada
disposicién y confrol de los documentos en lg distintas fases, asi mismo ung vez Jue
estos hayan cumplido su tramite administrativo y agotado su fliempo de retencion, ins
archivos de gestién deberan  efectuar el rasiado  al archivo centrat de acuerdo <
cronograma establecido que para estd vigencia se ha progromado desae el | ae
sepfiembre hasta el 31 de diciembre de 2013.

| o Oficina de Conftrof Interno y la Oficina de Archivo y Gestién Documentdl efectuaran
visitas a los archivos de gestiéon a fin de verificar el cumplimiento de la normatividad
advirtiendo que si se encueniran incansistencias se  dard lugar a la investigacion
carrespondiente y ala imposicion de sanciones establecidas enlafey.
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