ALCALDIA DE PASTO
" 'SECRETARIA GENERAL
subsecretariz de Talento Humano

CIRCULAR
PARA: FUNCIONARIOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA
DE: DESPACHO DEL ALCALDE - SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANGO

ASUNTO:  POSTULACION para encargos en empleos en vacancias existentfes
en el nivel Ceniral y Secretaria de Educacion Municipal,

FECHA. Noviembre 24 de 2015

Apreciados Funcionarios de Carrera Administrativa:

Continuando con el proceso de encargaturas, La Alcaldia Municipal de Pasto,
en cumplimiento a lo determinado por los Articulos 24 y 25 de la Ley 909 de
2004 v 9 del Decreto 1227 de 2005, convoca d fodos los funcionarios de
carrera administrativa del sector Central y Educativo de la Alcaldia de Pasto,
para que manifiesten su interés de ser beneficiarios del derecho preferencial o
ser encargados en las vacantes existentes en el nivel Central y Secretfaria de
Educacion.

El funcionario con derechos de carrera administrativa, deberdn manifestar su
infencion de ser beneficiano mediante escrito presenfado personalmente en
Ia Subsecretaria de Talento Humano (Cenfro Adminisirativo CAM - ANGANOY)
hasta las 6:00 p.m., del dia miércoles 2 de diciembre de 2015, indicando la
UNICA vacante definitiva a la cuadl aspira ser encargado de conformidad con
el cumplimiento estricto de los requisitos minimos (estudios experiencia y
evaluacién del desempefio), perfiles y competencias laborales definidas para
las vacantes identificadas en el Monual de Funciones y Competencias
Laborales respectivo.

Una vez recepcionados los documentos de los postulantes, Lo Subsecretaria
de Talento Humano estudiord cada hoja de vida para verficar el
cumplimiento de los requisitos exigidos y publicard -por el término de cinco (5)
dias habiles, el resultado del estudio de verificaclon de requisitos para el
oforgamiento del encargo, con el objefo /de garantizar los principios de
igualdad, fransparencia, publicidad y contigiolli “del Proceso.
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CARGOS A PROVEER
EMPLEO A | COD | GRADO | NIVEL PO DE | REQUISTOSDEL | PROPOSITO
PROVEER VACANCIA | CARGO PRINCIPAL
PROFESIONAL | 219 | 04 SECRETARIA | DEFINITIVA | Titulo profesional | Realizary
UNIVERSITARIO DE TRANSITO en areas coordinar
administrativas, acciones de
econdmicaqs o infegracion,
afines. validacion y
consolidacidn
Doce (12) meses | g informacion
de experiencia que permitan
1 profesional mantener
VACANTE relacionada actualizado y
con las oportuno el
funciones del sistemna de
cargo. informacion

que administra
el organismo
de transito
disenado para
brindar un
5ervicio
confiable y
sEeguUro a
nuestres
usuQmnios y
entid

competentes
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SECRETARIA | 440 |18 EDUCACION | TEMPORAL | Diplomads Complementa
Bachiller en r el acciconar
cudlquier de las
modaiidad. actividades

instifucionales
Certificado de de los niveles
curso de superiores
Secretariado. para una
Cerfificadode | SMCa@Y
1 curso basico de ogefj‘u_chdo y
informatica, administracion

VACANTE minimo de de informacion
sesenta (60) personal y
horas. documental
Doce (12) mases Interna y

; . externa, y
de experiencia o
. administrar

relacionada
con
oportunidad v
eficiencia la
informacion de
la institucion ©
centro
educative,
aplicando el
Sistema de
Gestion
Documental.

AUXILIAR 407 | 22 SALUD TEMPORAL | Piplomade Ejecutar

AREA SALUD bachiller en labores
cudgquier auxiliares y de
moddalidad. apoyo en el

i control de

VACANTE Seis (6) meses proteccion en
de experiencia sanedamisnto
laboral, ambiental.

Atentamente,

k x,fo“*ﬁ g
MARIQ ADOLFO DAYID ENRIQUEZ

HAROLD GUERRERO LOPEZ -
Alcalde Municlpal de Posto/

Sonia Hemdndez Pefa
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