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& é PASTO SECRETARIA

CIRCULAR No.008

FECHA: 2 DE SEPTIEMBRE DE 2020

ASUNTO: PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD

PARA: TRABAJADORES, FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS Y COMUNIDAD EN GENERAL DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA

1. OBIJETIVO

El presente protocolo aplica para todos los trabdjadores, servidores publicos, contratistas v
comunidad en general, que deban desamollar sus funciones y actividades presencialmente en las
instalaciones de la Secretaria de Hacienda.

2. DEMNICIONES

COVID-19. Nombre dado por la Crganizacién Mundial de la Salud (CMS) a una nueva enfermedad,
causada por un nuevo coronavirus (SARS-CoV-2) que no se habla presentado antes en seres
humanos.

Bioseguridad: Es el conjunto de medidas preventivas que tienen como objetivo protegerla salud y la
seguridad del personal, los usuarios v la comunidad, frente a diferentes riesgos producidos por
agentes bioidgicos, fisicos, guimicos y mecdnicos,

Prevencidn: Son todas aquellas acciones, procedimientes e intervenciones integrales, orientadas o
que la poblacién, como individuos y como familias, mejore sus condiciones para vivir y disfrutar de
una vida saludable y para mantenerse sanos.

Desinfeccidn: Es un proceso que logra matar los microorganismos que causan las infeccionas, como
virus o bacterias. Al producto que permite este resultado se lo conoce como desinfectante.

Residuo Peligroso: Es un desecho con propiedades intrinsecas que ponen en riesgo 1a salud de las
personas 0 que pueden causar un dafo ol medio ambiente,

Alsiamiento: Se usa para separar a las personas enfermas de las personas sanas. Las personas gue
estan en dislamiento deben quedarse en casa. Las personas enfermas deben separarse de 13s
dem@s ¢l mantenerse en un espacio o habitacién especifica para evitar contagios.

3. MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD PARA LOS TRABAJADORES, SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS
GUE DESARROLLAN SUS FUNCIONES Y ACTIVIDADES PRESENCIALMENTE EN LAS INSTALACIONES DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA.

Dentro de las medidas preventivas para evitar et contagio de CCOVID-19, se deben tener en cuenta
las siguientes:

3.1. Lavado de manos: La Secretara de Hacienda dispondrd de los implementos para redlizar la
higiene de las manos como: agua y jabdn. Los pasos para una técnica corecta de lavado de
manos segun la Organizacion Mundial de la Salud son:

* Mojarse 1as manos

» Aplicar suficiente jabdn para cubrir toda la mano

« Frotar las palmas entre si

s Frotaria palma de la mano derecha contra el dorso de la mano izquierda entrelazando los dedos,
y viceversa.

» Frotar las palmas de 1as manos entre si, conlos dedos entrelazados

s Frotar el dorso de los dedos de una mano contra la palma de la mano opuesta, manteniendo
unidos los dedos.

» Rodeando el pulgar izquierdo con la palma de la mane derecha, frotardo con un movimiento de
rotacion, y viceversa.
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» Frotar fa punta de {os dedos de la mano derecha contrd la palma de ia manoe izquierda, haciendo
un mevimiente de rotacién, y viceversa.

» Enjuagar las manos.

» Secarlas con una todlia de un solo uso,

« Utilizar ta toalia para cerrar el grifo.

3.2. De igual forma la Secretaria ha dispuesto 3 puntos de desinfeccién con dispensador
antibacterial de manos y alcohol en dreas comunes y zonas de trabajo.

3.3. Distanclamiento social: El personal y la comunidad deben procurar mantener una distancia
prudente entre persona a persona minimizando con ello  contacto fisico social y rompiendo ia
cadena de transmisién del coronavirus.

* Se debe evitar el contacto fisico {besos, abrazos y dar la mano), en el momento de saludar.

» La Secretaria de Hacienda cuenta con un grupo de  orientadores para dirigir a los diferentes
contribuyentes que ingresen a las instaiaciones de esta Secretaria, en atencién a las direchices
impartidas por el Gobiemo Nacional.

3.4. Uso comecto de tapabocas:

» Uso obligatoric dei tapabocas en todas las dreas de la Secretaria de Hacienda.

» Se debe reglizar la desinfeccion de las manos antes y después de usar el tapabocaos.

* S5e puede hacer eiuso de tapabocas de tela siempre v cuando se reglice la desinfeccion
diaria det mismo.

* En el caso de usar mascarilia desechable tricapa, esta deberd ser desechada después de 8
horas de uso, para fo cudl se ha dispuesto enla Secretaria de Bacienda un bote de basurg
coior negro debidamente identificado para ello.

* Enel caso de usar tapabocas de tela este deberd reemplazarse por otro una vez se termine la
jornada laboral.

4. MEDIDAS DE PROTECCION GENERAL

= Al legar ai sitio de trabajo debe pasar por el pediluvio {en un recipiente amplic se agrega una
solucion desinfectante para redlizar ia limpieza de los zapafo}, y se debe utiizar cada vez que se
haga ingreso y salida def establecimiento durante ia jornada laborai,

¢ Los frabajadores, tuncionarios y contratistas de la Secretaria de Hacienda deberan acercarse a
la casilla 7 con el contratista RICARDO DIAZ, quien es el encargado de registrar ia temperatura vy
cargar la informacion en la mairiz,

« Se permifird el ingreso de los contribuyentes a las instalaciones de la Secretaria de Hacienda y
se les tomard ta temperatura, posteriormente serdn dirigidos por los orientadores que  estén
ubicados a la entrada de la Secretaria de Hacienda o las diferentes casiias verificando los
debidos protocolos de bioseguridad,

5. MEDIDAS DE PROTECCION PARA AREAS COMUNES

» Se debe procurar la ventilaciéon y circulacién del dire en todas jas dreas de ja Secretaria de
Hacienda, durante iajornada laboral.

» Cada trabajador, funcionario  y coniratista redlizard la respectiva limpieza de su puesto de
trabgjo, desinfeccion de su equipo de cédmputo y de los equipos de comunicacién gque maneje
ole haya sido dispuesta por la entidad durante el dia.

o Se instala sefidlizacion en dreas comunes que permitan delimitar el distanciamiente social, el uso
del tapabocas, el comportamiento responsable de las zonas comunes, entre otros.
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6. PASOS A SEGUIR SI UN TRABAJADOR, SERVIDOR PUBLICO Y CONTRATISTA PRESENTA
SINTOMATOLOGIA DEL COVID-19

El servidor publico o confratista que presente sinfomatologia respiratoria leve o moderada, fiskre,
tos persistente, secreciones nasales, dificuitad para respirar o malestar general, deberd reportario a
fravés de la aplicacion CORONAPP vy comunicarlo a su jefe inmediato, para que este reporte el
caso a través del correo elecironico de seguridad v salud en el frabgjo.

El frabagjador, servidor publico y contratista que presente sintomas deberd abstenerse de asistir a las
instalaciones de la Secretaria  de Hacienda si redliza trabojo presencial y contactarse con su
respectiva Empresa Promelora de Salud {EPS) para que ésta a su vez le ofiente,

Si presenta estos sintomas en las instalaciones de la entidad, dar aviso al grupo de seguridad vy salud
en el trabaje, para la actfivacion de o atencién y aislamiente preventive v deberd retirarse a una
zona aislada y comunicar a la EPS para que establezcan los pasos a seguir.

Los numeros telefdnicos de las Empresa Promotora de Salud (EPS) son los siguientes:

« NUEVA EPS: #941 0 a sulinea nacional gratuita 018000930100,

* Emssanar §.A.S8.: 733 60 30 o su linea nacional gratuita 018005184328

» EPS Sanitas: 7244304 0 o sulinea nacional gratuita 0180009212100

» EPS MedIimds: ¢ su linea nacional gratuita 01 8000 120 777

» EPS Comfamiliar de Narifio: 7294930 - 3185323080 ¢ o su linea nacicnal gratuita 018000948484,
* Comeva EPS: a su linea nacional gratuita 01 8000 230 779

G
FANNY YOLANDA PAY OJEDA
SECRETARIA/DE HAZIENDA MUNICIPAL
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