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1. OBJETIVO: Establecer la metodología para realizar los estudios preliminares hasta la contratación de personal idóneo para la construcción y mantenimiento de obras civiles en el Municipio de Pasto.
2. ALCANCE: Obras civiles en sector urbano y rural del Municipio de Pasto.
3. RESPONSABLE: Secretario y Subsecretarios de Infraestructura. 
4. DEFINICIONES: 
5. CONTENIDO
	GRÁFICA
	TAREA
	RESPONSABLE
	DOCUMENTO

/REGISTRO

	
	1. Diagnóstico de las necesidades: Evaluación de las prioridades de mantenimiento y construcción de obras de infraestructura.
	Profesionales.  
	Informe y diagóstico

	
	2. Formulación o modificación de planes y programas: plan de acción, integrado al plan de desarrollo, cabildos y asignación presupuestal.
	Secretario Subsecretarios y profesionales
	Plan de Acción.

	
	3. Actualización base de datos de precios unitarios: cotizaciones de materiales, mano de obra, equipo y maquinaria, rendimientos; consulta de Sistema Integrado para la Contratación Estatal.
	Profesionales. 
	Lista de precios unitarios.

	
	4. Formulación de anteproyectos y factibilidad: El profesional delegado por el Secretario de Infraestructura, elabora un estudio previo al proyecto definitivo evaluando la viabilidad técnica, financiera, y legal de su ejecución, otras fuentes de financiación.
	Secretario y Subsecretarios
	Informe viabilidad. 

	
	5.  Si el proyecto es viable ir a paso 6 de lo contrario fin.
	
	

	
	6. Elaboración y/o contratación de estudios previos: entre los que se encuentran: análisis socioeconómico de la población beneficiada, estudios técnicos: estudios topográficos, estudios de suelos, de impacto ambiental, de socavación, geotécnicos.

Disponibilidad de servicios: acueducto, alcantarillado, energía y telefonía.
	Profesionales
	Informes, Estudios.

	
	7. Solicitud permisos y licencias:  ante Planeación Municipal (Reglamentación de vías, línea paramental, Intervención espacio público, demarcación urbanísticas), Curadurías urbanas (licencias de construcción, de demolición), Corponariño (Permiso ambiental).
	Profesionales
	Oficio de solicitud.

	
	8. Formulación y elaboración del proyecto definitivo: consistentes en diseños, memorias de cálculo, planos, presupuestos, cronogramas y especificaciones técnicas.
	Profesionales 
	Proyecto con soportes.

	
	9. El proyecto se realizará en convenio con otro ente territorial o ente descentralizado u otra persona jurídica? Si es así ir a paso 10 de lo contrario ir a paso 11.
	Secretario y profesionales
	Documento análisis.

	
	10. Elaboración de convenios: determinando la participación de cada ente en el proyecto a desarrollar.
	Secretario, Asesor jurídico, profesionales
	Minuta del Convenio.

	
	11. Socialización del proyecto: Reunión con la comunidad para la socialización y/o ajuste del proyecto definitivo.
	Secretario y profesionales
	Actas de socialización.

	
	12. El valor del proyecto supera los 1000 SMMLV?, Si es así ir a paso 13 de lo contrario ir a paso 14.
	Profesionales
	Documento análisis.

	
	13. Solicitud acuerdo ante el Concejo: para autorizar al Alcalde la contratación de la obra.
	Secretario y profesionales
	Oficio solicitud

	
	14. Elaboración ficha en formato de Metodologías vigentes y radicación en Banco de proyectos:  incluye Ficha de presentación, presupuesto, planos, cronograma,  árbol de problemas y objetivos, descripción ampliada del proyecto por componentes y/o actividades.
	Profesionales
	Ficha MGA

	
	15. Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal: realizado ante Oficina de Presupuesto.
	Secretario y profesionales
	Formato de solicitud.

	
	16. El proceso de contratación es Licitación Pública? Si es así ir a paso 17 de lo contrario ir a paso 19.
	Profesionales
	Documento análisis.

	
	17. Reporte a Cámara de Comercio de concursos de méritos o Licitaciones públicas.
	Secretario y profesionales
	Formato diligenciado reporte.

	
	18. Remisión documentos al Departamento de Contratación de la Interventoría: para selección de contratista mediante concurso de méritos que incluye Presupuesto oficial, Concepto de viabilidad, Certificado de disponibilidad presupuestal, Estudio de conveniencia y oportunidad.
Continúe al paso 20.
	Secretario y profesionales
	Oficio de solicitud con soportes de la contratación.

	
	19. El proceso de contratación es Selección Abreviada? Si es así ir a paso 20 de lo contrario ir a paso 21.
	
	

	
	20. Remisión documentos al Departamento de Contratación de la Obra: Presupuesto oficial, Certificado de disponibilidad presupuestal, Concepto de viabilidad, Cronograma de obra, Planos constructivos, Especificaciones técnicas, Estudio de conveniencia y oportunidad, Árbol de objetivos y problemas, Consulta de precios SICE, Acta de socialización con la comunidad.
	Secretario y profesionales
	Oficio de solicitud con soportes de la contratación.

	
	21. Elaboración de minuta de contrato de obra y/o interventoría y legalización.
	Asesor jurídico.
	Minuta del contrato.
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