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1. OBJETIVO: Garantizar el mantenimiento y uso eficiente de la maquinaria y equipo para el óptimo desempeño en la ejecución de obras de infraestructura.
2. ALCANCE: Maquinaria y equipo propiedad del Municipio de Pasto.
3. RESPONSABLE: Secretario y Subsecretarios de Infraestructura. 
4. DEFINICIONES: 
5. CONTENIDO
	GRÁFICA
	TAREA
	RESPONSABLE
	DOCUMENTO

/REGISTRO

	
	1. Revisión y diagnóstico de la maquinaria: Determinando el estado actual y las necesidades de reparación y mantenimiento.
	Profesionales (Ingeniero Mecánico y auxiliares)
	Informe y diagnóstico.

	
	2. Programación de mantenimiento rutinario y reparaciones necesarias: suministro de combustibles, lubricantes y repuestos.
	Subsecretario, Profesional, Apoyo logístico.
	Cronograma de mantenimiento.

	
	3. Cotizaciones para suministro de combustible, mantenimiento de la maquinaria o repuestos y reparación:  Establecer los precios de mercado para determinar los costos de mantenimiento y/o reparación.
	Profesionales (Ingeniero Mecánico y auxiliares)
	Cotizaciones

	
	4. Elaboración de presupuesto oficial: de suministros, mantenimiento y/o reparación.
	Profesionales (Ingeniero Mecánico y auxiliares)
	Formato de Presupuesto

	
	5. Elaboración ficha en formato de Metodologías vigentes y radicación en Banco de proyectos:  incluye Ficha de presentación, presupuesto, cronograma,  árbol de problemas y objetivos, descripción ampliada del proyecto por componentes y/o actividades.

	Profesionales
	Ficha MGA

	
	6. Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal ante Oficina de Presupuesto. 
	Subsecretario y profesionales
	Formato de solicitud.

	
	7. Remisión documentos al Departamento de Contratación: Presupuesto oficial, Certificado de disponibilidad presupuestal, Concepto de viabilidad, Especificaciones técnicas, Estudio de conveniencia y oportunidad, Árbol de objetivos y problemas, Consulta de precios SICE.
	Subsecretario y profesionales
	Oficio de solicitud con soportes de la contratación.

	
	8. Elaboración de minuta de contrato de suministro y/o reparación y legalización.
	Asesor jurídico.
	Documento análisis.

	
	9. Ejecución del contrato de suministro, mantenimiento y/o reparación de maquinaria.
	Profesionales (Talleres y servitecas)
	Orden de mantenimiento (instructivo).

	
	10. Registro del suministro, mantenimiento y/o reparación realizados.
	Profesionales (Ingeniero Mecánico y auxiliares)
	Bitácora maquina.

	
	11. Programación de la maquinaria para realizar obras de mantenimiento y adecuación.
	Subsecretario, Profesional, Apoyo logístico.
	Cronograma de utilización maquinaria.

	
	12. Ejecución de los trabajos a realizar por la maquinaria.
	Profesionales (Ingeniero Mecánico y auxiliares)
	Bitácora maquina.

	
	13. Supervisión de los trabajos realizados por la maquinaria: registro de obra ejecutada y rendimientos de la maquinaria.
	Profesional y apoyo logístico.
	Informes de ejecución de los trabajos, Bitácora de maquinaria.
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