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En cuanto a las herramientas tecnoldgicas para uso archivistico . . -
. . . Gestionar la asignacion
se enconfrd que en el drea donde se encuentra ubicado el .
fondo acumulado de la dependencia no existe un computador Secretaria de de un equipo de Secretaria de Bienestar . .
1 . . . ) ) computo para la ) 23/12/2014 31/03/2015 Equipo de computo asignado
lo que obstaculiza la labor de los funcionarios para la Bienestar Social . N Social
- o . - . L sistematizacion del
sistematizacion de inventario documental de la informacién que . .
. inventario documental
reposa en la misma
Se pudo evidenciar que en muchas de las dreas donde se
encuentra la documentacién, en los archivadores verticales y
estanteria, se ubican elementos que no tienen nada que ver .
. s . Organizar los
con el archivo. Ver registrd fotogrdafico 1y 2.
documentos de las
L . _ diferentes areas, . .
La documentacién en las diferentes oficinas esta almacenada . ) . . Documentacion organizada
. Secretaria de ubicados en los Secretaria de Bienestar
3 en estanteria, carpetas, hay documentos sueltos, AZ, fomos y en ) . . . . 23/12/2014 30/11/2015 |[conforme lo establece la ley de
. Bienestar Social archivadores verticales y Social .
el drea del fondo acumulado encontramos amarres y . archivo.
. I estanterias, conforme lo
documentos en cajas comunes, lo que facilita que el polvo se
. . s . . establece laley de
deposite mas facil en los documentos, por lo que se deberd en archivo
algunos casos recurrir a la restauracién de la documentacion ’
deteriorada. Ver registrd fotogrdfico 3y 4.
Se encontrd en la documentacidon que reposa en las diferentes ;
L . B . . Programar una jornada
oficinas presencia de hongos, dcaros, insectos de diferentes s
clases como polillas, pecesillos de planta, gorgojo, arenilla e Secretaria de de |.|mp|ez'c'u Y Secretaria de Bienestar jornada de limpieza 'y
4 . . . ) . desinfeccién de los ) 23/12/2014 31/03/2015 . .
insectos holometdbolos, por las condiciones en las que se Bienestar Social . Social desinfeccién ejecutada
. . . . lugares donde se archive
encuentras las instalaciones y el tiempo que ha permanecido la -
. o documentacion.
ducumentacion sin una adecuada conservacion
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Los techos se encuentran en mal estado, debido a que el
material es de madera se observan grietas y goteras, lo que
puede ocasionar danos en la documentacion, igualmente los . .
. . . Gestionar ante Secretaria
pisos de las instalaciones se encuentran en mal estado, la
. General el arreglo y
madera se estd levantando, frente a esto como es de -
- ) . mantenimiento de
conocimiento los programas que se manejan estdn enfocados a .
g = . techos, pisos y puertas en . . .
la poblacién como ninos, adolescentes, adultos y adultos Secretaria de Secretaria de Bienestar Arreglo y Mantenimiento
5 . . . ) . mal estado que se . 17/12/2014 30/11/2015 .
mayores, lo que genera el riesgo que se ocasionen accidentes y Bienestar Social encuentren en la Social realizado.
la madera es susceptible a albergar polvo por lo cual la .
- . . . Secreteria.
produccion de acaros e insectos es mas probable. Las puertas
de madera se encuentran en un estado regular, en las demds
que son metdlicas encontramos que la seguridad estd en
pésimas condiciones el acceso a las oficinas es inminente ya
que estas no poseen chapas en buen estado.
La iluminacién del érea donde se almacenan los documentos
de la Secretaria es solar y artificial, la iluminacidn solar entra . ,
. . Gestionar ante Secretaria
directamente a los documentos lo que causa deterioro en los , , . .y
. . . . Secretaria de General el arreglo y Secretaria de Bienestar Arreglo y Mantenimiento
6 mismos presentando amarillamiento con el tiempo, la ) . . . 23/12/2014 30/11/2015 .
Lo - e . . . Bienestar Social mantenimiento del Social realizado.
iluminacién artificial se da por medio de dos [dmparas y la luz archivo
que proporcionan ellas es muy directa a los documentos ya que !
la distancia a los mismos es de 24 (cm).
Se encontré que en las instalaciones de la Secretaria de
Bienestar Social no tienen extintores, no existe sefalizacién en las
dreas e instalaciones que muestre salidas de emergencia, Gestionar ante Secretaria
ubicacién especifica de extintores, sensibilizacién de que hacer Secretaria de General para el Secretaria de Bienestar extintores adquiridos y
7 . - - . . . - 23/12/2014 30/11/2015 o .
en caso de una catdstrofe natural, condiciones que deben Bienestar Social suministro de extintores y Social senalética realizada
tenerse en cuenta por la poblacién que la Secretaria atiende a sefalética
diario y la falta de canalizacién de algunos cables puede ser
objeto para un accidente por corto circuito.
Elbajanfe de agua ubicado allado del area donde se
encuentra el fondo acumulado presenta malos olores o que
afecta a las personas que realizan su labor archivistica, es Hacer mantenimiento
necesario un adecuado mantenimiento, la humedad de las bimensual al bajante .
. Mantenimientos
paredes, techos y muros causa deterioror en los documentos por . -
- . realizados/mantenimientos
las plagas que se albergan en este tipo de ambiente. Programamar una M
. . . . programados *100
Secretaria de jornada para la Secretaria de Bienestar
8 . . - . R - 23/12/2014 30/11/2015
Ls distancias de los documentso fente a paredes es muy corta, Bienestar Social organizaciéon de los Social .
. . . Jornada de organizacion de
estas poseen una hujmenda que con el fiempo hard que se documentos de tal forma .
. . documentos realizada
pierda el contenido de los documentos por los hongos, que queden a una
amarillamiento y la oxidacién de los mismos. La distancia en buena distancia del
pisos frente a la estanteria es de 20 cm es buena, pero la del techo
techo frente a los documentos no es la adecuada como se
meciond anteriormente
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Gestionar ante Secretaria
. . . . . General el suministro de
Los funcionarios asi como los contratistas que tienen a su cargo . .
. . . lo simplementos de . . Personal con su respectiva
el manejo de los documentos no poseen los implementos Secretaria de - . Secretaria de Bienestar .
9 : - ) . - . . seguridad en el trabajo . 23/12/2014 31/03/2015 |[dotacion de elementos para su
necesarios para su proteccion, a fin de evitas el contacto fisico Bienestar Social . Social -,
. necesarios para el proteccién
con agents contamientas
personal que labora en el
archivo
existe autorizacién de funcionamiento de las zonas de parqueo;
ni una directriz legal que regule unas condiciones u Construir las herramientas
10 obligaciones de cumplimiento y de orden, no se estd Secretaria de necesarias para el Secretaria de Bienestar 23/12/2014 31/03/2015 Herramientas creadas e
empleando ningun medio para el control de los ingresos Bienestar Social control del proyecto de Social implementadas
econdmicos. zonas VIP
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