
Plan de trabajo  

 

Etapa Actividad Responsable Producto 
Fecha de 

inicio 
Fecha de 

cierre 

Sensibilización 
y alistamiento 
Enero – marzo  

Socializar la ruta de RCPIIAJF  

Despacho del 
Alcalde  
ICBF 
Secretaría de 
Bienestar Social – 
SBS  

Revisada y adoptada la Caja de 
herramientas  

Febrero 7 
de 2019 

Febrero 7 
de 2019 

Definir el equipo técnico del proceso 
de RCPIIAJF 

Despacho del 
Alcalde  
Equipo facilitador  

Acta de consejo de gobierno  
Resolución de conformación 
del equipo líder  
Batería de indicadores 
socializada  
Proceso de rendición de 
cuentas socializada  

Febrero 11 
de 2019 

Febrero 22 
de 2019 

Diseñar estrategia de comunicaciones  Comunicaciones 
Estrategia de comunicaciones 
diseñada  

Febrero 21 
de 2019 

Marzo 8 de 
2019 

Elaborar la base de datos de las 
organizaciones de la sociedad civil y 
veedores  

SBS 
Secretaría de 
Desarrollo 
Comunitario  

Base de datos elaborada  
Febrero 22 

de 2019 
Marzo 5 de 

2019  

Preparar y enviar carta para convocar 
a todas las organizaciones de la 
sociedad civil al proceso de RCPIIAJF 

SBS 
Carta de convocatoria 
elaborada y enviada  

Marzo 6 de 
2019 

Marzo 11 
de 2019 

Informar a los veedores sociales del 
proceso de RCPIIAJF 

SBS 
Carta de convocatoria 
elaborada y enviada  

Marzo 11 
de 2019 

Marzo 11 
de 2019 

Registrar información de esta fase, en 
la plataforma de vigilancia superior 

Equipo facilitador  
Información registrada en la 
plataforma 

Febrero 25 
de 2019 

Marzo 8 de 
2019  



Etapa Actividad Responsable Producto 
Fecha de 

inicio 
Fecha de 

cierre 

Generación y 
análisis de 
información  
 
Marzo a junio 

Definir equipo de apoyo para esta fase, 
según componentes: análisis de 
derechos y realizaciones, análisis de 
gobernanza, análisis de desarrollos 
transversales e informe de gestión, de 
la fase de generación y análisis de la 
información  

Equipo facilitador   

Acta de reunión del equipo 
líder 
Responsables definidos por 
componente  

Marzo 6 de 
2019 

Marzo 6 de 
2019 

Armonizar la información de la 
plataforma y el anexo de inversión con 
el Plan de Desarrollo y el anexo de 
infancia 

Equipo facilitador 

Matriz de articulación 
(indicadores Procuraduría, 
Plan de Desarrollo, anexo Plan 
de Desarrollo y ODS). Una 
columna con enfoques: cierre 
de brechas, de paz, de 
desarrollo humano integral. 

Marzo 12 
de 2019 

Marzo 15  
de 2019 

Preparar al equipo facilitador en el 
manejo de la plataforma y las guías e 
instrumentos de la caja de 
herramientas 

Equipo facilitador Equipo facilitador preparado  
Marzo 18 
de 2019  

Marzo 19 
de 2019 

Capacitar al equipo líder y de apoyo en 
el manejo de la plataforma y las guías 
e instrumentos de la caja de 
herramientas 

Equipo facilitador 
Equipo líder y de apoyo 
capacitados  

Marzo 20 
de 2019 

Marzo 20 
de 2019 

Acompañar el proceso de compilación 
con base en guía metodológica 

Equipo de apoyo 
Equipo facilitador 

Proceso de compilación 
sistematizado. 

Marzo 20 
de 2019 

Marzo 27 
de 2019 

Analizar la información por 
componentes de la fase  

Equipo de apoyo   
Equipo facilitador  

Documento con la 
información analizada 

Marzo 18 
de 2019 

Abril 12 de 
2019 

Consolidar la información para el 
proceso de vigilancia superior 

Equipo facilitador 
Documento Información para 
el proceso de vigilancia 
superior consolidado  

Abril 15 de 
2019 

Abril 23 de 
2019 



Etapa Actividad Responsable Producto 
Fecha de 

inicio 
Fecha de 

cierre 

Validar  la información  
Equipo de apoyo   
Equipo facilitador 
Equipo líder 

Información validada 
Abril 24 de 

2019  

Mayo 7 de 
2019 

 

Registrar la información de la fase en 
la plataforma de vigilancia superior 

Equipo de apoyo   
Equipo facilitador 

Información registrada en la 
plataforma 

Abril 14 de 
2019 

Mayo 14 a 
2019 

Diálogos con 
la ciudadanía 
y audiencia 
pública  
 
Mayo – 
septiembre  

Identificar grupos de valor  Equipo facilitador Grupos de valor identificados 
Febrero 21 

de 2019 
Febrero 21 

de 2019 

Conformar equipo de apoyo para la 
realización de diálogos 

Equipo facilitador 
Equipo de apoyo para la 
realización de diálogos 
conformado 

Abril 4 de 
2019 

Abril 4 de 
2019 

Informar a los responsables de los 
grupos de valor el proceso de  RCPIIAJF 

Equipo facilitador 
Responsables de los grupos de 
valor informados 

Abril 9 de 
2019 

Abril 11 de 
2019  

Preparar metodología para la 
realización de diálogos 

Equipo facilitador Metodología preparada  
Febrero 25 

de 2019 
Marzo 30 
de 2019  

Capacitar en la metodología a los 
equipos de apoyo y líder, para la 
realización de diálogos  

Equipo facilitador Equipo de apoyo capacitado  
Abril 22 de 

2019 
Abril 22 de 

2019 

Desarrollar los diálogos:  
- Primera infancia, madres y padres 
gestantes y lactantes 
- Infancia  
- Adolescencia 
- Juventud 
- Familia  

Despacho del 
Alcalde  
Equipo facilitador 
Equipo líder 

Diálogos desarrollados  
Mayo 2 de 

2019 
Junio 28 de 

2019 

Registrar la información de los diálogos 
en la plataforma  

Equipo facilitador 
Diálogos registrados en la 
plataforma  

Mayo 17 de 
2019 

Julio 18 de 
2019 

Elaborar el informe de gestión para la 
garantía de derechos  

Despacho del 
Alcalde  
Equipo facilitador 

Informe de gestión elaborado  
Listados de asistencia  

Julio 19 de 
2019 

Julio 31 de 
2019 



Etapa Actividad Responsable Producto 
Fecha de 

inicio 
Fecha de 

cierre 

Publicar el informe de gestión en la 
página web institucional para 
conocimiento de la ciudadanía  

Equipo facilitador 
Informe de gestión publicado 
en la página web  

Agosto 1 de 
2019  

Agosto 1 de 
2019 

Preparar la audiencia pública 
participativa de rendición de cuentas  

Despacho del 
Alcalde  
Equipo facilitador 
Equipo de apoyo  

Audiencia pública participativa 
preparada  

Agosto 2 de 
2019 

Septiembre 
10 de 2019  

Realizar la audiencia pública 
participativa de rendición de cuentas  

Despacho de 
Alcalde  
Equipo facilitador 

Audiencia pública participativa 
realizada  

Septiembre 
11 de 2019 

Septiembre 
11 de 2019 

Sostenibilidad 
y evaluación   

Evaluar el proceso de RCPIIAJF 

Despacho del 
Alcalde  
Equipo facilitador 
Equipo de apoyo 

Proceso de RCPIIAJF evaluado  
Septiembre 
16 de 2019 

Septiembre 
30 de 2019 

Elaborar el plan de mejoramiento  
Despacho del 
Alcalde  
Equipo facilitador 

Plan de mejoramiento 
elaborado  

Octubre 1 
de 2019 

Octubre 11 
de 2019 

 

 


