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POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO DE
CARTERA EN EL MUNICIPIO DE PASTO Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES,”

ALCALDE MUNICIPAL DE PASTO

En uso de sus faculfades legales, en especial ias que le confieren el articulo 2° de Ig Ley
1066 de 2006, el articulo 1° del Decreto 4473 de 2006, y

CONSIDERANDO:

Que la Ley 1066 de 2006, "Por la cual se dictan normas para la normalizacién de fe
cartera publica y se dictan otras disposiciones”, establecid para fodas las entidades
publicas que de manera pPermanente fienen a su cargo el recaudo de rentas o
caudales publicos, disposiciones para la gestién del recaudo de la cartera.

Que el articulo 2° de la citada Ley definié las obligaciones o cargo de las enfidades
puplicas con cartera a su favor, dentro de las cuales, el numeral 1° precisa: “establecer
mediante normatividad de cardcter general, por parte de la mdaxima autoridad o
representante legal de la entidag, el Reglamento Interno del Recaudo de Cartera {...}"

Que el arficulo 5° de lg citada Ley 1066 unificéd el procedimiento para el cobro de las
acreencias a favor de fodas las enfidades publicas, sehalando que debe seguirse el
descrito en el Estatuto Tributario Naciondal,

Que el Gobierno Nacional reglamento ia Ley 1066 de 2006, mediante el Decreto 4473
de diciembre 15 de 2006, que establece entre ofros, | obligatoriedad de expedir el
regiamento interno para las entidades piblicas, el contenido minimo del reglamento
interno del recaudo de carteraq, enfre otros.

Que de conformidad con lo establecido en el arficulo 91 de la ley 134 de 1994,
modificado por el articulo 29 de la ley 1551 de 2012 en concordancia con el articulo 5°
de ia Ley 1066 de 2006 y el Acuerdo Municipal 032 de 1998, ia Alcaldia Municipal de
Pasto ejerce jurisdiccion coactiva.

Que mediante el Decreto municipal No 1139 de 31 de diciembre de 2010, se
estabiecid el Reglamento Interno del Recaudo de Cartera para el municipio de Pasto.

Que La Direccidén General de Apoyo Fiscal del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico -DAF, puso a disposicion de |as entidades territorigies el manual de cobro
administrafivo coactivo, como una herramienta Uil para el ejercicio de la funcién de
cobro de los fributos y que con base en lo establecido en el manual se realizaron
aigunas modificaciones para su la actuadlizacién.

Que de igual forma se hace necesario actualizar y adicionar al Reglamento Interno

del Recaudo de Carterg del municipico de Pasto, establecer la competencia para

aprobar ia depuracién o saneamiento contabie de carfera en los casos en que se
determine su dificil cobro o cuando se compruebe que g relacidon costo-beneficio sea
desfavorable para las finanzas municipales y verificar que el reglamento interno de
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recaudo de Cartera contemple las acciones requeridas para establecer saldos
contables de cartera que reflejen derechos ciertos de cobra.

Que de canformidad con el articulo 224 del Estatuta Tributaria Municipal la Tesoreria
Municipal ejerce la jurisdiccion coactiva en el Municipio de Pasto.

Que con el fin de actualizar la normatividad existente sobre el Reglamento Intemo de
Cartera del municipio de Pasto, contenida en el decreta 1139 de 31 de diciembre de
2010, se considera pertinente elaborar un nuevo texto normative y derogar el
mencionado decreto

En mérito de lo expuesto, este Despacho,
DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Addptese como Reglamento Interno de recaudc de Cartera a
favor del municipio de Pasto, el siguiente:

CAPITULO |
1. GENERALIDADES

1.1 FUNDAMENTO LEGAL

NORMATIVIDAD PROCESAL. Constitucidn Politica Art. 116, inciso tercero, el cudl
establecid que "...excepcionalmente la ley podrd atribuir funciones jurisdiccionales, en
materias precisas, a determinadas autoridades administrativas...”; y el Art. 209, al
precisar gue "la funcidn administrativa estd al servicio de las intereses generales y se
desarralla con fundamento en los principios de igualdad, maralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la
delegaciény la desconcentracién de funciones”.

Ley 1066 de 2006 y su Decreto Reglamentaria 4473 del mismo aio, que establecié que
el procedimiento de cobro administrativo coactivo que adelanten las entidades
territoriales debe enmarcarse dentro de un Reglamento Interno de Cartera que cada
entidad estd en la obligacién de adoptar. De esta manera, todas las acciones que
realice la administracidn Municipal en materia de cobro coactivo deben responder o
las disposiciones que se consignen en el reglamento interno vy llevarse a cabo segon el
procedimiento establecido en el Estatuto Tributaria Nacional.

1.2 OBJETIVOS DEL REGLAMENTO INTERNO DEL RECAUDO DE CARTERA

Contiene las reglas que rigen el desarrollo de la funcidn de cobro del municipio de
Pasto, dentro del marco de ias disposiciones legales y de orden administrativo vigentes.
En él, se plasman las politicas de cabro de la entidad y los procedimientos que se
deben surtr par los funcianarios y por los deudores para el paga de esas obligcciones:,qk
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Se encuentra enmarcado dentro de los principios que rigen la funcidén publica, uno
referido a la eficiencia, y esta direccionado a lograr o piena identificacion de los
procesos administrativos con los comrespondientes respansables y el otro, a brindar
seguridad juridica v transparencia del ejercicio de lo funcidn administrativa de cobro a
través de la definicidn de reglas objetivas de seleccidn de los deudores del municipio.

1.3 OBLIGADOS A APLICAR EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO DE CARTERA

Estdn obligados a aplicar el presente Reglamenta interno de Recaudo de Carterq, los
funcionarios del municipio Pasto que de manera permanente tengan ¢ su carga el

ejercicio de las actividades y funciones administrativas o 1a prestacién de servicios del
Estado v que dentro de éstas tengan que recaudar rentas o caudales publicos.

1.4 NATURALEZA JURIDICA:

La naturaieza juridica del procedimiento de cobra caactivo es administrativa y no
judicial, por lo tanto, los funcionarios encargados de adelantario no tienen investidura
jurisdiccional.

Por consiguiente, al tener el procesc administrativo coactive una naturdleza
administrativa, ias decisiones que se tomen dentro del mismo tienen el cardcter de
actos administrativos.

1.5 CARACTER OFICIOSO:

El Procedimiento Administrativo Coactivo se inicia e impulsa de oficia en todas sus
etapas.

1.6. REPRESENTACION:

Si el ejecutado es una persona juridica ésta puede intervenir dentro del proceso
coactive por intermedio de su representante legal, debidamente acreditada o por
intermedio de apoderado judicial, quien debe ser gbogado inscrito, legalmente
facultado. Si se frata de una persona natural puede intervenir personaimente, o por
intermedio de apoderado judicial, quien iguaimente debe ser abogoado inscrito,
legalmente facultado.

Dentro de los procesos de cobro coactivo, cuyo praceso se inicié can posterioridad a
la vigencio de la Ley 1066 del 29 de julic de 2006, las personas ejecutadas no pueden
ser representadas por Curador Ad litem.

1.7. COMPETENCIAS PARA ADELANTAR EL COBRO PERSUASIVO, EL COBRO COACTIVO, EL
OTORGAMIENTO DE FACILIDADES DE PAGO Y DEPURACION CONTABLE Y SANEAMIENTO
DE CARTERA.QK
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1.7.1 La competencia territoriqi

Estd circunscrita ol drea geogrdfica que comprende el municipio de Pasto. En el
evento en gue el deudor del Municipio resida en lo jurisdiccidn de otro, el cobro
deberd adelantarse por intermedio del funcicnario de cobro del lugar del domicilio det
deudor, previa comision conferida por el funcionario de cobro del lugar donde se
origind la obligacién gue se cobra. Cuvando se estén adelantando  vorios
procedimientos administrativos coactivos respecto de un mismo deudor, éstos podrdn
acumularse.

1.7.2 La competencia Funcional

Son competentes para adelantar el proceso de cobro persuasivo, el cobro coactivo y
el otorgamiento de facilidades de pago. las siguientes dependencias conforme con la
estructura de la entidad:

1.7.2.1 Cobro persuasivo e investigacién de blenes:

La Subsecretaria de ingresos es competente para adelantar el cobro persuasivo y la
investigacion de bienes conforme e lo sefialado en el presente reglamento, respecto
cdel cobro de tributos municipales.

La Secretaria de Infraestructura y Valorizacidn municipal, ¢como ente a cargo del
recavdo de |a cantribucion de volorizacion de conformidad con o dispuesto en el
acuerdo municipal No 019 de 22 de septiembre de 2012 * Por el cual se modifica la
estructura del municipio de Pasto, se fusiona el Instituto de Valorizacion Municipal con
el municipic de Pasto, Secretaria de Infraestructura, se crea la Secretaria de
Infraestructura de Valorizacion y se dictan otfras disposiciones” es competente para
ejercer la etapa de cobro persuasivo del gravamen de valorizacion.

1.7.2.2 Cobro coactivo

E! funcionario competente al interior de ia Alcaldia Municipal de Pasto para adelantar
el cobro coactivo es el (la) tesarera {a} general, de conformidad con el Manual
especifico de funciones, competencias laborales y requisitas para los emplecs de la
planta de personal de la Alcaldia Municipal de Pasto.

1.7.3 Competencla para el otorgamiento de facilidades de pago.
Son competentes para el atorgamiento de facilidades de pago:

1.7.3.1 Lo Subsecrefaria de ingresos serd competente pora el oforgamiento de
facilidaodes de pago con arreglo al presente reglamento cuando la obligacidn se
encuentre en etapa de conformacion del fitulo y hasta antes de gue el proceso sea
remitido a la Tesoreria General para el inicio del procesa de cobro coc:c’rivo.&\
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1.7.3.2 La Secretaria de Infraestructura y Valorizacién o el funcionario que se delegue
conforme a las disposiciones del Manual de Funcicnes y Competencias Laborales de la
Alcaldia Municipal de Pasto, serd competente para el ctorgamiento de faciidades de
pago por concepto de la contribucién de valarizacidn con areglo ol presente
reglamenta vy las dispasiciones especiales que la regulan, cuanda la abligacidn se
encuentre en etapa de canfarmacidn del fitulo y hasta antes de que el pracesa sea
remitida a la Tesareria General para el inicio del praceso cabro coactiva.

1.7.3.3 La Tesareria General serd competente para el atargamiento de faciidades de
page con arreglo al presente reglamenta cuanda la abligacion se encuentre en etapa
coactiva.

1.7.4 Competencias para ordenar la depuracién contable y saneamlento de cartera.

Para ordenar la depuracidon contable y saneamienta de cartera y en los casos en que
se determine su dificil cabra a cuanda se campruebe que la relacidn casta-beneficio
para la determinacidn y/a cobro sea desfavorable para las finanzas municipales, seré
campetente la Secretaria municipal de Hacienda, a través de la Tesoreria General
para ordenar la depuracidn cantable y saneamienta de cartera respecta de las
acreencias par cancepta de tributas municipales y atras cabras que se adelanten o
través de cobro coactiva por parte de dicha dependencia, para lo cual se deberd
presentar la infarmacidn que sopartar ias pracedimientos adelantadas para el efecto
y sustentarse ante el Camité Técnica de Sastenibilidad Cantable, arganisma asesar en
materia de depuracidn y sastenibilidad de la infarmacién contable, creada en el
municipia de Pasto mediante Decreta Na. 0784 del 6 de Octubre de 2010.

Dentra del pracesa de depuracidn cantable y saneamienta de cartera referente a
tributos municipales y atras cabros que se adelanten a fravés de cobro coactivo por
parte de Ila Tesoreriac General asistirdn como invitadas el (la) Tesorero (a} y/o
responsables de |a infarmacidn a depurar.

En los actas de Comité se cansignard la recomendacién del Comité Técnico de
Sostenibilidad Cantable para aplicar @ na, de acuerdo con el andilisis realizado vy la
dacumentacian presentada par el drea respansable, la depuracidn ¢ saneamienta
contable y la remisidn de las abligaciones estudiadas en el mismo.

Paragrafa 1°. Se ardenard la depuracian cantable y saneamienta de cartera en las
casos en gue se determine su dificil cabra o cuanda se campruebe que la relacion
casto-beneficio sea desfavorable para las finanzas municipales, siempre que exista el
fundamenta narmativa que autarice este tipa de depuracion y saneamiento.

1.8 DEFINICIONES

1.8.1 Reglamento Interno de Recaudo de Canera\
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Son las regias que rigen el desarrolio de Ia funcién de cobro, dentro del marco de las
disposiciones legales y de orden administrativo vigente, en él se piasman las poiiticas
de cobro de la enfidad y los procedimientos que se deben surtir por ios funcionarios y
por ios deudores para el pago de esas obiigaciones.

1.8.2 Jurisdiccién Coactivo:

La jurisdiccidn coactiva es una funcién jurisdiccional asignada por la Ley a un
funcionaric uv organisme administrativo, para hdcer efectivas, mediante el
procedimiento administrativo coactivo, las obligaciones exigibies a su favor.

Segin la jurisprudencia, se define como un "priviiegio exorbitante” de la
administracién, que consiste en la facultad de cobrar directamente, sin que medie
intervencién judicial, las obligaciones o deudas a su favor, es decir, que la entidad
acreedora adguiere la doble cdlidad de juez y parte. La jurisdiccion coactiva se
justifica en la prevalecia del interés general y fue establecida con la findlidad de que
el Estado pueda recaudar prontamente los recursos que por ley le pertenecen y que
son esencidies para su funciocnamiento.

1.8.3 Cartera:

Es el conjunto de acreencias a favor del municipio, consignadas en fitulas ejecutives
que contienen obligaciones dinerarias de manera clara, expresa y exigible. Por 1o
tanto, no forman parte de la cartera ios valores que no hayan sido previamente
iquidados en una declaracién tributaria o en un acto oficial de determinacian oficial
debidamente ejecutoriado y por lo mismo, ain no pueden ser cbjeta de cobro.

1.8.4. Tituios Ejecutivos

Se clasifican en judiciales cuando se producen o tienen su fundamento en sentencia
judicial gue obliga al deudor [persona natural o juridica) a pager una suma de dinero
determinada o determinable. De crigen administrative cuande nacen de la accion de
un ente administrative del Estado que después de surlir el procedimiento
correspondiente establece que el deudor debe cancelar una cantidad de dinero a
favor del Estado y actos unilaterales del deudor cuando nacen de un particular en la
declaracién o cancelacién de un impuesio.

1.8.5 Pérdida De Fuerza Ejecutoria

El cobro por jurisdiccidn coactiva es viable siempre y cuanda no hayan cesada los
efectos del acto administrativo que se pretende ejecutar, pues, la exigibilidad del acfo
administrativo es uno de los presupuestos bdsicos del proceso de cobro coactivo. De
conformidad con lo establecido en el arficuia 91 dei CPACA.%
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1.9. PRINCIPIO DE PROCEDIBILIDAD.

Para el cobro de las rentas a caudales publicos, la enfidad acreedora serd
responsable de constituir el titulo ejecutivo de la obligacién de manera clara, expresa y
exigible, conforme con la legislacion que regula el crigen de la misma. asi como, de
establecer la legal ejecutorfa del mismo, sin perjuicio del cobro de los tfitulos que
provienen del deudor, como resulta ser el casc de Ilgs declaraciones fributarias
presentadas por los contribuyentes y los demds fitulos ejecutivos sefialados en el
articulo 828 del Estatuto Tributario Nacionat.

1.10 CLASIFICACION DE LA CARTERA.

Con el fin de planear y priorizar ia gestién de cobro, la cartera se clasifica teniendo en
cuenta como minimo los siguientes criterios:

1.10.1 Cuantia:

La cuantia se determina por el monto de la obligacion mdas los intereses y sanciones si
hay lugar a ello y de acuerdo al mismo se clasifica en:

e Minima cuantia: Cuando la obligacion insoluta es hasta cince (05) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

¢ Menor cuantia: Cuando la obligacién insoluta es mayor a cinco {05) SMMLY vy
hasta 5 SMMLYV.

¢ Mayor cuantia: cuando la obligacién insoluta es supericr a quince {15) SMMLY

1.10.2 Edad de la Cartera:

Para determinar el rango que le comrresponde se debe tener en cuenta la fecha de la
nofificacion del mandamientc de page y se ubica en los siguientes rangos:

« Deudas con unag antigledad infericr @ 3 afios
¢ Devudas con una antigledad de 3 ancs e Inferior a 5 afos
¢« Deudas con una antigledad de 5 afios © mds.

1.10.3 Clasificacidn en consideraclén al sujeta pasiva de la obligacién:

¢ Persona Natural
¢ Persona Juridica:

v De derecho PUincob\
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v De derecho privado.

Persona victima de secuestro o desaparicidn forzosa,

Sociedades en concordato o Reorganizaciédn Empresarial

Personas en procescs de insolvencia persona natural no comerciante
sociedades en liquidacion.

1.10.4 Segin la naturaleza de ia obilgacién:

Acorde ala naturaleza de la obligacion, se establecen entre otros Ios siguientes:

*. & & &+ » @

Impuesto predict

Impuesto de industria y comercio

Contribucion por valerizacion

Multas y sanciones

Disciplinarios

Obligaciones originadas en contfratos estatales por sanciones econdmicas.
Liquidaciones bilaterales y unilaterales

Sentencias judiciales

Otros

1.10.5 Segun ia posibilidad de cobro:

Se clasifican en cobrables e incobrables, asi:

Incobrables: Son aquellas obligaciones en las cuales se ha consclidado la pérdida
de la fuerza ejecutoria, prescripcidn o se dan todos los elementos legales para

decliarar la remision, establecido en el arficulo 820 de Estatuto Tributario Nacianail.

Cobrables: Las que no se encuentran en las condiciones seficladas en el pérafo

anterior.

1.11. DEPURACION DE CARTERA O DEL DEBIDO COBRAR

1.11.1 Generalidades

El Nuevo Marca Normative Contable para entfidades de gobierno Resolucidn 533 de
2015 de la Contaduria General de la Nacion, por el cudl se surte la convergencia de la
contabilidad a estdndares internacionales, obliga a adelantar acciones encaminadas
a la depuracion de la informacién contable y establece para ese fin, la Baja en
Cuentas, procedimienta por el cual se dejard de reconocer una cuenta por cobrar,
cuando los derechos expiren, se renuncie a elios © cuando los riesgos y las ventajas
inherentes @ la cuenta por cobrar se fransfieran. Para el efecto, se disminuird el valor

de la cuenta por cobrar y afectard el resultado del periodo.O\
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El senfido de debe atender las caracteristicas fundamentales de la informacién
confable: Relevancia y Representacidn Fiel y las caracteristicas de mejora:
verificabilidad, cportunidad, compresibilidad y comparabilidad.

La Ley 1819 de Diciembre 29 de 2016 establece; “ARTICULO 355. SANEAMIENTO
CONTABLE, establece que Las entidades territoriales deber@n adelantar el proceso de

depuracidn contable a que se refiere el articulo 59 de 1a Ley 1739 de 2014, modificado
por el articule 261 de la Ley 1753 de 2015

Se fiene como antecedentes en materia de depuracién contable el ARTICULO 59,
DEPURACION CONTABLE. <Articulo modificado por el articulo 261 de la Ley 1753 de
2015. El nuevo texto es el siguiente:

Para tal efecto la enfidad depurard los valores contables, cuando corresponda o
alguna de las siguientes condiciones:

a) Los vatores que afectan la situacién patimonial y no representan derechos, bienes u
obligaciones ciertos para la entidad.

b) Los derechos u obligaciones que no obstante su existencia no es posible ejercerlos
por jurisdicciéon coactiva.

c) Que correspondan a derecheos u obligaciones con una antigbedad tal que no es
posible ejercer su exigibllidad, per cuanto operan los fenémenos de prescripcion.

d} Los derechos u obligaciones que carecen de documentos soporte iddéneo que
permitan adelantar los procedimientos pertinentes para su cobro o pago.

e} Cuando ne haya sido posible legalmente imputarle a persona alguna el valor por
perdida de los bienes o derechos.

f) Cuandeo evaluada y establecida la relacién costo beneficio resulte mds oneroso
adelantar el proceso de que se trate.

1.11.2. Objeto

Bl propdsite de la depuracion de la cartera es dejar como disponible para el cobro
Unicamente aguellas acreencias con mayores posibilidades de recuperacién, en una
relacién coste-beneficio, en los casos que auteriza ta Ley.

1.11.2. Competencia Tesoreria General:

Compete ala Tesoreria General depurar ias obligaciones exigibles para el cobro.&\
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1.11.4. Procedimiento:
La Contaduria General de la Nacién emite la Resolucién 107 de 2017 y sefala:

“ARTICULO 5° Las entidades territoriales, en los términos del articulo 286 de Ia
Constitucion Politica, que deban realizar el proceso de depuracion contable a que se
refiere el articulo 355 de la Ley 1819 de 2016, aplicardn el siguiente procedimiento.

IDENTIFICACION DE LOS BIENES, DERECHOS U OBLIGACIONES OBJETO DE DEPURACION.
Deberan adelantar las gestiones administrativas necesarias para depurar las cifras y
demds datos contenidos en los estados financieros de los periodos cantables 2016 y
2017, a fin de garantizar que la informacién financiera que se presente en sus primeras
estados financieros conforme al Marco Normativo para Enfidades de Gobierno, es
decir, aquellos que se presenten con corte al 31 de diciembre de 2018, cumplan con

las caracteristicas cualitativas fundamentales de la informacién financiera (Relevancia

y Representacion Fiel) de que trata el Marco Conceptual para la Preparacion vy
Presentacion de Informacién Financiera del Marco Normativo para Entidades de
Gobierno.”

Las formas que autoriza la ley para depurar la cartera san las siguientes:
1.11.4.1. Remisién de obligaciones

Ei Estatuto Tributario en su art. 820, que aplica ol caso por disposicion expresa del
articula 5 de la ley 1066 de 2006 y el articulo 100 del Cddige de Procedimienta
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, autoriza suprimir de los registros y
cuentas las acreencias a favor del municipio, en los cascs que a continuacion se
exponen:;

1.11.4.2 Mverte

Las acreencias a cargo de personas que hubieren faliecida sin dejar bienes. Para
poder hacer uso de esta facultad deberdn los funcionarios emitir 1a correspendiente
resolucion, allegando previamente ai expediente la partida de defuncién del deudor y
las pruebas que acrediten satisfactoriamente la circunstancia de no haber dejado
bienes.

1.11.4.3 Sin respaldo

Las acreencias con mas de cinco {5) afios de vencidas de las que no se tenga noticia
del deudor y que pese a las diligencias de cobro redlizadas no existan bienes
embargados, ni garantia alguna scbre las mismcxs@S
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1.11.4.4 Cuantia inferlor a 3 UVT

Las acreencias por concepto de impuestos, fasas y contribuciones hasta por tres (3)
UVT con mds de tres (3} afos de vencidas gue no hayan sido objeto de recuperacion,
qQue estéen sin respaldo alguno por no existir bienes embargados, ni garantia alguna,
podrdan suprimirse de los registros y cuentas de los contribuyentes. El limite anterior se
sefialard todos los afios a traves de resolucidn de cardcter general,

1.11.5 Resolucién general de depuracién de cartera

Los anteriores procedimientos deberdn efectuarse cuando menas una vez por ano de
manera general. Asi, previa aprobacién del Comité Técnico de Sostenibiidad
Contable, el (a) Tesorero {a) General emitird una resoiucidn de caracter genergi en [a
que se efectien tales depuracianes.

1.12 INTERPRETACION DE LAS NORMAS PROCESALES.

De conformidad con lo dispuestc en el arficula 100 del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, en el pracedimiento de cobro
coactivo de Alcaldia Municipail de Pastc deben atenderse el siguiente orden para la
aplicacion e interpretacidn de las normas procesales:

Las normas especificas para ia Jurisdiccion Coactiva previstas en la Ley 1066 de 2006 y
demds normas reglamentarias.

Las normas previstas en el Libro V, Titulo Vil del Estatute Tributaria Nacional para el
procedimiento coactivo, por remisién expresa prevista en el incisa primero dei articulo 5
de la Ley 1066 de 2006.

En lo no previsto en leyes especiaies o el Estatuto Tributario Municipal o en el Estatuto
Tributario Nacional, se aplicardn ias disposiciones contenidas en la parte primera del
Codiga de Procedimiento Administrativo y de io Contencioso Administrativa

A faita de norma aplicable del Cédigo de Procedimiento Administrativo vy de 1o
Contenciasa Administrativa, se aplicard el Cédigo General del Proceso.

Las dudas o ausencias de regulacién podrén aciararse mediante ia interpretacién de
los principios generales del derecho, dando prevalecia al debido proceso y a la
garantia del derecho de defensa.

1.13 PROCEDIMIENTO PARA EL COBRO:

El procedimiento a adoptar para el recaudo de cartera a faver del municipia de Pasto,
serd el siguienter. >~

"
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1.13.1 De conformidad con lo establecido en el arficulo 40 de la Ley 153 de 1887 para
el cobro de las obligacicnes de procesos cuyes términos hubieren comenzado a correr,
y las actuaciones y diligencias se hubieren iniciado antes de la vigencia de la Ley 1066
de 2006, se continuardn hasta la terminacién del término, actuacién o diigencia, bajo
los lineamientos para cada caso sefialados en el Cédigo General del Proceso, para el
proceso ejecutivo de mayor o menor y minima cuantia.

1.13.2 Para el cobro de las obligaciones cuyos procesos, actuaciones o diligencias se
hayan iniciado después de la ejecutoria de la Ley 1066 de 2006, se aplicard el
procedimiento administrative coactiva, descrito en el Estatuto Tributario y en la que no
se encuentre reglado en esta narma, serdn aplicables los lineamientos establecidos en
el Codige General del Proceso, para el proceso gjecutivo de mayor o menor y minima
cuantia y demds normas concordantes.

CAPlTULO I
PROCESOQ DE COBRO

2, Etapas del proceso de cobro.
El proceso administrativo de cobro de rentas municipales fiene fres (3) etapas:

a) Determinacion del debida cobrar.
b) Cobro persuasivo.
c) Cobro coactivo.

2.1, Determinacién del debido cobrar.

Corresponde a esta etapa del proceso ia verificacidn de las acreencias pendientes de
pago a faveor del tesoro municipal. Esta etapa comprende la identificacién de
acreencias pendientes de page, la exigibilidad de las mismas, la ocurrencia ©
existencia de hechas que den lugar ¢ ia interrupcidn o suspensidn de la prescripcion y
la validacién de los titulos ejecutivos correspondientes.

2.2, Etapa persuasiva del recavdo de carlera,

Lta Subsecretaria de ingresas y cada una de las dependencias a Secretarias
encargadas del recaudo de rentas © caudales publicos, impasicién de multas vy
sanciones, deberd adelantar a los deudores, a traveés del funcionario competente, una
gestidn persuasiva que contendrd como minimo las siguientes occiones:\
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2.2.1 Locdlizacion del deudor: Enfendiendo por tal, las referencias en las cuales sea
posible contactar al deudor para efectos de comunicacicnes y notificaciones.
Comprende ademés la determinacién de su domicilio, lugar de trabajo, direcciones y
teléfonos, principales y secundarios.

22.2 Redlizacién de comunicaciones telefénicas y/o escritas: recordandeo el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del fitulo ejecutive. En  estas
comunicaciones se informard de manera clara la forma, lugar y oportunidad de
realizar el pago, utiizando los siguientes medios:

2.2.21 Correo electronico: Si el deudor dispone de este medio electrénico, a través
de este se enviard una invitacion formal para recordarle de la obligacién a
su carge o de la sociedad a la que representa, la necesidad de su pronta
cancelacion sin necesidad de adelantar acciones jurfdicas; en esta
comunicacion se le informara el funcionaric a cuyo cargo esta el cobro, sitio
donde puede atendérsele, numero telefénico, correc electrdnico de
cantacto, plazo limite para efectuar el pago de la obligacién y la
advertencia de que sino concurre a la citacién la enfidad se vera en la
necesidad de adelantar el proceso coactive respectivo. De lo anterior se
dejard una copia en el expediente.

2222 Llamada Telefénica: Se podra realizar una llamada telefénica al deudor para
informarle, requerilo y persuadirlo del pago de la obligacién. De esta
actuacidn se dejard constancia en el expediente, que se registrard en el
formato que se disponga para tal efecta.

2223 Requerimiento Escrito: Si el deudor hiciere caso omiso frente al pago de la
obligacién en los plazos estipulados para ello, la dependencia competente
podréd enviar un oficic a la direccién que repasa en el expediente el cual
contendré:

« Nombre y apellido campleto del deudor

+ Direccién

* Numero de identificacién predial {Cuando aplique)
« Nito cedula

o Concepto de la abligacién (Tipo de renta, impuesto, cantribucidn, sancién,
multa etfc.)

o El valor del capital de la obligacidn y sus respectives intereses hasta vna fecha
de corte,

* Numero telefénico donde el deudor se pueda comunicar can el grupe que
recliza el cobra persuasivo

+« Lugary datos donde debe redlizar el pogo.O\
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» Eltitulo que presta merito ejecutivo, la cuantia del valor adeudado, fecha fmite
de pago.

» Una advertencia en la que se manifieste que de hacer caso omiso a
requerimiento, se procederd a realizar el cobro coactivo de o obligacién que
puede conllevar al embargo y secuestro de bienes.

2,23 Redlizacién de visitas:si se conoce el domiciio del deudor, y cuando ia
circunstancia o omerite, se podrdn realizar aigunas visitas con el propodsito de
suministrar al deudor la informacion relativa a la obligacion pendiente de pago, ia
opcidn de solicitar facilidades de pago, asf como las implicaciones de pasar a la
etapa de cobro coactivo.

2.2.4 ldentificacion bienes del deudor: Lo Subsecretaria de Ingresos y cada una de {os
dependencias o Secretarias encargadas del recaudo de rentas o caudales pubiicos,
imposicion de muitas y sanciones, deberan verificar los bienes que eventualmente
puedan respaidar el pago de la obligacion.

Pardgrafo 1. La etapa de cobro persuasivo en la dependencia de origen dei titulo
ejecutivo tendrd una duracién maxima de 6 meses, contados o partir de ia ejecutoria
del respectivo titulo. Si ol vencimiento de ios mismos no se logra el pago de la
obligacion o la facilidad de pago, la secretaria que originé el tituio ejecutivo deberd
remitifio inmediatamente con su respectiva constancio de ejecutoria a Tesoreria
General para io de su competencia. Sin perjuicio de ias responsabilidades disciplinarias
Qque se generen en el evento de incumplimiento de lo seficlado por parte de {os
responsables.

2.3 Etapa coactiva del recavdo de cartera.

Esta etapa se adelontard de conformidad con el procedimiento establecido en el
Estatuto Tributario Nacianal, asf como, @ las remisiones normativas que en él se
establezcan.

Adicionaimente, para el recaudo de lo cortero, se deberd tener en cuenta o
sefialado en los articulos 5°, 8°, 9°y 17 de ia Ley 10446 de 2006.

La gestién coactiva a cargo de la entidad deberd iniciarse una vez agotada la etapa
persuasiva, esta ultimo cuondo las circunstancios lo ameriten, v con antelacién
suficiente ala ocurrencia de la prescripcién de la accidn de cobro que en ninglin caso
podra ser inferior al sesenta por ciento (60%) del término de prescripcién.os
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CAPITULO Il
VIA PERSUASIVA Y TRAMITES INICIALES
3. CONFORMACION DE EXPEDIENTES:

Para efectos de desarroliar en forma eficaz la labor de cobro en sus diferentes etapos -
PERSUASIVA Y COACTIVA-  es necesario que los documentos objeto del cobro se
organicen en forma de expedienies que permitan su correcta identificacidon y
ubicacién, siguiendo para ello, entre otros, los siguientes Pasos

3.1 RECIBO Y RADICACION DE DOCUMENTOS:

Recepcionados los documentos en la unidad de comespondencia de la Alcaldia o por
parte del funcionario encargado de la recepcidén de documentos, se procederd de
manera inmediata a levantar la respectiva constancia en la base de datos del sistema
[radicacion de correspondencia) o en el libro radicador, en el que se indicard: Fecha
de Recepcion, nimero y fecha de documento, oficina de origen, remitente,
funcionario a quien se entrega, fecha de entrega, nombre y firma de quien lo recibe.

Las fechas siempre deberdn sentarse en el siguiente orden: Dia, Mes, Afo.
3.2 EXAMEN DE LOS DOCUMENTOS:

Ei examen de documentos se hard teniendo en cuenta que el procedimiento de
cobro administrativo persuasive y coactivo parte del reconocimiento de la existencia
de una cartera por cobrar, es decir de acreencias a favor del Municipio de Pasto,
contenidas en fitulos ejecutivos que confienen obligaciones dinerarias las cuales
deberdn encontrarse debidamente ejecutoriadas.

Los documentos recibidos deben ser andlizados con el fin de determinar si rednen los
requisitos para constifulr el titulo ejecutivo v si estdn acompahados de los anexos
necesarios. En caso de contener los anexos necesarios se procederd a la
conformacion del expediente, en caso contrario se devolverd a la oficina de origen
con el fin de subsanar la irregularidad y se remita la documentacién completa. La
devolucion deberd redlizase mediante nota interna en la cual se indicard con claridad
la fecha de recibo de los documentos fecha de devolucion, motivos de ia devolucién,
los requisitos, anexos o constancias que hacen falta.

De igudl manera deberd tenerse en cuenta los siguientes aspectos:

a) Revisar que el documento este completo, con todos sus onexos.U\

S
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b) St es un acto administrativo, éste debe contener la constancia de Notificacién v la
constancia de ejecutoriéa del mismo.

¢) Adicionar copia de la citacién gue se envié para cumplir con el proceso de
notificacion.

d) Si la actuacién administrativa fue objeto de recursos debe anexarse la constancia
de inferposicién del recurso y sustentacion del mismo; la providencia que lo resolvié, asi
como copia de la citacién para nofificar la pravidencia gue resuelve el recurso y la
constancia de la nofificacién.

e) Respecto de lo coniribucién de valorizacién debe verificarse que se adjunte la
certificacion de deuda fiscal que soporte la historia resumida de la imposicidn fiscal.

f) 3i la nofificacion se efectlia en la pagina Web de la Alcaldia se deberd dejor
constancia en el expediente con una copia de la consulta arrojada por e! sistema.

3.3 CONFORMACION Y RADICACION DEL EXPEDIENTE:

Verificados los documentos constitutivos del fitulo ejecutivo se procederd de Ia
siguiente manera:

3.3.1 ORGANIZACION Y FOLIACION DE LOS DOCUMENTOS:

Los documentos se organizan en orden cronolégico y se numera cada folio en orden
ascendente, de manera gue los documentos que lleguen puedan ser anexados vy
numerados consecutivamente,

3.3.2 DETERMINACION DE LOS FACTORES ESENCIALES:

Una vez organizados los documentos se determina el sujeto pasivo de la obligacién
identificdndolo asi:

a) Apellidos y nombres de! deudor y razén social,

b) Numero de identificacion, cedula de ciudadania o Nit.

¢) Direccién del domicilio ciudad vy departamento.

d) Cuantia de la obligacién.

e) El periodo o pericdos gravables a gue e coresponde el cobro.
f) los documentos que constituyen el tiulo ejecutivo

g) el nUmero de folios

h) fecha de prescripcion

3.3.3 RADICACION DEL EXPEDIENTE:

Con los datos antes sefialados se procede a anotar el expediente en la base de datos
que la enfidad dispone para el efecto, esto hasta tanto empiece o operar el sistema
de informacién SICE, sefialdndose el nimero de expediente gue en orden consecutivo
le correspondo.vh
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En cada expediente deberd sefaiarse el nUmero de proceso asighdndoie el orden
consecutivo que le corresponda. Cada nimero debe estar conformado por cuatro
digitos que serdn el afio en curso, seguidos de cuatro nimeros mds 0001 en adelante.

3.3.4 ELABORACION DE LA CARATULA
La cardtuia deberd contener como minino:

a) Identificacion de la Alcaldia Municipal de Pasto y dependencia ejecutoraq.

b} Nombre, identificacién y direccidn de {ios) ejecutado (s).

¢) Descripcion del fituio o tituios ejecutivos.

d) Cuantia y naturaieza de ia obligacian

&) NUmero del expediente 0 procesa, que estard compuesto par el afo de ejecucion
del mismo, mas la numeracion en orden ascendente contenido en cuatro digitos.

f) Bl codigo predial del inmueble ai que se le estd adelantando e proceso, cuando se
trate de pracesos adelantados por el no pago del impuesta prediai,

3.3.5 CONFORMACION DEL EXPEDIENTE:

Elaborada ia caratuia se procederd a canformar el expediente con los demds
documentos, sujetGndoios con gancho legaojador, ios cuales deberdn ser organizados
cronolégicamente de la siguiente manera:

a) Resolucién de liquidacion {acto Administrativo),

) Citacion personai, con su debida soporte de recibido a certificacidn de la oficina de
careo en ei caso en que la direccion de noftificacién se incomrecta o no exista.

c) Nofificaciéon Personat (cuando el contribuyente se presente dentro de los 10 dias
siguientes al recibo de ia citacion personai).

d) Notificacién por correo, con su debido soporte de recibido o cerificacian de la
oficina de correo en el caso en que la direccidn de notificacion se incomrecta a no
exista.

e) Publicacion Web ia cual deberd ser consultada y descargada de la pdgina de la
Alcaidia en link trdmites y servicias — consuita cobro persuasivo predial.,

3.4 REPARTO DE EXPEDIENTES:

Surtidos ios pasos anteriores, el expediente se encuentra listo para ser enfregado a la
Tesoreria General para darle aplicacion a los procedimientos formales previstos en ei
Estatuto Tributario Nacionai y municipai, y lograr recuperar los valores adeudados por el
(los) contribuyentes.

3.4.1 Cuando ef volumen de expedentes io requiera, se farmardn grupos de
expedientes de acuerdo al nUmero de funcianarios que deban desarmrollar la gestién de
cobro, [os cuaies se relacionardn en planilias gue contengan los siguientes dctos:g\
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a) NOmero de la planilla.
b) Fecha de reparto.

¢) Nombre completo del funcionario que recibe el reparto (se diligencia, una vez
efectuado el reparto).

d) NUmeroy afic de radicacion del expediente.
e) Clase de obligacién.

f) Cuantia de la obligacion.

g) Periodos gravables.

h) NUmero de folics.

i) Firma de quien recibe el reparto.

J) Fecha de devolucion.

k) NUmero de folios.

I} Actuacian.

m) Fecha de prescripcién.

n) Firma de quien recibe el expediente devuelto.
o) Firma de quien efectia el reparto.

Elaborados las planillas, Ia Tesorera General, con la asistencia del personal encargado
de tramitar los procesos, efectuard el reparto de los mismos mediante el sistema de
fichas numeradas de acuerdo con las planillas: cada funcionario sacard una ficha y los
expedientes que se le asignen serdn los relacionados en la planilla a que corresponda
el numero de la ficha.

3.4.2 Destino de las planillas.
Las planillas se elaboran en original y dos copias que se distribuyen asf:

1. Original para el archivo de la aoficina.

2. Primera copia para el funcionario que recibe el reparto.

3. Segunda copia para el funcionario encargado de recepcionar los expedientes que
se devuelven ya tramitados.

3.5. CONTROL DE EXPEDIENTES

Con el fin de llevar un adecuadoe control de 1os expedientes y de las obligaciones a
carge de caoda contribuyente, y hasta tanto se implemente el sisterma de informacion
SICE, se registrara en la base de datos la siguiente informacién por cada ejecutado, y
por cada expediente en las cuales se consignardn:

a) Identificacién del ejecutado (Cédula o Nit).

b) Nombres y apellidos ¢ razdn social.

¢} NUmero del expediente.

d) Fecha de radicacién (dia, mes afo).

e) Cuantia.

f) Clase de impuesteo y periodos gravables, o clase de obligocién&:\

L&
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g} Fecha de reparto.

h) Funcionario @ quien se reparte.

1) Fecha de devolucidn.

J) Actuacién. (Sustanciado, libra mandamiento, dicta medidas cavtelares, resuelve
recurso, etc.).

k) Fecha de prescripcién.

1) NUmero de folios.

La base de datos deberd actualizarse periddicamente, a medida que ocurran los
hechos, con el objeto de llevar el historial claro v complete del expediente.

4, COBRO PERSUASIVO
4.1 DEFINICION Y OBJETIVOS

La figura del cobro persuasivo contiene todas las acciones realizadas por la
administracion en la etapa anterior al proceso de jurisdiccion coactiva encaminadas o
obtener el pago de las obligaciones reconocidas mediante acto adminisirative
debidamente ejecutoriado, de una manera voluntaria por parte del deudor,

La cartera representa la necesidad de su cobro; es asi que el principal objetivo de la
gestion persuasiva es la recuperacién total e inmediata de la cartera, incluyendo los
factores que la componen, tales como Io son el capital e intereses, o el aseguramiento
del cumplimiento del page mediante el otorgamiento de plazos o facilidades para et
pago con el llenc de los requisitos legales, constituyéndose en una mecanismo de
acercamiento mas efectiva con el deudor, tratando de evitar el procesc de cobro
administrativo coactivo.

PARAGRAFO: La via persuasiva no constituye un paso obligaterio. No obstante, en aras
del principio de economia consagrado en el Cédigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrative, La Subsecretaria de Ingresos y las dependencias
que tengan a su cargo el recaudo de rentas municipales, adelantaran las acciones
pertinentes tendientes a obtener el pago voluntaro de las obligaciones, antes de
iniciar el cobro coactivo.

Lo anterior no aplicard en los casos en que, por la importancia de la cuantia, o por
encontrarse préxima la prescripcidn sea necesario iniciar de inmediato el cobro
administrativo coactivo,

4.2 COMPETENCIA:
Compete a la Subsecretaria de Ingresos en lo que al cobro de impuestos se refiere y a

las demas Secretarias el cobro persuasive de las acreencias en funcién de la
clasificacién y calificacion dcda.us
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4.3 ASPECTOS PRELIMINARES DE LA ViA PERSUASIVA

Ei funcionario competente deberd realizar un estudio detallado, de todos y cada unc
de los documentos contentivos en cada expediente, con el fin de obtener claridad y
precision sobre el origen y cuantia de la obligacién, con el fin de determinar si es viable
acudir a la via persuasiva o es necesario iniciar inmediatamente el proceso de cobro
administrativo coactivo.

4.3.1 CONOCIMIENTO DE LA DEUDA

La deuda contenida en los documentos remitidos para cobro debe reunir los requisitos
propios de un titulo ejecutivo, es decir, que se observe que Ia obligacién es clarg,
expresa y exigible. Si se frata de Actos Administrativos, deben encontrarse pienamente
ejecutoriados.

Deben identificarse con precision, los factores que determinan la cuantia de la
obligacion, los pagos o abonos que puedan afectar su cuantia, establecerse los
intereses generados hasta la fecha, asi como la naturaleza de la obligacidn, con el fin
de encontrarse en condiciones de absolver todas tas dudas que pueda plantearle el
deudor en el momento de la entrevista.

4.3.2. CONOCIMIENTO DEL DEUDOR

-Locailizacion: inicialmente se tendrd como domicilio del deudor, la direccidn indicada
en el titulo que se pretende cobrar, la cual se deberd verificar internamente con los
registros que obren en e! software de consulta vy en su defecto, en la guia telefdnica, o
por contacto con las diferentes entidades tales como SENA, ICBF, {Enfidades que por
su naturaleza llevan estadisticas), CAMARA DE COMERCIO, RUT (Registro Unitaric de la
Unidad Administrativa Especial de Impuestos Nacionales), IGAC, ORIP, eic.

El funcionario que sea responsable del cobro persuasivo deberd tener claridad frente
o}

e QOrigeny cuantia de la obligacion.

e Valor {es) adeudado (s)

* Solvencia del deudor y fecha de prescripcidn de las obligaciones con el fin de
determinar si es viable agotar la via persuasiva o es necesario de inmediato

proceder al proceso del cobro administrativo coactivo.

« Esimportante conocer si se trata de persona natural o juridica y si es posible, la
actividad que desarrolla el deudor. (Comerciante, industrial, asalariado, e’rc.)%
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4.4. ETAPAS FUNDAMENTALES DEL COBRO PERSUASIVO

En cras de redlizar una adecuada gestion por la via persuasiva, el funcionario
encargado deberd cumplir las siguientes etapas:

4.4.1 INVITACION FORMAL

Se efectia por medio de! envio de un oficio al deudor, recordandole lo obligacién
Pendiente ¢ su cargo o de la sociedad por €l representada v la necesidad de su
pronta cancelacion. En este comunicado se |e informard el nombre del funcionario
encargado de atenderlo y se le sefialard plazo limite pard que concuma a las
dependencias de la administracidn a aclarar su situacion, so pena de proseguir con el
cobro administrativo coactivo. Este plazo serd de maximo diez {10) dias hdabiles
dependiendo del volumen de citaciones que se tengan programadas para un mismo
periodo de tiempo. La citacidn deberd ser enviada por correo especializado o
certificado.

4.4.2 ENTREVISTA

La entrevista debe desarrollarse siempre con el funcionario que tenga conocimiento
de la obligacién y este a cargo del respectivo expediente, determinando con
anticipacion el lugar destinado a la atencién de los contribuyentes, debido a que el
proceso de negociacion debe efectuarse dentro de un ambiente apropiado vy
observando las reglas de cortesia que indudablemente permiten establecer una
relacion cordial, para informarle al contribuyente, as modalidades de pago que
pueden ser.aceptadas, su término, facilidades, etc.

4.4.3 DESARROLLO DE LA NEGOCIACION
4.4.3.1 Resultados de la Negoclaclén.

Como consecuencia de los anteriores pasos, el deudor puede proponer las siguientes
alternativas:

*» Pago de la obligacion: Para el efecto se indicardn las gestiones que debe
realizar y la necesidad de comprobar el pago que efectle anexando copia del
documento que asi lo acredite pare dar la correspondiente terminacién vy
archivo de! proceso.

e Jolicitud de plazo para el pago: Se podran conceder facilidades de pago
mediante resolucion motivada, o sea los lamados acuerdos de pago. E plazo,
deberd ser negociado teniendo en cuenta factores como la cuantia de la
obligacion, la prescripcion, ia situacion econdmica, las condiciones que regulen
los acuerdos de pago en el presente reglamento, Ias garantias, efCQA
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En el evento de que el deudor solicite una facilidad de pago, previo
diigenciamiento del formato de solicitud de facilidad de pQago, se remitird a la
Subsecretaria de Ingrescs, en donde se dispondrd las condiciones, términos y
suscripeién de la respectiva facilidad de pPQJgo.

* Renuencia en el pago: Si el deudor o pesar de la gestldn persuasiva no estd
interesado en el pago de la deuda, es imperioso iniciar de inmediata la labor de
investigacién de bienes con el fin de obtener Ia mayor informacidn pasible sobre
el patrimonic e ingresos del deudor que permitan adelantar en farma eficaz y
efectiva el cobro por jurisdicciéon coactiva.

4.4.4 Evaluacién Del Resuitado

Culminado el proceso de negaciacidn, se debe proceder a su revisidn cualquiera que
seq su resultado.

a) Si el contribuyente pagéd, pero hubo dificultad en Ia negociacion. 3Cémo se puede
mejorar ia misma?

b) Si se concedié plazo para el pago. sPor qué no pudo disminuir el plazo solicitado por
el contribuyente?

c} Si hubo renuencia en el pago. 2Por qué no pudo convencerlo de pagar?
d) De las gestiones realizadas se rendird un informe aue se incluird en el expediente,

4.5 TERMINO

El termino mdaximo prudencial para redlizar la gestién persuasiva no debe superar los
seis (6) meses contados a partir de la fecha del reparto. Vencido este términa sin que el
deudor se haya presentado y pagado Ia abligacidn a su cargo, o se encuentre en
tramite la concesién de plazo para el pago, se deberd remitir de inmediate q Tesoreria
General para dar el respectivo tramite, ocurriendo lo propio cuando la obligacién v
obligacicnes pendientes de pago se encuentren préximas a prescribir a se tema que el
deudor se insolvente.

5. INVESTIGACION DE BIENES

Culminada la etapa persuasiva sin que el deudor haya efectuado el pago, la
Subsecretaria de Ingresos iniciard la etapa de investigacion de bienes.

Para efectos de las investigaciones de bienes, es importante resaltar que de
confarmidad con lo previsto en el articulo 825 -1 del Estatuto Tributario, “dentro del
procedimiento administrative de cobro los funcionarias de cobranzas, para efectas de
la investigacion de bienes, tienen las mismas facultades de investigacion que las
funcionarios de ﬁscolizc:cién".@x

L
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Para tal efecto, solicitard de las demds entidades publicas y privadas, e incluso al
interior de la misma Administracidn Municipal, segun el caso, las informaciones
necesarias que permitan establecer 1os bienes o ingresos del deudor.

5.1 Actuaciones:
Tales actuaciones pueden consistir en:

a) Solicitud de informacion respecto del impuesto de industric y comercio,
establecimientos de comercio que posee el contribuyente, con indicacidén de su
denominacion y ubicacién.

b} Solicitud a la Camara de Comercio del lugar sobre existencia y representacion
legal del deudor, para el caso de las personas juridicas, o la calidad de
comerciante de las personas naturales y su inscripcion en el registro mercantil, asi
como informacion sobre los establecimientos de comercio allf registrados.

c) Solicitud al Instituto Geogrdfico Agustin Codazzi, a la Oficing de Registro e
Instrumentos publicos o verificacion en los archivos de la Secretaria de
Hacienda, sobre los predios de propiedad del ejecutado.

d) Verificacion o solicitud de informacion, respecto de los vehiculos registrados en
la Secretaria de Trdnsito, a nombre del ejecutado.

e} Solicitud a las Cajas de prevision social, sobre la calidad de afiiado Y por cuenta
de guién, del ejecutado, con el objeto de establecer si es asalariado para
efectos del embargo de salarios.

f) Solicitud de informacion a entidades financieras frente a la existencia de
cuentas bancarias a nombre del deudor

g} Las demds que considere pertinentes.

5.2 Registro de Actuaciones:

De todaos las actuaciones deberd quedar copia en el expediente, asi como de Ias
respuestas que se reciban.

En el curso de la investigacion de bienes, y en todos los casos se dispondrd el embargo
del dinero que e! deudor o deudores puedan tener en las entidades financieras.

Se enfenderd que las solicitudes de informacion son negativas, cuando una vez
transcurridos tres (3) meses de efectuado el requerimiento por la administracién, se
verifica la ausencia de respuesta por parte de la persona o entidad requeridcl.\
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5.3 Deudores Solidarios:

Conforme lo dispone el Decreto Reglamentario 328 de 1995, articulo 2, la investigacion
de bienes deberd efectuarse en relacién con el deudor principal y con los deudores
solidarios siios hay.

CAPITULO IV
OTROS ASPECTOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COACTIVO

4. AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION.

Los cargos de auxiliares de la Administracion, [peritos avaluadores, secuestres, etc.) son
oficios pUblicos que deben ser desempefiados por personas idéneas, de conducta
intachable, excelente reputacidn e incuestionable imparcialidad. Para el desairollo de
los oficios y funciones que corespondan a los quxiliares de Ia administracién, se exigen
conocimientos y experiencia en la respectiva drea o materia en la que va a prestar los
servicios, y si es del caso, titulo o tarjeta profesionat legalmente expedidos.

6.1 Deslgnacion De Auxiliares

Para efectos de nombramiento de secuestres y peritos, la Tesoreria General, conforme
d lo establecido en Art. 843-1 del Estatuto Tributario Nacional podrd:

1. Elaborar listas propias
2. Confratar expertos
3. Utilizar la lista de auxiliares de la justicia

La designacion de auxiliares y la fijacion de honorarios se deberdn efectuar por acto
administrativo.

A los auxiliares se les notificard su nombramiento por correo certificado o especializado,
enviando el oficio donde conste la designacién del auxiliar de la justicia dentro del
proceso. En este evento, copia del oficio y constancia de su envio por el comreo se
anexardn al expediente. No obstante, la administracién municipal podrd realizar la
notificacion por otro medic mds expedito, de lo cual deberd quedar constancia en el
expediente,

La designacion sera rotatoria, de manera que la misma persona no pueda ser
nombrada por segunda vez sino cuando se haya agotado la lista. Sin embargo, si ai
iniciarse o proseguirse una diligencia faltan tos auxiliares nombrados, podrd procederse
a su reemplazo inmediato con cualguiera de las personas que figuren en la lista y estén
en ese momento en condiciones de desempeRo del COFQO.\_\\
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Los auxiliares de la Administracién deberdn aceptar por escrito la desighacién dentro
de los cinco (5} dias siguientes al envio del comunicado, o de la notificacion efectuada
por ofro medio, so pena de ser excluidos de la lista: el auxiliar aceptard el cargo
manifestando bajo juramento, que se entiende prestado por el hecho de su firma, que
cumplirdn con imparcialidad y buena fe los deberes de su cargo. Salvo en el caso de
los peritos, con dicha aceptacién se tendrdn Por posesionados. Sin embargo, si el
auxiiar no manifiesta por escrito su aceptacion, pero lo informa al funcionario
verbalmente, en la diligencia se le hard Ia posesion. La posesién y toma de juramento
de auxiliares se hard en la diligencia.

6.2 Remocidn de Secuestres.

Habrd lugar a relevar o sustituir al secuestre en los casos contemplados en los Articulos
48, 49 y 50 def Cédigo General del Proceso, lo que se hace de oficio 0 a peticién.

6.3. Clases De Auxiliares De La Administracién
6.3.1 Perito:

Son aquellas personas expertas en un arte, ciencia u oficio, a quienes se acude
cuando la decisién de un determinado asunto requiera conocimientos técnicos. El
dictamen pericial proporciona dl ejecutor, mecanismos de conviccidn sobre la
realidad de los hechos que interesan al proceso.

6.3.2 secuestre:

Es el depositario de los bienes y ejerce una funcién publica como auxiliar de la justicia y
tiene la custodia de los bienes que se le entreguen. {Arficulos 47 a 49 y 52 del C.G.P)

6.3.1 Causales De Remocidén De Un Secuestre:

Las causales pard Ia remocién de un secuestre son las siguientes:

a) Que las partes, de comUn acuerdo, convengan en reemplazar a sustituir al secuestre
que se encuentre en el ejercicio del cargo.

b) Que el secuestre nombrado se excuse de prestar el servicio.

¢} Que el secuestre designado no acepte, por escrito y dentro del término legal, su

nombramiento.

d} Que el secuestre no se presente al despacho en la fecha y hora sefialada, para dar

comienzo a la diigencia.

e} Que al secuestre se le compruebe que ha obrado con negligencia o abuso en el

desempeno del cargo, o violando los deberes y prohibiciones establecidos para su

desempeho, lo que se determinard mediante frdmite de incidentes que se decide por

auto inapelablet
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f} De plana, cuanda deja de rendir cuentas de sU administracidn a de presentar las
informes mensuales.

La remacidn de un auxiliar de la Administracién se resalverd mediante resolucidn
motivada cantra la cual pracede el recursa de reposicidn, dentra de ias términas
previstos en el Cddigo de Procedimiento Administrativa y de lo Contenciosa
Administrativo.

En cudlquiera de los casas anteriores, el secuesire enfregard los bienes que estaban
bajo su cuidada a quien le indique el ejecutor, una vez comunicadg Ia arden; de no
hacerla, el ejecutar procederd a hacer ia entrega bajo su respansabilidad, para la cual
hard una relacién detallada de los bienes y el estado en que se encuentran. En la
diligencia de entrega no se admite oposicion, ni podrd el secuestre alegar derecho de
retencidén en ningdn caso.

6.4 RENDICION DE CUENTAS DEL SECUESTRE.

Una vez terminada el desemperia dei carga, sea par finalizar su labar a par haber sida
relevado, deberd rendir infarme dentro de los {10) diez dias siguientes, sin la cual no se
le sefialardn honorarios definitivos.

6.5 HONORARIOS PARA LOS AUXILIARES

Conforme a lo establecido en el articulo 843-1 del Estatuto Tributaria y el articulo 363
del C.G.P., carresponde al funcianario ejecutar fiiar su cuantia cuanda el auxiliar haya
finalizada su cometida, o una vez aprobadas las cuentas, si quien desemperia el carga
estuviera obligado a rendirlas.

La tasacidn se efectuard de acuerdo can las tarifas que para el efecta establezca ia
entidad tomando en cuenta la naturaleza del servicio del auxiliar, la impartancia de (g
tarea rediizada, las condiciones en que se ejecuta, las requisitos profesianales a
tecnicas propias del carga, el esfuerza del auxiliar de la Jusficia, la respansabilidad par
él asumida, la cuantia del bien depositado, asi como la duracidn del carga.

El demandado y el auxiliar pueden abjetar las hanararias en el términa de ejecutaria
del auta que las sefdale, vy el funcionaria ejecutor resalverd previo traslada a la ofra
parte por tres {3) dias.

6.6 CUSTODIA DE BIENES Y DINEROS ENTREGADOS A LOS SECUESTRES:

Para la custodia de bienes y dineros entregados a los auxiliares de |a Administracion, se
aplicardn las narmas del articula 51 del Cdadiga General del pracesas
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7. TERMINOS PROCESALES:

Los términos y oportunidades sefaladas en el Articulo 117 Cédigo General del Proceso
para la realizacién de las actos procesales de Ias partes y los auxiliares de la justicia son
perentorios e improrrogables.

El cumplimiento estricto de estos términos conlleva Ia seguridad juridica sobre el
momento en el cual ocurird la solucidn de un asunto, o serd sometido a consideracién
del funcionario, asi como el plazo méximo con gue cuenta el ejecutado para actuar
dentro del proceso.

Los férminos son renunciables total o parcialmente por los interesados en cuyo favor se
concedan. La renuncia deberd constar por escrito. (Art. 119 C.G.P.).

7.1. Cémputo De Términos:

Todo término comenzard a correr desde el dia siguiente al de la notificacién del acto
administrativo gue lo concede. (Articulo 118 Cédigo General del Proceso). Los términos
de meses y de afos se contardn conforme ol calendario (Art. 118 ibidem],

8. ACUMULACION DE OBLIGACIONES © PROCESOS

La acumuiacién es una facultad discrecional de la Administracidn Tributaria que estd
avtorizada en los articulos 825 y paragrafo Unico del articulo 826 del Estatuto Tributario
Nacional y gue permite la aplicacidn concreta de los principios de economia procesal,
celeridad y eficacia, contemplados en el articulo 3° del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Se deben considerar, en cada Caso,
las circunstancias procesales, la posibilidad de recuperar foda la obligacion v Ia
oportunidad del recaudo de las acreencios o cargo de los contribuyentes morosos.
Pueden acumularse obligaciones, o procesos.

En todo caso, es importante que la decisidn de acumular no retarde innecesariomente
los procesos cuyo trdmite se encuentre adelantado, perjudicando la oportunidad e
inmediatez de la recuperacion de la cartera.

8.1 Requisitos De La Acumuiacién

La acumulacion procederd si concurren los siguientes requisitos:

1. Tipo de obligaciones: Que se trate de tributos y/o sanciones administrados por el
Municipio contenidos en ios titulos ejecutivos relacionados por el articulo 828 del

Estatuto Tributario Nacional, lo cual significa que la acumulacion procede en
relacion con obligaciones por diferentes conceptos y pen’odos.b\

(1
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2. Procedimiento: Que el procedimiento para el cobro de todas las obligaciones sea el
mismo, esto es, el administrativo coactivo.

3. Estado del Proceso: Que no haya sido aprobado el remate en los procesos a
acumular. La administracion a discrecién puede decretar la acumulacidn de oficio
0 a peficién de parte, quien tomard en consideracién no solo las razones de
economia procesal, sino también las de conveniencia y oportunidad del recaudo.

8.2 Acumulacién De Obligaciones

El' paragrafo Unico del arficulo 826 del Estatuto Tributario Nacional, consagra la
acumulacién de obligaciones, que consiste en involucrar en un mismo mandamiento
de pago varias obligaciones del deudor. En el evento en que se hubiere proferido
mandamiento de pago sobre algunas de Ios obligacicnes y adn se encuentre sin
noftificar, es posible la acumulacién de ofras obligaciones, evento en el cual, se librard
un nuevo mandamiento de pago con el total de las obligaciones.

8.3 Acumulaciéon De Procesos

Esta figura la contempla el Estatuto Tributario Nacional, en el articulo 825, y consiste en
tratar como un solo praceso varios procesos administrativos coactivos que se
adelantan simultdneamente contra un mismo deudor., En lo pertinente, este frémite se
sujetard alo dispuesto por las normas del Cédigo General del Proceso, ast:

El proceso mds adelantado se suspenderd hasta que los demds se encuentren en la
misma etapa procesal, momento a partir del cual se decreta la acumulacién para
tramitarios todos como un solo proceso.

Para saber a qué proceso se acumulan los demds se tendran en cuenta los siguientes
criterios:

a. Si en ninguno de los procesos existen bienes embargados, la acumulacién se hard al
proceso mds anfiguo, circunstancia que se determinard por la fecha de notificacién
de los mandamientos de pagoe;

b. Cuando en uno de los procesos existan bienes embargados, la acumulacion se hard
a dicho proceso;

c. Cuando en varios procesos existan bienes embargados, la acumulacién se hard al
procesc gue ofrezca mayores ventajas para la realizaciéon del remate.

8.4 Acumulacién De Obligaciones A Procesos:

También es posible frente a un proceso ya iniciado y notificado el mandamiento de
pago, acumular obligaciones respecto de los cudles no se ha iniciado proceso()Q
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En este evento, se dicta mandamiento de pago Unicamente con las nuevas
obligaciones: si en el primer proceso no se ha dictado |a resolucion que resuelve las
excepciones, en la misma providencia se resolverd sobre todas. Si ya se han resuelta Ias
excepciones del primer mandamiento de Pago, se resolverd sobre las excepciones
contfra el nuevo mandamiento de pago, y se ordenard la acumulacion para efectos
de dictar una sola resolucién que ordene llevard delante Ia ejecucion,

9. INTERRUPCION DEL PROCESO.,

La interrupcidon del proceso administrativo caactivo es un fendmeno juridico diferente a
la interrupcién del término de la prescripcién, aungue eventualmente puedan estar
relacionados. En el primer caso, para nada se afecta Ia obligacién tributaria sino el
procedimiento; en cambio, en el caso de |a interrupcidn de la prescripcidn si se afecta
la obligacién misma, en la medida en que se amplia el tiempo para su extincién, e
incluso, ia interrupcién de ia prescripcion puede darse sin existir proceso de cobro,
como por ejemplo cuando se otorga una faciidad de pago.

La interrupcién del proceso consiste en la paraiizacion de la actividad procesal, por la
ocurrencia de un hecho al que la ley le otorga tal efecto. El Cédigo General del
Proceso regula este fendmeno en sus arficulos 159 y $.5., donde se establece, que el
proceso de interrumpird por:

?.1. Por muerte, enfermedad grave o privacién de la libertad de ia parle que no haya
estado actuando por conducto de apoderade judicial, representante o curador ad
litem.

9.2. Por muerte, enfermedad grave o privacién de la libertad del apoderado judicial de
alguna de las partes, o por inhabilldad, exclusién o suspension en ei ejercicio de la
profeslén de abogado. Cuando la parte tenga varios apoderados para el mismo
proceso, la interrupcion solo se producird si el motivo afecta a todos los apoderados
constituidos.

9.3. Por muerte, enfermedad grave o privacién de ia iibertad del representante o
curador ad lilem que esté acluando en el proceso Y que carezca de apoderado
judiclai.

La interrupcidn se producirad a partir del hecho Que la origine, pero si éste sucede
estando el expediente al despacho, surtird efectos a partir de la nofificacién de Ia
providencia que se pronuncie seguidamente. Durante la interrupcidn no correrdn los
términos y no podrd ejecutarse ningun acto procesal, con excepcion de las medidas
urgentes y de aseguramiento,

La interrupcién del proceso debe ser declarada mediante auto una vez se conozca la
muerte del deudor; en la misma providencia debe ordenarse la notificacién de los
mandamientos de pago a los herederos, siguiendo el procedimiento indicado par el

A
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arficuio 826 del Estatuto Tributario Nacional, esto es, personaimente o, si ello no es
posible, por correo. Obviamente, son aplicables en este caso las demds normas que
sobre notificacion trae el Estatuto Tributario Nacional, en sus articulos 563 y siguientes.

La notificacién a los herederos del mandamiento de pago contra el causante, ya
notificado éste, no interrumpe el t€rmino de prescripcién de la accién de cobro, pues
los herederos toran el proceso en el estado en que se encuentra lo cual significa que
no debe volverse a librar mandamiento de pago contra ellos. Asi, si el causante no
habia propuesto excepciones y ain no ha vencido dicho términe, los herederos
podran proponer las que consideren pertinentes.

10. SUSPENSION DEL PROCESO:

La suspensién del proceso o del procedimiento, al igual que [a interrupcién, implica la
paralizacién temporal de! mismo. Es decir, mientras dure la suspension, no se dictardn
las actuaciones administrativas tendientes a seguir el curso normal del proceso.

En este coso también es diferente la suspensién del proceso, de la suspensidon del
término de la prescripcién.

El Estatuto  Tributario Nacional contempla  varias  causales de suspension;
adicionalmente, son procedentes algunos motivos de suspension previstos por el
Codigo General del Proceso, por no confrariar la naturaleza del Procedimiento
Administrativo Coactivo. Por lo anterior, el funcionario ejecutor decretard la suspension
del proceso en el estado en que se encuentre, en los siguientes casos:

10.1. Concordato.

Cuando el funcionario ejecutor reciba la comunicacion que sobre la apertura de
concordato le envia por escrito al juez o funcionario competente que esté conociendo
del mismo; o cuando el funcionario ejecutor se entere de la apertura del concordato
por cualquier medio. {Art, 827 y 845 del ET.) En este evento el funcionario ejecutor
deberd remitir el proceso ai funcionario que adelanta el concordato para efecto de su
incorporacidn al mismo.

10.2 Facilidad de Pago.

Cuando se le otorga al ejecutade o @ un tercero, en su nombre, una faciidad de
pago, 1o que puede ocunrir en cualquier etapa del Proceso Administrative Coactivo,
antes del remate, de acuerdo con los articulos 814 y 841 del Estatuto Tributario
Nacional. En este evento, es discrecional para ia Administracion el levantamiento o no
de las medidas cautelares que se hubieren adoptado, y la suspensidn va hasta la
ejecutoria de la resoiucién que declare el incumplimiento de la fccilidcd.g_.k
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10.3 Liquidacién obligatoria.

Cuando el deudor entre en proceso de liquidacién obligatoria de que trata la Ley 222
de 1995, de insolvencia de persona natural no comerciante conforme a lo establecido
en el Codigo General del Proceso o insolvencia empresarial conforme a lo establecido
en la ley 1116 de 2006, casos en los cuales la administracian deberd hacerse parte en
dicho proceso.

10.4 Prejudicialidad.

Cuando iniciade un proceso pendl, el fallo que corresponda dictar haya de influir
necesariamente en el proceso de cobro administrativo coactivo, {Art.162 C.G.P.) por
ejemplo, con recibos de pago que el funcionario tacha de falsedad, o con
liquidaciones privadas que el ejecutado manifiesta no haber firmado. En este caso, la
suspension se produce hasta la ejecutoria de la sentencia de justicia penal. En este
caso, se dicta el avto de suspensidn del proceso tan pronte se tenga conocimiento del
hecho.

10.5 Acumulacién.

Cuando hubiere lugar a la acumulacién de procesos, en cuyo evento habrd lugar o
suspender el proceso mds adelantado, de acuerde con las reglas que fueren
pertinentes del articulo 150 del Cddigo General del Proceso.

10.6. Toma de posesién de establecimiento financiero:

De conformidad con el Estatuto Organico del Sistema Financierc, Decreto 643 de 1993,
el proceso administrative de cobro coactive se suspende también cuando se produce
la toma de posesidn de un establecimiento financiero. En este evento, Ia
Administracién se hard parte dentfro de dicho proceso. En estos casos, se dicta el auto
de suspensidn del proceso tan pronto se tenga conocimiento del hecho.

10.7. Acvuerdo de reestructuracién de pasivos.

De conformidad con o previsto en el arficulo 55 de la Ley 550 de 1999, el proceso de
cobro coactive debe suspenderse inmediatamente se tenga conocimiento del inicio
de la negociacién, y hasta la fecha de la terminacién de la negociacién y/o ejecucion
de! acuerdo de reestructuracién o de su incumplimienta.

11. PRESCRIPCION DE LA ACCION DE COBRO.
La prescripcidon es un modo de extinguir la accién de cobro por el paso del tiempo.

Una vez reconocida por la Administracién o por Ia jurisdiccidn contenciosa, el
Municipio debe praceder a retirar la obligacién del estado de cuenta del deudor.%
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La prescripcién de la accidn de cobro, trae como consecuencia la extincidn de lg
competencia de la Administracién municipal para exigir coactivamente el pago de la
obligacidn.

En materia de prescripcion, el término previsto en el estatuto Tributario Nacional, aplica
igualmente a las entidades Territoriaies.

La normatividad sobre prescripcidn de la accion de cobro de obligaciones fiscales g
favor de fos municipios, en razén de la remision hecha por el articulo 66 de la ley 383 de
1997, esla contenida en ios articulos 817 a 819 del Estatuto Tributario Nacional.

Dispone el articuio 817 del Estatuto Tributario modificado por el articulo 86 de Ia Ley 788
de 2002, y adicionado por el articulo 8 de Ig Ley 1066 de 2006, la accidén de cobro de
las obligaciones fiscaies prescribe en el término de 5 afios contados a partir de:

a. La fecha de vencimiento del término para declarar fijado por el Gobierno Nacional
para ias declaraciones presentadas oportunamente.

L. La fecha de presentacion de la declaracion, en e caso de las presentadas en
Forma extempordnea.

C. La fecha de presentacion de la declaracién de correccidén, en relacion con 10s
Mayores valores.

d. La fecha de ejecutoria del respectivo acto administrativo de determinacién o
discusion.,

11.1 Competencia Para Declarar La Prescripcién

La competencia para decretar ia prescripcion de la accidn de cobro es de la Tesoreria
General, y serd decretada de oficio o a peticidn de parte.

Ei Estatuto fributario Nacional, sujeta la prescripcion a ia existencia de una deciaracion
tributaria, o a ia existencia de un acto administrativo de determinacion oficial de la
obkligacion. Elio significa, que para gue las entidades teritoriales puedan contabilizar el
término de prescripcidn en todos aquellos casos en gue la normatividad vigente no
exige la presentacidon de una declaracién tributaria, ia enfidad territorial estard
obligada a liguidar oficialmente e! tributo mediante acto administrativo, dentro de los
términos que e! Estatuto Tributario Nacional trae para la determinacién oficial del
mismo.

11.2 Interrupcién Del Término De Prescripcién De La Accién de Cobro.

La interrupcion de la prescripcion trae como efecto, que no se tome en consideracion
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otra fecha, los 5 ofios para la extincion de la obligacidn. El articulo 818 del Estatuto
Tributario Nacional, consagra las causales de intemupcion de la prescripcion, asi:

1. Por la notificacidn del mandamiento de Pago.

2. Por el otorgamiento de facilidades para el pago.

3. Por la admisidén de la solicitud del cancordato, admisidn de solicitud de trémite del
régimen de insolvencia empresarial y del de persanas naturales na comerciantes
conforme a lo establecido en las leyes 550 de 1998, 1116 de 2006, ley 1564 de 2012

4. Por la declaratoria oficial de liquidacion forzosa administrativa.

El término de prescripcién comenzard a correr de nuevo, desde el dia siguiente a Ik
nofificacion de! mandamiento de pago, desde Ia terminacién del concordato, desde
la terminacidn del proceso de reorganizacién o la liquidacién, o desde Ia liquidacion
forzosa administrativa.

11.3 Suspensién Del Término De Prescripcién Y De La Diligencia De Remate

El articulo 818 del Estatuto Tributario Nacional, establece tres (3) causales de suspension
del término de lo prescripcién, que noc conllevan a g suspension del Proceso
Administrativo Coactivo sino la suspensidn de la diligencia de remate,

La suspensidn de! término de prescripcidn de la accidn de cobra ocurre por:

a) Salicitud de revocatoria directa: A partir del auto de suspensidn de la diligencia de
remate, hasta lo ejecutoria de la providencia que resuelva la peticidn; _

b} Correccidn de actuaciones enviadas a direccién errada: A partir del auto de
suspensian de la diligencia de remate, hasta la ejecutaria de la providencia que
resuvelva la peticion,

¢} Demanda ante Jurisdiccidon contenciosa: A partir del auto de suspensidn de la
diligencia de remate, hasta la ejecutoria del fallo del contenciase administrativo que
resuelve la demanda contra Resolucidn gue decide sobre Ias excepciones y ordena
llevar adelante la ejecucion.

El término franscurido con anterioridad a la fecha en que se dicte el auto de
suspension de la diligencia de remate, se contabiliza y mantiene su vigencio para
efectos de la prescripcion, NO desaparece como en el caso de Ia interrupcion,

En estos tres eventos, como no se suspende el Proceso Administrativo Coactivo, el
funcionario puede ejecutar acciones propios del proceso como continuar
investigando otros bienes, decretar su embargo, practicar su secuestro, ordenar su
avalvo, entfre otros, si el bien que fue objeto de la suspensién de la diligencia de
remate no cubre la totalidad del crédito objeto del proceso. La prescripcidn respecto
del saldo a pagar determinado en la liquidacion privada, corre a partir de la fecha de

3t
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cuando se frata de declaracién extempordnea, o de la careccion cuando se
hubieren determinado mayores valares apagar,

Si dentro del proceso existieren embargadas sumas de dinero representadas en titulos
judiciales, estos no se aplicardn hasta tanto haya decisién definitiva sobre la
revocatoria, comeccion de actuaciones enviadas a direccién erada o fallos de Ia
Jurisdiccion Contenciosa. Sino se propusieron excepciones y tampoco hay pendiente
decision sobre alguna de las circunstancias anteriores, 10s titulos judiciales se aplicardn
al pago de las obligaciones cobradas.

11.4 PAGO DE LA OBLIGACION PRESCRITA:

En aplicacion del articulo 819 del Estatuto Tributario Nacional, si el confribuyente ha
pagado una obligacién prescrita esta no puede ser materia de repeticidn aunque el
pago se hubiere efectuado sin conocimiento de la prescripcion.

12. REGIMEN PROBATORIO

Toda decisién debe fundarse en las pruebas regular y oportunamente dllegadas al
expediente. Generalmente en los procesos administratives coactives las pruebas
aportadas por el deudor estdn constituidas por recibos de pago, Autos admisorios de
demandas ante el Contencioso Administrativo, entre otras.

La prueba tiene por objeto llevar al funcionario a la conviccién sobre o ocumrencia de
los hechos discutidos dentro de un proceso juridico, judicial 0 administrativo.,

Come se deduce de lo dispuesto por el articulo 211 del Cédige de Procedimiento
Administfrative y de lo Contencioso Administrafivo, aplicable en este caso, los medios
de prueba que se pueden aceptar dentro del Proceso Administrativo de Cobro son los
gue establece el Codigo General del Proceso, al igual que los criterios para decretar
las  pruebas, practicaras y valoraras, tales como  ios relacionados con la
conducencia, que es la idoneidad para probar un determinado hecho, porejemplo, la
represenfacion  de una sociedad comercial se prueba con la cerificaciéon de la
Cdmara de Comercio ¥ no con ofre medio probatoerio; la pertinencia, que es la
relacion del medio probatorico con el heche que se pretende prabar, por ejemplo, un
testimonio para probar la pesesién, entre otros. Asi mismo, debe tenerse presente que
el Estatuto Tributario Nacional en sus articulos 747 y siguientes se refiere a algunos
medios de prueba como la confesion, el testimonio y los indicios Yy presunciones, los
cuales resultan igualmente aplicables al procedimiento administrativo de cobro de que
trata dicha normatividad.

13. MEDIOS DE IMPUGNACION:

Estos mecanismos de defensa se encuentran regulados dentre del articulo 833-1 del
Estatuto Trib_u’rcur?o Nacioncl.@h
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Las actuaciones administrativas realizadas en el procedimiento administrative de cobro
coactivo son de frdmite y contfra ellas no procede ningin recurso a excepcién de
aquellos casos en que lg norma lo indique en forma expresa para las actuaciones
definitivas.

En el caso de que par remisién deban aplicarse las normas del Coédigo General del
proceso, se ha determinado por medio de la jurisprudencia que proceden recursos
previstos en dichas normas, igualmente el Consejo de Estado ha deciarado gue todos
los actos administrativos posteriores a la resolucién que deciden las excepciones
también son demandables ante la jurisdicciéon contenciosa administrativa,

14. TITULOS QUE PRESTAN MERITO EJECUTIVO

Denfro de los fitulos ejecutivos sefialados en el articulo 297 del Cdédigo de
Procedimientc Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y 828 del Estatuto
Tributario Nacional, prestan mérito ejecutiva por jursdiccidn coactiva dentro del
proceso administrativo coactivo de lg Alcaldia Municipal de Pasto, siempre que en
ellos conste una obligacién clara, expresa y actualmente exigible, los siguientes
documentos:

1. Las liquidaciones oficiales ejecutoriadas:

2. Todo acto administrativo ejecutoriado que imponga a favor del municipio la
obligacion de pagar una suma liquida de dinero, en los casos previstos en Ia ley.

3. Las senfencias y demds decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas, que decidan
sobre las demandas presentadas en relacidn con [os impuestos, anticipos,
refencianes. sanciones e intereses en los cuales consten sumas liquidas de dinero a
favor del Municipio de Pasto.

4. Las demds garantias que a favor de las entidades publicas se presten por cualquier
concepto, las cuadles se integran con el acto administrativo ejecutoriado que
declare la obligacién.

5. Las copias auténticas de los actos administrativos con constancia de ejecutaria, en
los cuales conste el reconocimiento de un derecho o la existencia de una
obiigacian clara, expresa, y exigible a cargo de la respectiva autaridad
administrativa. La autoridad que expida el acto administrativa tendrd el deber de
hacer constar que la copia auténtica coresponde al primer ejemplar.

6. Las sanciones disciplinarias impuestas por Direccién de Control Interna Disciplinario
de la Alcaldia Municipal de Pasta

7. Asi mismo, prestan mérito ejecutivo, las liquidaciones privadas vy sus correcciones,
contenidas en actos administrativos debidamente ejecu’roricdc:s%
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8. Los garantias y cauciones prestadas a favor del Municipia para afianzar el pago de
las obligaciones tributarias, a partir de la ejecutoria del acto de la Administracidn
que deciare el incumplimiento o exigibilidad de (as obligaciones garantizadas.

?. Las decisiones en firme proferidas en desarrollo de fos mecanismos alternativos de
solucion de conflictos, en las que las entidades publicas queden obligadas al pago
de sumas de dinero en forma clarg, expresa y exigible,

10. Los contratos, los documentos en que consten sus garantias, junto con el acto
administrativo a través del cual se declare su incumplimiente, el acta de liquidacién
del contrato, o cualquier acto proferido con ocasién de Ia actividad contractual,
en los que consten obligaciones claras, expresas y exigibles, a carge de los partes
intervinientes en tales actuaciones.

11. En general, todos los documentos que s& enuncian en el articulo 99 del Cédigo de
Procedimiento Administrafivo y de lo Contencioso Administrativo, Que contengan
una obligacién clara, expresa y exigible o favor del municipio de Pasto.

12. Las demdas que consten en documentos que provengan del deudor

PARAGRAFO 1.: Segun el pardgrafo del articulo 828 del Estatuto Tributario, para efectos
del cobro de los valores contenidos en las liquidaciones privadas y liquidaciones
oficiales, basta con la certfificacién dei Administrador de Impuestos o su delegado,
sobre la existencia y el valor de |as liquidaciones privadas u oficiales; igualmente, para
el cobro de los intereses serd suficiente la liquidacién que de ellos haya efectuado el
funcionario competente.

La certificacion sobre los valores adeudados, que no consten en una deciaracién del
contribuyente ¢ en una liquidacién oficial, na constituye titulo ejecutivo.

En relacién con la liquidacion oficial, es importante precisar que ella reemplaza a la
liquidacion privada.

PARAGRAFO 2: Para efectos de la contribucion de valorizacién, el fitulo ejecutivo, esto
es, el acto administrativo que impone el gravamen debidamente notificado y
ejecutoriado, y los actos administrativos que lo modifiquen, se acompanardn de la
certificacién de deuda fiscal correspondiente a la obligacién en mora,

14.1 Titulos Simples Y Titulos Complejos
Los fituios ejecutivos de acuerdo al nimero de documentos que los integran se
clasifican en simples y complejos.

14.1.1 Titulo Ejecutivo Simpie:

Es aquel en el que la obligacion estd contenida en un solo documento, ejemplo: una
liquidacion privada. ~o—_
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14.1.2 Titulo ejecutivo complejo:
Es el que estd canformada por varios documentas que canstituyen una unidad juridica.

La anteriar clasificacién interesa para cuando la ejecucidn se adelante can base en un
acto administrative, una garantia, o una providencia judicial, eventos en que se estd
en presencia de un fitula ejecutiva compleja, canfarmada en cada cQsq, asi:

¢ Cuando se trate de actos administrativos, el titula estaria canformado poar el
acto administrativa inicial junto can las que resuelven los recursas en la via
administrativa si fueren necesarics.

¢ Respecto de una obligacién para cuyo cumplimiento se habia otorgado una
garantia, el fitulo lo confarman el acto administrativa que declara su
incumplimiento y el dacumento que cantiene la garantia.

» Cuando se trate de sentencia, a ella se unird el acto administrativa al que se
refierq, ia misma que los que se pradujeron en la via administrativa.

14.2 Caracteristicas De Las Titulos Ejecutivos:

Las titulas efecutivos cobrables par jurisdiccidn coactiva, tienen las siguientes
caracteristicas:

* Son de cardacter estrictamente documental, es decir se trata de documentos
escritos.

» Laobligacién consiste en cancelar una suma liquidada en dinero.

* Elacto administrativo debe estar ejecutariado para ser exigible.

14.3 Requisitos Esenclales Del Tilulo Ejecutivo:
La obligacién contenida en el titulo ejecutivo debe contener los siguientes requisitas:

» Que sea clara: No debe dar lugar a equivocaciones es decir gue se encuentre
plenamente identificado ei deudar, la obligacién v los factores que la
determinan.

* Que sea expresa: Es decir que en los documentos se encuentre plasmada Ia
obligacion sin que sea necesaric hacer un andlisis Ibgico para inferiria.

* Que sea exigible: Que no medie plazo o condicién para la misma y si se trata de
actos administrativos se encuentre agotada la via administrativa.

14.4 Titulos Ejecutivos Contra Deudores Solldarios.

Son deudores solidarios las terceras personas a quienes la ley lama a responder por el
Pago, junto can el deudor principal. De tal forma, el articulo 793 del Estatuto Tributario()x
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Nacional establece que responden can el confribuyente por el pago del tributo Ias
siguientes personas:

a) Los herederos y los legatarios, por las obligaciones del causante y de la sucesién
iliquida, a prorata de sus respectivas cuotas hereditarias 0 legados vy sin perjuicio del
beneficio de inventario

b) Los socios de sociedades disueltas hasta concurrencia del valor recibido en la
liguidacién social, sin perjuicio de lo previsto en el arficulo siguiente.

C) La sociedad absorbente respecto de las obligaciones tributarias incluidas en e
aporte de la absorbida;

d} Las sociedades subordinadas, solidariamente entre s y con su matriz domiciliada en
el exterior que no tenga sucursal en el pals, por las obligaciones de ésta;

e} Los titulares del respectivo patrimonio asociados o coparticipes, solidariamente
entre si, por las obligaciones de los entes colectivos sin personalidad juridica;

f} Los terceros que se comprometan a cancelar obligaciones del deudor.

La vinculacién de los deudores solidarios, de conformidad con el articulo 828-1 del
Estatuto Tributario Nacional se hard mediante la nofificacion del mandamiento de
Pago, el cual deberd librarse determinando individualmente el monto de Ia obligacién
del respectivo deudor y se nofificard en la forma indicada en el articulo 826 del
Estatuto Tributario Nacional. Se precisa que en virtud del arficulo 9° de la Ley 788 de
2002, ya no se requiere la constitucion de titulos individuales adicionales contra [os
deudores solidarios y subsidiarios y por el contrario, 10s titulos ejecutivos contra el deudor
principal lo serdn también contra los deudores solidarios y subsidiarios.

14.4.1 Vinculacién De Herederos o Legatarios

Cuando se frate de vincular a herederos o legatarios como responsables solidarios del
Pago de ias obligaciones a cargo del causante y/o de la sucesion, se observard lo
establecido en el numeral 7 del articulo 483 del Cdédigo General del Proceso. La
nofificacién de los fitulos a los herederos se hard por el procedimiento indicado en el
articulo 826 dei Estatuto Tributario Nacional.

15. EJECUTORIA DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS.

Cuando el fitulo ejecutivo sea un acto administrativo, este deberd encontrarse
ejecutoriado, lo cual, segin el articulo 829 del Estatuto Tributario Nacional acurre:

a) Cuando contra ellos no procede recurso alguno:
b) Cuando vencido el término para interponer los recursos, no se hayan
interpuesto, 0 no se presenten en debidg formc:bx

Azl

3B



423

Tx=

ALCALDIA DE PASTO

Legitimidad Participacién Honestidad

pecrReToNo.0 3 1 ¢ bE 2017
C <gaco o )

POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO DE
CARTERA EN EL MUNICIPIO DE PASTO Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES."

¢) Cuando se renuncie expresamente a 10s recursos 0 se desista de ellos;

a) Cuando los recursos interpuestos en la via adminisirativa o las acciones de
nulidad y restablecimiento del derecho se hayan decidido en forma definitiva,
segun seq el caso.

16. ACTUACIONES:

Las actuaciones de la administracién municipal en estos procesos se hacen a través de
actos administrativos denominados resoluciones o autos.

17. NOTIFICACION DE LAS ACTUACIONES.

Por regla general, las actuaciones dictadas dentro de los procesos de cobro
administrativo coactivo deben notificarse en Ia forma prevista en el articulo 565 {Por
correo o personalmente) y siguientes del Estatuto Tributario Nacional, salvo en el caso
del mandamiento de pago y Resolucién que resuelve el recurso contra la Resolucion
que resuelve las excepciones, actos que se deben nofificar personalmente,

18. IRREGULARIDADES DENTRO DEL PROCESO ADMINISTRATIVO COACTIVO.

El arficulo 849-1 del Estatuto Tributario, establece lg posibilidad de corregir las
iregularidades procesales que se presenten dentro del Proceso Administrativo
Coactivo, en cualguier tiempo, hasta antes de proferirse la providencia que aprueba
el remate.

Las iregularidades pueden ser absolutas, que no son susceptibles de sanearse vy
relativas, las que admiten dicha posibilidad. Uno u otro cardcter se definirdn siguiendo
las reglas que para tal efecto establece el Codigo General del proceso en su articulo
132y siguientes. :

Las imegularidades saneables se subsanardn de oficio o a peticion de parte, vy de
plano, esto es, sin necesidad de tramitar incidente. Segin la norma citada, ias
iregularidades se consideraran saneadas cuando a pesar de ellas, el deudor actVe en
el proceso y no la alega, y en todo caso cuando el acto cumplié su finalidad y no viold
el derecho de defensa.

19. EXAMEN DEL EXPEDIENTE:

De conformidad con lo previsto en el articulo 849-4 del Estatuto Tributario Nacional, los
expedientes de las Oficinas de cobranzas solo pueden ser examinados por el
contribuyente o su apoderado iegalmente constituido, o por los abogados autorizados
mediante memorial presentado personalmente por el contiribuyente. CQ
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20. CUENTA DE DEPOSITOS JUDICIALES

Cama quiera que las dineros que se embargan, y las gue se cansignan a titula de
garantia o caucién, o para el pago a los auxiiares de g Administracion, na san de la
entidad ferritorial v se reciben es a titulo de depdsita, na pueden manejarse en las
cuentas ardinarias de la respectiva entidad teritarial: par la tanta, para efecta del
depodsito de esos dineras, la tesareria General deberd abrir una Cuenta de Depésitas
Judiciales en el Banco Agraric sucursal Pasto.

Los tituios de depdsito Judicial Unicamente pueden ser pagodos por arden del
funcionario ejecutor.

Para efectas del paga, bien sea a favor de ia enfidad territarial segun las resuttadas del
pracesa, o a favar del perita o secuestre, a o fovar del ejecutaodo cuanda deben
devalvérsele sumas de dinero, el funcionario ejecutor debe mediante endosa ordenar

el paga del titula de depdsito a favor del beneficiaria, y de ser necesaria, podrd
ardenor ol banca la conversién a fraccianamiento del Hiulo de depdsito judicial,

CAPITULO V

ACTUACIONES PROCESALES

21. MANDAMIENTO DE PAGO.
El mandamiento de pago es el acto administrativo procesal que consiste en la arden
de page que dicta el funcionario ejecutor para que el ejecutada pague la suma
liquida de dinero adeudada contenida en el titulo ejecutivo, junto con los intereses
desde cuando se hicieron exigibles y los costas del Rrocese.
21.1. Contenldo Del Mandamiento De Pago:
Bl mandamiento de pago deberd contener:
21.1.1. Parte conslderativa:
En la que se indicard io siguiente:

* Nombre de la entidad ejecutora -Alcaidia Municipal de Pasto-Ciudad y fecha.

* lIdentificacion de cada una de las obligaciones por su cuantia, concepto,

periodo y el documento que la contfiene. B mandamiento de page alusive a un

tituico ejecutivo complejo deberd enunciar todos los documentos que (o
conforman =

e
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* Laidentificacion plena del deudor o deudores, con su nombre o razén social, Nit
0 cédula de civdadania, segun el caso.

* Constancia de ejecutaria de los actos administratives o judiciales que
conforman el tulo.

» Competencia con gue se actia.

+ Valor de la suma principal adeudada {impuesto y sanciones).

21.1.2 Parle resoiutiva:
Deberd indicar:

¢ La orden de paga por ia via administrativa coactiva a favor dei Municipio de
Pasto. y en contra de la entidad o persona juridica que aparezca en la parte
motiva, con su nimero de identificacion Y que consiste en la orden expresa de
pagar dentro de los quince {15) dias siguientes a Ia notificacion, el valor
contenido en e! tituio base de recaudo, intereses maratorios caiculados desde ia
techa en que se vencié la obligacién obligaciones y hasta cuando se
cancelen, la actualizacidn y las costas procesales en que se haya incurido.

* La orden de citar ol ejecutado para qQue camparezca a notificarse del auto de
mandamiento de pago dentro de los diez {10) dias siguientes a ia fecha de
infroduccién al correo del oficio de citacion y la orden de notificar por correo si
no comparece dentro del término para notificar personalmente. En ia misma
forma se nofificard el mandamiento ejecutivo a los herederos del deudor y a los
deudores solidarios,

* Lo posibilidad de proponer excepciones dentro del mismo término para pagar
[Articulos 830 vy 83) Estatuto Tributario Nacional), ante el funcionario ejecutor a
cargo del proceso.

» LaOrden de: NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

+ Lafirma del Funcionario ejecutor.

PARAGRAFO 1.- El mandamiento de paAgo podrd referirse a mds de un titula ejecutivo
del mismo deudor.

PARAGRAFO 2.- Cuando se trate del cobro de garantias, en el auto de mandamiento
de pago, también se ordenaran las medidas cautelares, tal como io establece el
articuio 814-2 del Estatuto Tributario Nacional: en los demds casos, las medidas
cautelares se decretan en acto administrativo separado,

PARAGRAFO 3: Cuando ia ejecucién se dirija contra una persona juridica, debe obrar
dentro del expediente la certificacién sobre su existencia y representacion legail
expedida por la entidad competente. La ejecucion contra un ente juridico ser& vdlida
Qun cuando se encuentre en estado de liquidacidn, en cuyo evento su representante
legal es el liquidador: iuego de concluida ia liquidacién, ia ejecucidon se adelantard
contra los responsabies solidcriosi{':\' '

IVAY
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22. NOTIFICACION DEL MANDAMIENTO DE PAGO

Se hard en forma personal y para tal efecto deberd citarse ol contribuyente a las
oficinas de la enfidad. La forma de notificar el mandamiento de pago se encuentra
prevista en el articulo 826 del Estatuto Tributario Nacional. Los pasos gue se deben
seguir para efectuar la notificacién son los siguientes:

22.1. Cltacién para notificar.

El deudor deberd ser citado para efectos de la notificacion personal del mandamiento
de pagoe. Tal citacién deberd efectuarse:

a) Por coreo a la Ulfima direccién reportada en los registros del confribuyente
establecidos en la administracién para el respectivo impuesto, contribucién, etc., v a
falta de ésta, a la direccién que establezca la administracién municipal mediante
verificacion directa o mediante la ufilizacién de guias telefénicas, directorios y en
general de informacion oficial, comercial o bancaria, tal como Io preve el articulo 563
del Estatuto Tributario Nacional. Cuando el deudor haya fallecido v deba nefificarse el
titulo a los herederos, deberd nofificarse el tiulo a la direccién declarada en el
respectivo proceso de sucesién, o a la que posea o establezea el municipio de Pasto
conforme a las reglas ya citadas. Para el efecto, la norma sefiala que podrd hacerse
uso de los diferentes servicios de correo, es decir, a fravés de la red oficial de comreos o
cudlquier servicio de mensajeria especidlizada debidamente autorizada por la
autoridad competente.

b} Por publicacién en un periddico de circulacion nacional o regional, cuandoe no haya
sido posible establecer la direccidn del deudor una vez agotada la bUsqueda en todos
los medios de informacioén.

22.2 Notificacién personal.

Si dentro de los diez {10) dias hdbiles, contados a partir del dia siguiente al de Ia
intfroduccion al correc del oficio, el citado, su representante legal © su apoderado
comparecen, la nofificacién del mandamiento de pago se surtird personalimente
mediante la entrega de una copia del mandamiento de pago al nofificado, previa
suscripcion del acta de nofificacién que deberd contener:

b) Fecha en que se efectua la diligencia.

c} Se deberd dejar constancia de la presencia del ejecutado en el despacho o de
su representante iegal o apoderado especial vy calidad en que actua. Si el
deudor actua a través de apoderado especial, éste debe tener la calidad de
abogado de acuerdo a lo sefalado por el articulo 25 del Decreto 196 de 1971:
en tal case exhibird el poder conespondien’re.(\
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d) La representacion legal se acreditard con el documento idéneo, por ejempla
por medio del cerfificada de la Cdmara de Comercio tratdndose de persanas
juridicas comerciales; a la sentencia judicial cuanda se trata de tutar a curadar
de bienes.

e} ldentificaciéon de quien se notifica.

fl Acto administrativo que se le natifica -mandamienta de pago de fecha -

g) Canstancia de la entrega de una capia del mandamiento de paga, como la
indica el articulo 569 del Estatuta Tributario.

h) Firma de! Noftificada y del notificadar.

PARAGRAFO: Ei expediente no puede ser facilitado para su examen, onfes de la
notificacidn del mandamiento de pPago. (Art. 123 C.GP)).

22.3. Notificacién por correo.

Vencidos los diez {10) dfas sin que se hubiere logrado lo nofificacidn persanal, se
pracederd a efectuar la natificacién por carrea mediante el envia de una capia del
mandamiento de pago a ia direccidon de que disponga la Administracidn Municipal,
siguiendo el procedimiento indicado en los articulos 565, 567 y 568 del Estatuto
Tributario Nacianal.

El inciso segundo del articulo 826 establece gque cuando la natificacion se haga por
correq, adicionaimente se deberd informar par cualguier medio de comunicacién del
lugar, hacienda la salvedad que confarme ala narma antes citada, la omisién de estd
formalidad, no invalida la notificacién efectuada.

22.4 Notificacién Por Publicacién

Segun el inciso final de! articulo 563 del Estatuto Tributario Nacional, cuanda no se
hubiere iocalizado la direccidn del deudor por ningun medio, la natificacidn se hard
por publicacion, gue cansiste en la insercidn de lo parte resalutiva del mandomienta
en un periddico de amplia circulacian local o nacionadl. Este tipo de notificacién es
autonomo, y diferente a la publicacién del avisa al que se refiere el articula 568, que es
una formalidad de la natificacidn por correa.

Al expediente se incorparard 1o hoja del diario dande se hizo Ia publicacién y un
informe del funcionario, sobre el hecha de na haberse localizada Ia direccidn del
deudar,

22.5 Notificacién Por Aviso

Difiere de la notificacién por publicacian, en que cuonda a pesar de paseer la
direccidn del confribuyente, el documento enviado o notificarse es devuelta por el
correo.

Las actos administrativos enviados por carreo, Que por cualquier razdén sean devueltas,

serdn natificadas mediante aviso, con frascripcidn de la parte resolutiva del ocfo&b
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administrafivo, en el portal Web de la Alcaldia Municipal de Pasta, que incluya
mecanismos de busqueda por nimero identificacidn personal y, en todo ¢caso, en un
lugar de acceso ol publico de la misma entidad. La notificacién se entenderd surtida
para efectos de los términos de la administracian, en Ia primera fecha de introduccién
al corree, pero para el contribuyente, el término para responder ¢ impugnar se contard
desde el dia hdakil siguiente a la publicacién del aviso en el portal © de la coreccién
de la notificacién.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el articule 568 del Estatuto Tributario
Nacional,

22.6. Nofificacién por aviso en ia Web.

Cuando lo actos administrativos enviados por correo- incluido el mandamiento de
Pago-, que por cualguier razén sean devueltos, se ha previste mediante Decreto
Municipal 0308 de 2013, y de conformidad con lo establecido en el arficule 568 del
Estatuto Tributaric Nacional, lo notificacién supletiva del mandamiento de pago, a
través de la insercién de un avise en el portal Web de la Alcaldia Municipal, que
deberd incluir mecanismos de bUsqueda por nimero de identificacién personal. La
notificacion se entenderd surtida desde el dia hdbil siguiente o la publicacién en el
portal. La nefificacidn se entenderd surtida para efectos de los términos de la
administracién, en la primera fecha de introduccidn al coreo, perc para el
contribuyente, el término para responder o impugnar se contard desde el dia habil
siguiente a la publicacion del aviso en el portal o de la correccidn de la notificacidn.

Se dejard certificacién de nofificacién por avise mediante publicacién en el portal
Web ante la imposibilidad de efectuar las notificaciones previstas en la ley,

22.7 Nofificacion por conducta concluyente.

Este tipo de nofificacidn se rige por lo establecido en el articulo 301 del Cédigo
General del proceso y articulo 72 del Cédige de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso  Administrative, en consecuencia es vdlida la  nofificacidn  del
mandamiento de pago por este medio; esto es, cuando el deudor manifiesta que
Conoce |a orden de page o lo menciona en escrito que lleve su firma o propone
excepciones.

22.8 Notificacién electrénica

Adicionalmente, la notificacién al deudoer puede surtirse de manera electrénica, en fos
términos dei art. 564-1 del Estatuto Tributario Nacional.

La notificacion electrénica se redlizard a la direccién electrénica o sitio electrénico que
hubiere registrade los contribuyentes, responsables, agentes retenedores o
declarantes, que opten de manera preferente por esta forma de no'rificocién.x
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Para todos los efectos legales, la nofificacién electrénica se entenderd surtida en el
momentfo en gue se produzca el acuse de recibo en la direccidn o sifio electrdnico
registrado por el contribuyente. Dicho acuse consiste en el registro electréonico de la
fecha y hora en la que tenga lugar la recepcién en la direccién o sitio elecirénico. La
hora de la notificacién electrénica serd la corespondiente a la hora oficial
colombiana.

Para todos los efectos legales los términos se computardn a partir de! dia habil siguiente
a ague! en gue quede nofificado el acto de conformidad con la presente disposicion.

Cuando por razones técnicas la Alcaldia Municipal de Pasto no pueda efectuar la
notificacion de las actuaciones a la direccidn o sitio elecirénico registrado, podrd
redlizarla a través de las demds formas de nofificacion previstas en el Estatuto Tributario
Nacional, segin el tipo de acto de que se trate.

Cuando el interesado en un término no mayor a tres {3) dias habiles contados desde Ia
fecha del acuse de recibo electrénico, informe a la Enfidad por medio electénico, la
impaosibilidad de acceder al contenido del mensqje de datos por razones inherentes al
mismo mensaje, la Entidad previa evaluacidn del hecho, procederd a efectuar la
notificacion a través de las demds formas de nofificacién previstas en el Estatuto
Tributario Nacional, segin e! tipo de acto de que se trate. En estos casos, la
notificacion se entenderd surtida para efectos de los términos de la Enfidad, en la
fecha del primer acuse de recibo electrdnico y para el deudor, el término parqa
responder o impugnar se contard desde la fecha en gue se redlice la notificacién de
manera efectiva.

El procedimiento previsto en este numeral serd aplicable a la nofificacidn de los actos
administrativos que decidan recursosy a las actuaciones que deban nofificarse por
correo o personalmente.

22.9. Correccién de la nofificacién.

De conformidad con lo establecido en el articulo 72 del Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, la falta de nofificacion, o la
notificacion efectuada en forma defectuosa, impide que el acto administrativo
produzca efectos legales y las actuaciones posteriores a tal nofificacidon estaran
viciadas de nulidad.

Para subsanar tales irregularidades, el arficulo 84%9-1 del Estatuto Tributario Naciona!
permite que se puedan subsanar en cuaiquier momento y hasta antes de aprobar e
remate la nofificacidén efectuada en forma defectuosa. Obviamente Ia correccidn de
la notificacién deberd subsanarse antes de que se produzea la prescripcion.

Cuando la irregularidad recaiga sobre la notificacién del mandamiento de pago, una
vez declarada la nulidad toda la actuacién procesal se refrofraerd a la diligencia de

1

nofificacion inclusive, lo cual significa que todas las providencias posteriores a ella son&Q
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nulos y habrd necesidad de rehacerlos. Las Unicas actuaciones que no se afectan por
la irregularidad procesal en cuestidn son las medidas cautelares, las que se
mantendran incélumes, pues se tomardn como previas.

23. MEDIDAS CAUTELARES O PREVENTIVAS

Las medidas cautelares o preventivas tienen come finalidad garantizar la conservacién
de los bienes, los perjuicios que puedan ocasionarse con el proceso, o la efectividad
del credito perseguido. Buscan anficiparse a la decisién definitiva en aras de proteger
el derecho, como garantia para quien la solicita.

Conforme al Libro Cuarto del Cédigo General del Proceso, dentro de las medidas
cautelares encontramos las cauciones, el embargo y el secuestro.

El acreedor de una obligacién personal tiene derecho de perseguir su efectividod o
pPago mediante la venta forzada de todos los bienes presentes o futuros del deudor.

Esta es la llamada “Prenda General” del acreedor sobre el patrimonio del deudor.

Dentro de los procesos de cobro administrative coactivo y respecto del ejecutado, son
procedentes las medidas preventivas de EMBARGO, SECUESTRO, y CAUCION PARA
LEVANTAR EMBARGOS O SECUESTROS.

23.1 Medidas Cautelares Previas

Dentro del proceso de cobro administrativo coactivo, las medidas cautelares previos
son aquellas gque se adoptan antes de nofificar el mandamiento de page al deudor, e
incluso, antes de librar e! mandamiento de pago, o concomitantemente con éste;
para lo cual el funcionario podrd decretar el embargo y secuestro preventivo de ios
bienes del deudor que se hayan establecido como de su propiedad.

Para este efecto, los funcionarios competentes podrdn identificar los bienes del deudor
por medio de las informaciones tributarias o de las informaciones suministradas por
enfidades publicas o privadas, que estardn obligadas en todos [os casos a dar pronta y
cumplida respuesta a la Administracion.

PARAGRAFO.- Cuando se hubieren decretado medidas cautelares y el deudor
demuestre que se ha admitide demanda contra el titulo ejecutivo vy que esta se
encuentra pendiente de fallo ante la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo se
ordenard levantarias.

Las medidas cautelares fambién podrdan levantarse cuando sea admitida la demanda
anfe la Jurisdiccion Contencioso Administrativa, contra las resoluciones que fallan las
excepciones y ordenan llevar adelante la ejecucién, se presta garantia bancaria o de
compaiia de seguros por el valor odeudodo%
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23.2 Medidas Cauteiares Dentro Del Proceso.

Son aquellas que se pueden tomar en cualquier momento del proceso, después de
nofificado el mandamiento de pago.

23.3 Embargo

Es una medida cautelar o preventiva cuyd finalidad es la de inmovilizar los bienes del
deudor, impidiendo el traspaso o gravamen de los mismos, para que una vez
determinados e individualizados y precisado su valor mediante el avalbo, se praceda a
su venta o adjudicacion, conforme a lo establecido en el Articula 2492 del Cddigo
Civil., el cual dispone que, salvo los excepciones relativas a bienes inembargables, los
acreedores podrdn exigir que se vendan todos los bienes del deudor hasta la
concurrencia de sus creditos incluidos los intereses y las costas de cobranza, para con
su producto se satisfaga integramente el crédito si fuere posible,

Se precisa que el bien queda fuera del comercio y por tal razén se constituye en
objeto ilicito de enajenacién o gravamen {Articulo 1521 del C.C.). Del bien sélo podra
disponer el Estado por intermedio del Juez u ofro funcionario investido de jurisdiccidén o
competencia, quien autoriza la venta o adjudicacién a terceros o su restitucion al
ejecutado. Para el caso del procedimiento administrativo coactivo, la competencia
radica en el funcionario ejecutor.

Redlizada la investigacion de bienes del deudor por parte del funcionario encargado
de efectuar el cobro persuasivo o el funcionario ejecutor pracederd a ordenar el
embargo de los bienes en cabeza del contribuyente morosa, el secuestro y remate de
los bienes objeto de la medida.

Posteriormente deberd ordenarse la liquidacién del crédita vy las castas procesales de
conformidad con lo sefialado en el Cédigo General del Proceso.

La citada resolucion deberd contener la identificacidn rlena del bien a embargar y
del deudor, y una vez proferida se comunicard al contribuyente sobre la misma y a las

entidades correspondientes para que procedan segun su competencia, en los casos
en que los bienes embargados sean sujetos a registro.

23.4 MODOS DE PERFECCIONAR EL EMBARGO

El Codigo General del Proceso, establece los siguientes modas para perfeccionar el
embargo

23.4.1 Por Inscripclén

Para bienes sujetos a Registro, el embargo se perfecciona por la inscripcidn de la orden

33

de embargo en el Registro Publico donde por Ley deba estar inscrito o registrado elb\
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bien. Asf por ejemplo, cuando se tfrate de bienes inmuebles o derechos reales sobre los
mismos, el embargo se registrard en la Oficing de Redistro de Instrumentos PUblicos:
Cuando lo embargado sea el interés social, el redistro se efectuard en la Cadmara de
Comercio. En el caso de vehiculos automotores, el embargo se perfeccionard con la
inscripcion de la parte pertinente de 'a Resolucién de embargo, en el registro Terrestre
automotoer de la Oficina de Transito donde se encuentra mafriculado el vehiculo.

De la resolucion que decreta el embargo de bienes se enviard una copia a la Oficina
de Registro correspondiente. Cuando sobre dichos bienes ya existiere ofro embargo
registrado, el funcionario lo inscribird y comunicard a la Administracién y al juez que
ordend el embargo anterior.

En este caso. si el crédito que origing el embargo anterior es de grado inferior al del
fisco, se continuard con el procedimiento, informando de ello al juezrespectivo vy si este
lo solicita, pondrd a su disposicion el remanente del remate. Si el crédito que originé el
embargo anterior es de grado superior al del fisco, el Municipio se hard parte en el
proceso ejecutivo y velard porque se garantice la deuda con el remanente del remate
del bien embargado.

23.4.2 Por Notificacién o Comunicacién A Un Tercero

Otra forma de perfeccionar el embargo es por notificacién o comunicacidén a un
tercero, para que retenga el bien o se abstenga de entregarlo al deudor, o para que
efectué el pago al secuestre o0 efectle el depdsito en la cuenta de depdsitos
judiciales.

23.4.3 Por Secvestro o Aprehensién Material:

Esta Oitima forma de perfeccionar el embargo se aplica a todos aquellos bienes
muebles no sujetos a registro, incluidas las acciones, titulos y efectos pUblicos al
portador y efectos negociables nominativos a la orden o al portador.,

24, INEMBARGABILIDAD

Por regla general todos los bienes son embargables, no obstante, en algunos casos
especificos la Ley ha prohibido el embargo en razén a la naturdleza de los bienes o de
las personas o entidades poseedoras de los mismos.

Por lo anterior, conforme al articulo 594 del Céodigo General del Proceso, son
inembargables dentro del proceso administrativo de cobro coactivo, ademds de lo
sefialado en la Constitucidn y en leyes especiales:

1. Los bienes, las rentas y recursos incorporados en el presupuesto general de la Nacidn
o de las enfidades territoriales, las cuentas del sistema general de participacion,
regalias y recursos de la seguridad social. N
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2. Los depdsitos de ahorro constituidos en los establecimientos de crédito, en el monto
sefalado porla autoridad competente, salvo rara el pago de créditos alimentarios.

3. Los bienes de uso publico y los destinados a un servicio publico cuando este se
preste directamente por una entidad descentralizada de cualquier orden, o0 por media
de concesionario de estas; pero es embargable hasta la tercera parte de los ingresas
brutos del respectivo servicio, sin gque el total de embargos que se decreten exceda de
dicho porcentaje.

Cuando el servicio pubiico o presten particulares, podrén embargarse los bienes
destinados a éi, asi coma los ingresos brutos que se praduzca y el secuestro se
practicard como el de empresas industriales.

4. Los recursos municipaies originados en transferencias de Ia Nacién, salvo para el
cobro de obligaciones derivadas de los confratos ceiebrados en desarrollo de las
mismas.

3. Las sumas que para la construccidn de obras publicas se hayan anticipado o deben
anticiparse por ias entidades de derecho publica a los confratistas de ellas, mientras no
hubiere concluido su consfruccidn, excepto cuando se trate de obligaciones en favor
de ios trabajodores de dichas obras, par salarios, prestaciones socicles e
indemnizaciones.

6. Los salarios y ias prestaciones sociales en ia proporcion prevista en las leyes
respectivas. La inembargabilidad no se exfiende a los salarios y prestaciones
legaimente enajenados.

7. Las condecoraciones y pergaminos recibidos por actas meritorios.
8. Los uniformes y equipos de ios miiitares.
9. Los terrencs o lugares utilizados como cementerios o enterramientas.

10. Los bienes destinados ai culto religiaso de cuaiquier confesidn o iglesia que haya
suscrito concordato a fratado de derecho internacional o convenio de derecho
publico interno con el Estado colombiano.

11. Ei televisor, el radio, el computador personai o el eguipo gue haga sus veces, v las
elementos indispensables para (a comunicacion personal, los utensilios de cocing, ia
nevera y los demds muebles necesarios para ia subsistencia del afectado y de su
familia, o para el trabajo individuai, salvo que se frate del cobro dei crédita otorgado
para la adguisicion dei respectivo bien. Se exceptlan los bienes suntuarias de alto
valor, ~~
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12. El combustible y los articulos alimenticios para ef sostenimiento de la persona contra
quien se decretd el secuestro y de su familia durante un (1) mes, a criterio del juez.

13. Los derechos personalisimos e intransferibles.
14. Los derechos de uso y habitacién.

15. Las mercancias incorporadas en un titulo-valor que las represente, @ menos que Ig
medida comprendda la aprehensidn del titulo.

16. Las dos terceras partes de las rentas brutas de las entidades temitoriales.
24.1 Limite Dei Embargo

De conformidad con lo previsto en el articulo 838 del Estatuto Tributario Nacional, el
valer de los bienes embargados no podrd exceder del doble de la deuda mds sus
intereses, incluidas las costas prudencialmente calculadas.

Por su parte el 837-1 del Estatuto Tributario Nacional, establece un nuevo limite ce
inembargabilidad, esta vez relacionado con las cuentas de ahorro, de veinticineo (25)
salarios minimos legales mensuales vigentes, depositados en la cuenta de ahorros mds
anfigua de la cual sea titular el contribuyente. Asl mismo, dispuso que dicho limite no
sea aplicable en el caso de procesos de cobro coactivo adelantados contra personas
juridicas. En relacién con este Ultimo caso, limita la posibiidad de disposicién de ios
dineros embargados en cuentas bancarias por parte de la enfidad gjecutora cuando
el valor en ejecucion sea objeto de discusion ante la jurisdiccion de lo contencioso
administrativo. La enfidad ejecutora podrd disponer del dinero objeto de embargo una
vez haya quedado demostrada la acreencia a su favor, o bien porgue se hayan
vencido-

24.2 Reduccién Del Embargo.

Si efectuada el avalio de los bienes estos excedieron lo suma indicada, deberé
reducirse el embargo si ello fuere posible, hasta dicho valor oficiosamente o a solicitud
dei interesado.

Esta reduccidn procede una vez esté en firme el avallo de los bienes, pero tratdndose
de dinero o de bienes que no necesitan avallo, como aquellos que se cotizan en
bolsa, basta la certificacion de su cotizacién actual o del valor predeterminado.

La reduccion deberd producirse antes que se decrete el remate, mediante
providencia que se comunicard al deudor, al secuestre silo hubiere, v a las pPersonds ©
enfidades que deban cumplir con la orden de embargo.

La reduccidn podrd efectuarse siempre que no impligue division de un bien indivisiole,
© que siendo divisibie, la divisidn no genere menoscabo o disminucidn grave de su valor
o utilidad. “,
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No habrd lugar a reduccién de embargos respecto de bienes cuyo remanente se
encuentra solicitado por auteridad competente.

24.3 Modos De Efectuar El Embargo

El embargo se efectuard de conformidad art. 839 del Estatuto Tributario Nacional en
concordancia con el articulo 593 del Cédigo General del Proceso-

En fratGndose de embargo previo, en la parte considerativa debe expresarse por lo
menos la renuencia del deudor, la obligacion u obligaciones por las cuales se procede,
enuncianda los fitulos ejecutivos, conceptas, periodos gravables y el valor. Si el
embarga se ordena dentro del Proceso Administrativo de Cobro, no serd necesaria tal
enunciacion. sino que se hard remision al mandamiento de Pago. En la parte resclutiva
se decretar@ la medida, identificando claramente el bien, y ordenanda el envia de las
comunicaciones pertinentes a las entidades que deban inscribirla y dar cumplimiento a
o ordenado.

El trdmite a seguir para efectos del embargo de bienes sujetos a registro, saldos
bancarios, y prelacién de embargos, es el sefiadlado en el ariculo 839-1 del Estatuta
Tributario Nacional.

Las personas y entidades a quienes se les comuniquen los embargos, que no den
cumplimiento oportuno con las obligaciones impuestas por las normas, responderdn
solidariamente con el confribuyente por el pago de la obligacion.

24.3.1 Embargo De Inmuebles

Aplicando el articulo 599 del Cédigo General del Proceso y €l articulo 83% del E.T., una
vez establecida la propiedad del inmueble en caobeza del deudor mediante el
cerfificado de propiedad y fradicién, expedido por el respective Registrador de
instrumentos PUblicos de la jurisdiccion en la que se encuentra el bien, el funcionaric
ejecutor ordenard su embargo mediante Resalucidn que deberd contener las
caracteristicas del inmueble, ubicacidn, nOmero de matricuta inmabiliaria, y todos los
datos identificadores del bien y la orden de registrar la medida.

Expedida la Resalucion, se procederd a comunicarla mediante oficio a la Oficina de
Registro de Instrumentos Pdblicos para su inscripcién, remitiendo copia de Ia Resolucion
y solicitando que una vez inscrito el embargo, el registrador asi lo informe al Funcionaric
Ejecutor, y remita certificado de propiedad v fradicién donde conste su inscripcién.

Tanto la inscripcion del embargo como la expedicidn del certificado con su anotacién,
astan exentos de expensos.u\
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24.3.2 Embargo De Vehiculos Automotores

Para efectos del embargo vy secuestro de vehiculos automotores es necesario que se
obtenga por parte del funcionario ejecutor el certificado de la respectiva oficina de
trénsito del lugar en que se encuentre matriculado el vehiculo a embargar con el fin de
determinar la propiedad del mismo. Con fundamento en este certificado, el
funcionario ejecutor dictard la correspondiente resolucidn en Ia Que se enunciaria las
caracteristicas, tales como clase, marca, modelo, tivo, color, placas; se ordenard
ademds, librar los oficios a la Secretaria de Transito para sy inscripcién en el registro
terrestre automotor y la orden de enviar copia de la resolucidén de embargo, tal como
lo preve el articulo 839 del E.T.N. Recibida la respuesta donde conste |a anotacién, se
librara oficio a la SUIN, indicando, si es posible, la direccién donde pueda encontrarse
el vehiculo para su aprehensién materiai. (Secuestro)

23.3.3 Embargo De Bienes Muebles No Sujetos A Reglstro

Tratandose de bienes muebles, salvo en los casos especificos planteados, es necesario
decretar su embargo y secuestro simultdneamente, por cuanto su embargo sdlo se
perfecciona en el momento que la cosa mueble es aprehendida y secuestrada.

23.3.4 Embargo De Salarlos

En la resolucidon de embargo se ordenard la comunicacion al empleador o pagador,
para que retenga al empleado Ias cuotas pertinentes de Ios salarios devengados o por
devengar, de acverdo con la proporcién determinada en la ley, es decir, la guinta
parte del salario que exceda del minimo legal de conformidad con los articulos 3 y 4
de la Ley 11 de 1984, y que haga oportunamente las consignaciones en la cuenta de
depossitos judiciales de la Alcaldia Municipal de Pasto. El empleador, o pagador
responderd solidariomente con el frabajador (deudor} en caso de no hacer los
respectivos descuentos y consignaciones (Articulo 839, paragrafo, del Estatuto
Tributaria Nacional)

23.3.5 Embargo De Dinero En Cuentas Bancarias Y Entidades Similares

En la resolucidn que decrete el embargo se deberd sefidlar Ia suma a embargar, que
no podra exceder del doble de la obligacién insoluta mds sus intereses conforme lo
dispone el articulo 838 del Estatuto Tributario Nacional.

El embargo deberd comprender no solamente las sumas de dinero gue en el momento
esten dispuestas a favor del confribuyente sino de las que se llegaren a depositar ¢
cualquier titulo en la entidad de crédito.

El embargo se comunicard mediante oficio a la entidad respectiva advirtiendo que
deberd consignar las sumas retenidas en la cuenta de depdsitos judiciales del
Municipio de Pasto al dia siguiente de la fecha en que se reciba la comunicacion y
deberd informar lo pertinente a la Tesoreria municipal de Pasto, debiendo responder
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solidariamente con el deudor en caso de no hacerlo. [Articulo 839, pardgrafo, del
Estatuto Tributario Nacional).

El embargo se perfecciona en el momento en que se haga entrega a la entidad
financiera del oficio comunicando la medida, de lo cual se dejard constancia,
senalando fecha y hora si fuere posibie.

Lla suma retenida deberd ser consignada al dia siguiente del recibo de la
comunicacion en la cuenta de depésitos que se sefiale. Si el ejecutado no posee
cuentas en la entidad financiera, ésta asi deberd comunicarlo a la Administracion
Municipal, dentro del mismo término que esta sefidle.

PARAGRAFO 1.- Cuando lg orden de embargo se imparte a diferentes entidades
financieras, es muy probable que se embargue sumas superiores a las ordenadas en |a
ley, por lo cual, el funcionario ejecutor, de oficio, vy con la finalidad de no perjudicar al
ejecutado, ordenara el levantamiento de los embargos que excedan del limite legal.

PARAGRAFO 2 - Las entidades bancarias, crediticias, financieras y las demds personas v
enfidades, a quienes se les comunique los embargos, que no den cumplimiento
oportuno con Ias obligaciones impuestas por las normas, responderdn solidariamente
con el contribuyente por el pago de la obligacién.

23.3.6 Embargo Y Secuestro De Bienes Del Causante

Cuando se ejecuta por obligaciones del causante antes de liguidarse la sucesién, solo
podrén embargarse y secuestrarse bienes de su propiedad. Cuando se ejecuta por
obligaciones del causante, pero ya se ha liquidado la sucesién, deben perseguirse los
bienes de los herederos que hayan aceptado la herencia y hasta por el monto que se
les haya adjudicado, si la han aceptado con beneficio de inventario, previa
vinculacion al Proceso Administrativo Coactivo conforme lo establece e articulo 824
del Estatuto Tributario Nacional.

23.3.7 Otro Tipo De Embargos

Los embargos no contempiados en el presente reglamento se fromitardn vy
perfeccionardn de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 593 del Cdédigo General del
Proceso.

23.4. Concurrencia De Embargos.

Cuando sobre los bienes ya existiere ofro embargo registrado, la oficina competente
del respectivo registro, si fuere el caso, lo inscribird y comunicard al municipio y al juez
que haya ordenade el embargo.

3t el crédito que originé el embargo anterior es de grado inferior al del fisco, Ia Tesoreria
Municipal continuard con el procedimiento, informando de ello al juez respectivo vy si
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este lo solicita, pondrd a su disposicion el remanente del remate. Si el crédito que
origind el embarge anterior es de grado superior al del fisco, la Tesoreria Municipal se
hard parte en el proceso ejecutivo y velard porque se garanfice la deuda con el
remanente del remate del bien embargado.

Si dei respectivo cerfificado de la oficina donde se encuentren regisirados los bienes,
resulta que los bienes embargados estén gravados con prenda o hipoteca, el
funcionario ejecutor hard saber al acreedor la existencia de cobro coactivo, mediante
nofificacion personal o por correo para que pueda hacer valer su crédito ante ez
competente. El dinero que sobre del remate del bien hipotecado se enviard al juez
que solicite y que adelante el proceso para el cobro del crédito con garantia real.

PARAGRAFO.- Lo dispuesto en presente articulo en lo relative a la prelacién de los
embargos, serd aplicable a todo tipo de embargo de bienes.

24, SECUESTRO DE BIENES:

Ei secuestro tiene como finalidad conservar los bienes, impidiendo que su duefic o
poseedor de los mismos los enajene, asegurando de esta forma que se cumpla con la
decision resultante del proceso que dio lugar al secuesiro siendo esta una medida
cavtelar para asegurar el cumplimiento © ejercicio de un derecho legalmente
reconocido, para lo cual se opta por secuestraro para preservarlos hasta que la
autoridad competente tome la decision final sobre lo que se estd discutiendo o
alegando.

Esta medida es un acto procesal por medio del cual el funcionario ejecutor mediante
avto, entrega un bien a un tercero llamado Secuestre, quien en calidad de depositario
adquiere la obligacion de cuidarlo, guardarlo y finalmente resfituido en especie,
cuando asi se le ordene, respondiendo hasta de la culpa leve, en razén a que es un
cargo remunerado.

El objetive de este tercero es impedir que por obra del ejecutado se oculten o
menoscaben los bienes, se les deteriore o destruya y se disponga de sus frutos o
productos, inclusive arrendamientos, para hacer eficaz el cobro de un crédito e
impedir que se burle el pago que con elios se persigue, © de asegurar la entrega que
en el juicio se ordene.

Para el frdmite del secuestro se aplicard lo dispuesto en el articulo 839-3 del estatuto
Tributario Nacional y articulo 595 del Cédigo General del Proceso.

Tratdndose de bienes sufetos a registro, la medida solo debe decretarse después que el
embargo ha sido registrade; en los bienes corporales muebles no sujetos a registro, el
secuestro perfecciona el embargo, lo que implica que los dos fendmenos juridicos son
simulténeos y se ordenan en la misma providencid»%
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24.1, Practica Del Secuestro:

Cuando se trate de “'bienes inmuebles, que son sujetos a registro, el secuestro sélo
podrd efectuarse una vez inscrito e embargo v expedido ei cerificado
corespondiente,

Una vez embargados ios bienes del deudor, se procederd por medio de auto a fijar
fecha y hora paro ia diigencia de secuestro, previa designacion del secuestre de ias
listas que adopte el municipio de Pasto.

En la fecha y hora sefidlada en el auto que decretd el secuestro, se iniciard ia
diigencia en el despacho de la Tesorera Municipai; si el secuestre no se ha
posesionado, se e dard posesion; ei funcionario competente junto con el secuestre se
frasiadan a la direccidn que se ha fijado para la diligencia.

En caso de que el secuestre no comparezca, se procederd a nombrar otro de ia lista
de auxiliares, U ofra persona que cumpla con los requisitos de idoneidad para ei
desempeno inmediato dei cargo.

Una vez en e iugar indicado y estando en &, se enterard a sus habitantes del mofivo
de la diligencia, y a portir de alff se levantard acta donde se deje constancia de todas
las circunstancias presentadas,  tales como ia identificacién de ias personas que
atendieron fa diigencia. ia descripciéon de ios bienes par su ubicacion, iinderos,
nomenclatura, fitulos de propiedad, entre otros, tratdndose de bienes inmuebies, v
para los bienes muebles por su peso, medida, caracteristicas, ndmero, calidad,
cantfidad, entre otros; en ambos casos, es recomendable describir el estado en gue se
encuentran. {Articuio 595 del Cédigo General del Proceso).

Si se presentan oposiciones, deben resolverse de plano previa practica de ias pruebas
conducentes, salvo que existan pruebas que no se puedan practicar en ia misma
diigencia, caso en el cual se resolverd dentro de i0s cinco (5) dias siguientes, como lo
preve el articuio 839-3 dei Estatuto Tributario Nacionai. Si son resueltas en forma adversa
a los proponentes, o cuando no han sido formuladas, el despacha deciarard
legaimente embargados y secuestrados ios bienes y haré entrega de eilos al secuestre
quien, con la anuencia del funcionario ejecutor, podrd dejarios en depésito a quien
estime conveniente. [Articuios 593 y 595 del Cédigo de General de Proceso}.

Al secuestre o depositario se le hardn ias prevenciones sobre el cuidado de os bienes y
la responsabilidad civil y penal derivadas de su incumplimiento. Asi mismo el ejecutor
hard canstar en el acta, el procedimiento v actos que debe rediizar el secuestre; se le
advertird que solamente puede designar, previa autorizacién del gjecutor, los
dependientes que sean necesarios para el desempefo del cargo, a quienes les
asignard funciones.

TratGndose de vehiculos de servicio puUblico, se ie indicard que estos deben continuar

prestando servicio en la forma usual con la empresa a la que se encuenfron%
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vinculados; cuando el secuestro se practica en almacenes o establecimientos de
comercio, se le entregardn en bloque para que haga inventario de ellos, copia del
cual se anexard al expediente, y se le indicard al secuestre que debe llevar a cabo Ia
administracién de los mismos, permitiéndole ol duefic o gerente, gjercer funciones de
asescria o vigilancia.

En el caso de fincas con cosechas pendientes o futuras, deberd consignarse en el acta
que el secuestre estd facultado para administrar el inmueble, adoptando las medidas
conducentes para la recoleccién y venta de las cosechas y frutos en las condiciones
usuales def mercado.

Para cada caso concreto y segin la clase de bienes secuestrados, se deberd hacer al
secuestre las prevenciones consignadas tanto en el Cédigo Civil como en el Cédigo
General del Proceso, sobre la forma y modo de administrar los bienes que le han sido
entfregados, cudndo puede disponer de ellos, qué debe hacer con los dineros, entre
otros.

En los aspectos compatibles y no contemplados en el presente reglamento, se
observaran en el procedimiento administrative de cobro Ias disposiciones del Codigo
General del Proceso que regulan el secuestro y remate de bienes, contemplados en el
articulo 595 y siguientes del C.G.P,

24.2 De Algunos Secuestros En Parlicular

El articulo 595 del Codigo General del Proceso, prevé en forma especifica el secuesiro
de determinados bienes, asi:

24.2.1 Secuestro De Derechos Pro indiviso
24.2.1.1 En Bienes Muebies

Como no pueden entregarse materiaimente al secuestre porque se afectardn los
derechos de los demds conduefics, la enfrega se hace en forma simbdlica,
previniendo a los copropietarios que, para efecto del mantenimiento, expliotacion,
cuidados y mejora de los bienes, el secuestre reemplazard al fitular de los derechos
secuestrados, y recibird los frutos, utilidades o cuotas que le correspondan al condueo
afectado con la medida.

24.2.1.2 En Bienes Inmuebles

El secuestro se practicard una vez inscrito el embargo y también se hard en forma
simbdlica, previniendo a los demds conduefios para que se entiendan con el secuesire
en lo relativo a la administracién y mantenimiento del inmueble v a Ia percepcion de
los frutos. {Art. 595 CGP numeral 5).%
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24.2.2 Secuestro De Muebles Y Enseres

Una vez identificados plenamente ios bienes, el funcionario ejecutor los deciarard
secuestrados y ordenard su entrega al secuestre, quien procederd de inmediato a
depositarios en la bodega de que disponga, la cual debe ofrecer las garantias de
seguridad adecuadas para la conservacion y mantenimiento de ios mismos: si no
dispone de bodega deberd depositar ios bienes en un almacén generai de depdsito o
en ofro lugar que ofrezca las garantias requeridas.

El secuestre debe informar al funcionario ejecutor a mas tardar al dia siguiente, el sitio
en donde depositard los bienes que le fueron enfregados. (Art. 595 CGP).

24.2.3. Secvestro De Vehiculos

Comeo ios vehiculos automotores son bienes muebles sujetos a registro, el secuestro sdlo
podrd  efectuarse una vez inscrito el embargo, vy expedido el certificado
correspondiente por la autoridad de trdnsito competente. La diligencia se remitird una
vez aprehendido el vehiculo por la autoridad de policia, © cuando ef funcionario lo
tenga a disposicidn,

Tratandose del secuestro de vehiculo automotor que pertenezea a un particular que se
encuentre prestando un servicio pUblico, el secuestre debe asumir ia direccidn y
explotaciéon del vehiculo, procurando mantener el sistema de administracion vigente;
los dineros que produzca deberdn ser entregados al secuesire, quien ios depositard
oportunamente en la cuenta de depdsitos judiciales del municipic de Pasto.

24.2 4. Secvuestro De Bienes Muebles Necesarlos Para El Ejecutado

Los bienes muebles de Ia sala y del comedor de la casa de habitacidn del ejecutado,
que el funcionario ejecutor estime estrictamente necesario para sy servicio, se dejardan
en depdsito al ejecutado o a uno de sus familiares, y no serdn retirados por el secuestre,
sino cuando haya sido decretado el remate.

En el acta de la diigencia se hard constar las obligaciones del depositario y la
obligacidn de restitucidn, una vez decretado el remate. [(Art, 595 CGP).

24.2.5 Secuestro De Semovientes Y Blenes Depositados En Bodega

Iniciacimente, el secuestre debe dejar ios bienes en el lugar donde se encueniran,
puede venderlos en las condiciones ordinarias del mercado o explotarios de acuerdo
con su nhaturaleza, sin pedire licencia la tesoreria General para esas ventas o manejo
(Art. 525 CGP numeral 7).

24.2.4. Secuestro De Alimacenes Y Similares

Una vez secuestrado el aimacen o establecimiento comercial, el funcionario ejecutar
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El secuestre procederd inmediatamente a hacer un inventario detallado de todos los
bienes y dlegard copia de éste al expediente, suscrita por todos los que intervinieron
en su elaboracion. No es necesario que el funcionario ejecutor permanezca durante el
inventario.

El secuestre continuard administrdndolo v realizando ias operaciones comerciales
propias del negocio y con los mismos dependientes que estuvieren trabajando en la
empresa; si decide cambiarlos vy hacer nuevos nombramientos deberd solicitar
autorizacién del funcionario ejecutor.

Los dineros que vaya recolectando deberd consignarlos en la cuenta de depdsitos
judiciales de Tescreria General del municipio de Pasto, una vez sufragados los gastos
necesarios para el funcionamiento dei establecimiento.

Cuando los bienes aimacenados en bodega hacen parte de una explotacion industriat
el secuestre asumird la direccion y manejo de la empresq, procurando seguir el sistema
de administracién vigente,

24.2.7. Secuestro De Empresas Industriales Y Mdquinas

Si lo secuestrado es una empresa industrial, el secuestre asumird la direcaidn y manejo
de la empresa, procurando seguir el sistema de administracion vigente.

La maquinaria que esté al servicio de una empresa, negocio o industria se Le dejar& en
depdsito al gerente, representante o propietario en el mismo fugar donde esté
prestando el servicio, pero el secuestre tomard las medidas necesarias para su
conservacion, funcionamiento y seguridad, vy sélo podrd refiraria una vez decretado el
remate, o con autorizacién del ejecutor cuando aporte prueba sumaria de
circunstancias que hagan temer su deterioro o pérdida. Si el retiro de Ia magquinaria se
impidiere, se acudird al auxilio de las autoridades de policia.

La maquinaria que no esté en servicio se entregard al secuestre quien podrd retirarla
inmediatamente. {Articulo 595 CGP numeral 8).

24.3 Oposicién Ai Secuestro:

La oposicion es una accién procesal de un tercero, que busca protecciéon de los
tenedores de un derecho. En sentido estricto, la oposicién proviene de un tercero
poseedor, quien puede ejercer su derecho directamente o por intercuesta persona.

El opositor sdlo podrd alegar posesidn material del bien, No discute su dominio o
propiedad. S$e podrén presentar oposiciones el dia en que el funcionario ejecutor
identifique los bienes objeto de la diligencia, es decir que cuando la diligencia se
proroga durante varios dics.  Solamente se tendrdn en cuenta las oposiciones
formuladas el dia que el ejecutor identifique los bienes muebles o el sector del
inmueble e informe de la diigencia a las personas que en él se encuentren, pasada
estd oportunidad, precluye la posibilidad de hocerlo.()\
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En la misma diigencia de secuestro se practicardn las pruebas necesarias vy
conducentes y se decidird sobre las oposiciones presentadas, a menos que existan
pruebas que no puedan practicarse en la misma diligencia, caso en el cual, la decisién
s& tomard dentro de los cinco {5) dias siguientes a la terminacion de la diligencia. {Art,
839-3 E.T.N) :

Si no hay aposicién el funcionario declarara legalmente secuestrada el bien y hard
enfrega del mismo al secuestre para su administracion y cuidada, quien con la
anuencia del funcionario ejecutor, podrd dejarios en depdsito a quien estime
conveniente,

24.3.1 Oposicion De Un Tenedor Del Ejecutado:

Esta accidn procesal se canfigura cuando el opositor es un tercero que tiene el bien en
nombre del ejecutado. En este evento el opasitor es un tercera gue fiene el bien en
nombre del ejecutado; estd ejerciendo el derecho de tenencia derivado de
convencion, sea por arrendamiento, depdsito, mandato, prenda o cualquier afro titulo.
Esta figura no constituye una oposicién abierta a la diligencia de secuestro, ya que no
busca impedirlo, sino que el tenedor defiende su derecho a conservar el bien en la
calidad que demostrd, respetandose el contrato suscrito con el ejecutado en las
condicianes inicialmente pactadas.

Deberd el tenedor en el momento de la diligencia de secuestro, demostrar siquiera
sumariamente la existencia del contrato el cual debe estar suscrito necesariamente
con el efecutado y cuya celebracidn tendria que haberse perfeccionado antes de
ésta.

De todas maneras, la diigencia se lleva a cabo declardndose el bien legalmente
embargado y secuestrado, sin despajar al tenedor de su derecho teniendo como
nuevo contratante al secuestre quien ejercerd sus derechos, y con ia copia del acta,
pudiendo exigir que se suscriba un nuevo contrato con él.

24.3.2 Oposicién De Un Tenedor Que Deriva Sus Derechos De Un Tercer Poseedor:

Ei opositor deberd demostrar al menos sumariamente la calidad de tenedor y la
posesidn del tercero.

La posesion se define como una relacién de hecho, juridicamente protegida entre una
Persona y una cosa, que debe establecer por medios prabatorios idéneos.

La sola prueba documental no basta para acreditarla; se requiere ademas de ofras
pruebas como festimonios, inspeccién judicial y prueba indicativa; en definitiva, al
ejecutor se le debe demostrar en la diligencia que existe un titulo que justifica la
tenencia de quien se opone, Yy necesariamente se acreditard gue la persona de quien
deriva la tenencia es tercero poseedorﬂ)x
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El auto que admite la oposicidén se nofificard personalmente al poseedor en la
direccion que indique el tenedor v sino se conoce se deberd emplazar al poseedor sin

necesidad de auto que asi lo ordene. En lo demds se aplicard lo dispuesto por el
articulo 839 del Estatuto Tributaric Nacional.

24.3.3 Oposicién Del Poseedor.

En este caso, quien se opone es un tercero que no alega ninguna dependencia del
ejecutado; asume el cardcter de poseedor sin reconocer dominio Qjeno,
independientemente de los derechos que el ejecutado pueda tener sobre la cosa
embargada. En este caso ia ley no permite que Ias pruebas se encaminen a demostrar
el derecho de dominio pues basta con probar la posesidn material por cuanto se trata
de proteger al poseedor, para lo cual se exigird al menos prueba sumaria, testimonios u
ofra prueba idénea, que lieven al funcionario al convencimiento de los hechos que se

alegan.

St la oposicidén no se admite porque se estima Que carece de respaldo probatorio, el
secuestro se practica. Si la oposicidn prospera v se trata de bienes sujetos a registro, el
funcionaric ejecutor podrd perseguir los demds derechos del ejecutado en el bien,
como puede ser el dominio de éste desprovisto de la posesidn, vale decir, la nuda
propiedad.

En este caso, dentro de los tres (3) dias siguientes a o providencia favorable al opositor,
en la que se ordene levantar el secuestro, el funcionaro ejecutor insistird en perseguir
los derechos del ejecutado en tales bienes. La ausencia de manifestacidn expresa en
éste senfido dento del término mencionado, dord lugar @ que se ordene el
levantamiento del embargo.

Si se opta por perseguir los derechos inscritos u otros que pueda tener el deudor sobre
el bien, se ordenard el avalo de ellos y su posterior remate, previa advertencia a los
postores, que una vez aprobado el remate, se hard la entrega de los derechos inscritos
y no del bien.

24.4 Oposicion Posterior Al Secuestro.

Esta oposicion se ha establecido en defensa de los derechos de os poseedores, si estos
no estuvieron presentes en la diigencia, o si estuvieron y formularon la oposicién sin
contar con la asesoria de un abogado vy se lleva a efecto el secuestro.

La oportunidad para presentar la peticién seria dentro de los 20 dias siguientes a la
diligencia de secuestro, en escrito en el cual pedird que se levanten el embargo y el
secuestro, en virtud de que era poseedor material en nombre propio del bien, al
momento de la diligencia. En el evento de prosperar tal peticién, se procederé
conforme lo establece el numeral 3 del articulo 596 del Cédigo General del Proceso.\Q
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24.5 Reduccién De Las Medldas Cautelares En La Dlligencia De Secuestra,

De conformidad con lo establecido en el articulo 599 del Cédigo General del Procesa,
el funcionario ejecutor, en el momento de estar practicando la diligencia del secuestro
puede de oficio limitar los secuestros cuando observa que el valor de los bienes
excede notoriamente el valor del crédito calculado sobre Ia base del criterio yaQ
expuesto; por ello resulta Util que en los despachas comisorios para realizar secuestros
se incluyan los datos referentes al valor del crédito cobrado.

De ofro lado y tratdndose de sumas de dinerc embargadas en establecimientos
bancarios, en razdn a que el embarge se comunica o todos ellos, el funcianaria
ejecufor debe ordenar en forma inmediata la devolucion de dineros cuanda estos
superan el monto que inicialmente se ordend embargar

25. LEVANTAMIENTO DE LAS MEDIDAS CAUTELARES

Se ordenard el levantamiento de las medidas cautelares en los siguientes casos:
a) Cuando se encuentren probadas las excepciones; articulo 833 del Estatuta Tributario
Nacicnal

b} Cuando en cualquier etapa del procedimiento el deudar cancela la totalidad de
las cbligaciones, articulo 833 del Estatuto Tributario Nacional.

c] Cuando el deudor demuestra que se ha admitida demanda contra el fituio
ejecutivo y que esta se encuentra pendiente de fallo ante la jurisdiccidon de lo
contencioso administrativo {Articulo 837 del Estatuto Tributario Nacional.)

d] Cuande es admitida la demanda ante la jurisdiccidn contenciosa administrativa
contra la resolucidn que falla las excepcianes y ordena lievar adelante la ejecucion,
siempre y cuando se preste garantia bancaria o de compahia de seguros por el valor
adeudado, segin el inciso 2° pardgrafo Unica del articula 837 del Estatuto Trbutario
Nacional.

e} Opciondmente en cualguier etapa del procedimiento se podrdn levantar Ias
medidas cautelares par otorgamiento de una facilidad de pago, Io cudl implica, que
el deudor ha prestado garantia que respalda suficientemente el cumplimiento de su
obligacidn, {(Articulo 841 del Estatuto Tributario Nacional.).

f} Tratédndose de embargo de bien sujeto a registro, cuando del certificado del
registrador aparezca que la parte contra quien se profind la medida no es la titular del
dominio del respectivo bien. [(Articulo 597, numeral 7 del Cédigo General del Proceso).

a) Cuando prospere la oposicidn.

h) Cuandc en la reduccién de embargos asi se ardene, respecto de los bienes
embargados en excestas.
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i} Cuando, por cualquier medio, se extinga la obligacién.
j} Cuando se hubieren embargado bienes inembargables, respecto de estos bienes,
k) Cuando en un proceso concordatario, la autoridad impulsora lo ordene.

l) Cuando se suscriba el Acuerde de Reestructuracion de pasivos a que se ha acogido
el deudor.

26. CAUCIONES

En conformidad con los articulos 603 del Cédigo General del Proceso vy siguientes las
cauciones que la Ley ordena prestar pueden ser de varias clases.

26.1. Clases

a. Reales.

b. Bancarias u otorgadas por compafias de seguros

c. Endinero

d. Cerfificados de depdsito a término o titulos similares constituidos en instituciones
financieras

2.6.2 Quiénes Puveden o Deben Prestar Caucldn
1. El demandante para que se decreten embargos y secuestros previos.
2. Bl demandado para impedir o levantar embargos y secuestros

3. Bl secuestre. {Por el monto que el funcionarno ejecutar senale),

Para el caso de las entidades publicas ejecutoras no estdn cbligadas o prestar esta
caucion.

246.3. Oportunidad

Para impedir o levantar embargos y secuestros, desde el momento gque llega para el
cobro el documento que constituye el titulo ejecutivo.

En relacion los secuestres, el funcionario ejecutor les fijard la caucidn y el término para
prestarla.

Dentro del procesa de cobro coactive administrativo, también procede admitir 1a
caucién para levantar embargos y secues’rros.\\
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26.4. Procedencia
1. En dinero: En todos 1os casos

2. Bancaria o de compafiia de seguros: Cuando kas medidas cautelares no se hayan
practicado ain. Cuando los bienes embargados {0 estén en varias ejecuciones o se
encuentre embargado el remanente, las cauciones soio se aceptardn si se acredita la
cancelacién y levantamiento de ios demds embargos y secuestros.

24.5 Monto De La Caucién.

El valor del crédito, los intereses y las costas, Arficuio 602 del Codigo General del
Proceso y articulo 837 Estatuto Tributario Nacionat,

24,4, Contenido Del Acto Administrativo

En el acto administrative que ordene prestar ia caucidn se indicard su cuantia y el
plazo en que debe constituirse, el cual no puede ser inferior a cinco (5} dias ni superior
a veinte {20} dias, contados a partir de ia ejecutoria del auto que la haya ordenada.

24.7 Tramite.

El funcionaric ejecutor resoiverd inmediatamente sobre la solicitud de la caucién
mediante auto contra el cual no procede recurso aiguno.

24.8 Calificacién Y Cancelacién,

Prestada la caucidén, el funcionario ejecutor caiificard su suficiencia y la aceptard a
rechazard. Si no se presta oportunamente, se resolverd sobre los efectos de (a
renuencia.

Las cauciones se cancelardn mediante auto una vez extinguida el riesgo que amparen
o cumplida la obligacién gue de éi se derive, o una vez cansignado su vaior a érdenes
de la entidad territorial, en la cuenta de depdsitos judicicies, cuando su naturaleza
fuere diferente y se reempiace por dinero.

26.9. Caucidén Para Levantar Medidas Cautelares Después De La Resolucién Que
Ordena Llevar Adelante La Ejecucién

De conformidad con el paragrafo del articuio 837 del Estatuto Tributario Nacional, el
deudor puede prestar caucién consistente en garantia bancaria o de comparnia de
seguros, por el valor adeudado, con el fin de que se e levanten ias medidas
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Contencioso Administrativo contra la resolucidon que falla los excepciones y ordena
llevar adelante la ejecucion.

27. EXCEPCIONES.

Las excepciones son mecanismos procesales de defensa gue puede proponer el
deudor en las oportunidades previstas en la Ley.

27.1. TERMINO PARA PAGAR O PROPONER EXCEPCIONES.

En virtud del arficulc 830 del Estatuto Tributario Nacional, una vez nofificado el
mandamiento de pago, el deudor tiene quince dias {15) hdbiles para cancelar el
monto de la deuda y sus respectivos intereses, o para proponer excepciones. Este
término se cuento a partir del dia siguiente ol de la notificacion.

Lo anterior significa Que el ejecutado, luego de la nofificacion puede asumir
bdsicamente tres tipos de conductas:

Q) La de pagar
b} La de guardar silencio.
C} La de propcner excepciones

27.1.1. Pago Total

Cuando el deudor pago la totalidad de los obligaciones involucradas en el
mandamiento de pago, se dictard un AUTO en el que se dard por terminado el
proceso, se levantordn las medidas coutelares, se resolverd cualquier situacion
pendiente dentfro del proceso, como devolucidn de titulos de depdsito judicial, por
ejemplo, etc., y se dispondrd el archivo del expediente. Este auto se dictard luego de
verificar la autenticidad del pago.

27.1.2 Sllencio Del Deudor.

Si el deudor no pogo ni propone excepciones, se dictard una resolucion en lo que se
ordenard seguir adelante la ejecucion, conforme lo ordena el articulo 836 del Estatuto
Tributario Nacional. Dicha providencia se dictard dentro del mes siguiente al
vencimiento del término para pagar y en ella se ordenard avoluar y rematar los bienes
embargados y secuestrados o de los que posteriormente llegue a serlo, al igual que
practicer la liquidacion del crédito y condenar en costas al deudor.

Contra esta resolucién no procede recurso alguno.

El parGgrafo de la citada norma autoriza que, en ia misma resolucidn, se decreten
medidas cautelares respecto de los bienes ya identificados de propiedad del deudor y
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investigacién de los mismos, sin que por el hecho de omitida, la Administracion
Municipal se encuentre impedida para promover o continuar posteriarmente la
investigacion de bienes hasta encontrar alguno para llevarlo a remate.

27.1.3 Excepciones.

Las excepciones pueden estar referidas a las obligaciones o al proceso. En el primer
caso son hechos que modifican o exfinguen, total o parcialmente la obligacion u
obligaciones contenidas en el mandamiento de pago., como por ejemplo, la
prescripcion; en el segundo caso, son hechos que afectan simplemente el tramite del
proceso, como por ejemplo, la falta de competencia, pero no afectan la obligacion
en si misma.

Los articulos 830, 832 y 833 del Estatuto Tributario Nacional establecen el trdmite de las
excepciones. De estas normas se deduce que las excepciones deberdn proponerse

por escrito dentro de los quince {15) dias siguientes a la nofificaciéon del mandamiento
de pago.

El escrito de excepciones debe presentarse personalmente en I Administracion, y
anexarse la prueba de la representacion, el poder y las pruebas en que se apoyen 103
hechos alegados, segun el caso, de acuerdo con los articulos 555 a 559 del Estatuto
Tributario Nacional.

27.1.3.1 Excepciones Que Se Pueden Proponer.

Las excepciones que pueden proponerse dentro del Proceso Administrativa de Cobro
estan taxativamente enumeradas en el articulo 831 del Estatuto Tributario Nacianal, lo
cual significa que no pueden presentarse otras diferentes a ellas. Tales excepciones
son:

1. El pago, entendiendo ademds la compensacién como una forma de pago efectivo;
2. La existencia de acuerdo de pago;
3. La falta de ejecutoria del titulo;

4. La perdida de ejecutoria del fitulo por revocacion o suspensién provisional del acto
administrativo, hecha por autoridad competente;

5. La interposicion de demandas de restablecimiento del derecho o del proceso de
revision de impuestos, ante la jurisdiccidn de lo contencioso administrativo;

6. La prescripcion de la gecidn de cobro;

7. La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo proﬁrié:\b
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8. La calidad de deudor solidario:
9. La indebida tasacién del monto de la deuda del deudar solidario.

Si el deudor guarda silencio o no prosperan las excepciones interpuestas frente al
mandamienta de pago, transcurido el término para que las alegue, la Administracién
por medio de resolucidn ordenard seguir adelante con la resolucién de embarga,
secuestro y remate del bien objeto de la medida.

27.1.3.1.1 La Excepcion De Prescripcidn.

La prescripcidn y la incompetencia temporal en materia de iquidacién, son mados de
extinguir la obligacion tibutaria, que requieren para su operancia el transcurso del
términa de cinco afios contados a partir de cada caso en particular, la inaccidén por
parte de la administracion territorial y 1a renuencia al pago por parte del contribuyente.

La prescripcidn no se interrumpe por la notificacion del acta de determinacidn oficial
del tributo, toda vez que existen causales expresas tales como el otargamiento de
faciidades de pago, la notificacidn del mandamiento de pago y el hecho de que el
sujeto pasivo se vea incurse en un proceso cancursal o en una liquidacion forzosa.

27.1.3.1.2 Concepto De Prescripcién Extintiva.

Las obligaciones tributarias, estan sujetas al pasa del tiempo para su nacimienta,
determinacion de su vigencia y exigibilidad. Para la regulacién de lo Uitimo, se prevé la
prescripcion extintiva. La prescripcion extintiva de acuerdo con lo establecido en el
Codigo Civil es un modo de extinguir las acciones o derechos ajencs, par na haberse
ejercido dichas acciones y derechos durante cierto tiempa.

En este orden de ideas, la prescripcidn extintiva se constituye en una presuncidn del
desinterés del acreedor —entidad teritorial para reclamar su derecho y destruye el
vinculo entre éste y su deudor ~sujeto pasivo o contribuyente.

27.1.3.1.3 Requisitos Para Que Opere La Prescripcion.

La prescripcion extintiva o liberatoria se materializa cuando concurren tres elementos:
27.1.3.1.3.1 Elfranscurso dei tiempo requerido para su operancia.

Una vez determinada la obligacidn ya sea por el contribuyente [a través de

declaracion} o por la administracién municipal {a fravés de acto administrativo),
comenzard a correr el término para que opere la prescripciém&k
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27.1.3.1.3.2 La inaccién por parte de la entidad territorial —acreedor de ia obligacién.

La administracién municipal una vez cuenta con la determinacidn del monto de una
obligacidon pecuniaria a cargo de una persona determinada a través de un fitulo
ejecutivo que puede ser una declaracién o un acto administrativo, no adelanta dentro
del término previsto en el ordenamiento ias actuaciones tendientes & cobro de Ia
obligacion.

27.1.3.1.3.3 Negacién de la obligacién y rehusarse al pago por parte dei deudor.

Es necesario que el sujeto pasivo de la obligacién alegue la prescripcion de su
obligacion, es decir, que desconozca la validez y se rehise af pago de la obligacién, a
fitulo de ejemplo se podrian utifizar el derecho de peticién vy la excepcidn en un
proceso de cobro coactivo.

Asilas cosas, en los casos de solicitud de prescripcion, siempre y cuando se verifique el
transcurso del tiempo y los requisitos a que haya lugar, se rediizara ta declaratoria de
la prescripcion, toda vez que de esta forma se evita acudir ante la jurisdiccion de fo
contencioso administrativo y se agiliza el cumplimiento de las obligaciones tributarias
por parte de los contribuyentes y deudores de la entidad territorial; ademds se evitan
posibles procesos de nulidad y restablecimiento del derecho y de reparacidn directa
por los dafos que una renuencia injustificada por parte de la administracion en la
declaratoria de la prescripcion pueda producir.

En lo que respecta a la declaratoria de prescripcidn, esta serd decretada por ia
Tesoreria General.

27.2 Contabilizacion Del Término De Prescripcién.

El término de prescripeidn establecido para ias obligaciones tributarias de ias cuales es
acreedora el municipio de Pasto, es el establecido en el Estatuto Tributario Nacional,
esto es, cinco anos, con base en el articulo 64 de la ley 383 de 1997 y de! articulo 59 de
la ley 788 de 2002.

El articulo 817 dei Estatuto Tributario Nacional establece que la accidn de cobro de las
obligaciones fiscales prescribe en el término de cinco afos, contados a partir de:

1. La fecha de vencimiento del término para declarar, fijadas en el Estatuto Tributario
Municipal, para las deciaraciones presentadas oportunamente

2. La fecha de presentacion de ia declaracion, en el caso de las presentadas en forma
extempordneaq.

3. La fecha de presentacion de {a declaracidn de comreccién, en relacidon con los
mayores valores:
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4. La fecha de ejecutoria de! respectivo acto administrativo de determinacion o
discusion.

NOTA: Las circunstancias referidas a aquellos tributos de la entidad que imponen a los
sujetos pasivos la obligacién formal de declarar Vg. impuesto de industia y comercio,
se encuentran reguladas en la norma transcrita a efectos de la determinacién del
punto de inicio del término de prescripcion. No obstante o anterior, en aquellos tributos
en los cudies la administracion Municipal es quien determina la obligacidn tributaria
inicialmente (impuesto predial, contribucién de valorizacién, etc.) el término de
prescripcion de la obligacién tributaria se contabiliza desde el momento en que el acto
oficial de determinacién del gravamen queda en firme: bajo estos parametros, resulta
impelioso que las Secretarias competentes, en todos 10s casos en que las normas
vigentes no exijan la declaracién vy liquidacion privada del tributo, expidan dentro de
los términos legales los actos administrativos respectivos, [actos de determinacion
oficiales) los cuales, una vez ejecutoriados, servirdn de titulo ejecutivo v de documento
respecto del cual se contablliza el término de cinco afios previsto en el Estatuto
Tributario Naciona! para la prescripcién de la accién de cobro. En este punto es
importante anotar que, si bien es necesario expedir el titulo ejecutivo para que se inicie
el conteo del término de prescripcion, esto no implica que la administracién tributaria
territorial para dicha expedicién cuente con un plazo indefinido, pues la norma prevé
este aspecto como se sefala a continuacion.

28. COMPETENCIA TEMPORAL PARA LA DETERMINACION DE LAS OBLIGACIONES
TRIBUTARIAS.

Por efecto de la aplicaciéon del procedimiento del Estatuto Tributario Nacional, el
término para determinar las obligaciones fributarias es de cinco (5) afios, el cual
deberd contabilizarse a partir de:

2B.1. Cuando existe el deber formal de declarar y no se cumple con este deber formal,
la administracion cuenta con 5 afos contados a partir del vencimiento del término
para declarar. Este caso supone la existencia de un calendario tributario.

2B.2. Cuando corresponde a la administracion liquidar el tributo, el término de los cinco
ahos para hacerlo se cuenta a partir de: {i) si existe calendario tributario, a partir del
vencimiento del plazo de pago: (i) si no existe calendario, desde el momento de
causacidon del tributo que en el caso del impuesto predial serd el primero de enero de
cada afio.

29. ACTOS QUE INTERRUMPEN EL TERMINO DE PRESCRIPCION DE LA ACCION DE COBRO.

Et término de la prescripcion de la accidn de cobro se interrumpe por:

a) La notificaciéon del mandamiento de pago: Una vez se inicia el proceso de cobro

administrativo coactivo, al deudor se le nofifica el mandamiento de pago en Ios-\,Q
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términas establecidas en el Estatuta Tributaria Nacianal y séla hasta el mamenta en que
se logre redlizar la notificacién se padrd hablar de la interrupcion del término de
prescripcidn gue se encontraba carriendo.

b) Por el otorgamientc de faciidades para el page: Estas faciidades deben
cancederse en los términos sefalados en el mismo Estatuto Tributario Nacional, cama
quiera que esta es una norma de intemupcién especial dadas las especiales
circunstancias previstas en este texto narmativo; mativa por el cual na resultan
admisibles la concesién de plazos adicionales, las amnistias, y otros instrumentos
diferentes como formas de interrumpir la prescripcion.

c) Por la declaratoria oficial de la liguidacion forzasa administrativa: Lo gue se
pretende es que una vez se inicia un proceso concursal, respecto de la tatalidad de las
acreencias se interrumpa el término de prescripcian.

Interrumpida la prescripcion, el término empezard a correr de nuevo desde el dia
siguiente a la nofificacién de! mandamiento de pago, desde la terminacién de la
liguidacién forzosa administrativa.

Asi 1o que se interrumpe es la accién de cobro que impane la existencia de un titula
ejecutiva, motivo par el cual la expediciéon del mismo na puede interrumpirla.

30. TERMINO PARA RESOLVER.

El término que tiene la Administracién Municipal -Tesareria General para resolver las
excepciones es de un {1} mes contado a partir de la presentacién del escritc mediante
el cual se proponen. Cuando se hubieren solicitada pruebas se ardenard previamente
su practica {puede ser de dficio), pera en toda casa, las excepciones se resalverdn en
el término sefialado.

31. SITUACIONES QUE SE PUEDEN PRESENTAR.
En el tramite de las excepciones se pueden presentar varias situaciones a saber:

1. Que se encuentren prabadas tadas las excepcicnes respecta de todas las
obligaciones, evento en el cua! asi lo declarard la resalucién, ordenandg en el misma
acto administrativo dar par terminado el proceso y el levantamiento de las medidas
cautelares que se hubieren decretada.

2. Que prosperen parcialmente las excepciones, eventa en el cual se ordenard seguir
adelante la ejecucidn respecto de las obligacianes o valores no afectadas por las
excepciones.

3. Que se declare na probada ninguna de las excepciones, en cuya casa se ordenard
seguir adelante la ejecucidn.\ux
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Sila excepcion que prosperd es la de pago, y con posterioridad o lo resolucion qgue asi
lo declara se comprueba falsedad en los recibos, procede la revocatoria de dicho
acto administrativo, por medio del cual se declard probada la excepcidn de pago vy se
dispuso el archivo del expediente, inclusive sin el consentimiento del ejecutado, hasta
obtener el recaudo de la obligacién. Adicionalmente se pondrd el hecho en
conocimiento de la Justicia Penal Ordinaria. No sobra sefialar que el mandamiento de
page no serd objeto de modificaciones, pues se entiende que el proceso se
adelantard por los obligaciones indicadas en la resolucion - que ordena su
continuacion. Por esta razdn, dicha resolucién tendrd la suficiente motivacién vy ta
identificacion especifica de cada una de las obligaciones, tanto aquelias respecto de
las cuales el proceso termina, como de las que dan lugar o continuarlo,

Es importante sefialar que el ejecutor puede declarar de oficio probado cualquiera de
los hechos Que dan lugar a ias excepciones que establece el Estatuto Tributario
Nacional, esto es, asi no la hubiere propuesto el ejecutado, cuando en el curso del
proceso tuviere formalmente conocimiento del hecho que ia canstituye, como e
pago, la prescripcidn, etc., mediante resolucion o auto segin el caso, y continuar
adelante con la ejecucién de las obligaciones cobrables.

32, RECURSOS CONTRA LA RESOLUCION QUE RESUELVE EXCEPCIONES Y FORMA DE
NOTIFICACION.

La resolucidn que ordena seguir adelante ia ejecucion carece de recursos, salvo
cuando resuelva desfavorablemente excepciones, caso en el que procede el recurso
de reposicion tal como lo prevé el articulo 834 del Estatuto Tributario Nacional, ante el
mismo funcionario que la profirid, quien para resolverlo dispone de un (1) mes contado
a partir de su interposicidn en debida farma. El acto administrative que resueiva el
recurse se netificara personalmente o por edicto, canforme lo indica el inciso segundo
del articulo 565 del Estatuto Tributario Naciconal.

33. DEMANDA ANTE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO.

El articuto 835 del Estatute Tributario Nacional establece que sdla serdn demandadas
dentra del Proceso Administrative Coactivo, ante ia Jurisdiccién de lo Contencioso
Administrative las resoluciones que fallan las excepciones y ordenan llevar adelante ia
ejecucion, esto significa que, cuando el ejecutado no propone excepciones y en la
resolucion simplemente se ordena seguir adelante con la ejecucién, tal acto
administrativo no puede ser demandada ante la jursdiccidén de lo Contencioso
Administrativo, por no ser procedente, como se ha anotado.

La prueba de haberse demandado la resolucidn de excepciones serd una copic
autenticada dei aute admisorio de la demanda o, en su defecto una certificacion
sobre el hecho de haberse dictado dicha providencia, y serd obiigacién del ejecutado
aportaria al procesa. B efecto de la demanda contra la resolucién que resueive fGSO}
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excepciones y ordena llevar adelante la ejecucion, es el de suspender la diligencia de
remate hasta cuando exista pronunciamiento definitivo de la jurisdiccién contencioso
administrativa, esto es, sentencia ejecutonada. La suspension de la diligencia de
remate se ordenard mediante auto, o que implica que la Administracidon Municipal
debe abstenerse de dictar la providencia que fija fecha para su realizacion: pero si tal
cosa ya hubiere ocurrido ia suspension se praducird a mds tardar antes de la diligencia
de remate. La sentencia del Contencioso Administrativo puede proferirse en cuatro
sentidos diferentes:

1. Declarar la nulidad de la resolucidn, porque el Contencioso encuentra probada ia
existencia del hecho constitutivo de la excepcidn, eventio en el cual se dard por
terminando el Proceso Administrativo Coactivo, respecto de las obligaciones frente a
las cuaies fueron probadas las excepcicnes,

2. Modificar la resolucion por prosperar parcialmente una excepcion, lo que da lugar a
continuar con la ejecucion en los términos indicados por la sentencia.

3. Rechazar las pretensiones de la demanda, caso en el que el proceso continuard
hasta lograr el remate, pues la resolucién se mantiene inmodificable v,

4. Sentencia inhibitoria, evento en el que también continuard el tramite normal det
proceso. Sin inferesar cual fuere el sentido de la seniencia, una vez se aporte
formaimente ol proceso administrativo, se dictard un auto para ordenar el
cumplimiento de io resuelto en ella.

34, LUQUIDACION DEL CREDITO Y COSTAS:

Ejecutoriada ia resolucion que ordena llevar adelante la ejecucién, se procede a
iquidar el crédito y las costas, actuacidn que consiste en sumar los valores
correspondientes a cada une de estos conceptos.

La liquidacion del crédito y de las costas estd contenida en un auto de trdmite contra
el que no procede recurso alguno. No obstante, de elia se dard fraslado al ejecutado
por el {érmino de tres (3) dias, (ART. 366 C.G.P.) para que formule las objeciones que a
bien tenga y aporte los pruebas que estime necesarios. Para tal efecto, dicha
providencia se notificard por correo. Posteriormente, mediante auto que no admite
recurso, se aprueba la liquidacion, bien en la forma inicial, o bien con las
modificaciones que resulten de las objeciones viables presentadas por el ejecutado.

34.1, lLiquidacién Dei Crédito
Se debe portir desde la resolucidon que ardena llevar adelante g ejecucidn,

eventuaimente puede ocurrir que por efecto de o prosperidad de aiguna de ias
excepciones, la ejecucion se lleve adelante por una suma inferior a la determinada en

el mandamiento de pago. En el evento en que la Resolucion que ordena Ilevork
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adeiante la ejecucidn haya sido objeto de demanda ante ia jurisdiccidon contencioso
administrativa, se tomaré en consideracidn io dispuesto en fa providencia gue resueive
la misma. Dentro de ia liquidacién del crédito deberdn descontarse fos pPagos O
abonos que el ejecutado haya efectuado con posteridad a [a resoiucidén que ordena
llevar adelante la ejecucion. Cada obligacién se identifica por el concepto, periodo y
cuantia def impuesto y sancién. En relaciéon con los intereses de mora resuita necesario
manifestar que la forma de establecer ia tasa de interés moratorio para efectos
tributarios fue modificada por el articulo 12 de la Ley 1066 de 2006.

34.2, liquidacién De Las Costas o Gastos De La Administracién

Las costas son todos 1os gastos en que incurre ia Administracién Municipal para hacer
efectivo ei crédito. (Art. 836-1 E.T.), tales como honorarios de secuestre, peritos, gastos
de transporte, publicaciones, entre ofros, y a su pago se debe haber condenado af
ejecutado en ia resolucién que ordena seguir adelante ia ejecucion.

35. DISPOSICION DEL DINERO EMBARGADO

Ejecutoriada la resociucion que ordena seguir adelante la ejecucién y en fime la
liquidacion del crédito y las costas, se aplicard a ia deuda el dinero embargado, hasta
concurrencia del valor iquidado, y el excedente se devoiverd al ejecutado.

Cuando lo embargado fuere sueldo, renta ¢ pensidn periddica, se aplicarén a ia
deuda fas sumas que se retengan, hasta cubrir la totaidad de ia obiigacién. La
apiicacién -a ia deuda del dinero embargado no es posible hacerio antes de
gjecutoriarse ia resoiucion que ordena seguir adeiante ia ejecucidn, a menos que el
deudor autorice por escrito se le abonen dichos dineros a su obligacién. Tampoco
debe abonarse antes del términe de caducidad para acudir ante ia Jurisdiccién de lo
Contencioso Administrativa.

36. AVALUO Y REMATE DE BIENES

34.1 Avallo De Bienes:

El availo es la estimacion del valor de una cosa en dinero, fijando precio a un bien
susceptible de ser vendido o comerciado, que debe efectuarse en cuaiquier momento

una vez practicados el embargo y secuestro de 105 bienes y en todo caso antes de que
se ordene ei remate. Existen dos clases de avallos.

36.1.1 Avalio Preliminar:
Es el que hace ei funcionario ejecutor al momento de llevar a cabo el embargo y/o

practicar el secuestro, previsto en el inciso primere del arficuio 838 del Estatuto
Tributario Nacional, el cual sefidla que el avaldo se rediizar& teniendo en cuenta el

Asé

vaior comercial de ios bienes. iguaimente se considerard en fratdndose de inmuebIeS'\
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lo indicado por el numeral 4 de! articuic 444 del Cédigo General del Proceso que
estabiece que el valor de ios bienes inmuebles corresponderd al avaido catastral del
predio aumentado en un 50%.

346.1.2 AvalUo Con Fines De Remate:

Es el avalio que se practica dentro del proceso con el propdsito de fijar el vaior por el
que ios bienes saidran a remate. Este avalud debe ordenarse cuando los bienes se
encuentren debidamente embargados, secuestrados y resueltas ias eventugies
oposiciones.

PARAGRAFO - El avaito de los bienes embargados, io hard la Administracion teniendo
en cuenta el valor comercial de éstos y lo notificard personaimente o por comreo.

Si el deudor no estuviere de acuerdo, podrd solicitar dentro de ios diez {10} dias
siguientes a ia nofificacién, un nuevo availlo con intervencidn de un perito particular
designado por ia Administracién Municipal, casc en el cual, el deudor deberd
cancelar ios honorarios. Contra este avalto no procede recurso aiguno.

No habrd lugar a reduccidn de embargos respecto de bienes cuyo remanente se
encuentra solicitado por autoridad competente.

36.2. Objeclién Del Avallo:

Ei avaivo del bien debe ser notificodo al deudor personalmente o por correo, a fin de
correrle fraslado por el término de 10 dias hdbiies a partir de su recibo, plazo en el cual
el confribuyente podré solicitar que se complemente, aciare u objetario por error
grave.

37. REMATE DE BIENES:

Una vez ejecutoriada io resoiucion que ordena seguir adelante la ejecucién,
eigborada ia liquidacién dei crédito y las costas y en firme el avallo, ia administracién
Municipal fijard mediante auto la fechq, hora y iugar donde se realizard el remate de
los bienes embargados y secuestrados, siempre y cuando se den los siguientes
requisitos:

a. Que el bien ¢ bienes se encuentren debidamente embargados, secuestrados y
avaiuados

b. Que estén resueitas ias oposiciones o peficiones de levantamientos de medidas
cautelares

c. que se encuenfren resueitas las peticiones sobre reduccidén de embargos o la
condicién de inembargable del bien.\ﬁk
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d. Que se hubieren natfificado por correa a personalmente a terceras acreedores
hipatecarios a prendarias, con el fin de que puedan hacer valer sus créditas ante o
auvtoridad campetente

e. Que se encuentre resuelta ia peticidn de facilidad de paga, que hubiere farmulada
el ejecutado o un tercera par él.

f. Que no obre dentra del proceso constancia de haberse demandada ante la
Jurisdiccidn Contenciasa Administrativa la resalucidn gue rechaza las excepciones y
ardene seguir adeiante la ejecucion, pues en tai evento no se dictard el auto de
fijacidn de fecha para remate, sino de suspensidon de [a diligencia.

Cuando estuvieren sin resolver peticianes sabre levantamiento de embargos a
secuestros, 0 recursos contra autos que hayan decidido sobre desembargos o
declarada que un bien es inembargable o decretado ia reduccidn del embargo, na se
filarg fecha para el remate de los bienes comprendidas en ellas, sina una vez sean
resueltos. Tampoco se sefalard dicha fecha si na se hubiere citado a los terceros
acreedores hipotecarios o prendarios.

En el autc que ordene ei remate, la Administracidén Municipal realizard el control de
legalidad para sanear las irreguiaridades que puedan acarrear nulidad. En el mismo
avto fijara la base de la licitacidn, que serd el setenta por ciento (70%) del avalla de
los bienes.

Si quedare desierta ia licitacidn se tendrd en cuenta la dispuesta en el articula 457 del
Cddiga General del Proceso.

37.1 Aviso De Remate:

El arficula 450 del Cédigo General del Pracesa exige que se anuncie el remate al
pUblico mediante la inclusidn de un aviso, el cual se publicard por una sola vez en un
pericdico de amplia circulacidon ¢ en su defecto, en otro medic masivo de
comunicacion que sefiale la administracidn municipail. Bl iistada se pubiicard can una
antelacién no inferior a los diez {10} dias a la fecha sefidlada para el remate,
circunstancias scbre los cuales deberdn darse las respectivas constancias de
publicacidn dejanda una copia informal de la pdgina del periddico o la canstancia
del medio de comunicacidn en que se haya hecha la publicacidn, las cuales se
agregardn al expediente antes de la apertura de ia licitacion. Con la capia o o
constancia de la publicacién del aviso deberd allegarse un cerlificado de fradicidn y
ibertad del inmueble, expedido dentro del mes anteriar a la fecha prevista para 1a
diligencia de remate. El remate na podrd celebrarse antes de que finalice el término
de los diez dias antes senaiados.

Cuando las bienes estén situados fuera del municipio de Pasto, la publicacidn deberd

hacerse en un medio de comunicacién que circule en el lugar donde estén ubicodosb\
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37.2 Contenido Del Aviso De Remate
Conforme al articulo 450 del Cédigo General del proceso, el aviso deberd contener:
1. Lafechay hora en que se abiird la iicitacién.

2. Los bienes materia del remate con indicacién de su clase, especie y cantidad, si son
muebles; si son inmuebiles, la maticula de su registro, si existiere, y la direccién o el lugar
de ubicacion.

3. El avalde correspondiente a cada bien o grupo de bienes y la base de la licifacién.
4. El nimero de proceso de cobro vy la dependencia gue hard el remate.

>. El nombre, la direccién y el nUmero de teléfono del secuestre que mostrard los
bienes objeto del remate.

é. B! porcentaje que deba consignarse para hacer postura.
37.3 Diligencia De Remate

Esta diigencia se lievard a cabo con sujecién a las normas que para tal efecto prevé
el Codigo General de! Proceso, en su arficulo 448 y subsiguientes, en los aspectos
cempatibles y no contemplados en el Estatute Tributario.

Para el desarrolic de la diligencia deberd tenerse en cuenta:
1. La diligencia de remate se lleva a cabo en el lugar indicado.
2. Comienza a la hora exacta y en la fecha que se fijle en providencia.

3. La duracion minima serd de dos horas, contadas a partic de su inicio Yy en horas
hdbiles. Vencide este tiempo, la diligencia debe continuar si ain se estan formulando
posturas, asi finalice en horas no hdbiles, pero en este Jltimo caso debe habilitarse
dentro de la misma acta las horas no laborales.

4. Los postores pueden ser personas naturales o juridicas que actGen a nombre propio
0 en representacion de ofra. Cuando un tercero actle a nombre de otio debe
presentar el poder debidamente autenticado. Si la postura se hace a nombre de una
seciedad, es requisite indispensable que el representante legal adjunte el certificado
de cdmara de comercio con una vigencia no superior a tres (3) meses, con &l fin de
acreditar la existencia y representacién de la persona juridica la facultad y cuantia
para redlizar fransacciones o, en ausencia de este Ultimo requisito, allegar el acta de
junta de socios en la cual lo facultan para participar en la diigencia de remcn‘ex&

>5C\
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2. Los personas que pretendan parficipar en la subasta deberdn consignar en dinero,
previomente y a drdenes de la Tesoreria General, el cuarenta por ciento {40%) del
avalio del respectivo bien y enfregar el titulo de depdsito judicial o copia de la
consignacion al ejecutor, quien revisard que esté hecha en debida forma. Conforme a
lo establecido en articulo 451 del C.G.P.

é. El funcionario competente tomard nota de todos los postores e identificard los titulos
del depdsito judicial y/o consignaciones correspondientes. Asi mismo, llevard un estricto
control de las ofertas que se hagan en el curso de la diligencia, aungue en el acta es
suficiente con anotar las dos {2) Gltimas posturas. Cada postura se anunciard en voz
alta; ia Ulima oferta que supere todos las anteriores debe ser anunciada por tres veces
y de no existir ofra que la supere dard (ugar a declarar cerrada la licitacién y adjudicar
el bien objeto de ia subasta al mejor postor.

7. $i no hubiere postores, se declarard cerrada la licitacidn y desierto el remate; de
todo lo anterior se dejard constancia en e! acta.

37.4 Acta De Remate;

De conformidad con lo establecido en el articulo 839-2 del Estatute Tributario Nacional,
la diligencia de remate se realiza en audiencia con sujecidn a lo indicado en (o3
articulos 452 y siguientes del Codigo General del Proceso, efectuado el remate, se
extenderd un acta en que se hard constar:

a) Fecha y hora en gque fuvo lugar la diligencia.

b} Designacidn de las partes en el proceso

¢} Las dos {2} ultimas ofertas que se hayan hecho y el nombre de los postores.

d} La designacion del rematante, la determinacion de los bienes rematados, v la
procedencia del dominio del ejecutado si se trata de bienes sujetos a registro.

e} El precio del remate

Si no existieren postores deberd dejarse constancia en el acta y se declarard desierto
el remate, procediéndose a fijar nueva audiencia de remate, hasta lograrse la
adjudicacién del bien de conformidad con la normativa vigente,

Por ofra parfe, es necesaric dejar constancia en el acta de la fecha de fijacién y
desfijacién del aviso, como de las publicaciones que se hicieron en prensa y radio,
cuando fuere el caso.

38. ACTUACIONES POSTERIORES A LA DILIGENCIA DE REMATE:

El rematante, o sea, aquel postor que ofrecid la mas alta suma por el bien y obtuve su
adjudicacion tiene la obligacidn de consignar el saldo del precio descontando la
suma que depositd para hacer postura, dentro de Ios cinco {5) dias siguientes a la
diligencia a ordenes de Ia Tesoreria Municipcl&s
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Vencido dicho término sin que se hubiere hecha Ia consignacién del saido y del
impuesto del tres por ciento [3%) de canformidad con el articuia 7° de ia Ley 11 de
1987, el funcianaria ejecutar imprabard el remate y decretard la pérdida de la mitad
de la suma depasitada para hacer pastura, a titulo de multa. La anterior conforme di
articulo 453 del Cadigo General del Proceso.

38.1 Aprobacién Del Remate:

Confarme al articuia 455 del Cddigo General del Praceso ias iregularidades que
puedan afectar la validez del remate se cansiderardn saneadas si no san alegadas
antes de la adjudicacian y las salicitudes de nuiidad que se formulen después de estq,
na serdn aidas.

Cumplidos estas deberes y verificado Ia Consignacién apartunamente el saldo del
precia, mds el impuesto previsto en el articula 7 de la Ley 11 de 1987, se aprabard el
remate dentra de las cinca (8) dias siguientes, mediante auta en el gue dispandrd:

1. Lla cancelacian de las gravamenes prendarias o hipatecarias, y de ia aofectacidn a
vivienda familiar y el patrimania de familia, si fuere el caso, que afecten al bien abjeto
delremate,

2. La cancelacidn de! embargo v el levantamienta del secuestro.

3. La expedicidn de capia del acta de remate y del auta aprabatario, las cuales
deberdn entregarse dentra de los cinco (5} dias siguientes a la expedicidn de este
uitimo. Si se trata de bienes sujetas a registra, dicha capia se inscribird y protocolizard
en la notaria carespandiente al lugar del pracesa; capia de la escritura se agregard
luego al expediente,

4. La entrega par el secuestre al rematante de las bienes rematadas.

5. La entrega al rematante de ios tituias de la casa rematada que el ejecutado tenga
en su poder.

6. La expedician o inscripcion de nuevos titulas dl rematante de las acciones a efecto
publico naminatives que hayan sido rematados, y ia declaracién de que quedan
canceladas las extendidas anteriarmente al ejecutada.

7. La entrega del producta del remate ¢l Municipio de Pasto-Tesoreria General hasta
concurrencia de su crédita y las castas y del remanente al ejecutado, si na estuviere
embargada. Sin embarga, del praducta del remate se deberd reservar la suma
necesaria para el pago de atros impuestas, servicios publicos, cuatas de administracién
y gastos de parqueo a depdsito que se causen hasta la entrega del bien rematado. Si

dentra de las diez (10) dias siguientes a la entrega del bien al rematante, este nos
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demuestra el monto de las deudas por tales conceptos, el juez ordenard entregar a las
partes el dinero reservado.

38.2 Improbacion Del Remate

Cuando el rematante no consigna el saldo del precio. descontada la suma que
deposita para hacer postura, y el impuesto que prevé el articulo 7° de la Ley 11 de
1987 dentro del término de cinco (5) dias se declarard mediante acto administrativo
improbado el remate.

En el mismo acto administrativo se decretard la perdida de la suma depositada para
hacer postura, a titulo de multa.

38.3 Invalidez Dei Remate

Cuando el remate se hubiere realizado con violacién de alguna de las formalidades
legales, se declarard sin valor y, en el mismo acto administrativo, se ordenard devolver
al rematante el precio pagado.

38.4. Postor Por Cuenta Deij Crédito.

El articulo 453 del Cédigo General del proceso autoriza gue el acreedor ejecutante
participe como rematante, por cuenta de su crédito, en las siguientes condiciones:

a} Cuando se frate de rematante por cuenta de su crédito y este fuere inferor al
precio del remate, deberd consignar el saldo del precio a érdenes de la Tesoreria
General de Pasto.

b) Cuando fueren varios ejecutantes, quienes pretendan hacer postura por cuenta del
crédito, deberdn presentar autorizacién escrita de los otros, autenticada:

¢) Cuando el rematante fuere acreedor de mejor derecho el remate sdlo se aprobard
st consigha ademd@s el valor de las costas causadas en interés general de los
acreedores, a menos que exista saldo del precio suficiente para el pago de ellos.

d) Si gquien rematd por cuenta del crédito no presenta oportunamente los
comprobantes de consignacién del saldo del precio del remate y del impuesto de
remate, se cancelard dicho crédito en el equivalente al veinte por ciento (20%) del
avaivo de los bienes por los cuaies hizo postura; si fuere el caso, por auto gue no
tendr& recurso. se decretard la extincidn del crédito del rematante.

38.5 Repeticion del remate

Conforme al articulo 457 dei Cédigo General del Proceso, Siempre que se impruebe o
se deciare sin valor el remate se procederd a repetio y serd postura admisible la
misma que rigid para el c:nterior.«_»\
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38.4 Remate Desierlo

Cuando ne hubiere remate por falta de postores, se sefalard fecha y hora para una
nueva licitacion. Sin embargo, fracasada la segunda licitacidn cualguiera de los
acreedores podrd apartar un nueve avaldo, el cual serd sometido a contradiceidén en
la forma prevista en el articulo 444 del Cddigo General del Proceso. La misma
posibilidad tendrd el deudor cuando haya transcurido mdés de un {1} afio desde la
fecha en que el anterior avallc quedd en firme. Para las nuevas subastas, deberdn
Cumplirse los mismos requisitos que para la primera.

39. ACTUACIONES POSTERIORES AL REMATE

Lluege de la aprobacién del remate deben agotarse los framites necesarios parg
garantizar la satisfaccién de las obligaciones objetc del proceso, y al rematante el
disfrute del bien o derecho adquirido en la licitacién. Dichos framites son:

1. Mediante oficio se crdena al secuestre que entregue al rematante el bien o bienes
rematados, crden que debe cumplise dentro de los tres (3} dias siguientes al recibo de
la comunicacidn; si ello no ocuriere, o el secuesire se negare a hacerlo, serd el
ejecutor quien efectie la entrega. En este Ultimo evento no se admitirdn en I
diigencia de entrega oposiciones, ni serd procedente dlegar derechc de retencidn
por la indemnizacidn que le corresponda al secuestre en razdn de lo dispuestc en el
articulo 2259 del Cddigo Civil, la que serd pagada con el producto del remate, antes
de entregaric a las partes. Si fuere necesario

2. Se efectuard una nueva liquidacién del crédito y las costas, con el fin de Impuisar
correctamente a la obligacién u obligaciones las dineros producta del remate.

3. Cuando ofros acreedores hubieren pramovido ejecucién que diere lugar a la
acumulacidon de embargas, en las términos indicados por el articulo 465 del Cddigo
General del Proceso, se procederd a efectuar la entrega del preducto de la venta a
los despachos que lo hayan requerido, de acuerdo con la prelacién legal.

4. Se aplica el producto del remate al pago de castas pracesales, y al crédito fiscal,
conferme a la imputacidon de pagos establecida en el articulo 804 del Estatuto
Tributaric Nacieonal.

5. Se enfregard el eventual remanente al ejecutada, a menas que se encontrare
embargado en cuyo caso se pondrd a dispesicion del juez correspondiente.

é. Finalmente, se dictard el auto mediante el cual se da por terminado el proceso y se
dispone el archive del expediente, en cosa de haber quedado completamente
safisfecha la obligacion.~~
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40. TERMINACION Y ARCHIVO DEL PROCESO.

40.1 Terminacién Del Proceso:

El proceso de cobro administrativo coactive puede terminar por las siguientes causas:
40.1.1. Par el pageo:

El pago de la totalidad de las obligaciones puede suceder en cualquier etapa del
proceso, hasta antes del remate, caso en el cual, el funcionario ejecutor dictard un
auto denaminado “DE TERMINACION" del proceso y dispondrd la cancelacién de ios
embargos y secuestros si no tuviere embargado el remanente.

40.1.2 Por revocatorla dei tituio ejecutive:

Este evento sucede cuando el demandado ha solicitado por la via administrativa la
revocatoria del acto administrativo que sirvié de titula gjecutivo y le acceden a la
pretension. En este evento, el funcionario ejecutor pracederd a Revocar el
mandamiento  de pago. declarando terminado el proceso y ordenando el
levantamiento de las medidas cautelares y el archivo del proceso.

40.1.3. Por Prosperar Una Excepcién:

Siempre y cuando tenga relacién con todas las obligaciones y los ejecutadas, caso en
el cual la TERMINACION DEL PROCESQ se ardenard en la misma resolucion que resuelve
la excepcion.

40.1.4 Por enconkarse probados diguno de ios hechos que dan origen a ias
excepciones

Aungue estos no se hubieren interpuesta, casc en el cual se dicta un AUTO DE
TERMINACION, que ademads de dar por terminado el proceso, ordena el levantamienta
de las medidas cautelares, el desglose de los documentos a que haya lugar, el archivo
del expediente y demds decisiones perfinentes. Este auto ser@ nofificada al
contribuyente, dicho auto serd motivado, v se dejardn claramente expuestas las
razones de la terminacidn.

40.1.5 Por declaratoria de nulidad dei tilvio ejecutivo o de la resolucién que decidié
desfavorablemente ias excepciones.

40.1.4. Por prescripcién o remisién.
La resolucion gue ordene la Remisién de obligaciones o su Prescripcién, ordenard

igualmente la terminacién y archivo del proceso coactivo si lo hubiere, o el archivo de
los fitulos si no se hubiere notificado el mandamiento de pa gox\
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40.1.7 Por haberse suscrito Acuerdo de Reestructuracion de pasivos de que trata la Ley
550 de 1997 o un acuerdo de reorganizaclon de que trala ia iey 1116 de 2006.

40.2. Terminacién Y Archivo Dei Proceso.

Una vez verificado el pago, ia compensacién u otra cualquiera forma de extinguir fas
obligaciones, es necesario terminar el proceso y archivar los expedientes de cobro
coqactivo.

40.2.1 Archivo De La Diligencias

Si se conformd expediente, pero no se notificd el mandamiento de pago, se concluird
la gestidn de cobro con un AUTO DE ARCHIVO, que serd de “cUmplase”, ademds se
resoclverd todas las situaciones pendientes, como el levantamiento de medidas
cautelares y demads decisiones que se consideren perfinentes, caso en el cual se
comunicard el auto a las entidades correspondientes y al contribuyente.,

40.2.2 Auto De Terminacién Y Archivo Del Proceso

Si estando en curso el proceso de cobro administrative coactive, se verifica cualquiera
de las situaciones que dan lugar a la extincién de las obligaciones o a la terminacién
del proceso, se dictard aufc de TERMINACION DEL PROCESQ. En el mismo auto se
ordenard el levantamiento de los embargos que fueren procedentes, y el endoso vy
entrega de los tituios ejecutivos que sobraren, y se decidirdn todas ias demds
cuesticnes que se encuentren pendientes.

En el mismo actc administrative puede decretarse el ARCHIVO una vez cumpiido el
trdmite anterior.

CAPITULO VI
FACILIDADES DE PAGO

41, Generalldades

La facilidad de pago es una figura mediante Ia cual, el Municipio de Pasto concede
plazos hasta por tres (3) ofios para cancelar los créditfos a su favor, a cargo de
contribuyentes que se encuentran en mora, pueden ser cancelados mediante esta
figura todas las obligacicnes pendientes a favor del municipio por concepto de
impuestos, anticipos, sanciones e intereses.

Lta facilidad de pago se concederd por solicitud del deudor © de un tercero a su
nombre y a voluntad de la Administracidn Municipal, de conformidad con los

lineamientos establecidos en el presente reglamento y en los términos de Ley 1066 de\
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2006, y el Decreto 4473 de 2006. La facilidad de pago debe comprender ei capital, as
sanciones actualizadas € intereses, si a ello hubiere lugar. La condicidn para acceder a
la facilidad, es no haber incumplide un acuerdo ceon otra entidad poblica {iey 1066 de
2006).

41.1 Competencla para otorgar facilidades de pago.
Se establece en el numeral 1.7.3 del presente reglamento.
41.2 Momento para suscribir un acverdo de pago

Podrd concederse en cualquier etapa, aun estande en rdmite el proceso de cobre
coactivoe conira el deudor y hasta antes del remate de canformidad con los arficulas
814 y 841 del Estatuto Tributario Nacional, en cuyo caso debe suspenderse el procesa.
El levantamiento © no de las medidas cautelares que se hubieran decretado es
potestativo de la entidad, siempre que las garantias ofrecidas respalden
suficientemente la obligacidn.

41.3 Solicltud y Tramite de ia faciiidad de pago.

El deudor o un tercero a su nombre podrdn solicitar se le conceda facilidad de pago
por las obligacianes adeudadas. cumpliendo con los requisitos sefialados en el
presente reglamento y previo andlisis de la capacidad de pago del deudor, parg Io
cual diligenciard el formato de solicitud de faciidad de pago dispuesto por la enfidad,
adjuntando los siguientes documentos:

e Fotocopia de la cédula de ciudadania del solicitante y/o del apoderado o
autorizada

s Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante iegal, si el solicitante
es una persona juridica

» Fotocopia del registro de defuncidn, en caso de fallecimiento del deudor.

¢ Pago de la cuota inicial

« Fotocopia de la tarjeta de propiedad del vehiculo ofrecido en garantia.
{Cuando aplique).

« Otras Garantias ofrecidas [pdliza de seguros, fideicomiso de garantia, garantia
bancaria). (Cuando aplique)

¢« Certificacion de la calidad de la persona que suscribe el documento
representativo de la garantia, cuando se frate de Pdliza.

e Autorizacién para suscribir el acuerdo de paga {Cuando aplique)

¢ Proyeccién de distribucion de cuotas.

Recibida ia peticién se procederd a mds tardar dentro los quince {15) dias siguientes
la recepciéon a verificar y analizar por el funcionario competente los documento y
requisitos necesarios aportados para expedir la resolucian de facilidad de pago,
cuando dei andlisis de la solicitud se concluya que no cumple con ios requisitos para su
otorgamiento, se concederd al solicitante el plazo mdaximo de un mes para que cclcre,x
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modifique o complemente la solicitud y, en caso contrario y superado el término
concedido, se entenderd que desiste de Ia misma y deberd continuarse con el proceso
de cobro.

No obstante, el deudor podrd solicitar nuevamente la faciidad con el lleno de
requisitos.

En caso de no aprobarse la solicitud de facilidad de pago. la decision deberd
comunicarse al peticionario mediante escrito, en el cual se le invitard a cancelar la
obligacién de manera inmediata, advirliéndole que de no hacerlo se podra iniciar el
proceso administrativo de cobro coactivo, sino se hubiera iniciada ya,

41.3.1 Facilidad de pago solicitada por un tercero:

Cuando la facilidad de pago sea solicitada por un tercero y deba otorgarse a su favor,
en el formato de solicitud de facilidad de pago, establecido por el municipio de Pasto,
el tercero deberd sefalar que se compromete solidariaomente al cumplimiento de las
obligaciones generadas por la faciidad otorgada, es decir por el monto total de la
deudaq, incluidos [os intereses y los demas recargas o que hubiere lugar.

Sin embargo, la actuacion del tercero no libera al deudor principal del pago de la
obligacién, ni impide la accidn de cobro contra él; en caso de incumplimiento se
podrd perseguir simultGneamente a los dos, 0 a cualquiera de ellos.

Concedida la facilidad de pago solicitada por el tercero el funcionario competente
deberd comunicar al deudor tal determinacion a su direccidn, quien solamente podré
oponerse acreditando el pago total de la obligacion.

41.4 Resoluclon de otorgamiento de la facilidad de pago.

Cumplidos los requisitos establecidos en el Reglamento de Cartera, conforme con las
disposiciones legales, se proferird la resolucidn que otorga la facilidad de pago.
ordenando nofificar al deudor, garante y/o al tercero que la haya solicitado,
estableciendo las condiciones en las cuales se concede tales como: la identificacion
plena del deudor, discriminacién de las obligaciones y su cuantia, descripcion de las
garantias, plazo concedido, modalidad y fecha de pago de las cuotas, las causales de
incumplimiento, La advertencia de que, en caso de incumplir el acuverdo: i} No se
concederén plazas adicionales, i) Se iniciardn los procesos de declaratoria de
incumplimiento de! contrato, i} Se iniciard o reactivard el cobro coactivo de las
obligaciones, de ser el caso.

La resolucion que aprueba la facilidad de pago deberd estar suscrita por quien la
autoriza, de conformidad con las competencias establecidas en el numeral 1.7.3 del
presente reglamento y deberd ser notfificada personaimente al deudor, el tercero que
pretenda asumir las obligaciones del mismo y los garantes, cuando sea el caso. Esta
resolucion deberd nofificarse al deudor persanalmente o por correo, tal como lo

Al

establece el articulo 565 del Estatuto Tributario Nacional, y si hay proceso de cobro\
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coactivo en trémite, se enviard copia al ejecutor que lo adelante para que ordene la
suspension del proceso de cobro si fuere el caso.

41.5 Plazos de las facilidades de pago

Los funcionarios publicos competentes concederdn facilidades de pago. teniendo en
cuenta los plazos y condiciones que se sefalan a continuacidn:

41.5.1 Clasificacion de Plazos

+ Corto Piazo: Se consideran de corto plazo, las facilidades otorgadas cuyo plazo
oscila entre 2 y 6 meses.

+ Mediano Plazo: Se consideran de mediano plazo, las facilidades otorgadas cuyo
plazo sea superior a 6 meses y hasia 12 meses.

+ largo Piazo: Se consideran de largo plazo, las facilidades otorgadas cuyo plazo
se supenor a 12 meses y hasta 36 meses.

41.5.2 Valor cuota Inicial para acceder a Facilidades de pago
Para acceder a la faciidad de pago el solicitante de estq, deberd realizar el pago de
una cuotd inicial del valor total a financiar, la cual se fijard dependiendo de la cuantia
de la obligacién, conforme a lo siguiente:
+ Minima Cuantia:  Cuota inicial minima del 10% a 30% y el excedente diferido
hasta 12 cuotas
+» Menor Cuantia: Cuota inicial minima del 10% a 30% y el excedente diferido
hasta 24 cuotas
+ Mayor Cuantia; Cuota inicial minima del 10% a 30% y el excedente diferido
hasta 36 cuotas.
41.5.3 Criterias para la Fijacién de Plazos de las facilidades de pago

Se otorgardn de acuverdo a la cuantia de la obligacién tributaria con base en los
siguientes criterios:

a) Monto de la obligacion
b) Tipo de Acreencia

C) Criterios objetivos para calificar la capacidad de DOQO\
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41.6 Requisitos Para facilidades de pago

41.6.1 Requisitos Para facilidades de pago hasta de 12 meses: Este plazo es el plazo
mdximo para obligaciones de minima cuantia, conforme a la clasificacion efectuada
en el presente reglamento, y para su otorgamiento se deberd cumplir can los siguientes
requisitos:

a) Solicitud del deudar ¢ un tercero a su nombre, a través del formato establecido par
el Municipio de Pasto para acceder a facilidades de pago.

b) Acreditar el pago inicial de un porcentaje de la deuda, conforme a lo establecido
en el numeral 41.4.2 del presente reglamento.

¢) Denuncia de bienes para embargo y secuestra.

Pardgrafo: Lo anterior también aplicard para obligaciones de menor y mayor cuantia
cuando el plazo gue se conceda sea de 12 meses.

41.6.2 Para facilidades de pago superior a doce (12) meses: Se deberd cumplir can las
siguientes requisitos:

a) Solicitud del deudor a un tercero a su nambre, a través del formato establecido par
el Municipic de Pasto para acceder a facilidades de pago.

b) Acreditar el pago inicial de un porcentaje de la deuda, conforme a lo establecido
en el numeral 41.4.2 del presente reglamento.

c) Garantias ofrecidas: garantia bancaria o de compahia de seguros; reales: hipotecas
y prendas; fiducia en garantia, libranza o garantia personal, segin sea el caso.

Paragrafo 1.- En los anteriores casos si la periodicidad de la facilidad es superior a un
mes, la cldusula aceleratoria deberd pactarse en razén de los dos meses siguientes d
incumplimiento.

Se entiende que cldusula aceleratoria, es a partir del vencimiento de la segunda cuota
sin que se hubiera puesto ol dia el deudor.

42. RESPALDO PARA LA CONCESION DE PLAZOS
Las faciidades de pago, por tratarse de la concesién de plazos adicionales al

contribuyente para la cancelacién de sus obligaciones, se deben respaldar segun las
siguientes reglas:

42.1 Relacién De Bienes Dei Deudor

Podrdn concederse plazos sin garantia, cuando el termino na sea superior a un aho y e

deudor denuncie bienes de su propiedad, o del garante o solidario, para su pos'reriorux
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embargo y secuestro, con el compromiso expreso de no engjenarlos ni afectar su
dominio en cualguier forma, durante el tiempo de vigencia de la facilidad, vy
acompanada de un estimado del valor comercial de los bienes que la integran.

Cuando el deudor, por razén de su actividad deba enajenar o afectar en cualquier
forma el dominio del bien o bienes denunciados, deberd informarla a la Administracién
municipal, indicando la garantia adicional o complementaria que ofrece; se verificard
la propiedad de los nuevos bienes enunciados y su avalla, con el fin de establecer
gue. con dicha operacion, el deudor no se coloca en estado de insolvencia.

La relacion de bienes debe contener la informacion suficiente de ubicacion
identificacion, propiedad y valor comercial de los bienes ofrecidos de manera tal que
permita verificar la existencia y estado de los mismos. El solicitante de facilidad de
pago podrd denunciar bienes para su embargo y secuestra previo a la concesion de la
facilidad, y ésta podrd ser otorgada hasta por los cinco afios, siempre gue se
perfeccione la medida, antes de nofificar la resolucion respectiva.

42 2 Garantias:

La concesidon de plazos para las faciidades de pago podrén ser respaldadas par el
deudor con las garantias que se establecen en el presente reglamento, pera en tado
caso el funcionario competente, acorde a la competencia establecida en el numeral
1.7.3. del presente reglamento dentro de su facultad discrecional, pero debidamente
fundamentada, siguiendo el procedimiento legal establecido, exigird la garanfia gue
mas convenga d la entidad en el sentido de proteger los intereses de la misma.

42.2.1 Garantia suficiente y realizable.

Se entenderd que una garantia respalda suficientemente la deuda a satisfaccion de la
entidad, cuando cubra como minimo el doble del monto total de la abligacion
principal, las sanciones actualizadas y los infereses causadoes hasta la fecha en gue se
profiera la resolucién de la facilidad para el pago.

Adicionalmente, la garantia debe ser realizable, es decir que el municipio, previe al
otorgamiente de la facilidad de pago, deberd adelantar un estudio de fitulos de los
bienes ofrecidos cuando estos sean muebles y/o inmuebles, verificando aspectos
como: tipo de bien, titularidad, afectaciones, limitaciones de dominio, derechos
sucesoraies, mutaciones, entre ofros.

Si se trata de derechos, deberd tener en cuenta el objeto, la vigencia, el tomador, el
beneficiario, la cldusula de revocacion y la efectividad de |la pdliza, entre otras.

Las garantias deberdn constituirse o favor del Municipio de Pasto y perfeccionarse
antes del otorgamiento de la faciidad de pago.

Pardgrafo 1.- No obstante, o anterior, de conformidad con el inciso 2 ° del articulo 814

del Estatuto Tributario Nacional, podréd concederse Acuerdos de pago sin gcrc:nﬂcl\b
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cuando el plazo no sea superior a un afio vy el deudor denuncie bienes para su posterior
embargo y secuestro.

Pardgrafo 2.- Cuando se trate de obligaciones por concepto de impuesto predial o
valorizacion la garantia la constituird directamente el inmueble sobre el que recae el
tributo.

42.3 Fideicomiso En Garantia:

Es un contrato en virtud del cual se transfiere, de manera irrevocable, la propiedad de
uno o varios bienes a titulo de fiducia mercantil para garantfizar con ellos, el
cumplimiento de obligaciones a cargo del propietario de los bienes o0 de terceros,
designando como beneficiario al acreedor, quien puede solicitar a la enfidad
fiduciaria la venta de los mismos, para que con &l producto de ésta, se cancelen las
cuotas de la obligaciéon o el saldo insoluto de la acreencia. Cuando se concede ung
facilidad de pago garantizada por un contrato de fideicomiso en garantia, debe
exigirse que el encargo fiduciario sea irevocable hasta el pago total de la obligacidn
pendiente.

42.4 Fideicomiso En Administracion:

Es un contrato por medio del cudl se entregan bienes diferentes a dinero, con o sin
transferencia de la propiedad, para que la sociedad fiduciaria los administre, desarrolle
la gestion encomendada por el contribuyente y destine los rendimientos al
cumplimiento de la finalidad sefialada en el contrato.

Cuando se constituya fideicomiso en administracién para garantizar una facilidad de
pago, el deudor debe obligarse a cancelar ia cuota o saldo de la cuota, cuando los
rendimientos del fideicomiso sean insuficientes. Adicionalimente, como por Ia
noturaleza del contrato no se asegura realmente la cancelacién de la deuda total,
podria ser necesaria la constitucién de garantias adicionaies.

42.5 Hipoteca:

La Hipoteca es un contrato accesorio que garantiza con bienes inmuebles el
cumplimento de una prestacion; para expedir la resolucién que concede la faciiidad,
debe presentarse el cerfificado de tradicién y propiedad del bien con el registro de la
escritura de hipotecay el certificado del avalto catastral.

42 .6 Prenda:
La Prenda es un contrato accesorio, que garantiza con bienes muebles el

cumplimiento de una prestaciodn, Es de la naturaleza de la prenda, la tenencia material
del bien otorgado como garantia; sin embargo, puede otorgarse en algunos casos

prenda sin tenencia; si la prenda ofrecida es de esta clase, debe otorgarse pdliza de%

g}
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seguro que ampare los bienes pignorados contra todo riesgo, endosada a favor del
municipio de Pasto.

42.7 Garantias Bancarias o Polizas De Cumpiimiento De Compaiiias De Seguros o De
Corporaciones Financieras.

El aval bancario, o la pdliza de una compadia de seguros, es una garantia ofrecida por
una entidad autorizada por el gobierno nacional, para respaldar el pago de las
obligaciones por parte del deudor. La entidad que otorgue la garantia debe indicar
claramente el monto y concepto de la obligacidn garantzada, y el tiempo de
vigencia, mediante la expedicién de una pdliza de seguros, o de un aval bancario.

Es importante verificar que, quien firma la pdliza en representacidon de la entidad
aseguradora o financiera, tenga la facultad para eflo, mediante la correspondiente
certificacion de la superintendencia bancaria. Cuando se trate de garantias bancarias
o pdlizas de cumplimiento de compafias de seguros, el monto de las mismas deberd
cubrir en su totalidad la obligacién mas los intereses, en caso de incumplimiento de la
facilidad, en cualguiera de las cuotas pactadas.

Para plazos mayores de un afio, y a criterio del funcionario, acorde a la competencia
establecida en el numeral 1.7.3, del presente reglamento, se podrd permifir la
renovacion de las garantias, con por lo menos fres meses de anticipaciéon al
vencimiento de las inicialmente otorgadas.

42.8 Garantias Personales:

Segun lo preceptia el articulo 814 del Estatuto Tributario Nacional, se podrdn aceptar
garantias persanales cuando la cuantia de la deuda no sea superior a 3.000 UVT.

El garante debe tener un patrimonic liquido por lo menos fres veces superior a la deuda
o deudas garantizadas, y no podrd ser deudor de la Tesoreriq; deberd presentar la
relacion detallada de 10s bienes en que esté representado su patrimonio, anexandc la
prueba de propiedad de los mismos, También se aceptard como garantia personal, la
lioranza.

43. MODIFICACION DE GARANTIAS:

Cuando existan circunstancias excepcionales, el funcionario competente, esto es,
quien otorgd el acuerdo de pago, asi como su inmediato superior, y dentro del plazo
concedido para la facilidad, podrdn autorizar el cambio de la garantia ofrecida para
su oftorgamiento, siempre y cuando la nueva garantia sea de igual o superor
realizacion.

44. CONCESION DE FACILIDAD DE PAGO $SIN GARANTIA

Podréan concederse facilidades de pago sin garantia sobre aguellas cbligaciones que
cumplan las siguientes condiciones:i

ge
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* Que el monto de capital y sus intereses liquidadas a la fecha de la solicitud no
supere los 10 SM.M.LV

o Que el termino del plazo solicitada no sea superior a un afio

*» Que el deudor presente una relacién de bienes de su propiedad, del garante o
del deudor solidario, con un compromiso de no enajenarlo ni afectar su doeminio
en cualquier forma durante el tiempo de vigencia de la facilidad, de o cual el
funcionario competente deberd dejar constancia expresa en el acto
administrative que concede la facilidad de pago.

La relacidn de bienes debe contener la infarmacidn suficiente de ubicacion,
identificacién, propiedad y valer comercial de los bienes ofrecideos, de manera tal que
permita verificar la existencia y estado de los mismos,

En el evento de que el deudor por razén de su actividad deba enajenar o afectar en
cualguier forma el dominio de! bien ¢ bienes denunciados, deberd informar ¢ la oficing
competente, indicando e! bien o bienes adicionales o complementarios que cofrece en
reemplazo del anterior o anteriores para lo cual se verificara la propiedad de los
nuevos bienes denunciados, con el fin de establecer que con dicha cperacién el
deudor no queda en estado de insolvencia,

También se podrd conceder plazo sin garantia en el casa de que se hubiera
decretade y registrade medidas cautelares scbre bienes con las cuales se pueda
garantizar el pago total de la obligacién con la facilidad de pago garantizada.

PARAGRAFO: Cuando se trate de cobros por el no page del impueste predial, ne se
requerird garantia, constituyéndose por tal el predic scbre el que recae el impuesto.

45, MODIFICACION Y RELIQUIDACION:

En términos generales, la facilidad de pago es Unica, y su vigencia no termind sind con
la cancelacién de las obligaciones contenidas en ella o la declaratoria de
cumplimiento. Sin embarge. podrdn ser medificadas o reliqguidadas cuando las
circunstancias lo ametiten, para facilitar fa recuperacién de la obligacion, y siempre
qgue el plazo concedido no exceda de tres afios contados desde la fecha en que se
concedié inicialmente la facilidad.

46. RELIQUIDACION POR ABONOS EXTRAORDINARIOS:

El contribuyente en cualquier mamento, durante la vigencia de la faciidad de pago,
podrd realizar pagoes extraordinarios; en este caso, el pago se aplicard atendiendo a
las reglas de prelacién en la imputacidn en el pago sefialadas en el arficuto 804 del
Estatuto Tributaric Nacional. La reliquidacién a que hubiere lugar se realizard para
disminuir el monto de la cuota o el plaze concedidom‘\
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47. SEGUIMIENTO DE FACILIDADES OTORGADAS.

Las Dependencias responsables de autorizar la facilidad de page hardn un
seguimiento detaliado al cumplimiento de las facilidades de pagoe otergadas.

El seguimiento deberd efectuarse de manera permanente confrolande el
cumplimiento tantc de las cuctas determinadas en ella como de las obligaciones
surgidas con posterioridad a la noftificacion de ka misma.

El funcionaric competente para adelantar el control requerird af deudor ¢ al tercero
por cualquier medio disponible, referente al incumplimiente en el page de las cuotas.

48. INCUMPLIMIENTO DE LAS FACILIDADES DE PAGO

Podra declararse el incumplimiento de la facilidad de pago. y dejar sin vigencia el
plazo concedido, cuando e beneficiario incumpla el pago de dos cuotas o no
cancele en las respectivas fechas de vencimiento las obligaciones surgidas con
posterioridad al otorgamiento de la facilidad. Elincumplimiento se declarard mediante
Resolucidn, que deja sin vigencia el plazo concedido y ordena hacer efectivas las
garantias hasta concurrencia del saldo insoluto; en el caso de las facilidades de pago
otorgadas con base en una relacién de bienes, deberd ordenarse el embargo vy
secuestro de los bienes si no se hubiere efectuado ya, para su avallo si fuere necesario,
y suU posterior remate.

lguadimente, deberd dejarse constancia de que la Administracién Municipal se reserva
el derecho a perseguir al garante y al deudor simultGneamente, a fin de obtener €l
pago total de la deuda, cuando se trate de garantias personales.

La resolucién que declara incumplida la faciidad de pago y sin vigencia el plazo
concedido, se notifica tal como lo establece el articulo 565 del Estatuto Tributario
Nacional, y contra ella procede el recurso de reposicidén ante el mismo funcionario que
la profind, dentro de los cinco (5) dias siguientes a su notificacién [Articulc 814-3 del
estatuto Tributario), quien deberd resolverio dentro del mes siguiente ¢ su interposicién
en debida forma, y se notifica tal como lo sefiala el inciso 2 del articulo 565 de! Estatuto
Tributario Nacional.

Una vez en firme la resoiucion, se dard aviso al garante, en ei que se le conminard ¢
reaiizar el pago dentro de los diez dias siguientes; si no io realizare, se procederd
ejecutivamente contra ei, de acuerde con el arficulo 814-2 del Estatuto Tributario
Naciongi. En todo caso, ejecutoriada la resoiucion que declara el incumplimiento de ia
faciidad de pago vy sin vigencia el piazo cancedido, deberéd proferirse el Mandamiento
de Pago contra el deudor, si no se ha notificado ya.

Cuando se deciare incumpiida una faciiidad de pago, se iquidardn ios intereses por el
saildo insoluto, desde ia fecha en que se vencié el piazo para el pago de ia obiigacion
y hasta el momenta en que se efectie dicho pago, a la tasa de interés de mora mas
aita entre ia pactada en ia faciidad y la vigente a la fecha del corespondiente pogo\
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48.1 Contenido de la Resolucién que declara sin vigencia la facilidad de pago

La resclucion gue declara sin vigencia la facilidod de pago concedido deberd
contener:

a) Lo indicacién de las cuotas dejadas de cancelar

b) El saldo insoluto

c) La orden de hacer efectivas las garantias

d) La orden de notificacion del acto administrativo y al garante, cuando fuere el
casa, indicdndales el recurso que legalmente procede, dentro de que termino y
ante que funcionario debe interponerse.

48.1.1 Recursos que procede contra la declaratoria sin vigencia de ia facilidad de
pago

Contra la resolucion que declara sin vigencia el plazo concedido mediante la facilidad
de pago, procede Unicamente el recurso de repasicidn, ante el mismo funcionario que
la profirié, dentro de los cinco (5) dias siguientes a su nofificacion. Ejecutoriada y en
firme la resolucidn que declara sin vigencia la facilidad concedida, deberdn iniciarse @
continuarse de forma inmediata el proceso de cobro coactivo, hacer efectiva la
garantia otorgada, para respaldar el pago de las obligacianes.

49. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO DE LA FACILIDAD DE PAGO

Con ocasidon de la expedicidon de la ley 1066 de 2006 par la cual se dictan normas para
la normdalizacion de la cartera plblica, y en razén a las obligaciones a cargo del
Municipio de Pasto, el incumplimiento de una facilidad de pago, dard lugar a:

1. Reportar a la Contaduric General de la Nacidén, en las mismas condiciones
establecidas en la Ley 901 de 2004, aquellos deudores gque hayan incumplido los
acuerdas de pagos con ellas realizadas, con el fin de que dicha entidad los identifique
por esa causal en el Boletin de Deudores Morosos del Estado.

2. Abstenerse de celebrar acuerdos de pago con deudores que aparezcan reportades
en el boletin de deudores morosos por el incumplimienta de acuerdos de pago, salve
que se subsane el incumplimiento y la Contaduria General de la Nacidn expida la
correspondiente certificacion.

CAPITULO VH

GLOSARIO DE TERMINOS

Con el fin de facilitar la comprension del texta del reglamento, se definen a
continuacion los términos utilizados en el contenido del mismoc_)s
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ABONOQ: Pago parcial destinado a la amortizacién de una deuda en dinera.

ACCION EJECUTIVA: Es la ejercitada para que la justicia ordene la satisfaccion de un
derecho claro y exigible. Es aquella para cuyo ejercicio se requiere la existencia de un
titulo que lleve aparejada ejecucién.

ACCION PROCESAL: Facultad de promover la actividad de un drgano jurisdiccional y
mantenerla en ejercicio, hasta lograr que éste cumpla su funcién caracteristica en
relacion con el casc concreto que se le haya planteadoe. El fundamento de Ia accidn
es el derecho constitucional de peticién. En toda accidn procesal hay, conforme a la
doctrina, cuatro elementos: sujeto active, sujeto pasivo, objeto y causa.

ACCIONANTE: Persona que ejerce la accién en el proceso.

ACCIONAR: Ejercer e! derecho procesal de accidn.

ACREEDOR: Persona que tiene derecho o accidn para exigir el cumplimiento de una
obligacién. Es por lo tanto, el sujeto active de ésta. Aunque por regla general el
acreedor es una sola persona, puede existir pluralidad de acreedores.

ACTA: Documento escrito en que se hace constar —por quien en calidad de secretario
deba extenderla la relacién de lo acontecido durante la redlizacién de una asambleq,
congreso, sesion, vista judicial, o reunién de cualquier naturaleza, y de los acuerdos y

decisiones tomados.

ACTIVIDAD: Conjunto de actos administrativos que se realizan por una misma persona o
una misma unidad administrativa.

ACTO ADMINISTRATIVO: Deciaracion de voluntad de un érgano de la administracion
Publica. Es uno de los medios a través del cual se cumple la actividad administrativa

ACTO DE AUTORIDAD: Es aguel que realiza en cumplimiento de sus funciones y dentro
de la esfera de sus atribuciones oficiales, un funcionario publico revestido de autoridad.

ACTOS JUDICIALES: Son fodos las reaiizades en juicio por los funcionarios Judiciales.

ARCHIVAR: Indica la accién de guardar un documento en forma temporal o
definitiva.

AUTORIZAR: indica la accidn de dar la orden para efectuar un trdmite.
CERTIFICADO: Documento publico autorizado por persona competente destinade a
hacer constar la existencia de un hecho, acto o calidad para que surta los efectos

juridicos en cada caso correspondiente.

CERTIFICAR: Extender una cer’rificocién&)Q
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POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO DE
CARTERA EN EL MUNICIPIO DE PASTO Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES."

CITACION: (lomamiento hecho a Rersona o persanas determinadas para que se
presenten a una determinado dependencia.

COMPETENCIA: Medida en que se distribuyen la autoridad y la jurisdicciéon entre los
funcionarios que ejercen una y ofra. Objetivamente, Ia competencia es el conjunto de
negocios o actuaciones en el que puede un funcionario ejercer legalmente sus
afribuciones.

COMPROBAR: Indica lo accién de comparar un documento frente a ofros. Agrupa los
términos de: revisar, chequear, constatar y verificar.

CONDENA: Contenido de la resolucién judicial contraria al demandado.
CONSECUTIVO Y SELLO: Indica la accién de estampar el sello de la dependencia y un
numero de identificacién @ los documentos en orden seguido. Agrupa los términos

sellar y numerar, poner sello y nimero.

CONSIDERANDOS: Parte de la sentencia o auto en que el juez expone las razones
Juridicas en las que funda la justicia de su resolucién.

CURADOR: FPersona designada para defender los derechos del demandadoe. La
curatela es una institucidn del derecho civil por la que una persona se encarga de lg
representacion legal de un menor adulto, de un interdicto por cousa de su
prodigalidod o demencia, o de un sordomudo que no puede darse a entender por
escrito.

CUSTODIA: Guarda o cuidado de una cosa gjena.

ELABORADO POR: Indica !a accién de redactar un proyecto, agrupq los términos:
proyectar, proyecto de hacer borrador de resolucién, redactar provecto.

ENTREGAR: Indica lo accién de pasar documentos.

FACULTAD: Posibiidad de actuar que la ley o el confrato conceden a una personc
notural o juridica, como titular de un derecho subjetivo o como parte de una relacion
juridica o administrativa, para que opte por una entre varias opciones,

FOLIAR; Igua! a numerar.

LEGITIMACION EN EL PROCESO: Posibilidad legal en que se encuentra una Persona para
ser sujeto procesal en relacién con un caso concreto, como demandante o
demandado.

LEGITIMO: Con fundamento en la Ley.

LIBELO: Denominacién dada a la demanda o escritou\
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POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO DE
CARTERA EN EL MUNICIPIO DE PASTO Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES."

LLEVAR: Indica la accion de frasladar un documento de una persona o otra. Agrupa los
términos de: pasar, enviar, sacar, presentar

MAGISTRADO: Funcionario de ia rama jurisdiccional det poder puUblico que como juez
colegiado hace parte de algunos de los tribunales que en Colombia administran
justicia.

MANUAL: Documento que contiene en forma ordenada y sistemdtica los
procedimientos que se consideran necesarios para la mejor ejecucion del frabgjo.

NUMERAR: Indica la accidn de colocar nOmero.

OBLIGACION: Vinculo juridico por el cual una persona queda sujeta a redlizar en favor
de otra una prestacidn licita, posible y determinable.

OPERACION: Divisién minima del trabajo administrativo que es necesario ejecutar para
llevar a cabo una laboer determinada.

PAGO: Cumplimiento normal de una obligacion. Entrega por el deudor al acreedor de
la cantidad de dinero que le debe.,

PERITAZIGO: Medio de prueba que procede para verificar hechos de interés para el
proceso cuando requieren especiales conocimientos cientificos, técnicos o artisticos.
Se le llama también prueba pericial o peritacién.

PODER: Autorizacidn en virtud de la cual una persona ejerce en nombre de otra los
actos que esta le encargue.

PROBANZA: Prueba de los hechos o actos afirmados en el proceso.
PROCEDER: Incoar o seguir un proceso.

PROCEDIMIENTO: Descripcion de la secuencia Idgica, de los distintos pasos de que se
compone un producto. El procedimiento es pues, una rutina de trabdijo. Iguaimente, se
entiende como procedimiento, el conjuntc de formalidades o tramites a que estd
sujeta la rediizacidon de los actos juridicos civiles, procesales, administrativos Yy
legislativos.

PROCEDIMIENTO EJECUTIVO: Conjunto de formalidades procesales seialadas por
el legislador para el trémite del juicio ejecutivo.

PROCESAL: Perteneciente o relative al proceso.
PROCESO: Conjunto de actos regulados por la Ley y realizados con la finglidad de

alcanzar la aplicacién del derecho objetivo y la satisfaccién consiguiente del interés
tutelado, mediante decisién de autoridad compe’renfe\
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POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO DE
CARTERA EN EL MUNICIPIO DE PASTO Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES."

PRODUCTO: Es el resultado final dado por la fransformacion de unas entradas de tipo
administrativo para cumplir con el objetivo propuesto.

PROINDIVISO: Denominacién del bien o derecho que pertenece a una comunidad de
personas; que no estd dividido entre ellas; que pertenece a todas en comun.

PRONUNCIAR: Dictar una resolucidn, o una decision en relacién con un deferminado
caso,

PRORROGA: Aplazomiento de la realizacién de un acto o diigencia para su
celebracidn en un momento posterior a aquel que estaba sefialado para ser llevado a
efecto.

PROVEER: Dictar una resolucién de frdmite.

PROVEIDO: Resolucién.

PROVIDENCIA: Decreto.

PROYECTO: Texto para que sea discutido y aprobado.

PRUEBA: Actividad procesal encaminada a ko demostracion de la existencia o
inexistencia de un hecho o acto. Elementos de conviccién llevados formamente a un
proceso para ser apreciados antes de la foma de una decision. Toda decisidn debe
fundarse en los pruebas regular y oportunamente allegadas al proceso.

PUBLICACION: Conocimiento dado en general, o a persona o personas determinadas,
de un acto juridico, administrativo o disposicién legal. que constifuye requisito

indispensable para que surta efecto.

RECIBIR Y RADICAR: Indica la accién de recepcién o entrada de documentos y Su
anotacidén en un libro.

RECURSOS: Medios establecidos por el legislador para obtener la revocacion,
aclaracion, reforma o modificacién de una providencia judicial o de una decisidn
administrativa,

REMATE DE BIENES: Adjudicacién de los bienes del deudor a quien haya hecho la
mejor postura en la subasta poblica. :

RESTITUIR: Devolver una cosa a quien la tenia anteriormente. Poner una cosa en el
estado que antes teniq.

REVOCAR: Dejar sin efecto un acto juridico o administrativo.

SANA CRITICA: Operacién infelectual destinada a la corecta apreciacién  del
resultado de las pruebas realizada con sinceridad y buena fe.UQ
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POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO INTERNO DE REC AUDO DE
CARTERA EN EL MUNICIPIO DE PASTO Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES."

SECUESTRO:  Deposito convencional, judicial o administrativo de una cosa que se”

disputan dos o mds personas, en manos de un tercero — el secuestre, quien deberd
restituina a quien obtenga la decision favorable. El secuestre queda obligado a retener
y custodiar la cosa mientras la controversia es dirimida. Si la cosa secuestrada es un
inmueble, en lo que se refiere a su administracidn adquiere el secuestre las facultades
propias de un mandatario.

TERMINO: Tiempo que la ey sefida para cumplir una actuacién procesal o
Administrativa

TITULOS EJECUTIVOS: Documentos que permiten incoar una accidn procesalmente
denominada ejecutiva, o el procedimiento administrativo de cobro. Para que un
determinado documento pueda ser considerado formalmente como ftitulo ejecutivo,
debe provenir del deudor y constfituir plena prueba contra él. En cuanto a sus
condiciones de fondo, la obligacion que contenga el documento en cuestién debe ser
expresq, clara y de inmediata exigibilidad.

TRANSCRIBIR: indica la accion de pasar @ maquina o en computador documentos.
Agrupa los términos de: elaborar a maquing, mecanografiar, digitar o digitalizar.

ARTICULO SEGUNDO: E! presente decreto nge a partir de su publicacion y deroga el

decreto 1139 de 31 de diciembre de 2010, y demds disposiciones que le sean
contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en San Juan de Pasto alos, =8 AGD 2017

NFTSOL-L

PEDRO VICENTE OBANDO ORDONEZ
ALCALDE MUNICIPAL

Prayectd: Vivi ar ar‘rir;éz B.
Abagada de apaya Of. Juridica S.H.M.

Revisaran:
)
AnW
Jete Oficing Juridica Despacha
Aprabd:

Secrelaria d ; Hacienda
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