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POR EL CUAL SE DEROGA EL DECRETO 0714 DE 2016 Y SE ADOPTA LA
POLITICA PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES EN EL MUNICIPIO
DE PASTO

EL ALCALDE DE PASTO

En uso de las atribuciones constitucionales y legales, en especial las conferidas por los articulos 15, 20y
315 de la Constitucién Politica, la Ley 1581 de 2012 y el Decreto Reglamentario 1377 de 2013, el Decreto
1074 de 2015 vy,

CONSIDERANDO: _ '-_,..La:g'
TR
Que la proteccién de los datos personales esta consagrada en el articulo 15 de la Const]tumon
Politica de Colombia como el derecho fundamental que tienen todas las personas a conservar su
intimidad personal y familiar y su buen nombre, lo mismo que conocer, actualizar y rectificar las
informaciones que se hayan recogido sobre ellas en bancos de datos y en archivos de entidades
publicas y privadas.

Que a su vez el articulo 20 constitucional garantiza a toda persona el derecho fundamenfal ala
libertad de expresar y difundir su pensamiento y opiniones, a informar y recibir informacion’ ez
e imparcial, como a |a rectificacién en condiciones de equidad.

Que, en desarrollo de los anteriores preceptos constitucionales, el Congreso de la Replblica
expidi6 la Ley 1581 de 2012 “Régimen General de Proteccion de Datos Personales” que’en su
articulo 2 establece que los principios y disposiciones contenidos en dicha Ley son ‘aplicablés’a
los datos personales registrados en cualquier base de datos que los haga susceptlbles ‘Eie
tratamiento por entidades de naturaleza publica o privada. R

Que el articulo 17 de la Ley 1581 de 2012 y el articulo 2 2.2.25.3.1. del Decreto 1074°dé 20715

“Decreto Unico Reglamentario del Sector Comercio Industria y Turismo" consagran la necesidad
de garantizar de forma integral la proteccion y el ejercicio del derecho fundamental de Habeas
Data y establecio dentro de los deberes de los responsables del tratamiento de datos’ persoh’a!és*
desarrollar politicas para este derecho, las que deberan incluir, por lo menos, la sigtiétité
informacion:

1. “Nombre o razén social, domicilio, direccion, correo electrénico y teléfono del Responsabié; it
2. Tratamiento al cual seran sometidos los datos y finalidad del mismo cuando ésta no- S8 haya
. .. informado mediante el Aviso de Privacidad,
3. Derechos que le asisten como Titufar, i
4, Persona o 4rea responsable de la atencién de peticiones, constitas vy reclamos ante Ia cua! el
Titular de fa informacién puede ejercer sus derechos a conocer, actualizar, rectificar y supr{mfr el
dato y revocar la autorizacion, 5

5. Procedimiento para que fos Titulares de la informacion puedan ejercer los derechos a G oce;r
actualizar, rectificar y suprimir informacién y revocar la autorizacién, *
6. Fecha de entrada en vigencia de la politica de Tratamiento de la informacién y perrodo ‘de vigén ]
de la base de datos.” _ v

Que la Alcaldia de Pasto como entidad de caracter publico requiere para el ejercicio de sus
funciones recolectar datos personales de los ciudadanos e incorporarlos en bases de datos, asi
como administrar la informacién que recibe de otras entidades que contiene datos personales
por lo que la estd en la obligacién de desarrollar politicas para el tratamiento de 165" da‘fbh
personales y velar porque los encargados del tratamiento den cabal cumplimiento a las mll:s,_mas.i
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POR EL CUAL SE DEROGA EL DECRETO 0714 DE 2016 Y SE ADOPTA LA«;‘; -:i.:‘
POLITICA PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES EN EL MUNICIPIO
DE PASTO

Que mediante Decreto No. 0714 del 28 de diciembre de 2016 la Alcaldia de Pasto adopté la
politica pUblica de proteccién de datos personales, acogiendo los lineamientos para la creacion,
tratamiento y cierre de las bases de datos de la entidad, con el fin de asegurar el uso adecuado
de los datos que administra. '

Que la Alcaldia de Pasto en su Plan de Desarrolio 2020 — 2023 disefi6 la politica de Gobierno
Digital en sus programas “Pasto con gobierno; Pasto con gobierno digital, TICs seguras y ‘de
oportunidades” y “Pasto es gobernanza territorial’, conforme a los cuales la entidad, debe
implementar soluciones en TIC que contribuyan a la prestacion de mejores servicios al c1udaida£o
y a la realizacién de labores mas eficientes en materia del tratamiento de la informacion.

Que con el propésito de garantizar la seguridad y privacidad de la informacion y fortalecer la
prestacién de mejores servicios al ciudadano, la Alcaldia de Pasto debe actualizar la politica de
tratamiento de datos personales contenida en el Decreto No. 0714 del 2016 de maneré‘qu@‘ 4@
incorporen los lineamientos para garantizar et adecuado cumplimiento de lo dispuestd et Pa»Léy
1581 de 2012 y el Decreto 1074 de 2015 en materia de tratamiento de datos personalgs:« <+ uds

Que, conforme a lo anterior es necesario derogar el Decreto No. 0714 del 2016 y en su !ugar
adoptar la Politica de Tratamiento de Datos Personales contenida en el Anexo Técnlco qué ’ﬁéce
parte integrante del presente Acto Administrativo. ; ke

Que, en mérito de lo expuesto,

DECRETA: h::rs;

Datos

Personales de la Alcaldia de Pasto contenida en el anexo
técnico que hace parte integral del presente Decreto, con el fin
de asegurar una adecuada gestion institucional. oo ugar

ARTICULO PRIMERO. - OBJETO. Adoptar la Politica para el Tratamiento de |

ARTICULO SEGUNDO. - AMBITO DE APLICACION. La Politica adoptada en “él
presente Decreto aplica a los datos personales que reposan
en bases de datos y/o archivos que se encuentren en poder
de la Alcaldia de Pasto, de los servidores publicos,
contratistas, operadores, terceros y todas aquellas.personas
naturales o juridicas que tengan algun tipc de relacién con.la
entidad y que de conformidad con la normatividad wgente
sean objeto de tratamiento.

El Municipio de Pasto en relacion con el tratamiento dé* I"'é.
datos personales da por entendido gue los mismos’son
propiedad de los titulares, y solo hara uso de aquellos para 1a
finalidad manifiesta al titular. Se excepttan de este alcandé 16§
casos establecidos por el articulo 2 de la Ley 1581 de ZMZ‘V
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POR EL CUAL SE DEROGA EL DECRETO 0714 DE 2016 Y SE ADOPTA LA
POLITICA PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES EN EL MUNICIPIO

ARTICULO TERCERO. -

ARTICULO CUARTO. -

ARTICULO CUARTO. -

ARTICULO QUINTO. -

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en San Juan de Pasto, a los

Aprobé: antoja Moreno

GER

DE PASTO

OBJETIVO GENERAL DE LA POLITICA. El objetivo general
de la Politica adoptada en el presente Decreto es establecer
los lineamientos para garantizar el adecuado cumplimiento de
lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, en el Decreto 1074 de
2015, y la gestion en materia de tratamiento de. datos
personales. L

PUBLICACION. Ordenar a la Oficina de Comunicacion: Somal
de la Alcaldia de Pasto, efectuar la publicacion, drfusglro?r}

comunicaciéon del presente Acto Admlnlstratlvo para
conocimiento de la comunidad en general.

DEROGATORIA. El presente Decreto deroga ‘todd ?‘lag
disposiciones que le sean contrarias, en- especné]’“‘laé
contenidas en el Decreto No. 0714 del 28 de d|C|embre' da8
2016. LT e

. U s
VIGENCIA. El presente Decreto rige a partir de la fecha de su
publicacion.

14 DIC 2022

RO DE LA ROSA
Alcalte de Pasto

Jefi ina Asesocria Juridica de Despacho.

Reviso:

Edgar Edu)a;ﬁE:zo S.
Subsecret de Sistemas de Informacidn

Juan Alejandro Rodriguez Quinteroq{_é/

Contratista OAJD

Proyecto: Jorge Andrés Tito Guerrero 3\«
Abogado Contratista Subsecretaria de Sistemas de Informacion
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ANEXO
POLITICA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES ALCALDIA DE PASTO

1. INTRODUCCION |

. ‘!I‘

Lo profeccién de los datos personales estd consagrada en el orhculo 15 de la
Constitucion Politica como el derecho fundamental que tienen todas las personas a
conservar su infimidad personal y familiar, su buen nombre y a conocer, actudlizar y
recfificar las informaciones que se hayan recogido sobre ellos en bancos de datos y en
archivos de las entidades pUblicas y privadas.

En desarrollo del derecho fundamental a la proteccién de los datos personales, el

Congreso de la RepuUblica expidié la Ley 1581 del 17 de octubre de 2012 “Régimen

__ General de Proteccién de Datos Personales”, la cual fue reglomen?ado por los Decretos

, s, 1377 de 2013 y 886 de 2014 {hoy incorporados en el Decreto Unico 1074 de 2015) entre
~.otros.

Desde su concepcidn constitucional, este derecho surgié vinculado con otras garantias
como la honrg, la intimidad, lareputacidn, el libre desarrollo de la personalidad.y:elbuen
nombre. A su vez, mediante desarrolio jurisprudencial se consolidd como un ideregho
autdnomo catalogado como Habeas Datay en algunas oportunidades, comorderecha

a la autodeterminacion informativa o informdtica.

Actualmente el derecho de Habeas Data debe estudiarse desde dos contextos, coms
derecho auténomo y como garantia de otros derechos vy libertades que dependen:de
una administracion de datos eficiente. Asf, por ejemplo, en fa Sentencia SU- 458 de:201 215
se expuso que: S entie

“Por via de ejemplo, el habeas data opera como garantia del derecho al buen nombre,
cuando se emplea para rectificar el fratamiento de informacion falsa. Opera GOMG
garantia del derecho a la seguridad social, cuando se emplea para incluir, en. lg bose.de
datos, informacién personal necesaria para la prestacion de los servicios de sa!uq y,,ge ‘Iqs
prestaciones propias de la seguridad social. Opera como garantia del derechg de
locomocion, cuando se soficita para actudlizar informacién relacionada con la wgenc:a
de ordenes de caplura, cuando éstas por ejemplo han sido revocadas por la autoridad
competente. Y finalmente, puede operar como garantia del derecho al trabajo, cuando
se eferce para suprimir informacion que funge como una barrera para la consecuc:dﬂ e
un empleo.” TG
a1,
EI ombi’ro de proteccion de este derecho no abarca cualquier tipo de informccron que
se relacione con una persona, pues depende de un entorno vinculado con la
administracién de bases de datos personales. Es asi como, en procura de omp@‘rerfel
derecho de Hdbeas Data, se incorporaron al ordenamiento juridico norm Lol
establecen reglas para aquellas personas (naturales vy jurfdicas) de cardcter p
prlvcdo que recolectan informacién personal en bases de datos.

1 M.P. Adriana Maria Guillén Arango.

Alcaldia de Pasto - NIT: 891280000-3
Sitio web: www.pasto.gov.co - Correo: contactenos@pasto.gov.co
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Porto anferior, y dado que la Alcaldia de Pasto requiere para el ejercicio de sus funCIones
recolectar datos personales de los ciudadanos e incorporarlos en bases de doTos asi
como administrar la informacidn que es entregada por otras entidades y que contiend
datos personales; se elabord el presente documento que contiene los lineamientos para
garantizar el adecuado cumplimiento de lo dispuesto enla Ley 1581 de 2012y el Decreto

.o, - 1074 de 2015, en la gestion y tratamiento de datos personales por la entidad.

:Con la implementacion de esta politica por parte de la Alcaldia de Pasto, se, busca
“asegurar una adecuada gestién institucional en la administracion de la informacion de
los servidores publicos, contratistas, operadores, terceros y todas agquelias personds
naturales o juridicas que tengan algin tipo de relacién con la entidad; con el fin de
garantizar el derecho fundamental de toda persona a que se le protejan sUs’ dcﬁos
personales. R

SV

De esa manera, se ha dispuesto a lo largo de este instrumento los |iﬁeomleni’03f§€]0é
deben ser aplicados por los encargados del tratamiento de los datos persondlesique
reposan en bases de datos y/o archivos que se encuentren en poder de la AIchdlcmde
Pasto. :

- Asimismo, la Alcaldia de Pasto se permite informar a todos los interesados que los: dﬂtos
“personales que obtenga esta entidad en virtud de las operaciones gue se soliciienio
celebren con la misma, serdn tratados conforme a los principios y deberes def:nldm en
ch ley 1581 de 2012 y demds normas que traten y regulen la materia. v 2

2. IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE Y/O ENCARGADO DEL TRATAMIENTO

HEES QU:..
Lo Alco[dlo de Pasto actuard como responsable del tratamiento de sus doios persemq[es
y. hard uso de éstos Unicamente para las findlidades para las que se encuentra
facultado, especialmente las sefialadas en el numeral 7 de |la presente politica, y sobre
la base de la Ley y la normatividad vigente. A continuacion, se presentan los datos de

Identificacion del responsable del tratamiento: Con ddehos
Lhon o
ks G
Nombre: Alcaldia Municipal de Pasto. R
NIT: 891280000-3
Domicilio: CAM Anganoy los Rosales i
Sitio web: https://www.pasto.gov.co

Cormreo electrénico: contactenos@pasto.qov.co
Teléfono: +57(2)7244326

et
RIWHER
SUHEN G

RG]

P _‘;.f 'J
NOTA. El encargado serd la persona natural o juridica, publica o privada, gire por
si misma o en asocio con otros, realice el tratamiento de datos personales.por
cuenta de la Alcaldia de Pasto, y tendrd la obligacion de cumplir lo establecido
en esta politica acorde con la normatividad vigente en materia de proteccian de
datos personales :

Alcaldia de Pasto - NIT: 831280000-3
Sitio web: www.pasto.gov.co - Correo: contactenos@pasto.gov.co R
Teléfono: +57(2) 7244326, Conmutador Principal: +57(2) 7244326 - Ext: 1001 R
CAM Anganoy los Rosales il Ll
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3. OBJETO:

La presente Politica tiene como obieto establecer los lineamienfos que garanticen la
adecuada administracién de los datos personales que son objeto de tratamiento porlg
ALCALDIA DE PASTO a través de los procedimientos que adelanta en la atencion de

~ derechos, recoleccién, almacenamiento, uso, circulacion y supresion de datos; con el
+ fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 y en el Decreta 1074 de

015, en la gestion en materia de tratamiento de datos personales.

De igual manera, busca dar un trémite expedito y legal a las diferentes soliCifudés,\)

reclamaciones hechas por los Titulares de |la Informacidn, por sus causahabientes o por
ofra persona debidamente autorizada; asi como dar cumplimiento a la normatividad
vigente en materia de Proteccién de Datos Personales.

T r“‘

4. ALCANCE o y; or

G
SO TR

Esfa politica se aplicard a los datos personales que reposan en bases de datos.yto

~archivos fisicos y digitales que se encuentren en poder de la entfidad, de los servidores

~pUblicos, contratistas, operadores, terceros y todas aquellas personas naturales o
]undlcos que tengan algin fipo de relacidén con la Alcaldia de Paosto, y que de
conformldod con la normatividad vigente sean objeto de tratamiento. . BT

5 G por
Debe ser aplicada por todos los encargados del fratamiento de los datos personoles an
la enfidad, incluyendo servidores publicos de planta, contratistas y terceros con algin
tipo de vinculo con la Alcaldia de Pasto.

5. DEFINICIONES P

rESe v G

Para el desarrollo, interpretacion y aplicacidon de las disposiciones contenidas:gnida

presen’re politica, se aplicardn de manera armaénica e integral, las siguientes definicieones:

Lk e

Acceso Restringido: Nivel de acceso a la informacion limitado a pcrametros

previomente definidos. La Alcaldia de Pasto no hard disponibles Datos Personales para

su acceso a través de Internet u otros medios de comunicacidén masiva, a menoes.duese

establezcan medidas técnicas que permitan controlar el acceso y restringirlo solona;l@s
personas Autorizadas.

Area Responsable de Proteccién de Datos: Es el drea dentro de la Alcaldia de Pasto, que
tiene como funcién la vigilancia y control de la aplicacion de la Politica de Proteccion
de Datos Personales y la implementacion del Programa Integral de Proteccién de Datos
Personales. SRy B2

e N,
Autorizaciones: £s el consentimiento previo, voluntario, excepcional, expreso.:-e
informado dado por el titular de |la informacidn que se pretende incluir en unarbaseide

datos, sobre los datos personales que serdn recolectados v las finalidades para lds:cyales

serdn usados. R Rt

Alcaldia de Pasto - NIT: 891280000-3
Sitio web: www.pasto.gov.co - Correo: contactenos@past0.gov.co
Teléfono: +57(2) 7244326, Conmutador Principal; +57(2) 7244326 - Ext: 1001
CAM Anganoy los Rosales Il
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Aviso de Privacidad: Es el instrumento a través del cual se e comunica al fitular de Ia
informacidon acerca de la existencia de las politicas de Tratamiento de datos personales
gue le serdn aplicables, las formas de acceder a las mismas y las finalidades -del
tratamiento que se pretende dar a los datos personales. Debe ser entregado a mas.
tardar al momento de la recoleccion de los datos, e incluir como minimo lo siguiente:

- Datos del responsable del tratamiento.

- Derechos del titular.

- Canales dispuestos para que el fitular conozca la politica de ‘rrc:’romlen’ro de dotos
personales de la Alcaldia de Pasto.

Base de Datos o Banco de Datos: Conjunto organizado de datos personales
almacenados sistemdaticamente para su posterior uso en cualquier medio contengdor
ya sea en fisico o medio digital. THOIGS

Cooe s et
Calidad del Dato: El dato personal sometido a tratamiento debera ser veraz, complfefr@;
exacto, actudlizado, comprobable y comprensible. Cuando se esté en poder derdatos
personales parciales, incompletos, fraccionados o que induzcan a error, la Alcaldia de
Pasto deberd abstenerse de someterlo a Tratamiento o solicitar asu Titular la complemud

.0 comreccion de la informacién.

" g_‘@@ oty
Circulacién Restringida: Los datos personales sélo serdn tratados por aguel personal de
la Alcaldia de Pasto o quienes dentro de sus funciones tengan a cargo la realizaciéon de
tales actividades. No podran entregarse Datos Personales a quienes no cuenfenicon
autorizacién o no hayan sido habilitados por la Alcaldia de Pasto, para tratarlos. wriescis

Confidencialidad: Propiedad de prevenir el acceso o la divulgacion de la informacidn-a
personas o sistemas no autorizados. TN ;'o

N ¢ WA igE:
Contratos de Transmisién de Datos: Es el acuerdo que debe suscribir el responsab.lemel

- encargado del tratamiento de datos personales bajo su control y Responsabilidaia

sefialando los alcances, las actividades que el encargado realizard por cuen’fo del
responsoble y las obligaciones con el fitular y el responsable. M
v o -f"'}! Ciey
Dqtos Personales: Cualguier informacion vinculada o que pueda asociarse a ung:ovoras
personas naturales determinadas o determinables. Pueden ser clasificadoszcamo

publicos, semiprivados, privados y sensibles. IR Lo

Dato Personal Privado: Es la informacion de naturaleza intima o reservada queipor
encontrarse en un dmbito privado, sélo puede ser obtenida y ofrecida por orden de
avtoridad judicial en el cumplimiento de sus funciones, asi como por decisidn del titular
de los mismos. Es el caso de |os libros de fos comerciantes, de los documentos:privadaos;
de Ios historias clinicas o de la informacién extraida a partir de la inspeccidn del d@mrrbluo

. fopocded
Daio Personal Pdblico: Toda informacion personal que es de conocimiento libre y abierto
para el publico en general, contenida en documentos puUblicos como sentencias
judiciales que no estén sometidas a reserva, los relafivos al estado civil de las:personas;
los registros civiles de nacimiento, matrimonio y defuncién, y las cédulas de ciudadamia
apreciadas de manera individual y sin estar vinculadas a otro fipo de informacion.. -

Alcaldia de Pasto - NIT: 891280000-3 e

Sitio web:; www.pasto.gov.co - Correo: contactenos@pasto.gov.co o o b
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Dato Personal Semiprivado: Es aquella informaciéon que no es de naturaleza intima,
reservada ni pUblica y cuyo conocimiento o divulgaciéon puede interesar no solo a sy
titular sino a cierto sector o grupo de personas o a la sociedad en generdl, como Ios
datos financieros, crediticios o actividades comerciales.

Dato Personal Sensible: Es la informacion que afecta la intimidad del titular cuyo. Uso
{ihdebido puede generar su discriminacién, como aquellos que revelen el origen racial o
.-étnico, la orientacién politica, las convicciones religiosas o filosdficas, la, pertenencia a

ﬁsmdmotos organizaciones socidles, de derechos humanos © gue promueva intereses de

" cualguier porhdo politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos polmcos
de oposicidn asi como los datos relativos a la salud, a la vida sexual vy [os do’ros
biométricos.

Derechos de los Nifios, Nifnas y Adolescentes: Toda informacidén que perml’re lo
identificacion de menores de 18 afios, los cuales son proscritos por la ley y solo.podrdn
enfregarse, recolectarse y tratarse previa autorizacion del padre, madre o representante
legal del nifio, nifa y adolescente quien facilite los datos. En el Tratamiento se asegurard
el respeto a los derechos prevalentes de los nifios, nifias y adolescentes. $élo podrdan
" tratarse aquellos datos que sean de naturaleza pUblica. il

.
G

.Encargado del Tratamiento: Es la persona natural o juridica, pUblica o privada, q'Ue.rpor;‘si
misma o en asocio con otros realiza el fratamiento de datos personales en virtudide da
delegacion o mandato por parte del responsable. Entre dichos encargos se encuemrmn
la obtenciéon de autcrizaciones por parte de los ciudadanos y la verificacion’ de
cumplimiento de la finalidad en la recoleccidn por parte de la Entidad. ' -:

' -7.4 3 (.: \g{
Finalidad de Uso: Propdsito para el cual se recoge los datos personales, se eb
describir y explicar el porqué de la finalidad a ufilizar. Coedaric
: ‘ .:;.3_',1 k
Informacion: Conjunto organizado de datos generados, obtenidos, -adquirdos

“transformados o controlados que constituyen un mensaje sin importar el medio: que ‘lo

contenga (digital y no digital). RIS

A'f;\ | :
Informacién Digital: Toda aquella informacién que es almacenada © ’frcnsmmdd pbr
medios electrénicos y digitales como el correo electronico u otros. msfemms*rde
informacion. ST 0

Responsable del Tratamiento: persona natural o juridica, pdblica o privada, que:porsi
misma o en asocio con ofros, tenga poder de decision sobre las bases de datosyifo:el
Tratamiento de los datos. Tiene el deber, entre ofros de: i) definir la finalidad y la ferma
en que se almacenan, recolectan y administran los datos, i) solicitar y conservar:ia
autorizacién en la que conste el consentimiento expreso del titular de la informaciduiaos.

Corlin g

Titular: Personas naturales cuyos datos personales son objetos de tratamiento.
Tratamiento de Datos o de Informacién: Cualquier operacion o conjunto de operadciones
sobre datos personales, tales como la recoleccidn, almacenamiento, uso, cwcuicfcromio
supresion.

i 083

Alcaldia de Pasto - NIT: 891280000-3
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Video vigilancia: Es el uso mediante el cual se puede observar imégenes en directo
desde un punto de control a fravés de lared de internet, su objetivo es grabar y guardar
el material enfregado por las cdmaras brindando seguridad a la entidad que u’n[nzc{ el
mecanismo. - :

6. PRINCIPIOS RECTORES: . iz

En el desarrollo, interpretaciéon y aplicacion de la ley, regulaciones, v. normc’rmdod
vigente, se aplicaré&n, de manera armonica e integral, los siguientes principios: - -

e
A

Principio de Legalidad en Materia de Tratamiento de Datos: El Tratamiento es una
actividad reglada que debe sujetarse a lo establecido en la Ley 1581 det 17 deioGtebre
de 2012, decretos reglamentarios y demdas disposiciones que la desarrollen, . -« '"'c,; G

A R
Principio de Finalidad: El Tratamiento debe obedecer a una finalidad Iegmmo de
acuerdo con la Constitucion y la Ley, la cual debe ser informada al Titular.

<. - Principio de Libertad: El Tratamiento sélo puede ejercerse con el consentimiento, previo,
“ . . expreso e informado del Titular. Los datos personales no podran ser obtenidos o
~divulgados sin previa autorizacion, o en ausencia de mandato legal o judicial quereleve

" el consentimiento. ;

Principio de Veracidad o Calidad: La informacidn sujeta a Tratamiento debe serveraz;
completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. Se prohibe el Trcﬂc.rmaemo
de Datos parciales, incompletos, fraccionados © que induzcan a error. SRR T
Principio de Transparencia: En el Tratamiento debe garantizarse el derecho del Titularia
obtener del responsable del Tratamiento o del Encargado del Tratamiento, en cualquier
momento y sin restricciones, informacion acerca de g existencia de datos que le
¢onciernan. a DTEVIO,

sedos o
Pnncipio de Acceso y Circulacion Restringida: El Tratamiento se sujeta alos limites gquese
derivan de la naturadleza de los datos personales, de |as disposiciones de la ley vy la
Constitucion. En este sentido, el Tratamiento sélo podrd hacerse por personas autorizadas
por &l Titular y/o por las personas previstas en la ley. Los datos personales;s. savoeda
informacién publica, no podréan estar disponibles en Intemet u ofros medicsitde
divulgacién o comunicaciéon masiva, salvo que el acceso sea técnicamente controlable
porc: brindar un conocimiento restringido sélo a los Titulares o terceros ou’ronzodos '

: L it
Principio de Seguridad: La informacion sujeta a Tratamiento por el responsoble.;-.del
Tratamiento o Encargado del Tratamiento a que se refiere la ley, se deberd manejarcon
las ‘medidas técnicas, humanas y administrativas que sean necesarias para - oforgar
seguridad o los registros evitando su adulteracién, pérdida, consulia, uso o acceso no
Gutorizodo ¢ fraudulento. L e e
oy oy
Pnnmpio de Confidencialidad: Todos los funcionarios y contratistas que intervengamen
el Tratamiento de Datos Personales que no tengan la naturaleza de publicossestdn
obligadas a garantizar la reserva de la informacion, inclusive después de findlizadarsy
relacion con alguna de las labores que comprende el Tratamiento, pudiendoiisdlo
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redlizar suministro o comunicacion de datos personales cuando ello correspon,dc_: ghl,.
desarrollo de las actividades autorizadas en Ia ley y en los términos de la misma. LA
ALCALDIA DE PASTO se compromete a fratar los datos personales de los titulares tal y
como lo define el literal g) del articulo 3 de la Ley 1581 de 2012 de forma absolutamente
confidencial haciendo uso de estos, exclusivamente, para las finalidades indicadas en
. el apartado anterior, siempre que el titular no se haya opuesto a dicho tratamiento. LA
ALCALDiA DE PASTO informa que tiene impiantadas las medidas de seguridad desndole
técnica y organizativas necesarias que garanticen la seguridad de sus datos personoles
y eviten su alteracioén, pérdida, tratamiento y/o acceso no autorizado.

VAN

Principio de temporalidad: Los datos personales se conservardn Unicamente por el
tiempo razonable y necesario para cumplir las finalidades que justificaron el tratamiento,
atendiendo a |as disposiciones aplicables a la materia de que se trate y a los ospec’r@.s_
administrativos, contables, fiscales, juridicos e histéricos de la informacidn. Los datos serbn
conservados cuando ello sea necesario para el cumplimienio de una obligacidondegal ¢
contractual. Una vez cumplida la finalidad del tratamiento y los términos esfcbiecrdbs
anteriormente, se procederd a la supresion de los datos. LRACH

e Interpreiccién integral de los derechos constitucionales: Los derechos se interprétardn
-en armonia y en un plano de equilibrio con el derecho a la informacion previsto.eniel

articulo 20 de la Constitucidn y con los derechos constitucionales aplicables. -

Principio de Necesidad: Los datos personales tratados deben ser los estrictiaments
necesarios para el cumplimiento de las finalidades perseguidas con la base de:dates;o,

7. CATEGORIZACION DE LOS DATOS

7.1.  Datos Sensibles:
) S(“*“"‘}F 4\

Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del Titular o -cuye
uso indebido puede generar su discriminacion, tales como aqguellos que revelen el
origen racial o étnico, la orientacion politica, las convicciones religiosas o filosdficas,
la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanosoague
promueva intereses de cualquier por’rido politico o que garanticen los dereghas.y
garantias de partidos politicos de oposicién asi como los datos relativos a la sc:lud ‘a
la vida sexual y los datos biométricos. T

7.1.1. Tratamiento de datos sensibles:

Se prohibe el Tratamiento de datos sensibles, excepto cuando:

a. Bl Titular haya dado su autorizacion explicita a dicho Tratamiento, salvouen.las
casos que por ley no sea requerido el otorgamiento de dicha autorizacion:ic i

b. El Tratamiento sea necesario para salvaguardar el interés vital del Tituldr ysestese
encuentre fisica o juridicamente incapacitado. En  estos eventos; mles
representantes legales deberdn otorgar su avtorizacion. OSSN Y

c. El Tratamiento se refiera a datos que sean necesarios para el reconocnmlenf@
ejercicio o defensa de un derecho en un proceso judicial.
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d. B Tratamiento tenga una finalidad histérica, estadistica o cientifica. En easte
evento deberdn adoptarse las medidas conducentes a la supresion de lden’ndod
de los Titulares.

7.1.2. Avtorizacién especial de datos personales sensibles:

La. Alcaldia de Pasto informard a través de los diversos medios de comunlcocmn
sobre la obtencidn de la autorizacion a todos sus titulares, que en virtud de Ia ley 1581
del 2012 y normas reglamentarias, en donde estos no estdn obligados a oiorgor [e!
autorizacion para el ratamiento de datos sensibles. En caso de tratamiento de do’ros
relativos a la salud, la Alcaldia de Pasto implementard las medidas necesarias pCerl
proteger la confidencialidad de la informacidn. Los datos sensibles biométricos
fratados tienen como findlidad la identificacién de las personas, la seguridad:siel
cumplimiento de obligaciones legales y la adecuada prastacién de los serviciosisicc

7.2, Tratamiento de datos de los nifios, nifias y adolescentes:

El tratamiento de datos personales de nifios, nifias y adolescentes estd prothldIm
excepto cuando se trate de datos de naturaleza publica, y cucmd& dicho
tratamiento cumpla con los siguientes pardmetros y/o requisitos: TGO
.\ & 'x)(-‘!;:‘}:.
- Que respondan y respeten el interés superior de los nifos, nifias y adolescenfesw
- Que se asegure el respeto de sus derechos fundamentales. RO

Cumplidos los anteriores requisitos, el representante legal de los nifios; rifics.:o
“adolescentes otorgard la autorizaciéon, previo ejercicio del menor de su derecho @
ser escuchado, opinidn que serd valorada teniendo en cuenta la madurez,
autonomia y capacidad para entender el asunto.

8. TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES Y SUS FINALIDADES

La Alcaldia de Pasto como responsable del fratamienio de los datos personales
contenidos en las bases de datos y fos archivos que gestiona, realizard la recoleccién a
través de medios fisicos o digitales, almacenamiento en infraestructura tecnolégica o
archivos fisicos, uso para las finalidades especificas en diferentes medios, circulacian
permitida en el marco normativo y administracidn de los mismos de acuerdornaiias
politicas de operacion, sin permitir en ningdn caso el acceso a la informaciémpor
terceros salvo en casos expresamente previstos en la Ley, nila violacién de derechbas de
los titulares.

Entodos los casos los datos personales podrdn ser tratados con la finalidad. de adetantar
los procesos de control, como las auditorias internas y externas vy evoluocnones que
recllcen los organismos de control.

'\£ »\ Y (1(. 3Ek.3f"
ASI mismo, los datos personales serdn fratados de acuerdo con el grupo: de interés#ren
proporcién a la finalidad o finalidades que tenga cada tratamiento, como se descnbe
a continuacién: }
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8.1. De los usuarios/ciudadania en general:

Conftrolar las solicitudes relacionadas con los servicios prestados porla En’rldad

Remitir las respuestas de las consultas y derechos de peticidon a los pehmononos

Adelantar los tradmites, servicios y otros procedimientos administrativos que sean

solicitados a la Entidad _ :

- Adelantar el cobro coactivo de las sanciones impuesta por la Entidad, y.gara el
control de asighacion y términos legales dentro de la dependencia. . -y

- Enviar comunicaciones y notificaciones de actos administrativos emitidas por las
dependencias y demds Greas misionales y de apoyo de la Entidad. ,

- Redlizar campanas, actividades de divulgacién y capacitaciones como cursos y
oferta educativa presencial y virtual.

- Desarrollar e implementar programas sectoriales. .

- Actudlizar bases de bases de datos, Incluyendo los casos en que se reqwera
transmitir o fransferir a un tercero, la informacidén para la validacién, depuracion,
enriquecimiento y hormogenizacion de datos, previo cumplimiento declas
exigencias legales. S O

-  Manejo de la informacidn por parte de proveedores y/o contratistas para las
gestiones relacionadas con trémites y servicios definidos en sus respectivos
vinculos con la Enfidad y siempre gue ello sea estrictamente necesario., -

- Elaborar estudios, estadisticas, encuestas, andlisis de tendencics, relagionados
con los servicios gue presta la Enfidad.

- Gesfionar la informacidn necesaria para el cumplimiento de Icns obhgoolones

tributaras, contractuales, comerciales y de registros comerciales, corporativos y

contables.
- Prestar los servicios de informacion a tfravés de los diferentes medios de.confaator
- Evaluar la calidad de los servicios prestados. SOV ITLCED

- Grabaciéon de imégenes o cualguier otro registro que sirva de soporte y ewden@ra
de los eventos y audiencias realizadas. -

- Mejorar las iniciativas promocionales de la oferta de prestacién. de servigiosy
actualizacion de productos de la Enfidad. SR S

- Las demds finalidades gue se determinen en procesos de obtencidn. de Datos
Personales para su tratamiento, y en fodo caso de acuerdo con la Ley.yremnigl
marco de las funciones que lo son afribuibles a la Alcaldia de Pasto.

8.2. De los funcionarios S DSy

!

- Redlizar las actividades necesarias para dar cumplimiento a las obhgocuemes
legales en relacion con los funcionarios y exfuncionarios de la Entidad.
- Controlar el cumplimiento de requisitos relacionados con el Sistema Genemiwde
Seguridad Social. o
- Publicar el directorio con la finalidad de contacto de los empleados. - - -iafod ¢
- Encaso de datos biométricos capturados a fravés de sistemas de video vigilahcia
o grabacion su fratamiento tendr&d como finalidad la identificacion, seguridad:y
la prevencidn de fraude interno y externo. [E ol
- Para el caso de los participantes en convocatorias de seleccion, los datos
personales fratados tendrén como finalidad adelantar las gestiones de:slos
procesos de seleccion; las hojas de vida se gestionardn garantizando el principio

de acceso restringido.
R R FT 3 114
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- Informar y comunicar las generalidades de los eventos desarrollados por ld
Entidad por los medios y en las formas que se consideren convenientes. .
Gestionar la cadena presupuestal de la Entidad: pagos de la Entidad, emisiéh de
certificados de ingresos y retenciones (personas naturales y juridicas) y relaciones
de pagos.

- Gestionar el proceso Contable de la Entidad.

SR

8.3. De los proveedores/contratistas

T

- Para todos los fines relacionados con el objeto de los procesos de selecmon,
contractuales o relacionados con éstos.

- Redlizar todos los trdmites internos y el cumplimiento de obligaciones contables,
tributarias y de ley. CoDor

- Gestionar la cadena presupuestal de la Entidad: pagos de la Entidad, emision de
certificados de ingresos y retenciones (personas naturales y juridicas) y relc:monés
de pagos. Coaniorass

- Gestionar el proceso Contable de la Entidad. '

- Redlizar todas las actividades necesarias para el cumplimiento de las diferentes
etapas contractuales en las relaciones con proveedores y contratistas, . .

-  Expedir las certificaciones contractuales solicitadas por los con’rrohs’fos -de la
Entidad o sclicitudes de los entes de control _

- Mantener un archive digital que permita contar con la informacitn
correspondiente a cada contrato.

- Las demds findlidades que se determinen en procesos de obtencion de: Datos
Personales para su tratamiento, y en todo caseo de acuerdo con la Ley y en'el
marco de las funciones que lo son atribuibles a LA ALCALDIA DE PASTO. Rl

9. DERECHOS DE LOS TITULARES DE LA INFORMACION:

Ty

El titular de los datos personales recolectados por la Alcaldia de Pasto, tiene los S|gLJ|en’res
derechos: _ oy o

- Conocer, actudlizar y rectificar sus datos personates frente a los responsables:del
fratamiento o encargados del tratamiento. Este derecho se podrd ejercer, entre
otros frente a datos parciales, inexactos, incompletos, fraccionadosigue
induzcan a error, o aguellos cuyo fratamiento esté expresamente proh1b|d0xo*nd
haya sido autorizado.

- Solicitar prueba de la autorizacion otorgada al responsable del Tro’romuenfo scllvo
cuando expresamente se exceptue como requisito para el fratamiento, de
conformidad con lo previsto en el arficulo 10 de la Ley 1581 de 2012.

- Serinformado por el responsable o el encargado del fratamiento, previa. sohcﬁud
respecto del uso que se te ha dado a sus datos personales. b stdsniesn

- Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas:i por
infracciones a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 y las demds normas que la
modifiquen, adicionen o complementen, relacionadas con la proteccién alid
datos personales. - entbe

- Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato cuando:emisl
fratamiento no se respeten los principios, derechos y garantias constitucionales:y
legales. La revocatoria y/o supresion procederd cuando la Superinfendencm de
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Indushia y Comercio haya determinado que en €l fratamiento el responsabsle’©
encargado ha incurrido en conductas contrarias a esta ley y a ta Constitucion. -
- Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto dé
tratamiento, segun lo establecido en el articulo 21 del Decreto 1377 de 2013.
- Abstenerse de diligenciar cuclquier instrumento de recoleccidon de: datos
personales gque no cumpla con el marco legal sobre datos personales.

Nota: La revocacion de autorizacion o la supresion de datos solo procederd cuando
se trate de servicios diferentes a trédmites o procedimientos que por: Iey sean
competencia de |a entidad.

10. PERSONAS LEGITIMADAS PARA EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS DE TITULARES:DE
DATOS PERSONALES. Ao

Coeedo i

Los derechos establecidos en el numeral ? de la presente politica, podrdn ser.ejetcidos

por las siguientes personas: : e Jaiss

- Por el fitular, quien deberd acreditar su identidad en forma suficiente por Ios
medios que la Alcaldia de Pasto le ponga a disposicién. et

- Por sus causahabientes, quienes deberdn acreditar tal calidad. Toiet

- Por el representante o apoderado del ftitular, previa acreditacion de lo
representacién o apoderamiento.

- Por estipulacién a favor de ofro o para otro. -

-+ Los derechos de los nifios, nifias o adolescentes se 'ejercerdn por las personos.que
estén focultadas para representarlos. :

Crmllecians

11. ROLES Y RESPONSABILIDADES

- lider de la politica: Subsecretario de Sistemas de informacion, encorgcdo de
liderar la polifica. o

- Apoyo legal: jefe Oficina de Asescria Juridica, encargado de opoyor en: el
asesoramiento legal relacionado con proteccidn de datos personales. CiEr i

- Control: Jefe Oficina de Control Interno, encargado de velar por el cumplimien’ro
de la politica de proteccion de datos personales adoptadas.

- Comité Institucional de Gestidén y Desempeiio: Encargado de aprobar la politics
de proteccidn de datos personales y redlizar revisiones y seguimiento- a Io
implementacion de la politica de proteccion de datos personales.

12. DEPENDENCIA RESPONSABLE DE GESTIONAR LAS PETICIONES, CONSULTAS, QUEJAS

Y RECLAMOS DE LOS TITULARES DE DATOS PERSONALES T G
La Alcaldia de Pasto, a través de la Subsecretaria de Sistemas de Informacidonwyidé
acverdo con el procedimiento interno vigente, es responsable de la recepcion,
radicacién y reparto de las peticiones, consultas y reclamos formulados por los. titulares
de los Datos Persondles bajo tratamiento de la Alcaldia de Pasio para que puedan
gjercer sus derechos a conocer, actualizar, rectificar y suprimir sus datos persono!es WO
revocar la autorizacién conferida a la entidad para el tfratamiento de los mismos:: 3«
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13. PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE PETICIONES, CONSULTAS, QUEJAS Y

RECLAMOS DE LOS TITULARES DE DATOS PERSONALES

Las personas legitimadas para el ejercicio de los derechos de titulares de datos
. personales que estén siendo recolectados, almacenados, procesados, usados v

i fransmitidos o transferidos por la Alcaldia de Pasto, podran ejercer en cuglquier
;;; momento sus derechos a conocer, actualizar y rectificar la informacién. : ’

" Para el efecto, se seguird el siguiente procedimiento, de conformidad con io Ley de
Proteccién de Datos Personales:

13.1. ATENCION Y RESPUESTA A PETICIONES Y CONSULTAS : WITAL Y
Para la gestion de la consulta de datos personales se tendrdin en cuenta los s:guuen’res
términos y canales de comunicacion: e SO

d. Responsable de atender las consultas: El Subsecretarico de Sls’remcs it dé

Informacion de la Alcaldia de Pasto serd el responsable de recibir y dar trédmite o
las solicitudes remitidas, en los términos, plazos y condiciones es’robleC|dos enla
Ley 1581 de 2012 y en la presente politica. oLEy o
Contenido de la consulta: Las consultas dirigidas a LA ALCALDIA DE PASTO
deberdn contener como minimo la siguiente informacion:

Nomibres y apellidos del Titular y/o su representante y/o cousohobien’res

Lo que se pretende consultar
Direccién fisica, electréonica y teléfono de contacto del Tlfulor .-'y/o. SUs
causahabientes o representantes;

Firma, nimero de identificacién o procedimiento de validacion correspondien¢e
Haber sido presentada por los medios de consulta habilitados por LA ALCALBIA
DE PASTO. CTE S

Términos para la consulta: La consulta de datos personales serd atendida en un
término mdximo de diez (10) dias hdbiles contados a partir de la fecha @eisy
recibo. Cuando no fuere posible atender la consulta dentro de dicho término, se
informard al interesado antes del vencimiento de los diez (10) dias, expresando 1os
motivos de la demora y sefialando la fecha en que se atenderd su consulta, la
cual en ningdn caso podrd superar los cinco (5) dias hdbiles mgu:entes al
vencimiento del primer término. Wi jUn

Canales disponibles para la consulta; Las personas legitimadas para el ejermidio
de los derechos de titulares de datos personales podrdn radicar consultéiside
datos personales a través de los siguientes canales dispuestos por la Alccldm de
Pasto .

T EREY
De manera presencidal en la Subsecretaria de Sistemas de lnformocu)n :-'CAM
Anganoy Los Rosales 2 YT, S
A fravés del correo electrénico: contactenos@pasto.gov.co "
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- A través de la Pagina web: hftps://www.pasto.gov.co — en la seccmn de
Peticiones Quejas Reclamos Denuncias y Sugerencias [PQRDS)

13.2. ATENCIéON Y RESPUESTA A SOLICITUDES DE ACTUAI.IZACIC')N RECTIFICACION,
SUPRESION DE DATOS Y REVOCACION DE LA AUTORIZACION DE TRATAMIENTO
DE DATOS PERSONALES.
En concordancia con el articulo 15 de la Ley 1581 de 2012, los titulares o lass personos
sefialadas en el numeral 10 de este documento de Politica, que consideren que ia
informacién contenida en una base de datos debe ser objeto de coreccion,
actudlizacidn o supresién, o cuando adviertan el presunto incumplimiento de
cualquiera de los deberes contenidos en la Ley 1581 de 2012, podrdn preseriiar un
reciamo ante la Alcaldia de Pasto, el cual serén tramitado bajo los s;gu:en’res
lineamientos:

a. Términos para los reclamos. El reclamo se formular& mediante solicitud dingid&ia
la Alcaldia de Pasto, con la identificacion del titular, la descripcion de 1085 REghEs
que dan lugar al reclamo, la direccidn, y acompafiando los documentos que se
quiera hacer valer. Si el reclamo resulta incompleto, se requerirdn al interesado
dentro de los cinco (5) dias siguientes a la recepcidn del reclamo-paracgue
subsane las fallas. Transcurridos dos {2) meses desde la fecha del requerimiento;
sin que el solicitante presente la informacién requerida se entenderdn-queitha
desistido del reclamo. En case de gque quien reciba el reclamo- noo seq
competente para resolverlo, dard traslado a quien corresponda en undtérmine
maximo de dos (2) dias hdbiles e informard de |a situacidn al interesado. ey nainia:

Una vez recibido el reclamo completo, se incluird en la(s) base(s) de datos
respectivals) una leyenda de identificacion del "reclamo en trdmite" motivoiael
mismo, en un término no mayor a dos (2) dias hdbkiles. Dicha Ieyenda deberd
mantenerse hasta que el reclamo sea decidido. LT S0

' (RSB
El término mdéximo para atender el reclamo serd de quince (15) dias.hdbiles
contados a partir del dia siguiente a la fecha de su recibo. Cuando noifuere
posible atender el reclamo dentro de dicho término, se informard al interesads los
motivos de la demora vy la fecha en que se atenderd su reclamo, la cual enringdn
caso podrdn superar los ocho (8) dias hdbiles siguientes al vencimiento det: prlm@f
término. o

Si vencido el término legal respectivo para la supresion de la informacionigila
revocatoria de la autorizacion al responsable, no se hubieran eliminadovossdates
personales, el titular tendr& derecho a solicitar a la Superintendencia de Indwstic
y Comercio que ordene la revocatoria de la autorizacidn y/o la supresion de los
datos personales. Para estos efectos se aplicard el procedimiento descrito-en el
articulo 22 de la Ley 1581 de 2012. No procederdn cuando el Titular tengdnion
deber legal o contractual de permanecer en la base de datos. T TG
IRy (43 90

b. Canales disponibles para los reclamos. Las personas legitimadas para el ejeraigio
de los derechos de titulares de datos personales podrdn radicar reclamospara
solicitar la correccion, actualizacion o supresion, o cuando adviertan el presunto

Alcaldia de Pasto - NIT: 891280000-3
Sitio web: www.pasto.gov.co - Correo: contactenos@pasto.gov.co

e Fa T
CRLLA s

Teléfono; +57(2) 7244326, Conmutador Principal: +57(2) 7244326 - Ext: 1001 ' '-j'_'w3 AR
CAM Anganoy los Rosales I ity

IR LS

SN L

R HoBINIH
o Tarh s




A 2 SUBSECRETARIA . .
= |3 PASTO DE SISTEMAS DE -+ .
NS LA GRAN CAPITAL INFORMACION .

ALCALEIA MUNICIPAL

e

Incumplimiento de cualquiera de los deberes contenidos en fa ley 1581 de 2012
a fravés de los canales a que se refiere el literal d) del numeral 13.2. de esté
documento de Politica.

NOTA: En caso en que el titular realice el reclamo por otro medio de corocfer
institucional, diferente a los aqui presentados, se deberd remitir la solicitud a la
dependencia responsable de atencién al ciudadano, para su respectivo frGmite.

14. CREACION DE LAS BASES DE DATOS

14.1. Finalidad de la recoleccién

Cuando una dependencia de la Alcaldia de Pasto requiera reco!ectotr datos
personales para crear una base de datos, debe identificar claramente el sPor que?
necesita esa informacion. Es necesario que la findlidad esté relacionada. com:las
funciones atribuidas a la dependencia y la entidad. _ Lo L.
"i'(_ ?’ \E]
Cudiquier base de datos que sea creada deberd ser evaluada y autorizar desde I_G
politica de gobierno digital, para lo cual se deberdn realizar reuniones periddicas,
con participacion de la Subsecretaria de Sistemas de Informacién, la Oficina de
Asesoria Juridica, la Oficina de Confrol Interno y las demds dependencias cuyo
soporte sed requerido. La creacién o medificacion de los instrumentos de captura y
gestidon de informaciéon que incluya datos personales como sistemas de informacian
o archivos digitales que consoliden datos personates también deberan ser repododés
y serdn sujeto de revision y aprobacion, de la cual se deberd llevar registro.icy o im'
b ‘<" ”\J‘
La dependencia deberd identificar previamente los datos que solicitard y los: debe
clasificar en: pUblica, semiprivada, privada y sensible, lo anterior de ocuerdo con |ClS
definiciones descritas en el punto 5 de esta politica. T

14.2. Limite temporal para utilizar la informacién B RS T

Una vez definida la finalidad, se debe establecer el periodo de fiempo dentrordel
cual se hard uso de la informacidén no es necesario establecer fechas exmc?cs,\se
puede asociar a circunstancias o condiciones que agoten la finalidad.  sporiadin

14.3. Designar al responsable o encargado de la base de datos L "”;“EI‘QI;H}

~d
. 1!1’3

Es importante que se designe a un colaborador o drea responsoble de la
administracion de la base de datos, el cual debe estar relacionado con el monejo
constate de la informacidn.

NOTA: el responsable o encargado de la base de datos es diferente al responsable y
encargado del fratamiento de los datos. Cr A

AT S o R
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15. REGISTRO NACIONAL DE BASE DE DATOS

De conformidad con el arficulo 25 de la Ley 1581 y sus decretos regiamentarios, [a
Alcaldia de Pasto registrard sus bases de datos junto con la presente politica de
tratamiento de Datos Personales, en el Registro Nacional de bases de datos administrado
_ por la Superintendencia de Industria y Comercio, de conformidad con el procedlmlemo
'esfqbleddo para el efecto.

16. ALMACENAMIENTO DE INFORMACION o

El almacenamiento de la informacién digital v fisica se debe realizar en medios ©
ambientes que cuenten con adecuados controles para la proteccion de los datos. Esto
involucra controles de seguridad fisica e informdtica, tecnoldgicos y de tipo ambiental
én dreas restringidas, en instalaciones propias y/o centros de coémputo o cem‘r@s
documentales gestionados por terceros. ' o i

17. DESTRUCCION

¢ - . Ladestruccion de medios fisicos y electronicos se realiza a fravés de mecanismos.que no

permiten su reconstruccion. Se realiza Unicamente en los casos en que no constituya el
desconocimiento de norma legal alguna, dejande siempre |a respectiva trazabilidad de
la accién. La destruccion comprende informacién contenida en poder derv"tercreros
como en instalaciones propias. : foag

18. CONTROL DE ACCESO Y VIDEO VIGILANCIA

18.1. CONTROL ACCESO Las dreas donde se ejecutan procesos relacionades: con
informacidn confidencial o restringida deben contar con controles de acceso
que sélo permitan el ingreso a los colaboradores autorizados y que permita
guardar la trazabilidad de los ingresos y salidas. oL EJE TN

Bhove o

18.2. VIDEO VIGILANCIA La Entidad cuenta con cdmaras de video vigilanciasgue
tienen como finalidad dar cumplimiento a las politicas de seguridaddfisicas
cumpliende con los pardmetros establecidos en la Guia para la Proteccién de
Datos Personales en Sistemas de Videovigilancia, expedidos por la SIC. ¢omo
autoridad de confrol. Las imdgenes deberdn ser conservadas por un fiempo
mdximo de 90 dias. En caso que la imagen respectiva sea objeto o soporte de
una reclamacion, queja, o cualquier proceso de fipo jUdIC!O! hasta: el
momento en que seda resuelto. S ITS

19. PERIODO DE VIGENCIA DE LAS BASES DE DATOS

Las Bases de Datos de la Alcaldia de Pasto tendrdn el periodo de vigencia gue
corresponda a la finalidad para el cual se autorizé su fratamiento y de lasaadimmas
especiales que regulen la materia, asi como aquellas normas que es’robtezccm el
gjercicio de las funciones legales asignadas a la Entidad. SRR (o2 STa
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20. VIGENCIA, VERSIONES Y ACTUALIZACION DE LA POLITICA _

La presente politica de tratamiento de datos personales rige una vez sea adoptada y
. publicada por la Alcaldia de Pasto mediante Acto Administrativo para diche fin, la cual
stendra vigencia indefinida.

21. BIBLIOGRAFIA

La presente politica se fundamenta en Ley 1581 de 2012 “Régimen General de
Proteccién de Datos Personales”, en el Decreto 1074 de 2015 y en las Politicas de
Tratamiento de Datos Personales adoptadas por el Ministerio de Tecnologias de la
Informacidn y las Comunicaciones, el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sos’remble
enfre otras enfidades publicas y privadas,.
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