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ALCALDIA DE PASTD
DESPACHD '

RESOLUCION No. 1 75 DE 2014

( [16 JUN 2014

“POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECE EL COMITE INTERNO DE ARCHIVO DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE PASTO Y DEROGA LA RESOLUCION 333 DEL 21 DE AGOSTO DE DE 2012"

EL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE PASTO
En uso de sus atribuciones constitucionaies iegales y

CONSIDERANDO

Que la Ley 594 de 2000 establece las reglas y principios generales que regulan la
funcién archivistica del Estado.

Que el Decreto 2578 del 13 de diciembre de 2012 por medio de! cual se
regiamenta el Sistema Nacional de Archivas en su articulo 14, estipula que ias
enfidades territoriales en los departamentos, disttitos y municipio establecerdan
mediante acto administrativo  un comité intemo de Archivo cuya funcién es
asesorar o la dta direccién de la entidad en materia archivistica y de gestion
documental, definir las politicas, ios programas de trabajo y j0s planes relativos a
la funcidn archivistica institucional, de conformidad con la Ley 594 de 2000 y
demds normas regiamentarias.

Que mediante Resalucion 333 del 21 de agosto de 2012 se establecid el Comité
de Archivo de la Alcaldia Municipal de Pasto.

Que atendiendo fo estipulado en Articulo 15 y 16 del Decreto 2578 de 2012 se
hace necesario reorganizar el Comité de Archivo de la Alcaldia Municipal a fin
de cumplir las politicas, los programas de trabajo vy los planes relativos a la funcion
archivistica institucional, de confarmidad cOn ia Ley 594 de 2000 y demdas normas
regiamentarias.

En merito de o expuesto, este Despacho
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Conformar el Comité interno de Archivo de la Alcaidia
Municipal de Pasto, camo un grupo asesor de la alta direccion, responsabie de
definir las politicas, los programas de trabajo y de la toma de decisiones en los
procesos administrativos y técnicos de los archivos de ia entidad.

ARTICULO SEGUNDO.- Establecer e Comité intemo de Archivo del Municipio de
Pasto, el cual quedard conformado de la siguiente manera:

1. Ei Secretario General quien o presidird.

2. Ei Jefe de Archivo y Gestidn documental, quien actuard @o Secre’rori&
Tecnico.

3. EiJefe de ta Oficina Juridica.
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4. E Secretario de Planecacidén Municipal.

5. Bl Subsecretario de Sistemas de Informacién.

6. El lefe de la Oficina de Planeacidon y Gestidn Institucional.

7. El Jefe de la Oficina de Control Interno, quien tendré voz pero no voto.

PARAGRAFO PRIMERO: Podrdan asistir como invitados, con voz pero sin voto,
funcionarios o particulares que puedan hacer aportes en los asuntos fratados en
el Comité (funcionario de otras dependencias de la enfidad, especialistas,
historiadores o usuarios externos entre otros).

ARTICULO TERCERO: E! Comité de Archivo se reunird ordinariamente una vez (1)
cada tres (3) meses y la convocatoria a sus miembros la hard el Secretario
General y/o Jefe de Archivo y Gestidon Documental , en forma escrita, Con una
antelacion no inferior a fres (3) dias hdbiles o cuando las circunstancias lo
ameriten extraordinariamente.

El Comité deliberard con la asistencia de la mitad més uno de sus miembros y las
decisiones se tomardn por mayoria de votos.

ARTICULO CUARTO: Funciones del Comité interno de Archivo. El Comité Interno
de Archivo tendrd las siguientes funciones:

1. Asesorar a la aita direccién de la entidad en la aplicacién de la normatividad
archivistica.

2. Aprobar la politica de gestion de documentos e informacién de la entidad,

3. Aprobar las tablas de retencién documental y las tablas de valoracion
documental de la entidad y enviarlas al Consejo Departamental o Distrital de
Archivos para su convalidacién y al Archivo General de ia Nacion Jorge
Palacios Preciado para su registro.

4. Responder por el registro de las tablas de retencién documental o tablas de
valoracion documental en el Registro Unico de Series Documentaies que para
el efecto cree el Archivo General de la Nacion.

5. Uevar a cabo estudios técnicos tendientes a modemizar la funcion c:rch:v:shcc:
de la enfidad, incluyendo las acciones encaminadas a incorporar |as
tecnologias de la informacién en la gestion de documentos electrénicos de
conformidad con lo establecido en el Codigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo.

6. Apropar ei programa de gestion de documentos fisicos y electronicos
presentado por el drea de archivo de la respectiva Entidad.

7. Aprobar el plan de aseguramiento documentat con miras a proteger los
documentos contra diferentes riesgos.

8. Revisar e interpretar ia normatividad archivistica .que expida el Archivo
General de ia Naciéon Jorge Paiacios Preciado y los Archivos Generdles
Territoriales y adoptar las decisiones que permitan su im?gnfocién olgerior

de la respectiva enfidad, respetando siempre los princip) rchivisticos.
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Evaivar y dar concepto sobre la aplicacidn de las tecnologios de la
informacién en la Enfidad teniendo en cuenta su impacto sobre la funcién
archivistica interna y la gestiéon documental.

Aprobar el programa de gestidbn documental de la entidad.

Aprobar las formas, formatos y formularios fisicos y electrénicos que requiera la
entidad para el desarrollo de sus funciones y procesos.

Acompanar la implementacion del Gobiernc en Linea de la entidad en lo
referente a al impacto de éste sobre la gestidon documental y de informacion.
Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del Sistema Nacional de
Archivos, propuestas relacionadas con el mejoramiento de la funcion
archivistica.

Apoyar el disefio de los procesos de la entidad y proponer ajustes que faciliten
la gestibn de documentos e informacion, tanto en formato fisico como
electrénico.

Aprobar ia implementacién de normas técnicas naciondles e intemacionales
gue contribuyan a mejorar la gestion documental de la entidad.

Cansignar sus decisiones en Actas’ que deberdn servir de respaldo de las
deliberacianes y determinaciones tomadas.

Hacer seguimiento a la implementacién de Jas tablas de retencion
documental y tablos de valoracion documental, asi como al Modelo
integrado de Planeacién y Gestidn, en los aspectos refativos a la gestidn
documental.

alta direccidn podrd asignar funciones adicionales, siempre que estas se

relacionen can el desarrallo de la normatividad colombiana en materia de
archivos y gestidn documental.

ARTICULO QUINTO La presente Resclucion rige a partir de la fecha de su
expedicién y deroga la Resolucion 333 de 201 2.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE 1 B JUN 2014

o

HAROLD GUERRERO LOPEZ
Alcalde de Pasto «————"""""

Proyecld: SANDRA MILENA MORA RUIZ

Jefe de Archivo y Gestién Documental

Revisd. CASTULD CISNERDS TRUNLLE

Jete oficing Juridibo
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