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| CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETHCION SOOI D'SF,O"“C’f Fhint PROCEDIMIENTO
A.G. A.C. P. E | C.TI. ! M/D| §. E.
4 ACTAS DE COMITE
4.13 Actas de Comité de Género 2 8 PAPEL x | Cumplido &l tiempo de retencion en el archive de
- Citacién ! gestion se transfieren el archivo ceniral y posterior a ellos
= Acta al crehive historico por ser una serie de conservacion
I Uslado de Asistencia toial.leniendo an cuenta que son documentos con
valores secundarios, De acuerdo ala circulor 003 del
) Soportes 2015 numeral 5§ que hace crilerio de valoracion v sugiere
conservacion permanente. decreto 038 del 9 marzo del
2018
4.18 Actas de Comité de Seguimiento ala Ley 1257 de 2 8 PAPEL X cumpiido el tiempo da retencion @n el archivo de
2008 gesiion se transfieren el archivo central y posterior a ellos
e al archivo historico por ser una serie de conservacion
o Citecion lotal.teniendo en cuenta que son documentos con
= Acia valores secundarics. De acuerdo ala circular 003 del
- Listado de Asistencia 2015 numeral 5 que hace criterio de valoracion y sugiere
- Soportes conservacion permanente. decreto 038 del ? marzo del
5 ACTAS DE CONSEJO Cumplido 2 fiempo de refencion en el archivo de
§ 5.1 Actas de Consejo Ciudadanc de Mujeres g 5 PAPEL X gestion se transfieren el archivo central y pgslericr a ellos
al arehive historico por ser una serie de conservacion
- Citacién tetal.teniendo 2n cuenta que son decumentos con
= Acle valeres secundarics. De acuerdo ala circular 003 del
- Listado de Asistencia 2015 numearal 5 que hace criterio de valoracion y sugiere
i % Soportes | conservacion permanente. decreto 038 del ? marzo del
13 CIRCULARES i
12, Circulares Internas 2 5 FAPEL x Cumpgiido el iempo de ratencion en el archivo de
gestion,se transfiere al archive central y posterior a ellg al
archivo hisiorico por ser una sarie de conservacion totai
lo antericr teniendo en cuenta que son documentos con
valares secundarios en el cual se registran evidencias y
: toma de deciones dirgidas a persongs o inslifuciones en
! aaspectos cdministrativos juridicos economicos. y
f : socicies de ucuerdo aia ley 1437 dei 18 de enero del
| 2011 codigo de procedimiento administrativa y circular
externc 003 del 2015 2n ol numeral § que hacs
referencic o criterics de valores y sugiere conservacion
permanente,
28 DERECHOS DE PETICION 2 8 PAPEL X Cumglide 2l fiempo de relencion en el archivo central
L Solicilud de documentacidn o informacion se seleccione un porcantaje de los dereches de pelicidon
Respuesta ci derecho de peticion | de interes genaral, 25 decir gue a partir de una solicitud
Anexos t incividual se resualvan neceasidades de la ciudadaniay
que refiera sobre actividades misionales de Ic entided.
| Seleccionar un porcentaje de los derechos ce peticion
de interés colectivo, s decir que resuelvan ias
necasidades de grupos étnicos, religiosos, sindicatos,
= asociaciones de deracheos humenos, comunidades
campesings, coiectivos de defensa de la diversicad
sexual, colectives de viclimas, colectivos de personas en
condicién de discepecidad.
!
38 HISTORIALES DE ATENCION A VICTIMAS DE GENERO 2 5 PAPEL | X Se tranfiere al arehive central dos aflos despues del
ultimo framite efectuado. Cumplido el tiempo de
" Ficha unica de Deleccion y Remision reler:gion ‘ei archivo central selsele‘ccsonc una rnueslro
- Folocopia de Documento de Ideniicacion Adm SegCR o Qccum:entos tenlande gn cugqto i
. Aelet de Cornpraniso |mpod.on1:|u y la gestion dentro de.\c ndmlms?qr.clon que
haya impactado deniro del astudio de seieccién
= Soportes
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53 INFORMES Cumplido el tiempe de retencion en el archivo de
531 Informes a entes de Control 2 8 PAPEL X gestion se transfieren el archivo central y posterior a alics
5 Soiicitud al archivo historico oor ser una sefie de consevacion
o total.ieniendo en cuenta que son documentos con
informe valores secundarios. De acuerde ala circuicr 203 gel
i 2015 numeral 5 que hace criterio de valeracion v sugiere
Anexos conser/acion permanenta,
53.7 Informes de gestion 2 3 PAPEL X |Esta serie documental se conserva dos (2} afos en al
- solicitud Archivo de Geslién y se transliera al Archive Cenlral
e Ihiome donde permanecera por fres (3) afos mds, iuego se
P elimina ya gue los infermes se envian a la Cficing Asesora
de Planeacion Institucional como soporte cel informe.
¥
I5-‘ INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS El inventario decumental esta conformcac por todas las
34.3 Inventarios documentales de Archivo de Gesiién ! PAPEL X Series y Subseries bojo responsabilidad direcic e incluyen
los alaberados por cada funcionaric o ceniralisle de la
2 Invenlaric Documentai dependenrc’2 por lo cual debe acludlizarse v conservar
permaneniemente an Gestidn,
54.4 Inventario fransferencia documental primaria | X X Se conserva permanentementa en Archive de Gestidn
I Comunicacian por su importancia para consulla de la documentacion
i - Inveniario documentai fransferencia crimana iranstenda bl Aretive. Canlrals
&
83 PROGRAMAS INSTITUCIONALES
83.24 Programas de ias mujeres orientaciones sexucies e 2 3 X X Cumnplido el hempo en e arcnivo ce gestion y arcnivo
" identidad de género central se transfieren ol archivo historico por ser una sere
- Melas pian de dasarrolie d conservacion tolal io anterior reriendo en cuenic gque
L Inscripcidn para Farmacion y Cepeciecion son cocumenies cen valores secundarics vitales pars la
it 3 i instifucion esto en tase aia circuler externa 002 Jel 2015,
= Capacitaciones v Encuentros Reflejan ei que hacer ce la enidad v se constituye en
Lstades de asistencia parte de la memoria histédce de la Alcaldia.
- Evaluacién de jorncda de capccitacion
- Comunicaciones
4 Regisiro de Seguimiento y Contral
- Soportes
CONVENCIONES
A.G.= ARCHIVO DE GESTION A.C= ARCHIVO CENTRAL = CONSERVACION TOTAL M.= MICROFILMACION D.= DIGITACION §.= SELECCION E.= ELIMINACICN
P. =PAPEL -
Eicborado por: }Responsacle del Oficina ce Archivo Secretario General
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