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RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES D
A.G. A.C. P. E |CI|M/D] s | E PROCEDIMIENTO
13 CIRCULARES
131 Circulares Externas 2 S papel X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion.se fransfiere al

archivo central y posterior a eila al archivo historico por ser una serie ce
consarvacion total lo antencr teniendo en cuenta gue son deccumentos
cen valores secundarios en el cual se registran evidencics y toma de
deciones dingidas a personas o instituciones en aspectos administrativos
Juridicos economicos , y sociales de acuerdo ala ley 1437 del 18 de enero
del 201 | codigo de procedimiento administrativo y circular externa 003
del 2015 en el numeral 5 que hace referencia a criterics de valores vy
sugiere conservacicn permanente. Subsernes de valor secundario por

r contener informacién que evidencia el desamolle ce la entidad en 2l F
tiempo. Una vez transferidas al Archivo Central se Microfilma ¢ Cigitaliza.
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13.2 Circulares Internas capel X Cumpiido el fiempo de retencion en &f archivo de gestion,se transfiere i
archivo central y posterior a ella al archivo historico por ser una sefie ce
conservacion fotal lo anterier teniendo en cuenta que son documentos
con valeres secundaros en el cual se registran evidencias y toma de

3 deciones dirgidas a personas o instituciones en aaspectos administrativos
Juridicos economicos , ¥ sociales de acuerdo ala lev 1437 del 18 de enero
del 2011 codigo de procedimiento administrativo y circular exierna 03
del 2015 en el numeral 5 que hcce referencia a criterics de valeres v
sugiere conservacion permanente.
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28 DERECHOS DE PETICION Cumplido el iempo de retencion en &l archivo central se selecciena un
- Solicitud de documentacicn o porcenigje de los derechos de peticion de interés general, es decir que a
i Repuesta al derecho de peticién partir de una solicitud individual se resuelvan necesidades de la
ciudadania y que refiera sobre actividades misionales de la entidad.
Seleccicnar un porcentaje de los derechos de peficion de interés
colectivo, es decir que resuelvan las necesidades de grupos étnicos,
religiosos, sindicatos, asociaciones de derechoes humanos, comunidades
campesinas, colectivos de defensa de la diversidad sexual, colectivos de
victimas, colectives de personas en condicion de ciscepacidad.
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53 INFORMES Cumpiido el fiempo de retencion en el archivo de gestion se transfieren el

53.1 INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 papel X archivo central y posterior a ellos al archivo historico por ser una serie de
- Solicitud conservacion total.ieniendo en cuentc que son documentos con valores
i Informe secundarios. De acuerdo ala circular 003 del 2015 numeral 5 que hace
i s criterio de valoracion y sugiere conservacion permanente.

53.7 Informes de gestion 2 3 papel X |Cumplido el tiempo de retencicn en le archive de gestion como archive
2 Solicitud central Se eliminan cumplida su vigencia ya que desarrollan vaiores
L Informe legales ni fiscales para administracion municipal.

Anexos

54 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

54.3 Inventarios documentales de Archivo de 1 4 X El inventario documental esta conformado per fodas las Series y Subseries
- Inventaric Cocumental bajo responsabilidad directa e incluyen los elaborados por cada

§ funcionario o contratisia de la deper‘:‘encic: por io cual debe cctualizarse
y conservar permanentemente en Geslion.

54.4 Inventario transferencia documental 1 papel X Se conserva permanentemente en Archivo de Gestién por su importancia

primaria parc consulta de Ie decumentacion lransferida al Archive Central.

i Cemunicacion

- Inventario documental
59 LIBROS DE AVECINDAMIENTO 2 8 papel X Se conservan ya gue coniine informacién de persenas con discapcidad
mental con el fin de implementar medidas que garanticen la relaicon
plena de los derechos fundamentales de la Poblacion vulnerable

£ Resclucién 564 del 2010 3
&7 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y p 3 papei x Se Selecciona una muestra del 3% de esta serie documental per cada
DENUNCIAS ano de produccion documental, teniendo en cuenta la importancia de

lo queja o reclamo y la implicacién dentro de la hisioria de la gestién

Solicitug administrativa.
= Respuesta
91 RESOLUCIONES 4 20 pcpel X Cmplido &l tiempo de retencion en ele rachivo de gestion, se transfieren
al archivo central y posterier a ello al archivo historico por ser una serie d
N Rezolucidh conservacion total lo onterior teniendo en cuenta que sen documentos
con valores secundarics y vitales en los cuales registran y evidencian la
F Notificacion de Resolucion toma de desiciones lo anterior lo anterior de acuerdo al circular externa
= Anexos 003 del 2015 en el numeral 5 que hace referencia ales creiterios de
valoracion y sugiere la conservacion permanente
CONVENCIONES
A.G.# ARCHIVO DE GESTION ~ A.C.= ARCHIVO CENTRAL ~ C.T.= CONSERVACION TOTAL  M.= MICROFILMACION D.= DIGITACION 5.=SELECCION  E.= ELIMINACION
P.=PAPEL
Elaboredo por: Responsable del Oficina de Archivo Secretaric General
SANDRA MILENA MORA RUIZ SANDRA MILENA M RUIZ ORLANDO CVAVES BRAYO
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