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DEPENDENCIA: 1130 SECRETARIA DE TRANSITO PAGINAT™ de

OFICINA PRODUCTORA: 1152 SUBSECRETARIA DE REGISTRO

RETENCION SOPORTE DISPCSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Py e = T crimmol 5] & PROCEDIMIENTO
12 CERTIFICADOS
122 Cerfificade de Informacién 3 0 papel X |Transcumdo el tiempo de retencién en el archivo de gestion se procede a
- Solicitud de infermacicn elimincr yo que carece de valer secundaric o velor imperiantes para la
i Cerlificacién administracion.
- Anexos
28 DERECHOS DE PETICION 2 8 papel X Cumplido 2l fiempo de retencion en el archivo ceniral se selecciocna un
- Soliciiud de documentacion o infermacion porcenicje de los derechos de peticion de interés general, es decir que a
partir de Una sclicitud individual se resuelvan necesidades de la ciudadania y
L Repuesta ai derecho de peficién que refiera sobre actividades misionales de |a enfidad. Seleccionar un
porcentaje de los derechos de petficidon de interés coleclivo, es decir que
resuelvan las necesidades de grupos étnicos, religiosos, sindicatos,
asociaciones de derechos humanos, comunidades campesinas, coleclivos de
defensa de lc diversidad sexual, colectives de victimas, coleclivos de
perscnas en condicion de discapacidad.
4
43 HISTORIALES DE VEHICULOS
43 Histerlcles de vehiculos particularas 2 8 ccpel % Cumplido &l iempo de retencion y teniendo en cuenta la depreciacion de
- Manifiesto de aduana ¢ Declaracion de vida ulil del vehicule y caducided de 5anos para acciones disciplinarias segin
imoorfacién & cerfificado individual de laley 734 /2002, civiles de 10 anos segun la ley 446 de 1998, la ley 906 del 2004
b Faclura ce venta cel auicmoior seran sliminados por cerecer de velores secundarnios teniendo en cuenta el
- Cenfirmacion de faciuvra criiculo 22 del acuerdo 004 del 2019
- Enirega de Ploca
- Folocopia de c2dule del propietaric
- Recibo de pego de impuestos
- Pez vy Salve de impuestos por rodamiento -
- formuleno Unico Nacional
= Comprobante de Pago
* Licencia de Transito
3 Cocumentacién de Tramites
Complementarios
Pazy Salvo de Empresc
= Formulario Unico Nacienal
- Acto Administrative de beja vehicular
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43.2

Historlales Vehiculares de servicio publico

S Manifiesto de cduana ¢ Declarccién de
importacién ¢ cerificade individuc! ce

- Factura de venta del cutomotor
Cenfirmacién de fectura
Entrega de Ploca

= Fotocopic de cédule del cropietario

~ Recibo de pago de impuestos

- Paz y Salvo de impuestos por reddamienta
Farmulario Unice Nacional

- Cemprobante de Page

- Licencia de Transito

i Documentacien de Tremites
Comgolementarios

- Pazy Scivo de Empresa

- Formulario Unico Nacicnal
Folocepia de la Tenela de operacion
viaente N - .

B Fotocopia del regisiro nacional de carga
vigenta

14 Cartificade de copacidad transpertadere y
orden de matricula expedido oer 2l

Acto Administrefivo ce baoja vehicular

2

3

paopel

X

Cumpilido el liempo de relencion y teniendo en cuenta la depraciacion de

vida util del vehiculo y caducidad de Sanes para ccciones disciplinaras segun
la ley 734 /2002, civiles de 10 cfios segun la ley 446 de 1998 . la lev 906 del 2004
seran eliminados por carecer de valores secundarios teniendo en cuenia el J
articulo 22 del acuerde 004 del 2019 Y

53.1

INFORMES

INFORMES A ENTES DE CONTROL
- Solicitud

= Informe

- Anexos

[}

@

papel

Cumplido el liempo de retencicn en el archivo de gestion se ‘ransfieren et 1

archivo cenfral y posterior a elles al archive histerico por ser una sene de [
conservacion tolal.leniendo en cuenia gue son documentos con valores ‘t
secundarics. De acuerdo cla circular 003 del 2015 numeral 5 que nccs criierio‘
de valoracion y sugiere conservacion permanenie.

53.7

Informes de gestion

- Selicitud

- Informe
Anexos

papel

Cumplide el liempo de retencion en le archivo de gestion come archivo
central Se eliminan cumplida su vigencia ya gue desarroilan valores legales ni
fiscales para administracion municipal.

29
C
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54 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
54.3 Invertarios documentales de Archivo de Gestion 1 P g | X El inventario decumental asta conformado per tedos [as Seres v Subseries bajo
Inventeric Cocumeniol responsabilicad direcla e incluyen los elcborades per cada funcicnanc o
coniraiista ce ic dependencia per le cual debe aclualizarse y conservar
permenentamente en Gastion,
54.4 Inventario fransterenczia decumental primaria | oapel X Se consarva cermcenentem=nia 2n Archivo de Gestién por su impertancia
Cormunicacién pcra consulta de la cocumentacidn transferida ai Archivo Centrel.
- Inveniaric decumental fransferencia
&6 PERMISOS
55.1 Permisas Temperales de Internacién i 2 0 papel X |Cumplide el tiempo =n =l archivo de gestion se procede a hacer la
- Carta de Salicilua eliminacion ya que ne poses valores importanies para la adminisiracion.
= sMatlricula ael Vehiculo
- Ragistro e nueva resicdencia
Folocoma de la Céaula de Ciucadenia del
prooietario
= Contrafo de Compraventa sino es el duefo
L Paz v salve de impuesics de rodcmiento y
foioccuia de rodamiento
| Cerfificacion ce la policia del Ecuador
i " Chegueo técrico de la SUIN 1]
Foiucoeciu dei SOAT
- Fotocogia de amisién ce gases
R=cibo de Pago ae impuesto lasa semdaforo
v licencia ce nternacién
&7 PETICICNES, QUEJAS, RECLAMOS Y DENUNCIAS 2 5 X X Se Selecciona una muesi-= ael 3% de esta serie cocumental por caca are
de produccién documenital, teniendo 2n cuenta la imperiancia de la aueja o
. reclamo y la implicacien deniro de la nisicria de la gestion acminisirativa.
. Selicitud
3 Resgcuesia
|
CONVEMCIONES
A.G.= ARCHIVC DE GESTION A.C.= ARCHIVO CEMTRAL  C.T.= CONSERVACION TOTAL M= MICROFILMACION D.= DIGITACION S.= SELECCION E.= ELIMINACION
5. =PAPEL E.l= ELECTRONICO —
Eicberado por: Respensable del Oficina de Archivo Secretarnio Genery/
/
SANCRA MILEMNA MORA RUIZ SAMNDRA MILENA MORR RUIZ ORLANDO CHAYVES BRAVO
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