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PROCESO GESTION DOCUMENTAL

NOMEBRE DEL FORMATO:
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

iA DEP VIGENCIA VERSION cé0IGO CONSECUTIVO
ALCALDIA DE PASTO 12-jul-18 02 GD-F-009
DEPENDENCIA: 1160 SECRETARIA DE SALUD PAGINA: de

QFICINA PRODUCTORA: 1162 SUBSECRETARIA DE SALUD PUBLICA

RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
A.G. A.C. P. E |CI. M/D| S E.
4 ACTAS DE COMITES Cumplido el fiempo de retencion en el archivo de gestion se
04.10 Actas de Comité de Emergencia 2 8 papel X transfieren el archivo central y posterior a ellos al archivo historico
b 5 Citacién por ser una serig de conservacion total.teniendo en cuenta que
- Acta son documentos con valores secundarics. De acuerdo ala circular
s Ustadeide Asistehcia 003 del 20 IAS numeral 5 que hace criterio de valoracion y sEngere
conservacion permanente. decreto 038 del 9 marzo del 2018
- Soportes
4,19 Actas de Comité de Seguridad Alimentaria y Nutricional 2 8 papel X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion se
fransfieren el archivo central y posterior a ellos al archive historico
" " Citaicidn por ser una serie de conservacion total.teniende en cuenta que

son documentos con valores secundarios. De acuerdo ala circular
Acta 003 del 2015 numeral 5 gue hace criteric de valoracion y sugiere

- Listado de Asistencia conservacion permanente. decreto 038 del 9 marzo del 2018

- Soportes

Actas de Comité de vacunacion 2 8 papel X Cumpilido el tiempo de retencion en el archivo de gestion se

- Citacion transfieren el archivo central y postericr a ellos al archivo historico

4.21 - Acta por ser una serie de conservacion fotal.teniendo en cuenta que
z son documentos con valores secundarios. De acuerdo ala circular
003 del 2015 numeral 5 que hace criterio de valoracion y sugiere

Listado de Asistencio conservacion permanente. decreto 038 del 9 marzo del 2018

- Soportes




207
0000000000000000000000000000000000000000000000

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

INCMBRE DEL FORMATOC:

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

VIGENCIA VERSION CcODIGO CONSECUTIVO
12-jul-18 02 GD-F-009
ALCALDIA DE PASTO
DEPENDENCIA: SECRETARIA DE SALUD PAGINA: de
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE SALUD PUBLICA
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION SHOME SISPOSIION BNAL PROCEDIMIENTO
A.G. A.C. P E | C.I.[M/D| S. E:
4.23 o . . o 2 8 pacel X cumpiido el tiempo de retencion en ¢l archivo de gestion se
Actas de Comité de Vigilancia epidemiolégica transfieren el archivo central y posterior ¢ elles al archive historico
Citacidn por ser una serie de consarvacion toral_.reniendo en cuanta gue
) Actd son documentos con valores secuncarios. De ocuercfo cla circular
o . . 003 del 2015 numeral 5 que hace criterio de valeracion y sugiere
t tisiado de Asistencia conservacion permanente. decreto 038 del ¢ marzo de! 2018
- Soportes
4.34 Actas de Comité local de salud y servicios en el trabajo 2 8| papel X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gesticn s&
transfieren el archivo central y posterior a ellos al archivo nistorico
¥ por ser una serie de conservacion total.teniendo en cuentc que
- Citacion son documentos con valores secundarios. De acuerdo ala circular
- Acta 003 del 2015 numeral § que hace critefio de valoracion y sugiere
- Lisiado de Asistencia conservacion permanente. decreto 038 del 9 marzo del 2C12
- Scportes
4,21 Actas de Comité Interinstitucional de Salud Mental 2 8 papel X Cumplido el tiempe de retencion en el archivo de gesticn se
- Citacion transfieren el archivo central y posterior a ellos al archivo histcrico
- Act por ser una serie de conservacion total.teniendo e2n cuenia gue
: Listado de Asistencia ¥ |son documentos con valores secundarios. De acuerde ale circular
o Soperias 003 de! 2015 numercl 5§ que hace criterio de valerccion y sugiers
i conservacion permanente, decreto 038 del § marzo dei 2018
4.32 Acias de Comité Inferinstitucional de Universidades 2 8 pcpel X Cumplido el tiempo de retencion en el archive de gestion se
- Citacién transfieren el archivo central y postericr a ellos al archivo hisionco
- Acta por ser una serie de conservacion fotal.teniendo en cuenia que
= Listado de Asistencia son documentos con valores secundarios. De acuerdo ala circular
I Sopories 003 del 2015 numeral 5 que hace criterio de vailoracion y sugiere
conservacion permanente. decreto 038 del 9 marzo del 2018
4.33 Actas de Comité Intersectorial Municipal para la 2 8 papel X cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion se
Prevencion de Embarazos en Adolescentes transfieren el archivo central y posterior a ellos al archivo historico
por ser una serie de conservacion total.teniendo en cuenia que
L son documentos con valores secundarios. De acuerdo aia circular
i Citacion 003 del 2015 numeral 5 que hace criterio de valoracion y sugiere
= Acta conservacion permanente. decreto 038 del 9 marzo del 2018
~ Listade de Asistencia
- Soportes
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PROCESO GESTION DOCUMENTAL
MNOMBRE DEL FORMATC:
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
VIGENCIA VERSIGN coDGo CONSECUTIVO
ALCALDIA DE PASTO 1 2-iul-18 02 GD-F-009
DEPENDENCIA: SECRETARIA OE SALUD PAGINA: ce
CFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE SALUD PUBLICA
1
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES REIENCION SPRORIE DPONCION FHAL PROCEDIMIENTO
A.G. A.C. P. E | CI.|M/D| s. E.
4.39 Actas de Cemité para la reduccién del consumo de 2 8 papsi X Cumplido el tiempo cle retencicn en el archivo de gestion se
sustancias psicoactivas transfieren el archivo central y posterior a ellos al archivo histerico
i por ser ung serie cle conservacion tetal.ienienae en cuenta que
3 Citacion son documentes con valores secundarics. De acuardo cla circular
= ACIG 003 del 2013 numerc! 3 que hace criterio de vaioracion y sugiere
- Lisiado de Asstencia conservacicn permaenente. decreto 038 aei $ marzo cel 2018
2 Sopodes
+
7.3 Asisiencia Técnica en Salud 2 5 papel X |Se custodia en el archivo de gestion por dos ancs pera lusgoe ser
3 Eomunicadionas transferidos al crchiyo_ c'eniroi . Agotado su valor informativo no
) desarrolla valores histéricos.
- Visitey tecnica
- Informe Tecnico
- Sopories
17 CONCEPTOS
17.4 Conceptos Sanitarics ) 2 3 papel X |Despues de cumpiir el liempo de retencion el archive de gestion
) ) como archivo central se procede asu respective iiminacion ya
1- Concepio gue no gosee vior primarnio ni secundario para o adminisiracion.
28 DERECHOS CE PEVICION 2 8 papel X Cumplido el tiempo de retencion en el arcnivo central se
- Solicitud de documentacion o informacion selecciona un porcentaje de los derechos de peticicn de interés
= Repuesta ol derecho de peticion general, es decir que a partir de una solicitud individual se
resuelvan necesidades de la ciudadania y que refiera sobre
actividades misionales de la enfidad. Seleccionar un porcentaje
de los derechos de peticion de interés colectivo, es decir que
resuelvan las necesidades de grupos étnicos, religiosos, sindicatos,
asociaciones de derechos humanos, comunidades camgesinas,
colectivos de defensa de la diversidad sexual, colectivos de
victimas, colectivos de personas en condicion de discapacidad.
31 ESTADISTICAS 2 5 papel | X X Constituyen pafrimonio histérico documental. ya que regisiran
- Reportes estadisticos aspectos importantes de la administracion municipai.
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PROCESO GESTION DOCUMENTAL
NCMERE DEL FCRMATO:
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL )
VIGENCIA VERSION copIGO CONSECUTIVO
| ALCALCIA DE PASTO 12-4ul-18 02 GO-F-009
DEPEMDENCIA: SECRETARIA DE SALUD PAGINA: de
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE SALUD PUBLICA
R 1 E
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES EIENCION SONE DFcaicion AL PROCEDIMIENTO
A.G. A.C. P. E | C.I.|M/D| 3. E
44 HISTORIAS CLINICAS )
44.2 .|Historias Clinicas veterinarics 2 0 papel X |Cumplidc el iempo ce retencion en el archive de gestion 2 canos
- Regisiro de recoleccion despuews del cierre de la hisioria clinica se eliminan por ne tener
& Recoleccion de perros callejeras valor primerio ni e eliminar cor cerecer de vaicres secundcrios
L Apertura de la histeria clinica importantes para la adminisiracion
- Observacion diaria para poesible paciente
Portader de rabia
- Devoelucién de canincs y felincs
- Control de cantidad de Euthanex cplicado
53 INFORMES Cumplido el fiempo de retencion en el archivo de gestion se
53.1 INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 pcpel X transfieren el archivo central y posterior @ ellos al archivo histerico
hy solicitud por sar una serie de conservacion total.teniendo en cuenta que
son documentos con valores secuncicrios. Ce acuerdo ala circular
= informe 003 dei 2015 numeral 5 gue hace criterio de valoracion y sugiere
3 Anexos conservacion permanents.
53.7 Infermes de gestion 2 3 papei X |Cumglido el tiempo de retencion en le archivo de gestion come
archivo central Se eliminan cumpiida su vigencia ya que
' 1 desarrollan vclores legales ni fiscales para cdministracion
- Solicitud municipal.
- Informe
Anexos
v El inveniaric decumental 2sta conformado por tedas los Series y
54 INSTRUMENTCS ARCHIVISTICOS . ) _ o~ . b
543 lhveniarios documeniales de Archivo de Gestién 1 papel X Subseries bajo raspensabilidad directa e incluyen los elaborades
pcr cada funcionario o contrafista de la dependencia por lo cual
3 Inveniario Documental cdebe cctugiizarse y censervar permenentemente en Geslion.
54.4 Inventario transterencic documental primaria 1 papel X Se conserva permanentemente en Archivo de Gesiion por su
L impoertancia para consulta de la documentacion fransferida al
T Comunicacion Archive Central.
- Inventario documentcl transierencia primaria
67 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y DENUNCIAS 2 5 X X Se Selecciono una muestra del 3% de esta serie documental per
= Solicitud cada afic de produccion documental, teniendo en cuentala
5 Respuesta importancia de la queja o reclame y la implicacion deniro de la
histeria de la gestion administrativa.
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PROCESO GESTION DOCUMENTAL

MOMBRE DEL FORMATO:
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

VIGENCIA VERSION conIGo CONSECUTIVO
L ALCALDIA DE PASTO i2uk18 32 CO-F007
CEPENDENCIA: SECRETARIA DE SALUD PAGINA: ce
QOFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE SALUD PUBLICA
RETENCION SCPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPCS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTC
AG. A.C. P. € |C..|M/D! S, E !
48 PLANES 5
48.14 Plan de Salud PUbilica de Intervenciones colectivas 2 5 X X Cumpiido el tiempeo de retencicn en e! archive de gesticn camoe |
% B en el ceniral se fransfiere ai archivo histerice va que constitdysn
Agtas ce reunion. ! volores imortantes histarices para 'a memeoria historica deia
[ - Ustados de asistencia | alcaldia .
. irsttumentc para seguimiento PIC accicnes i
pedogogicos |
Insirumento parc el seguimiento de' plan de i
intervericion de acciones colectivas
Informe de Resultados
79 PROCESOS DE INSPECCION Y VIGILANC!A 2 8 X X |cumplido su tiempo de retencion en el archive de gestion como ¢
| : archivo central Se eliminan cumglida su vigencia legai y fiscal.no
I . o2 Cronog{c:mo " desarrnila valores secundarios e historicos.

Nofificacionas
Liste e cheques
Listado de asistencia
= Acla ce evalucacion cierre
- Informe general Inspeccion v vigilancia
" Plan de mejoreamiento
- Seguimiento plan de mejoramiento

Reflejan el que hacer de la entidad y se constituye en parte de la
memoria histérica de la Alcaldia.

"
>

81 PROCESCS GESTION DEL CONOCIMIENTO 2
- Polifica publica

- Sistemes de inforrnacion en salud

- Sistema de informacion geografica

- Procesos pedagdgicos metodologicos
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PROCESO GESTION DOCUMENTAL

NOMBRE DEL FORMATO:
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
ALCALD .
IEALINDE EAST VIGENCIA VERSION coDIGO CONSECUTIVO
12-ul-18 02 GD-F-L09
DEPENDENCIA: SECRETARIA DE SALUD PAGINA: de
OFICINA PRODUCTCRA: SUBSECRETARIA DE SALUD PUBLICA
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
A.G. A.C. P. E |CT.[M/D| S | E
83 PROGRAMAS INSTITUCIONALES
83.28 Programas de Prevencion Veterinaria 2 8 X X cumpiido el tiempoe en el archivo de gestion y archive ceniral se
transfieren al archivo historico por ser una serie d conservacion
b i Cronograma de vacunacion fotal lo anterior teniendo en cuenta que son documentos con
valores secundarios vitales para la institucion esto en base ala
Centrol elementos jornada de vacunacion circular externa 003 del 2015. Reflejan el que hacer de la entidad v
se censtituye en parte de la memoria historica de la Alcaldia.
Vacunacion zoonosis Canines y Falines
83.29 Programas de Salud 2 8 X X cumplido el tiempo en el archivo de gestion y archivo cenircl se
- tfransfieren al archivo historico por ser una serie d conservacicn
3 Actas de reunion total lo anterior feriendo en cuenta quesson documentos con
- T — valores secundarios vitales para la institucion esto en base ala
UHOCOS RS assencia, cireular externa 002 det 2015, Reflsjan ol que hacar de la antidoaa v
- Mesa de trabajo municipal se consiiluye en parte de la memoria historica de la Alcaldia.
ANexos
CONVENCIONES
A.G.= ARCHIVO CE GESTION A.C.= ARCHIVO CENTRAL  C.T.= CONSERVACION TOTAL  M.= MICRCFILMACION D.= DIGITACION §.= SELECCION E.= ELIMINACION
P. =PAPEL

Elaberado per:

SANDRA MILENA MORA RUIZ

Responsable del Oficina de Archivo

SANDRA MILENA MORA RUIZ

ORLANDO CHAVES BRAV,

Secretario General

sl
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