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ACTA DE EMPALME

1. DATOS GENERALES:

a. Nombre del servidor responsable que enfrega: Ménica Hormaza Morillo

b. Cargo: Profesional Universitario

c. Dependencia: Despacho del Alcalde

d. Ciuvdad y fecha de suscripcién: Pasto, diciembre 17 de 2019

e. Lugar: Alcaldia sede San Andrés

f.  Nombre del delegado del mandatario electo que recibe: Erika Burbano Delgado
g. Nombre del delegado de la Oficina de Control Intemo: Martha Cecilia Davila y
Felipe Obando

2. ASUNTOS CONSIDERADOS EN EL EMPALME

En la presente acta se hace constar que la Oficina del Despacho del Alcalde
realizé el proceso de empalme con Erika Burbano Delgado, identificado (a) con C. C.
No. 1.085.291.552 de Pasto, designada por el gobernante electo para este proceso
quien estuvo acompanada por el Dr. Ramén de Los Rios y Karol Cérdoba.

Se redlizaron dos sesiones, la primera de ellas el dia 9 de diciembre en la cual el
equipo de empalme del gobiermno saliente hizo una presentacién sobre el
funcionamiento del Despacho, asuntos a cargo, los anexos que forman parte de la
misma acta; el equipo de empalme del Alcalde electo solicité informacién adicional.
La segunda reunion se desarrollé el 17 del mismo mes para la entrega de la informacién
adicional solicitada por el equipo de empalme del préximo gobierno, aclaraciones,
revision de informacién enviada via intemet al equipo de empalme entrante.

Informacién presentada en la primera reunién:

v Infroduccién sobre el empalme

v Capitulo 1. Gestién del Desarrollo teritorial y de Desempefio Institucional
-Recurso Humano de la Planta
-Recursos humano vinculado por orden de prestacion de servicios por afio
-Obligaciones de los asesores del despacho
-Informe sobre los procesos a cargo del Asesor Juridico Externo.
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Contratos afios 2016, 2017, 2018, 2019 (ordenes de prestacién de servicios)
-Recursos financieros

Capitulo 2. Politicas estrategias y temas transversales

-Seguridad de archivos, claves de ingreso a sistemas informativos y/o aplicativos

v" Recomendaciones estratégicas y operacionales para los nuevos mandatarios

Recomendaciones estratégicas y operacionales para los nuevos mandatarios

Con el propésito que el equipo de trabajo del Despacho del nuevo mandatario,

pueda asumir con mayor claridad y facilidad sus labores, se presenta a continuacién
las recomendaciones estratégicas y operativas que se consideran pertinentes:

a.

SC-CERBION

Revisar con anficipaciéon en las actas de empalme de cada dependencia y
entidad descentralizada los requerimientos derivados del inicio de afio para
asuntos misionales que no se pueden interrumpir vy la contingencia propia de los
Carnavales de Negros y Blancos para prever el alistamiento. (contratacion de
personal). Importancia que se prevea con oportunidad la compra de pdlizas de
aseguramiento de bienes, contratos de vigilancia, comunicaciones,
arrendamientos, conserjes, entre otros.

A partir del 1° de enero y en especial el 2 que es el primer dia habil del ano, es
importante contar con el personal del Despacho para que se encargue de
revisar los documentos que debe firmar el nuevo mandatario, con el fin de que
se realice la contratacién urgente por contingencia de inicio de ano, carnavales
de negros y blancos y asuntos misionales. Asi mismo realizar el registro de esta
documentacién en los libros correspondientes.

Organizar la ceremonia de posesion de Concejales y la instalaciéon de sesiones
ordinarias para el primer dia habil del ano.

Coordinar con Secretaria General los requerimientos logisticos para reuniones,
Consejos de Gobierno y otro tipo de reuniones del inicio de Gobiemo, en
especial para acto de posesién del nuevo mandatario.

Tomar decisiones sobre el talento humano del Despacho del Alcalde, en
especial los cargos de apoyo directo al alcalde: secretaria privada; asesor de
planta, profesional de protocolo.

Definir el funcionario del Despacho que se encargaré de validar los contratos
subidos por el Departamento Administrativo de Contratacién a la plataforma SIA
OBSERVA, esto se realiza los primeros cinco dias de cada mes. Muy importante
verificar que la totalidad de la contratacién de diciembre de 2019, este
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reportada en la pagina.

g. Revisar, modificar o ajustar el procedimiento para seguimiento a respuestas a
derechos de peticién, requerimientos de entidades de control, etc. Muy
importante realizar el seguimiento a los que quedan en curso para hacerlo antes
de que venzan los plazos legales.

h. De considerarlo necesario, ordenar y dar las instrucciones de la expedicién del
acto administrativo de modificacién temporal de jornada laboral por la
celebraciéon de carnavales 2020. Esta es una decision a discrecién del senor
Alcalde, que se encuentra pendiente por definir.

i. Tramitar ante el Concejo Municipal las autorizaciones para comisiones del
Alcalde en el exterior, si el Concejo no estd sesionando, framitar autorizacién
ante el Gobernador. Presentar informe de la comisién de manera coordinada
entre el Despacho y la Oficina de Asuntos Internacionales.

Informacién adicional solicitada en la primera sesién y enfregada en segunda reunion:
v" Distribucién de responsabilidades de los asesores segun delegacion del Alcalde.
¥ Relacién de auditorias realizada por la Oficina de Control Interno.

v Tablas de retencién documental.

¥ Informacién sobre vehiculos, equipos de comunicaciones y de cémputos con los
que se cuenta.

v Directorio telefénico de las dependencias y enfidades descentralizadas.

3. APROVECHAMIENTO Y USO DE LA INFORMACION DE EMPALME

El Despacho del sefior Alcalde de Pasto, hace entrega de la informacién
necesaria para que el gobiemo entrante analice y utilice el informe de gestién recibido
de la administracién saliente, con el fin de evaluar la continuidad y sostenibilidad de
la gestién administrativa y de aquellos asuntos de competencia misional que por su
relevancia y apropiacién social lo ameriten, de acuerdo con los lineamientos e
indicaciones de las autoridades nacionales competentes.

4. FORMALIZACION

Los abaijo firmantes manifiestan su pleno conocimiento de lo manifestado en los
numerales anteriores y, asi mismo, de haberse surtido de forma cabal y transparente el
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proceso de empoime establecido en la normativa y los lineamientos de las autoridades

nacion
GLORIA MO CA HORMAZA M. ERI!EA BU'RBANO DELGADO
Profesmno Universitaria Delegada Alcalde electo

Gobierno saliente

e Dol

LIPE OBANDO CABRERA
C.C. No. No. 1.085.294.391

Delegado Oficina de Control Interno
OTRAS FIRMAS:

C"’# lé,, )Z?Doﬁlbtézt \

LILIAN RODRIGUEZ FLOREZ RAMON DE LOS RIOS CHAVARRIAGA
CC No0.30.720.910 de Pasto C.C. No. 12.973.978 de Pasto

KAROL CORDOBA CHA RRO
67.002.921 de C
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