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1. OBJETO DE LA INTERVENTORIA

La Interventoria es una labor ejercida por una persona natural o juridica, que
representa al Municipio de Pasto, ante los contratistas de consultorias, suministros,
obra y demds actividades, productos o servicios que contrate el Municipio.

El Interventor es el responsable del control y la vigilancia de la ejecucidn, desarrollo y
liguidacion de los contratos celebrados por el Municipio, de conformidad con
los documentos contractuales y los lineamientos de cada dependencia. El
Interventor tiene por objeto conftrolar técnica, administrativa, financiera, social vy
ambientalmente la ejecucidn de los contratos; supervisando que los mismos se
desarrollen en cumplimiento de las normas y especificaciones técnicas, legales,
asi como lo estipulado en las cldusulas de los contratos, en los pliegos de condiciones,
en la Ley de contratacion estatal (Ley 80 de 1993 modificada por la ley 1150 de 2007 y
sus decretos reglamentarios) y demds documentos que originaron la  relacion
contractual entre el Municipio y el contratista.

1.1 Objetivos especificos

Los principales objetivos especificos de la Interventoria son los enunciados a
continuacion:

1.1.1. Controlar que durante todas las etapas del desarrollo de los contratos, éste se
ajuste a lo establecido en los documentos contractuales.

1.1.2. Solicitar al contratista subsanar los inconvenientes que se presenten, asi como
la imposicion de las multas a que haya lugar.

1.1.3. Verificar el cumplimiento de cada uno de los objetivos trazados para la
correcta ejecucion de los contratos.

1.1.4. Exigir que se cumpla estrictamente con las caracteristicas y condiciones
confractuales.

1.1.5. Atender con prontitud vy eficacia las solicitudes realizadas por el contratista
para ejecutar exitosamente las diferentes labores de los contratos.

1.1.6. Colaborar en la resolucion de las dificultades que se presenten en el desarrollo
del contrato, con orden técnico y loégico; lo cual no implica la pérdida
de su autonomia e independencia frente al Contratista.

1.1.7. Representar al Municipio, para la adecuada ejecucion de los contratos
apoydndolo en la direccién y coordinacion de los mismos, sin ir en contra de la
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1.8.

1.9.

.11

d.02.

1.13.

.14,

d1.16.
1.7,

mision y los valores de la entidad.

Asegurar mediante una interventoria proactiva, la calidad del desarrollo
del objeto de los contratos.

Iniciar, recibir, realizar el seguimiento conceptuar sobre las situaciones que se
presenten en la ejecucion relacionadas con la interpretaciéon de los pliegos de
condiciones y para la interpretacion de las cldusulas contractuales y sobre
la imposicion de multas en caso de incumplimiento de obligaciones vy
liguidacion de los confratos se remitird la solicitud a la seccidon técnica
correspondiente.

.Informar al Supervisor del Municipio en forma oportuna, continua vy

periddica, sobre el avance, problemas y soluciones presentados en el
desarrollo del contrato. Asi mismo fransmitir al contratista las decisiones de Ia
entidad sobre los temas relacionados con el confrato en especial aquellos que
presenten controversia.

. Verificar el cumplimiento de la normatividad ambiental vigente, requerimientos

de la Autoridad Ambiental competente, ademds de las especificaciones de
cada uno de los aspectos ambientales requeridos para los contratos
celebrados.

Asegurar la mitigacion del impacto ambiental causado por la obra, en caso de
que la inferventoria sea a un contrato de obra.

Efectuar un estricto control de la calidad de los materiales empleados por
el contfratista, a partir de las especificaciones técnicas requeridas por el
Municipio.

Verificar que el confratista en el desarrollo del contrato cumpla con las
especificaciones técnicas aplicables a cada caso, asi como con las fechas de
entrega establecidas dentro de los presupuestos previstos originalmente.

.Ejercer un estricto control financiero y legal a los contratos y recomendar al

Municipio, con la debida anticipacién, las acciones administrativas a seguir en
cada caso.

Armonizar la interaccion enfre el Municipio y el contratista.

Prevenir el incumplimiento de las obligaciones adquiridas por el confratista,
corrigiendo los conceptos errdneos oportunamente, de tal modo que se
impida que el objeto del contrato se desvie.

.El cumplimiento de los objetivos contractuales y los preceptos legales del

orden nacional, como el art. 26 de la ley 80 ‘principio de
responsabilidad” se constituye el fundamento legal de la funcidn de la
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1.1.19.

1.1.20.

1.1.21.

interventoria, como funcidn derivada de las atribuciones y responsabilidades
conferidas a la entidad.

La interventoria debe estar desprovista de cualquier dnimo de ostentacion de
poder hacia el contratista como también de cualquier dnimo de
favorecimiento hacia él, debe actuar de manera imparcial.

El inferventor debe conocer con precision y detalle el alcance de sus
funciones, los elementos y caracteristicas del objeto contractual, el dmbito
juridico dentro del cual debe desarrollarse el contrato y sus requisitos, las
condiciones del contrato a su cargo y las formas de comprobacion de las
calidades y caracteristicas de los bienes vy servicios de los materiales
empleados o de la mediciéon de las cantidades de obra.

Las observaciones de la interventoria al contratfista deben ser claras vy
consistentes.

1.2 Valores éticos de la interventoria y de los supervisores

El grado de responsabilidad de los interventores en el desarrollo de un contrato
de consultoria, obra o suministro, requiere de personas comprometidas con su
trabajo, con el Estado y con la comunidad. De acuerdo con el Manual del ingeniero;
el interventor debe poseer los valores éticos descritos a continuacion;

1.2.1.

“Controlar y vigilar, son dos verbos que denotan las funciones macro que él
debe realizar. Pero la labor de interventoria va mds alld: Su conducta vy el
desarrollo de sus actividades deben estar enmarcadas dentro  de un
conjunto de valores bdsicos, los cuales debe reconocer, aprehender y
vivenciar, y enfre los que estdn: LA ETICA, como moral pensada, aquél a
que nos permite forjar un buen cardcter para enfrentar y actuar en la vida con
responsabilidad; LA CONDUCTA MORAL, como forma de actuar enmarcada
dentro de principios que las personas reconocen como justos, LA
RESPONSABILIDAD, que senala el actuar en forma diligente, dando cuenta
de los actos propios y asumiendo las consecuencias que de ellos se
deriven; LA SOLIDARIDAD superando el individualismo para actuar de
manera colectiva, compartiendo y ayudando a que se cumplan mis
objetivos y los de los demds, EL COMPROMISO, que como valor establece ir
mds al & del simple deber, franscender la norma, lograr el deber sery llegar
al querer hacer. EL INTERES GENERAL Y LA VOLUNTAD DE SERVICIO, los
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cuales estan intimamente relacionados con las decisiones administrativas,
dando a éstas direccidén y significado, superando los viejos esquemas del solo
interés privado y/o particulary LA BUENA FE, que incorpora el valor ético de
la confianza, del respeto por el ofro y de credibiidad, para que las
libertades de ambos se den en senfido de lo humano buscando restaurar
lo publico como el espacio de interaccion social y no de conflicto.”
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2. MARCO LEGAL

El interventor es en primera instancia un colaborador del MUNICIPIO en la ejecucion
de los proyectos que ésta adelante. Su papel es de gran importancia, ya que de su
buena gestion depende la calidad de los productos y servicios ofrecidos por el
MUNICIPIO y de esa manera satisfacer las necesidades de la comunidad para
las cuales se ha creado la entidad.

El interventor en el desarrollo de sus funciones debe ser consciente de sus derechos y
obligaciones y responder civil, penal y administrativamente por el incumplimiento
de sus obligaciones.

En el desarrollo sus funciones, el interventor debe tener en cuenta los pliegos de
condiciones, las cldusulas consagradas en el contrato y las normas que se relacionan
a continuacién, cuando ellas sean aplicables:

Ley 64 de 1978. Por la cual se reglamenta el ejercicio de la ingenieria, la arquitectura y
profesiones auxiliares.

Resolucion 2413 de 1979 del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, por la cual se
reglamenta la higiene y seguridad para la Industria de la Construccion.

Resolucion 2013 de 1986 del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social y del
Ministerio de Salud, por la cual se reglamenta la organizacion y funcionamiento de los
comités paritarios de salud ocupacional COPASO.

Resolucion 1016 de 1989 del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social y del
Ministerio de Salud, por la cual se reglamenta la organizacion, funcionamiento vy
forma de los programas de salud ocupacional.

Constitucion Nacional de 1991. Decreto 2251 de 1993. Por el cual se reglamenta la Ley
80 de 1993, se modifica el Decreto 855 de 1999 y se dictan ofras disposiciones en
aplicaciéon de la Ley 527 de 1999.

Ley 80 de 1993. Estatuto de Contratacion de la Administracién Publica.

Ley 87 de 1993. Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno
en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones.

Ley 99 de 1993. Mediante la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se
reordena el sector publico encargado de la gestidon y conservacion del medio
ambiente y los recursos naturales renovables, se organiza el sistemma nacional
ambiental y se dictan ofras disposiciones. En especial se tendrd en cuenta lo
dispuesto en los fitulos VIII - Licencias ambientales y X - De los modos y
procedimientos de participacion ciudadana y las demds normas que la modifican y
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reglamentan.

Ley 100 de 1993 Sistema General de Seguridad Social Integral (salud, pensiones y
riesgos profesionales) Nota de vigencia: modificada por la Ley 1122 de 2007, “por la
cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan ofras disposiciones”. Y las demds normas que la modifican vy
reglamentan.

Decreto 679 del 28 de marzo de 1994, reglamentario de la Ley 80 de 1993, sobre
intereses moratorios, garantia Unica, requisitos de ejecucidon, de los consorcios y
uniones femporales, enfre otros. Nota de vigencia: el arficulo 25 fue derogado por el
Decreto 066 de 2008.

Decreto 1295 de 1994, por el cual se determina la organizacién y administracion del
sistemna general de riesgos profesionales.

Decreto 1933 del 5 de agosto de 1994. Por el cual se reglamenta el Articulo 45 de la
Ley 99 de 1993, expedida por el Ministerio del Medio Ambiente.

Decreto 948 de 1995. Reglamento de proteccién y Control de la Calidad del Aire.

Ley 190 de 1995 Estatuto Anticorrupcion y sus decretos reglamentarios.

Ley 99 de 1993 y sus decretos reglamentarios de acuerdo con los estatutos que dicte
la asamblea corporativa. El Sistema de Gestion Ambiental (SIGAM) del Municipio.
Articulo 9 del Decreto 1713 del 2002. el Plan de Gestién Integral de Residuos Solidos
del Municipio de Pasto.

Ley 400 de 1997 y Decreto 926 de 2010. Normas Colombianas de Diseno y
Construccion Sismo Resistente.

Ley 142 de 1994. Por la cuadl se establece el régimen de los servicios puUblicos
domiciliarios y se dictan otfras disposiciones.

Resolucion 1096 del 17 de Noviembre de 2000, expedida por el Ministerio de
Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial (MAVDT), adoptd el Reglamento Técnico
para el sector de Agua Potable y Saneamiento Bdsico - RAS-2000, fijé los requisitos
técnicos para los disenos, las obras y procedimientos correspondientes al Sector de
Agua Potable y Saneamiento Bdsico, asi como las actividades complementarias que
adelanten las entfidades prestadoras de los servicios puUblicos municipales de
acueducto, alcantarillado y aseo

Decreto 2170 de 2002. Por el cual se reglamenta la Ley 80 de 1993, se modifica el
Decreto 855 de 1999 y se dictan otras disposiciones en aplicaciéon de la Ley 527 de
1999. Nota de vigencia: Derogado por el Decreto 066 de 2008 articulo 83, que dejo
vigentes los siguientes articulos 6°, 9°, y 24°,

Decreto 1703 de 2002. Por el cual se adoptan medidas para promover y controlar la
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afiliacion y el pago de aportes en el Sistema General de Seguridad Social en Salud.
Ley 734 de 2002. Cédigo Unico Disciplinario.
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3. FUNCIONES DE LOS INTERVENTORES

Los interventores de los confratos suscritos por la  entidad, cumplirdn con las
siguientes funciones generales:

1.

Supervisar, controlar y coordinar la ejecucién de los contfratos que le sean
asignados, a fin de garantizar a la enfidad, el cumplimiento de las condiciones
y obligaciones correlativas establecidas en los mismos, especialmente en lo
referente a las especificaciones técnicas (calidad y cantfidad), programa
de ejecucion fisica y de inversiones (cronograma de actividades del contrato)
asi como de las exigencias técnicas, ambientales, administrativas,
contables, legales y financieras, de acuerdo con la naturaleza del
contrato (obra, consultoria, prestaciéon de servicios, suministro, convenios, etc.).
Conocer el pliego de condiciones, los documentos que los modifican y
aclaran, la propuesta y el confrato detalladamente, asi como las normas
internas de la entidad y la normatividad vigente sobre el tema a intervenir.
Servir de interlocutor entre la entidad y el contratista.

Mantener debidamente organizado un archivo con toda la informaciéon
utilizada y elaborada durante la ejecucidon del contrato objeto de la
Interventoria, como correspondencia o correos electronicos cruzados con el
contratista, planos, requerimientos, actas de reuniones, instrucciones
impartidas, y demds documentos necesarios para el confrol fisico vy
financiero del confrato, relacionando en general toda la informacién que
se refiera al desarrollo del mismo. Este archivo serd cuidadosamente
conservado y actualizado por el interventor, quien a la terminacién del
confrato o cuando la entidad lo requiera, lo entregard debidamente foliado y
organizado cronoldégicamente, con el fin de que sea anexado a la carpeta
del contrato que reposa en el archivo de la Oficina Asesora Juridica —
Administrativa de la Dependencia.

Remitir copia de las actas de inicio, suspension, recibo final y/o liquidacion una
vez suscritas y requerimientos hechos al contratista durante la ejecucion
del contrato, ala oficina Asesora Juridica — Administrativa de la Dependencia.

Exigir a los contratistas que el personal requerido para la ejecuciéon del contrato
cumpla con las condiciones pactadas en el mismo, asi como solicitar su
cambio cuando sea negligente, incompetente o incurra en faltas éticas,
morales y de relaciones humanas o cuando altere el normal desarrollo del
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

contrato y perjudique los intereses de la entidad. Esta solicitud deberd
estar debidamente motivada.

Comprobar dentro del control de ejecucidon del contfrato, lo relacionado con
los pagos, verificando el cumplimiento de las obligaciones establecidas para
cada pago en las condiciones pactadas, certificando y tramitando
oportunamente las cuentas de cobro presentadas por el contratista.

Vigilar el cumplimiento por parte del contratista de las disposiciones legales de
cardcter laboral y exigir que se apliquen las normas de seguridad industrial 'y
salud ocupacional que sean de obligatorio cumplimiento, cuando por el
objeto del contrato haya lugar a ello.

Suscribir todas las actas a que haya lugar en desarrollo del objeto y las
obligaciones del contrato.

Responder las solicitudes y peticiones del contratista dentro del término legal,
evitando que se configure el silencio administrativo positivo (art. 25 numeral 16
Ley 80/93).

Efectuar los requerimientos escritos al contratista que sean necesarios a fin de
exigirle el cabal cumplimiento del contrato.

Velar por la remision de los documentos de Interventoria, al archivo de la
Oficina Asesora Juridica — Administrativa de la Dependencia, donde reposa
la carpeta del contrato, una vez liquidado o terminado, cuando no
proceda la liquidacioén, a fin de que reposen en un solo sitio y una sola
carpeta, todos los soportes de la etapa precontractual, contractual vy
ejecucioén contractual.

Conftrolar el estado financiero del contrato y llevar un registro de las
operaciones efectuadas con los fondos del mismo.

Dar trdmite a las solicitudes de adicion, prorroga, suspension o modificacién de
los contratos soportadas en razones que ameriten la peticidon, teniendo en
cuenta que en ningun caso deben sustentarse en la mera liberalidad de
las partes.

Presentar informe sobre situaciones que alteren en contra de la entidad el
equilibrio econdmico o financiero del contrato.

Adelantar revisiones periddicas de las obras ejecutadas, servicios prestados o
bienes suministrados, para verificar que ellos cumplan con las condiciones de
calidad ofrecidas por los confratistas. Las revisiones periddicas a que se refiere
el presente numeral deberdn llevarse a cabo por lo menos una vez cada seis
(6) meses durante el término de vigencia de las garantias.
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17.Informar al Supervisor cuando quiera que en desarrollo o con ocasidon del
confrato se presenten danos que puedan causar perjuicios a la entidad a
efecto de que se realicen los tfrdmites inherentes al adelantamiento de las
acciones conducentes a obtener su indemnizacion.

18. Verificar que durante el desarrollo y ejecucién del confrato se mantengan
las condiciones técnicas, econdmicas y financieras existentes al momento en
que el contratista presentd su propuesta. Con tal fin propondrd la utilizaciéon de
los mecanismos pactados de ajuste y revision de precios, o los procedimientos
de revision y correccion, o resolucion de conflictos, segun el caso.

19. Actuar de tal modo que por su causa, no sobrevenga una mayor onerosidad
en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del confratista. Con este fin, en
el menor tiempo posible, presentard informes sobre la necesidad de
correccion de los desajustes que pudieren presentarse o de acuerdos sobre
los mecanismos y procedimientos pertinentes para precaver o solucionar
rdpida y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a
presentarse.

20. Ejercer las demas labores requeridas para el buen desarrollo del contrato o las
que sean asignadas por la entidad para efectuar el control y vigilancia del
mismo.

3.1 Funciones especificas de los interventores

1. Revisar, solicitar ajustes o aprobar, la planeacion de labores y cronogramas de
actividades, presentados por el contratfista cuando a ello haya lugar, o
requerir su presentacion para aprobacioén si fuere el caso.

2. Verificar que existan las licencias y permisos necesarios y que se encuentren
vigentes para la iniciacion del desarrollo del contrato.

3. Verificar para la suscripcion del acta de inicio del contrato, que las
garantias constituidas y aprobadas cumplan a la fecha de iniciacidn con
las condiciones exigidas 'y solicitar al confratista  su  respectiva
modificacion, cuando haya lugar a ello.

4. Suscribir con el confratista el acta de iniciaciéon del contrato dentro de la
oportunidad prevista en los pliegos de condiciones o pactada en el contrato,
o a mds tardar dentro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes al recibo de
la comunicaciéon de designacion.

5. Expedir el requerimiento de entrega de bienes.
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6.

Remitir a la Oficina Asesora Juridica, a mas tardar denfro del dia hdbil
siguiente a su suscripcion, el original del acta de iniciacion del contrato.

Son también funciones del interventor durante la ejecucidon del contrato las siguientes:

1.

9.

10.

11.

12.

13.

Verificar y conftrolar permanentemente el cumplimiento de las normas de
calidad y especificaciones técnicas del objeto contratado, establecidas
por la entidad, en el contrato y demds documentos contractuales.

Exigir al contratista la correccion de las obras, servicios o reposicion de
elementos que no cumplan con lo requerido.

Estudiar, conceptuar sobre la viabiidad y solicitar las modificaciones al
contrato que sean pertinentes (justificacion).

Controlar e informar periédicamente a la entidad sobre el avance del contrato
con base en el plazo del mismo, asi como proponer las acciones y los ajustes
periddicos que sean necesarios para dar cumplimiento al contrato.

. Suministrar al contratista todos los detalles, especificaciones técnicas, etc.

necesarios, que deba utilizar en la ejecucidon del contrato, llevando el
respectivo registro de documentos vigentes.

Controlar e inspeccionar constantemente la calidad del objeto contratado,
los equipos, materiales, bienes o insumos y requerir al contratista para que
efectUe los ajustes pertinentes conforme a las condiciones pactadas.

. Atender y resolver consultas sobre |la correcta interpretacién de las

especificaciones, y sobre los errores u omisiones que éstos puedan contener.

. Solicitar al contratista las pruebas de laboratorio que sean necesarias para

garantizar y verificar el cumplimiento de los disenos y especificaciones
técnicas acordadas en el respectivo contrato.

Revisar y aprobar los programas de: Ejecucidén, manejo de anticipo, inversién,
personal, equipos, etc; cuando aplique contractualmente.

Solicitar al conftratista la modificacién de las garantias cuando asi se requiera,
velando por que éstas se mantengan conforme a las condiciones exigidas en
el confrato.

Requerir al contratista para que dé cumplimiento a las obligaciones que no
esté ejecutando de conformidad con lo previsto en el contrato.

Comprobar y aprobar que los elementos ofrecidos y entregados por el
confratista, cumplan con las condiciones exigidas por la entidad.

Elaborar y firmar conjuntamente con el confratista todas las actas que
demande la correcta ejecucion y desarrollo del contrato, tales como: Actas
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14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

de inico del contrato, de reuniones de la interventoria, cuando sea del caso,
de terminacién del contrato. (Suscrita igualmente por el ordenador del gasto),
de liguidacion, de suspension del confrato cuando se presenten las
causales correspondientes previstas en el mismo. (Suscrita igualmente por el
ordenador del gasto) y las demds actas que se establezcan y se requieran
para el adecuado desarrollo del contrato.

Informar por escrito al Supervisor correspondiente, sobre |as dificultades que se
presenten durante la ejecucion del contrato y asistir fécnicamente a la
entfidad contratante en asuntos relacionados con el mismo.

Enviar a la respectiva compania aseguradora copia de los requerimientos
hechos al contratista para el cumplimiento de las obligaciones contenidas en
el confrato.

Programar y coordinar reuniones para analizar el avance del contrato.
Resolver toda consulta que haga el contratista, o darle el trédmite ante el
funcionario o dependencia competente, haciendo seguimiento a la atencion
de la misma.

Controlar el avance del contrato con base en el cronograma de
ejecucion aprobado y recomendar los ajustes necesarios cada vez que sea
requerido.

Exigir al contratista las medidas para solucionar los problemas administrativos
especificos del contrato (retrasos, incumplimiento, etc).

Verificar para efectos de certificacion de pago, que el contratfista estd
cumpliendo con las obligaciones de dfiliacion y pagos al Sistema de
Seguridad Social Integral, Administradora de Riesgos Profesionales ARP y
aportes parafiscales, segun el caso, e informar a la Oficina Asesora Juridica,
cuando el confratista persista en el incumplimiento de estas obligaciones.
Solicitar a la Oficina Asesora Juridica, con copia dirigida al ordenador del
gasto, el estudio sobre la aplicacidn de sanciones, para lo cual deberd
preparar un informe detallado de los incumplimientos, los requerimientos
efectuados y las respuestas, de tal manera que se garantice el debido
proceso y el derecho de defensa del contratista, la cual se estipula en la
normatividad.

Comunicar en forma escrita al contratista, de manera clara vy precisa, las
instrucciones, recomendaciones y observaciones para prevenir y corregir
desviaciones, demoras e incumplimientos parciales o totales en la
ejecucion del contrato.
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23. Segun la naturaleza del contrato, exigir al contratista de acuerdo con las
previsiones legales, el cumplimiento de las formalidades para la cesién de
derechos, patentes, derechos de autor, etc., a favor de la entidad.

24. Proyectar para firma del ordenador del gasto, dentro de los términos y plazos
legalmente establecidos, la respuesta a sugerencias, consultas, requerimientos
o peticiones del contratista, de los ciudadanos, de las Veedurias Ciudadanas,
de los Organismos de Control, Fiscalizacién y de Control Disciplinario con los
soportes correspondientes.

25. Solicitar la asesoria que requiera de la seccion técnica de la Secretaria de
Gestion Ambiental, para el efectivo cumplimiento de los términos y plazos
senalados en el contrato.

26. Revisar y aprobar las facturas presentadas por el contratista verificando que
en ellas se consignen, de manera clara y precisa, el concepto y valor del
servicio prestado y de los bienes o productos entregados y que
correspondan con la ejecucidon del objeto, obligaciones y actividades
pactadas y plazos convenidos y remitir al  Supervisor, la documentacion
determinada en el contrato para el respectivo tfrdmite de pago.

Para la finalizacién vy liguidacidon del contrato el interventor debe preparar el
informe final sobre la ejecucién del contrato, para lo cual deberd:

1. Solicitar certificacién a la Subsecretaria de Gestion Ambiental de los pagos
efectuados al contratista.

2. Revisar y aprobar los documentos financieros y contables que sean necesarios
para la liguidacion final del contrato.

3. Exigir al conftratista la extension o ampliacion, si es del caso, a la fecha
de suscripcidén del acta de inicio o de la terminacién del confrato de los
amparos de estabiidad de obra, de calidad del bien o servicio
suministrado, de la provision de repuestos y accesorios, del pago de
salarios, prestaciones e indemnizaciones; de la pdliza de responsabilidad civil
y de los demds amparos y garantias que se requieran para avalar las
obligaciones que deba cumplir el contratista.

4. Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del
contratista frente a los aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
cuando a ello haya lugar, estableciendo una correcta relacion entre el
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10.

11.

monto cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas.

Dejar constancia del valor que la entidad retendrd por concepto a las
sumas adeudadas al sistema en el momento de la liquidacion, en el evento
qgue no se hubieren realizado totalmente los aportes al sistema de pensiones y
salud.

Elaborar el acta de liquidaciéon del contrato, para efectos de que la
enfidad pueda cumplir con esta actividad dentro de los plazos legales y
adjuntar los soportes correspondientes.

. Requerir al conftratista para efectuar la liquidacion bilateral y dejar

constancia de ello.

. Suscribir, conjuntamente con las partes del contrato, el acta de liquidacion

respectiva, dentro del término fijado en el mismo o, en su defecto, a mds
tardar antes del vencimiento de los cuatro (4) meses siguientes a su
finalizacion.

. Informar a la Oficina Asesora Juridica - Administrativa, a mds tardar dentro del

mes siguiente al vencimiento del plazo para liquidar de mutuo acuerdo,
en caso que el contratista no se presente dentro del término fijado para la
liguidacion bilateral, o no se llega a un acuerdo sobre su contenido,
para que se expida el acto administrativo de liquidaciéon unilateral,
anexando para el efecto el Informe de balance final del contrato y los demdas
soportes requeridos para la liquidacién correspondiente.

Si se vence el plazo para hacer la liquidacion en forma unilateral, y el
interventor no presentd el informe antes referido a la Oficina Asesora Juridica -
Administrativa, deberd solicitar inmediatamente a la Secretaria de Gestion
Ambiental, que adelante los tfrdmites para elevar la solicitud de liquidacion
por via judicial. Con tal fin, debe anexar todos los soportes requeridos para la
liguidacion. NOTA: La ausencia de realizacion y suscripcidon del acta de
Liquidacién del contrato en el plazo previsto en el mismo o en su
defecto, en el senalado en la Ley, genera acciones disciplinarias y las
demds acciones legales pertinentes.

Remitir a la Oficina Asesora Juridica - administrativa, una vez finalizado el
confrato  de interventoria, foda la documentacion relacionada con el
ejercicio de la misma. Son también funciones del interventor las demdads
descritas en éste Manual y las que se deduzcan de los procedimientos a seguir
en cada caso.
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3.2 Prohibiciones de los interventores
Los interventores de los contratos suscritos por la Enfidad, no podrdn:

1. Ordenar cambios de especificaciones técnicas o de calidad de las obras,
bienes o servicios, o de las condiciones de modo, tiempo y lugar establecidos
en los contratos, sin la debida aprobacion del ordenador del gasto.

2. Recibir a satisfaccioén, bienes, obras o servicios que no correspondan al objeto
o condiciones contractuales.

3. Demorar la proyeccidon o suscripcidn oportuna de las actas de iniciacion,
recibo parcial o total de obras, bienes o servicios, asi como la de liquidacion, y
demds documentos requeridos en desarrollo del contrato respectivo.

4. Transar o conciliar diferencias sin las autorizaciones respectivas.
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4. MANEJO DEL ANTICIPO

El anticipo son recursos publicos entregados por la Secretaria de Gestion Ambiental al
contratista, quien se obliga a destfinarlos en forma exclusiva a la ejecucion del
contrato, de acuerdo con el cronograma de inversion del anticipo y el Plan de
inversion del anticipo del formato de informe de interventoria aprobados por la
Interventoria. El anticipo corresponde a un porcentaje (%) del valor total del
contrato, que no puede exceder el cincuenta por ciento (50%) del valor de éste,
el cual serd amortizado, descontando el mismo porcentaje de cada acta de pago
parcial que se presente y serd aproximado al entero mds cercano, de acuerdo
a lo estipulado en el Regimen de Contabilidad PUblica segun la Resolucion N° 222 del
5 de julio de 2006. Los rendimientos financieros que se produzcan, deberdn ser
consignados en la cuenta que indique el MUNICIPIO, una vez se termine de amortizar
el anticipo. El contratista deberd abrir una cuenta bancaria conjunta a nombre
del contrato suscrito, entre el Contratistay el MUNICIPIO quien para estos efectos
estard representada por el Interventor, quien vigilard el buen manejo y correcta
inversion del anticipo. El contratista deberd justificar los giros y movimientos que se
readlicen en la cuenta vy suministrarles al interventor y al Supervisor toda la
informaciéon que le requieran.

El contratista debe constituir a favor del MUNICIPIO y a satisfaccidn del mismo,
de conformidad con lo establecido en las normas legales que rigen la materia,
una Garantia Unica, que incluye pdliza de buen manejo y correcta inversién del
anticipo, cuya cuantia serd equivalente al cien por ciento (100%) del mismo y cubrird
el plazo del contrato y el término convenido para su liquidacion. Este amparo cubre
eventos en los cuales no sea devuelto el valor entregado por este concepto o
cuando el confratista no amortice la totalidad de este valor entregado o haga mal
uso del mismo. Para el pago del anticipo es requisito la elaboracion por parte de la
interventoria de las siguientes formatos:

Plan de inversion del anticipo del formato de informe de, y la elaboraciéon por
parte del contratista del Formato de informacion bancaria, cronograma de inversion
del anticipo, la cuenta de cobro, otorgamiento y la aprobacion por parte de la
oficina Administrativa correspondiente, adquisiciéon de la pdliza de buen manejo vy
correcta inversion del anticipo y demdas garantias exigidas en el confrato; todos
estos documentos debidamente diligenciados y firmados por los responsables. El
anficipo serd consignado por el MUNICIPIO en la cuenta conjunta previo
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cumplimiento por parte del confratfista de los requisitos de perfeccionamiento,
legalizacion 'y suscripcion del contrato, asi como de la suscripcién del Acta de Inicio
del contrato de la Interventoria y del Confratista. EI MUNICIPIO realizard el giro del
anticipo dentro de los cuarenta y cinco (45) dias hdbiles siguientes a la fecha de
radicacion de la cuenta de cobro correctamente elaborada y su  giro no
constituye condiciéon previa para la iniciacidon del confrato. El anticipo podrd
invertirse Unicamente de acuerdo con el Plan de Inversidn aprobado del mismo,
actividad que deberd ser verificada detalladamente por el interventor.

El informe de inversion y buen manejo del anticipo del contrato, es el mecanismo de
control de la Administracién Municipal, creado con el fin de hacer seguimiento a
la utilizacion del anticipo y verificar el cumplimiento del correspondiente programa de
inversion que lo identifica. Dicho informe detalla los gastos y desembolsos efectuados
por el contratista asi como los soportes y demds anexos que permitan determinar los
fines dados al anticipo, asegurando un control en la ejecucion, cumplimiento y
garantia de su correcta utilizaciéon y manejo. El informe de inversidn y buen
manejo del anticipo serd revisado, controlado vy verificado porla Secretaria de
Gestion Ambiental, a través de las Interventorias contratadas y de los Supervisores
designados para cada contrato y posteriormente serd herramienta de revision
por parte de los entes fiscales para evaluar la correcta utilizacién del erario publico.
El informe como tal, constituye un elemento de control que evalta el nivel de
cumplimiento del conftratista, en el programa de frabajo dentro de la etapa
inicial y plan de inversion del anticipo.

El valor constitutivo del anticipo deberd ser amortizado en cada acta de recibo
parcial, hasta cubrir el monto total. Se dard un cuidadoso manejo a las cuentas en
torno a su revision y aprobacion para evitar posibles fraudes y malversacion de fondos
del erario publico. Luego de agotado el valor del anticipo, el contratista rinde
informe final detallando las erogaciones, desembolsos y giros efectuados a través de
la cuenta del anficipo y los rendimientos financieros generados por la misma. Se
cancelard la cuenta bancaria conjunta del anticipo, anulando los cheques
sobrantes, en caso que los haya, y realizando el reintegro del saldo de la cuenta si
lo hay y los rendimientos financieros; posteriormente se presentard por parte del
inferventor al Supervisor del contrato los siguientes documentos para que esté los
envie a la Secretaria de Hacienda Municipal:

1. Certificado de cancelacién de la cuenta bancaria expedido por la
entfidad financiera.
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2. Constancia de anulaciéon de los cheques sobrantes.

Constancia de cheques anulados por el contratista.

5. Oiriginal del recibo de consignaciéon de los dineros sobrantes y los rendimientos
financieros.

4. Original de las facturas de los gastos realizados con el anticipo.

w
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5. INTERVENTORIA A LOS CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE GESTION AMBIENTAL

El interventor de la Secretaria de Gestiobn Ambiental, ejercerd sus funciones de
acuverdo a lo establecido en éste Manual y en los pliegos de condiciones vy
demds documentos contractuales; como mecanismo de control y seguimiento de
las actividades realizadas por el contratista, considerando que los procedimientos
aqui descritos son el minimo de las actividades a ser realizadas por parte del
interventor para el cumplimiento de sus funciones, por lo cualy en complemento a
lo aqui establecido, el interventor estd obligado a verificar y controlar que el
contratista cumpla de manera estricta lo establecido en los pliegos de condiciones.
La aplicacion de los procedimientos aqui descritos, en adicidn con todos aquellos
que a juicio del interventor resulten pertinentes para el cumplimiento de sus funciones,
deberdn estar orientados al cumplimiento por parte del confratista de los
resultados previstos en su respectivo contrato. El interventor deberd tener en cuenta
que, la Unica remuneracion existente de acuerdo con el Contrato de Interventoria
por concepto de la ejecucion de sus funciones, serd aquella descrita en el
Contrato de Interventoria. Una vez legalizados los contratos de obra, suministro,
consultoria, alquiler, arrendamiento, prestacidn de servicios e interventoria, se
procede a la etapa de iniciacion del contrato.

5.1 Interventoria a los contratos de consultoria

Es el contrato celebrado entre la Secretaria de Gestion Ambiental y un Consultor,
referido a los estudios y disenos necesarios para la ejecucion de proyectos de
inversion, estudios de diagndstico, mitigacion del riesgo debido a fendmenos de
remocion en masa, prefactibiidad o factibiidad para programas o proyectos
especificos, asi como a las asesorias técnicas de coordinacion, control vy
supervision. Son también contfratos de consultoria, los que tienen por objeto la
asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direccidn programacion y la
ejecucion de disenos, planos, anteproyectos y proyectos.

5.1.1 Iniciacion del contrato
Durante esta etapa, deben ser revisados todos los documentos pertinentes al

contrato, con el fin de trazar las directrices para la ejecucion del mismo y elaborar el
acta de inicio una vez se haya verificado que el contratista cumple con todas
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las exigencias establecidas en los pliegos de condiciones y en la ley para suscribir
este documento. El interventor se compromete a conocer los procedimientos
infernos de la Secretaria de Gestion Ambiental, de cardcter técnico, administrativo,
financiero, legal, social, ambiental, de salud ocupacional y de seguridad
industrial.

Orden de iniciacion del contrato de Interventoria

El interventor presentard las hojas de vida del personal que empleard para ejecutar el
contrato al Supervisor del MUNICIPIO para revision y aprobacion de éste Ultimo
siempre y cuando cumplan con las exigencias establecidas en los pliegos de
condiciones en cuanto al perfil y la dedicacién para el contrato. El Supervisor exigird
al interventor el reemplazo de las personas cuyo perfil no cumpla con el exigido en los
pliegos de condiciones. El interventor debe elaborar un programa de salud
ocupacional de acuerdo a las caracteristicas y requerimientos del contrato, el cual
serd evaluado y aprobado por el Supervisor.

El Supervisor verificard que el interventor este cumpliendo con todos los documentos y
requisitos exigidos en los pliegos de condiciones para la suscripcién del acta de
inicio de la Interventoria.

Para formalizar el inicio del contrato de interventoria, el Supervisor del MUNICIPIO,
quien debe ser designado previamente mediante acto administrativo, elaborard y
suscribird el acta de inicio del contrato de interventoria, especificando la fecha de
iniciacion y la fecha de terminacion del contrato.

Documentos

Es responsabilidad del interventor solicitar, revisar y custodiar copia de los
documentos e informacion necesaria para el desarrollo del contrato, asi como
aprobar los documentos presentados por el contratista para el inicio del mismo.
Es responsabilidad del Supervisor enfregar a la Interventoria los documentos listados
a continuacion:

1. Pliegos de condiciones, adendos, aclaraciones, resoluciones de

adjudicacion de interventoria y del consultor.

2. Copia del contrato del consultor y de la interventoria.
Pdlizas de garantia.
4. Manual de Interventoria y demds documentos que le permitan al

w
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interventor conocer los requerimientos que le son exigidos por la Secretaria
de Gestion Ambiental y la normatividad en general.

5. Propuesta ganadora del consultor.

Estudios, planos, licencias y aprobaciones correspondientes al proyecto.

7. Especificaciones generales y particulares del contrato al cual se le esta
readlizando la interventoria, asi como los documentos de referencia.

o

Adicional a estos documentos, deben estar en poder de la interventoria el disefo
presentado por el consultor, los Andlisis de Precios Unitarios del contrato, el
domicilio contractual del consultor para el envio de comunicacionesy demds
documentos exigidos en los pliegos de condiciones del consultor y de la interventoria
y necesarios para el correcto desarrollo del contrato.

El interventor revisard y estudiard los documentos e informacion suministrada por
el Supervisor y solicitard a éste las aclaraciones que requiera, con el fin de establecer
criterios claros y precisos sobre el proyecto.

El consultor entregard a la interventoria y al Supervisor, los perfiles laborales del
personal propuesto para la ejecucion del contrato, con el fin de que sea verificado el
cumplimiento de lo exigido en los pliegos de condiciones en cuanto al perfil y al
tiempo de dedicacién. El Interventor y el Supervisor verificardn y aprobardn el recurso
humano propuesto por el consultor o solicitardn su reemplazo en caso que éste
no cumpla con los requerimientos establecidos en los pliegos de condiciones. El
inferventor entregard al consultor la  informacion necesaria para la correcta
ejecucion del contrato, la cual debe ser estudiada y revisada por el contratista, con
el propdsito de verificar que se estén cumpliendo las normas y especificaciones
que rigen la materia y que se requieren para el correcto desarrollo del
proyecto. El consultor solicitard al interventor las aclaraciones del caso. El Supervisor
verificard la remision por parte de la Oficina Asesora Juridica de los documentos de
la legalizacién del contrato, tales como las pdlizas, impuestos, publicaciéon, entre
ofros y enviard a la oficina Administrativa Correspondiente todos los originales de
las actas y documentos que se firmen con la interventoria y con el consultor durante
la ejecucion de estos contfratos, en un plazo no mayor a ocho (8) dias hdbiles.
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Orden de iniciacion del contrato de Consultoria.

Es requisito para la suscripcion del acta de inicio del contrato de consultoria la
aprobaciéon por parte del interventor y del Supervisor, del personal que laborard en el
desarrollo del contrato.

Previo al inicio del contrato de consultoria el interventor debe revisar y aprobar el
cumplimiento por parte del consultor de todos los requerimientos exigidos en los
pliegos de condiciones, asi como del equipo minimo; el personal técnico, ambiental,
social y administrativo, los requisitos generales ambientales y sociales.

Para la suscripcion de la orden de iniciacidén del contfrato de consultoria, la
interventoria convocard a la Reunidn de Iniciacién, a la cual asistirdn el director de
interventoria, el director del contratista, el Supervisor del MUNICIPIO y demds
funcionarios que se considere conveniente; de ésta reunion la Interventoria levantard
un acta.

En el acta de inicio del contrato de consultoria se especifica la fecha de iniciacién, la
fecha de terminaciéon del contrato y demds caracteristicas del mismo, ésta acta serd
elaborada por la Interventoria y revisada por el Supervisor del contrato.

El Supervisor supervisard que el acta de inicio del contrato de Consultoria se firme con
posterioridad o al mismo tiempo que el acta de inicio del contrato de Interventoria, e
informard a la Oficina Administrativa Correspondiente en caso de que esto no se
cumpla para que en esta oficina se tomen las acciones correspondientes.

El Supervisor enviard con memorando a la Oficina Administradora Correspondiente el
original de las actas de inicio de los contratos.

Visita de inspeccién

El Supervisor programard e invitard a los directores y especialistas de interventoria y de
consultoria, asi como a los funcionarios que se requieran, a una visita de
inspeccion para conocer el sitio donde se ejecutard el proyecto, verificar las
condiciones de la zona y detectar posibles ajustes al contrato de Consultoria. La
interventoria realizard un informe para el MUNICIPIO como resultado de ésta visita, el
cual debe entregar en los siguientes cinco (5) dias hdbiles.
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Reuniones semanales

El interventor organizard y llevard a cabo una reuniéon semanal con el consultor, con el
propdsito de efectuar seguimiento a la ejecucidn administrativa, financiera,
ambiental, social y de la programacion y solucionar los problemas encontrados. Se
contard con la presencia del Supervisor del contrato y demds funcionarios del
MUNICIPIO que se considere conveniente. De esta reunion el interventor levantard un
Acta, de la cual debe anexar copia debidamente firmada en los informes
mensuales presentados al MUNICIPIO.

Gestion técnica

El consultor recopilard y analizard la informaciéon correspondiente a las redes
existentes y proyectadas de la zona donde se desarrollard el proyecto, el trdnsito, la
senalizacién, la semaforizacion, el urbanismo vy la vialidad que pueda requerirse para
cumplir con el objeto del proyecto, asi mismo solicitard la informacién que requiera a
las entidades correspondientes. El consultor realizard una inspeccion detallada de
las redes de servicios puUblicos existentes en la zona afectada por el proyecto de
acuerdo con lo establecido en el alcance del proyecto y demds documentos
confractuales.

Estas actividades serdn verificadas por la interventoria, quien ademds colaborard en
el desarrollo de las mismas. El Supervisor supervisard y apoyard a través de la
interventoria la recopilacién de toda la informaciéon requerida por el consultor.

5.1.2 Etapa de ejecucion
Reuniones semanales

El interventor organizard vy llevard a cabo semanalmente un comité de
seguimiento con el confratista, con el propdsito de efectuar seguimiento al
desarrollo  técnico, administrativo, financiero, ambiental, social y de la
programacion de las entregas producto de la consultoria, asi como a la solucién de
los problemas que se presenten. A este comité deben asistir el director y los
residentes del conftratista, asi como el director y los residentes de la interventoria.
De estas reuniones el interventor levantard un acta de la cual debe anexar
copia debidamente firmada en los informes mensuales presentados al MUNICIPIO. El




GESTION AMBIENTAL

NOMBRE DEL MANUAL:

INTERVENTORIA
VIGENCIA VERSION CODIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 16-Octubre-12 01 GA-M-002 26 de 74

comité Supervisor serd organizado por la interventoria, a el asistirdn el director, los
residentes de la interventoria y el Supervisor designado por el MUNICIPIO. El acta de
estos comités la elaborard el interventor y anexard copia debidamente firmada en los
informes mensuales presentados a la MUNICIPIO, Este comité tiene como propdsito
realizar un seguimiento a la ejecucion del confrato de interventoria y resolver los
inconvenientes que se hayan presentado en la ejecuciéon de la consultoria.

Gestion administrativa

La interventoria debe conocer los pliegos de condiciones y los contratos del proyecto,
para hacer cumplir los objetivos generales y especificos alli tfrazados, asi como los
requisitos establecidos. Es responsabilidad de la interventoria cumplir y hacer cumplir
el perfil y la dedicacion establecida en los documentos contractuales para el
personal que labore en el proyecto tanto del contratista como de la interventoria.
Una copia de la documentacion completa de los contratos de interventoria vy
consultoria; estard archivada en poder de la interventoria; el Supervisor del contrato,
hard llegar a la Oficina Administrativa Correspondiente el original de las actas
suscritas con la interventoria y el contratista, en un término no mayor a ocho (8) dias
hdbiles. El interventor debe responder oportunamente las solicitudes y peticiones
del contrafista. Cuando se requiera readlizar modificaciones al confrato, el
interventor preparard los borradores de Otro si, contratos adicionales y actas, asi
como los soportes y demds documentos requeridos. Si por causas de fuerza mayor,
no imputables a la interventoria ni al contratista, se llegase a necesitar la adicién,
prorroga o suspension del confrato de consultoria, estas solicitudes serdn realizadas
por el contratista o por el Supervisor del MUNICIPIO y deben ir acompanadas del
concepto técnico y la justificacion emitida por la interventoria asi como de su
correspondiente acta elaborada porla interventoria y debidamente firmada. Tras
una suspensidn el acta de reinicio serd elaborada porla interventoria una vez
finalice el tiempo de la suspensidon y radicada en el MUNICIPIO debidamente
firmada. Las enfregas o avances en los disenos objeto de la consultoria se deben
realizar con la frecuencia establecida en los documentos contractuales vy
cumpliendo las condiciones establecidas por el MUNICIPIO, segun lo establecido
en los documentos contractuales y en los manuales o especificaciones técnicas
vigentes que corresponda. La interventoria informard oportunamente a la
Secretaria de Gestion Ambiental, cuando el contratista incurra en incumplimientos @
los deberes y obligaciones a los que estd comprometido contractualmente segun la
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normatividad vigente. La interventoria entregard mensualmente al MUNICIPIO,
un informe donde se resumen las actividades desarrolladas en el periodo, se anexan
todas las actas a que haya lugar incluyendo copia de las actas de los comités
semanales realizadas con el contratista. Este informe debe cumplir con o
establecido en el capitulo 6 de este manual.

Gestion técnica

El interventor durante toda la fase de ejecucidon del contrato, corroborard el
cumplimiento por parte del consultor en cuanto a los requisitos y especificaciones de
diseno previamente establecidas. La interventoria coordinard las reuniones periddicas
de seguimiento a la ejecucion del contrato, que servirdn para informar del avance y
ejecucion del mismo y para tomar los correctivos necesarios a los problemas que se
presenten. El acta de esta reunién serd elaborada por el interventor. La interventoria
entregard una copia del acta firmada al MUNICIPIO.

El informe mensual debe contener el original debidamente firmado de las actas de
todos los comités realizados en el periodo, esta acta se debe presentar en un medio
impreso. En caso de incumplimiento reiterativo por parte del consultor en
alguna de las obligaciones consignadas en el contrato, la interventoria informard
a la Secretaria de Gestion Ambiental, y juntos estudiardn si amerita la aplicacién
de sanciones o multas; en caso afimativo, la interventoria se encargard de
framitarlas. Para los casos en que se requiera del cambio en el recurso humano
presentado u ofro factor aprobado para el desarrollo del proyecto, previa
justificacion del cambio por parte del consultor, la interventoria revisard la propuesta
presentada por el contratista y entregard al Supervisor los documentos con su visto
bueno, para frdmite y aprobacion final por parte del MUNICIPIO. El interventor
revisard los estudios, disenos, presupuestos y especificaciones técnicas resultantes de
las consultorias y solicitard los ajustes a que haya lugar.

Gestion financiera

La interventoria llevard un estricto control financiero del contrato. El consultor estd en
la obligacion de entregar a la interventoria toda la informaciéon financiera
solicitada para realizar este conftrol.

La interventoria debe solicitar al confratista la informacion necesaria para elaborar las
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actas que se requieran durante la ejecucidon del contfrato, revisar esta

informacion y tramitar las actas ante el MUNICIPIO. La interventoria revisard

cuidadosamente la preacta de pago mensual elaborada por el confrafista vy
revisard los soportes de las actas de pago mensual del contratista antes de que
sean radicadas para aprobacién y pago por parte del MUNICIPIO. Las facturas que
se radiguen para pago mensual en el MUNICIPIO deben ir con los siguientes
soportes:

1. Copia del contrato

Copia del Acta de inicio

Copia de las pdlizas del contrato

Formato de informacion bancaria diligenciado

Copia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Copia del Certificado de Registro Presupuestal

Preacta de pago mensual firmada por el consultor y la interventoria.

Original del Acta de recibo parcial debidamente firmada, con todos los

soportes en original.

9. Certificacion del revisor fiscal, si lo hay, o del representante legal donde conste
que el contratista esta a paz y salvo con pago de parafiscales por los Ultimos
seis (6) meses.

10. Informe de inversidon y buen manejo del anticipo.

© N~

Los primeros cuatro documentos listados se deben entregar solamente para el primer
pago.

El contratista enviard con oficio al Supervisor de la Secretaria de Gestion
Ambiental, estos documentos debidamente diligenciados y firmados. El Supervisor
tramitard las firmas del Secretario de la Secretaria de Gestion Ambiental y enviard
con memorando estos documentos a la Secretaria de Hacienda Municipal, para
que éste Ultimo realice los tfrdmites de pago correspondientes.

Se seguird éste mismo procedimiento para el frdmite de las actas de pago mensual
de interventoria, teniendo en cuenta que la aprobacion del informe mensual de
interventoria por parte del Supervisor del MUNICIPIO, es indispensable para realizar
dicho pago y por lo tanto se debe anexar el formato de aprobacion informe mensual
de interventoria con todos sus soportes.

En todos los casos, los documentos y el procedimiento a seguir para el pago de las
facturas mensuales debe cumplir con lo establecido en las normas tributarias para
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la Secretaria de Hacienda Municipal y al documento de requisitos y tramites
financieros.

La interventoria debe radicar a nombre del Supervisor, un documento con el
Plan Mensual de Caja, de los contfratos a los cuales le esté realizando interventoria, el
Ultimo hdbil de cada mes, con los soportes correspondientes. Son también funciones
de la interventoria controlar el buen manejo e inversion del anticipo, de
conformidad con las estipulaciones confractuales, en caso de que lo hubiese,
autorizar los pagos contractuales previa verificacion de los requisitos para ello,
comunicar por escrito a la dependencia presupuestal la liberacion de los dineros que
no se utilizardn durante la vigencia fiscal correspondiente, en caso de pacto
de reaqjustes de precios, readlizar el estimativo necesario para  solicitar
oportunamente el reagjuste presupuestal y prevenir situaciones que amenacen el
equilibrio econdmico del contrato e informar oportunamente de ellas a la
administracién, sugiriendo soluciones.

Gestion ambiental, social, de salud ocupacional y de seguridad industrial

La interventoria esta en la obligaciéon de hacerle seguimiento a la implementacién de
los compromisos adquiridos por el consultor en el Programa de Implementacion del
Plon de Manejo de Ambiental, el programa de salud ocupacional y los
requerimientos de la Guia de Manejo Ambiental.

La interventoria debe informar oportunamente los imprevistos o cambios que
considere deben ser de conocimiento del MUNICIPIO, para el buen desarrollo vy
ejecucion del proyecto.

El interventor debe realizar oportunamente el pago de los parafiscales y el salario de
sus frabajadores, asi como de las dfiliaciones al sistema de seguridad social (EPS,
ARP y AFP), de acuerdo a lo dispuesto en la ley. El interventor revisard y exigird al
consultor estar al dia en el pago de los parafiscales, el salario de sus trabajadores y las
afiliaciones al sistema de seguridad social (EPS, ARP y AFP), de acuerdo a lo dispuesto
enlaley.

El informe mensual de interventoria debe incluir un capitulo donde se describan todas
las actividades, novedades, avance y los acontecimientos del tema ambiental,
social, de seguridad industrial y salud ocupacional.

La interventoria verificard la informacién consignada en las actas elaboradas por
el consultor y las entregard debidamente firmadas al MUNICIPIO con el informe
mensual de interventoria.
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La interventoria y el contratista realizardn comités socio-ambientales periddicos con el
objeto de revisar el cumplimiento por parte del contratista de los requisitos
establecidos en este tema y el cumplimiento del Programa de Implementacion del
Plan de Manejo de Ambiental del contratista aprobado por la interventoria. La
interventoria elaborard el acta de estos comités y las anexard, debidamente
firmadas, en el informe mensual presentado al MUNICIPIO.

5.1.3 Liquidacién de los contratos

Una vez finalizada la ejecucién del objeto del contrato, se procederd a realizar
la liguidacion del mismo, previo recibo final a satisfaccion por parte de la Interventoria
y el aval del MUNICIPIO, dentro de los términos de la ley de conformidad con lo
estipulado en el articulo 60 de la ley 80 de 1993, modificada por el articulo 11 de la ley
1150 de 2007. Siel Contratista no se presenta para efectos de la liquidacion del
contrato o las partes no llegan a ningun acuerdo, el MUNICIPIO procederd a su
liguidacion unilateral de acuerdo con lo dispuesto en el arficulo 61 de la
citada ley, para lo cual proferird Resolucion motivada susceptible del recurso de
reposicion. Es de aclarar que la Liguidacion solamente procede para aqguellos
confratos de ejecucion sucesiva. El acta de liquidacion debe ser remitida a Oficina
Administrativa Correspondiente para su respectivo archivo apenas se encuentre
firmada por el Secretario de Gestidn Ambiental.

Gestion técnica

Una vez finadlice el plazo de ejecucion del contrato, el interventor elaborard vy
suscribird con el contratista el acta de recibo y aprobacién de disenos o diagndsticos
del objeto del mismo, especificando si hay detalles o quedan pendientes, esta
informacion debe quedar reportada en dicha acta, al igual que el plazo para
la entrega definitiva de dichos pendientes, se deben relacionar también las
situaciones presentadas durante la ejecucion del confrato tales como adiciones,
suspensiones, prorrogas y ampliaciones. Si el estudio producto de la consultoria no
cumple con los requisitos exigidos, por causas imputables al contratista, el
interventor solicitard la correccion de los disenos, una vez se haya corroborado la
correccion de los estudios pendientes por parte del contratista, se procederd al
recibo final, de lo contrario se tframitard ante el MUNICIPIO el incumplimiento con el
propdsito  de hacer efectiva la cldusula penal pecuniaria establecida en el
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contrato, articulo 17, Ley 1150 de 2007.

Es requisito indispensable para la liguidacidon del contrato de interventoria y del
contratista, la aprobacion del MUNICIPIO del Informe Técnico elaborado por la
interventoria, en el cual se describan de forma detallada las obras realizadas en cada
uno de los frentes de obra intervenidos o los suministros, consultorias, arrendamiento o
prestacion de servicios realizados.

Gestion administrativa y financiera

La interventoria es responsable de la veracidad de toda la informacién entregada al
MUNICIPIO, durante la ejecucion y la liquidacion del contrato. El Supervisor es el
responsable de realizar el seguimiento a la pdliza de calidad del contrato.

El interventor deberd verificar y dejar constancia del cumplimiento de las
obligaciones del contratista frente a los aportes y obligaciones laborales, de
seguridad social y pago de parafiscales, durante la vigencia del contrato. Una vez
se cumplan todas las condiciones contractuales y establecidas en este Manual, el
interventor, elaborard y suscribird el acta de liquidacidn del contrato de
consultoria, todos los folios que hagan parte de estas actas deben ir con el visto
bueno del contratista y de la interventoria.

El acta de liquidaciéon describe la informacién resumen del contrato, la cual
debe incluir el estado financiero del mismo, las disponibilidades y registros
presupuestales, los valores ejecutados, los valores de actas de pago mensudl
tramitadas, los reajustes realizados, las adiciones, el pago y liquidacion del anticipo,
el valor de las garantias retenidas y demds informacién requerida por la Secretaria
de Gestidn Ambiental.

El acta de liguidacion de los contratos llevard la firma del Contratista, el Interventor, el
Supervisor del contrato, el Secretario de Gestion Ambiental y llevard de la Oficina
Asesora Juridica Municipal.

Los documentos que se deben radicar en el MUNICIPIO para realizar el trdmite
de laliquidacion del contrato son los siguientes:

1. Formato de control financiero diligenciado, en original y debidamente
firmado.

2. Copia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

3. Copia del Certificado de Registro Presupuestal.

4. Contratos adicionales, oftrosi, acciones legales en proceso en caso de que
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hubiere y todas las modificaciones al contrato.

5. Copia de las actas de inicio, suspensidon, reinicio y demds actas suscritas.

7. Factura en original

8. Acta de recibo y aprobacién de disenos o diagndsticos.

9. Original del Acta de Liquidacién del Contrato.

10. Certificacion del revisor fiscal, si lo hay, o del representante legal donde conste
que el contratista esta a paz y salvo con pago de parafiscales por los Ultimos seis (6)
meses.

11. Copia de las garantias Unicas de cumplimiento y de responsabilidad civil
extracontractual con sus certificados de modificacion.

El contratista enviard con oficio al Supervisor de la Secretaria de Gestion Ambiental,
estos documentos debidamente diligenciados y firmados. El Supervisor tramitard las
firmas de los funcionarios de la entidad vy enviard con memorando estos
documentos a la Secretaria de Hacienda Municipal, para que éste Ultimo realice los
trdmites de pago correspondientes.

En todos los casos, los documentos y el procedimiento a seguir para el pago de las
facturas mensuales debe cumplir con lo establecido en las normas tributarias para
la Secretaria de Hacienda Municipal y al documento de requisitos y tramites
financieros.

Liquidacion contrato de interventoria

La elaboracidn del acta de recibo final y liguidacién del contrato de
inferventoria estd a cargo de la interventoria y se realizard cuando venza el plazo de
ejecucion del contrato, todos los folios del acta deben ir con el visto bueno del
interventor y del Supervisor. Para la liquidacidon del confrato de interventoria se
requiere la aprobacién por parte del Supervisor del MUNICIPIO del Informe Técnico,
de todos los informes mensuales y del Informe Final de interventoria, los cuales deben
contener todo lo establecido en el capitulo 6 de este manual. El Informe Final
contendrd entre ofros el registro fotografico a color, certificaciones de las cantidades
recibidas por la interventoria, copia del acta de liquidacion del contrato
debidamente firmada, formato de control financiero, amortizacién del anticipo vy
valores retenidos, disponibilidades y registros presupuestales, actas tramitadas,
modificaciones contractuales, garantias, constancia de cumplimiento de las
obligaciones relacionadas con el sistema de seguridad social, seguridad industrial
y aportes parafiscales, asi como un recuento general de la ejecuciéon del contrato.




GESTION AMBIENTAL

NOMBRE DEL MANUAL:

INTERVENTORIA
VIGENCIA VERSION CODIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 16-Octubre-12 01 GA-M-002 33 de 74

El contratista esta en la obligacidon de entregar a la Interventoria la informacion
requerida para la elaboracion de estos informes.

El interventor deberd verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones
del contratista frente a los aportes y obligaciones laborales, de seguridad social y
pago de parafiscales, durante la vigencia del contrato de la interventoria.

La aprobaciéon del informe final de interventoria por parte del Supervisor del
MUNICIPIO, es indispensable para realizar el pago de la liquidacién del contrato
de interventoria. Los documentos que el interventor debe entregar al Supervisor
para realizar el trdmite de la liquidacidon del contrato son los siguientes:

1. Formato de control financiero del contrato de interventoria.

2. Documento de certificacion de disenos aprobados, emitido por la interventoria.

3. Copia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

4. Copia del Certificado de Registro Presupuestal.

5. Confratos adicionales, ofro si, actas framitadas, acciones legales en proceso en
caso de que hubiere y todas las modificaciones al contrato.

6. Copia de las actas de inicio, suspension, reinicio y demds actas suscritas.

8. Factura en original

9. Original del Acta de Recibo Final y Liquidacion del Contrato de Interventoria.

10. Certificacion del revisor fiscal, si lo hay, o del representante legal donde conste
que el contratista esta a paz y salvo con pago de parafiscales por los Ultimos seis (6)
meses.

11. Copia de las garantias Unicas de cumplimiento y de responsabilidad civil
extracontractual con sus certificados de modificacion.

El Supervisor tramitard las firmas de los funcionarios de la entidad y enviard con
memorando estos documentos a la Secretaria de Hacienda Municipal, para que éste
Ultimo realice los trdmites de pago correspondientes.

5.2 Interventoria a los contratos de obra
El contrato de obra o consfruccion, es aquel celebrado entre la Secretaria de Gestion

Ambiental y un Contratista para el diagnodstico, la optimizacién y el mantenimiento de
las distintas obras de agua potable3 y saneamiento bdsico.
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5.2.1Iniciacion del contrato

Durante estd etapa, deben ser revisados todos los documentos pertinentes al
contrato, con el fin de trazar las directrices para la ejecuciéon del mismo y elaborar el
acta de inicio una vezse haya verificado que el contratista cumple con ftodas
las exigencias establecidas en los pliegos de condiciones y en la ley para suscribir este
documento.

El interventor se compromete a conocer los procedimientos intfernos de la
Secretaria de Gestion Ambiental, de cardcter técnico, administrativo, financiero,
legal, social, ambiental, de salud ocupacional y de seguridad industrial.

Orden de iniciacion del contrato de interventoria

El interventor presentard las hojas de vida del personal que empleard para ejecutar el
contrato al Supervisor del MUNICIPIO para revision y aprobacion de éste Ultimo
siempre y cuando cumplan con las exigencias establecidas en los pliegos de
condiciones en cuanto al perfil y la dedicacion para el contfrato. El Supervisor exigird
al interventor el reemplazo de las personas cuyo perfil no cumpla con el exigido en los
pliegos de condiciones.

El interventor debe elaborar un programa de salud ocupacional de acuerdo a
las caracteristicas y requerimientos del contrato, el cual serd evaluado y aprobado
por el Supervisor.

El Supervisor verificard que el interventor este cumpliendo con todos los documentos y
requisitos exigidos en los pliegos de condiciones para la suscripcion del acta de
inicio de la Interventoria.

Para formalizar el inicio del contrato de interventoria, el Supervisor del MUNICIPIO,
quien debe ser designado previamente mediante acto administrativo, elaborard y
suscribird el acta de inicio del contrato de interventoria, especificando la fecha de
iniciacion y la fecha de terminacion del contrato.

Documentos

Es responsabilidad del interventor solicitar, revisar y custodiar copia los documentos e
informacion necesaria para el desarrollo del confrato, asi como aprobar los
documentos presentados por el contratista para el inicio del mismo. Es
responsabilidad del Supervisor entregar a la Interventoria los documentos listados a
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confinuacion:

1. Pliegos de condiciones, adendos, aclaraciones, resoluciones de
adjudicacion de interventoria y del contratista.

2. Copia del contrato del contratista y de la interventoria.

Pdlizas de garantia.

4. Manual de Interventoriac y demds documentos que le permitan al
interventor conocer los requerimientos que le son exigidos por la Secretaria
de Gestion Ambiental.

5. Propuesta ganadora del contratista.

Estudios, planos, licencias y aprobaciones correspondientes al proyecto.

7. Especificaciones generales y particulares del contrato al cual se le esta
realizando la interventoria, asi como los documentos de referencia.

8. Estudios, disenos y diagndsticos correspondientes al proyecto, en caso que los
haya.

Adicional a estos documentos, deben estar en poder de la interventoria el
Programa de Implementacién del Plan de Manejo de Ambiental presentado por el
contratista, los Andlisis de Precios Unitarios del contrato, el domicilio contractual
del contratista para el envio de comunicaciones, el Plan de Manejo de Trdfico,
el cronograma de obra, el programa de inversion del antficipo y demds
documentos exigidos en los pliegos de condiciones del contratista y de la
interventoria y necesarios para el correcto desarrollo del contrato. El  interventor
revisard y estudiard los documentos e informacidén suministrada por el Supervisor y
solicitard a éste las aclaraciones que requiera, con el fin de establecer criterios claros
y precisos sobre el proyecto.
El contratista entregard a la interventoria y al Supervisor, las hojas de vida del
personal propuesto para la ejecucion del contfrato, con el fin de que sea verificado el
cumplimiento de lo exigido en los pliegos de condiciones en cuanto al perfil y al
tiempo de dedicacion.
Previo al inicio del contrato de obra, elinterventory el Supervisor verificardn vy
aprobardn el recurso humano propuesto por el contratista y solicitaran su reemplazo
en caso que éste no cumpla con los requerimientos establecidos en los pliegos
de condiciones. Asi mismo revisardn y aprobardn todos los requerimientos exigidos
en los pliegos de condiciones, fales como el equipo minimo, los requisitos
generales ambientales y sociales, el programa de obra y el programa de inversion del
anticipo.

w
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El interventor entregard al contratista la informacién necesaria para la correcta
ejecucion del contrato, la cual debe ser estudiada y revisada por el confratista, con
el propdsito de verificar que se estén cumpliendo las normas y especificaciones
que rigen la materia y que se requieren para el correcto desarrollo del
proyecto. El confratista solicitard al interventor las aclaraciones del caso. El Supervisor
verificard la remision por parte de la Oficina Asesora Juridica de los documentos de
la legalizacidon del contrato, tales como las pdlizas, impuestos, publicaciéon, entre
otros y enviard a la Oficina Administrativa Correspondiente todos los originales de
las actas y documentos que se firmen con la interventoria y con el contratista durante
la ejecucion de estos contratos.

Orden de iniciacion del contrato de Obra.

Es requisito para la suscripcion del acta de inicio del contrato de obra la aprobacion
por parte del interventor y del Supervisor, del personal que laborard en el desarrollo
del confrato, del Proyecto para la Implementacion del Plan De Manejo Ambiental
presentado por el contratista, el equipo minimo y demds requerimientos exigidos
en los pliegos de condiciones.

Para la suscripcidn de la orden de iniciacidon del confrato de obra, la
interventoria convocard a la Reunidn de Iniciacién, a la cual asistirdn el director de
interventoria, el director del contratista, el Supervisor del MUNICIPIO y demds
funcionarios que se considere conveniente; de ésta reunion la Interventoria levantard
un acta.

En el acta de inicio del contrato de obra se especifica la fecha de iniciacién, la fecha
de terminacion del confrato y demds caracteristicas del mismo, ésta acta serd
diligenciada porla Interventoria y revisada por el Supervisor del contrato.

El Supervisor supervisard que el acta de inicio del contrato de obra se firme
con posterioridad o al mismo tiempo que el acta de inicio del contrato de
Interventoria, e informard a la OAJ en caso de que esto no se cumpla para
que en esta oficina se tomen las acciones correspondientes.

El Supervisor enviard con memorando a la OAJ el original de las actas de inicio de los
contratos debidamente firmadas.
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Instalaciones

El confratista y el interventor instalardn su campamento en un sitio cercano a
las obras previstas, el campamento debe contar con servicios publicos, equipos,
personal y demds condiciones necesarias para el buen desarrollo del proyecto.
Dicho campamento debe permanecer durante el tiempo de duracion del
contrato, cumpliendo con las caracteristicas que al respecto se hayan exigido. La
interventoria y el Supervisor verificardn y exigirdn el cumplimiento de las
caracteristicas propuestas por parte del contratista y la interventoria respectivamente.

Visita de inspeccion

El Supervisor programard e invitard a los directores y especialistas de interventoria y
del contratista, asi como a los funcionarios que se requieran, a una visita de
inspeccidén para conocer la zona a intervenir durante la ejecucion del proyecto,
verificar las condiciones de la zona y detectar posibles ajustes al confrato de obra. La
intferventoria realizard un informe para el MUNICIPIO como resultado de ésta visita, el
cual debe entregar en los siguientes cinco (5) dias hdbiles.

5.2.2 Ejecucion del contrato de obra
Reunién con el contratista

La interventoria organizard una reunidon con el contratista y demds personas que
considere conveniente para analizarla programacion de obra y demds aspectos
relevantes para la ejecucion del contrato.

El interventor realizard una visita conjunta con el contratfista a los sitios que serdn
intervenidos en el desarrollo del contrato, previo al inicio de las actividades
correspondientes, con el fin de avalar el resultado de los diagndsticos realizados por el
contratista. La interventoria realizard un informe para el MUNICIPIO como resultado de
ésta visita.

Reuniones semanales

El interventor organizard vy llevard a cabo semanalmente un comité de
seguimiento con el confratista, con el propdsito de efectuar seguimiento al
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desarrollo  técnico, administrativo, financiero, ambiental, social y de la
programacion de las obras ejecutadas y por ejecutar, asi como a la solucién de los
problemas que se presenten.

A este comité deben asistir el director y los residentes del contratista y el director y los
residentes de la interventoria. De estas reuniones el interventor levantard un acta,
de la cual debe anexar copia debidamente firmada en los informes mensuales
presentados al MUNICIPIO.

El comité Supervisor serd organizado por la interventoria, a el asistiradn el director, los
residentes de la interventoria y el Supervisor designado por el MUNICIPIO. El acta de
estos comités la elaborard el interventor y anexard copia debidamente firmada en los
informes mensuales presentados a el MUNICIPIO, Este comité tiene como propdsito
realizar un seguimiento a la ejecucion del contrato de interventoria.

Gestion administrativa

La interventoria debe conocer los pliegos de condiciones y los contratos del proyecto,
para hacer cumplir los objetivos generales y especificos al i trazados, asi como los
requisitos establecidos. Es responsabilidad de la interventoria cumplir y hacer cumplir
el perfil y la dedicacion establecida en los documentos contractuales para el
personal que labore en el proyecto tanto del contratista como de la interventoria.

Una copia de la documentacion completa de los contratos de interventoria vy
contratista; estard archivada en poder de la interventoria; el Supervisor del contrato,
hard llegar a la OAJ el original de las actas suscritas con la interventoria y el
conftratista, en un término no mayor a ocho (8) dias habiles.

El interventor debe responder oportunamente las solicitudes y peticiones del
contratista.

Cuando se requiera realizar modificaciones al contrato, el interventor preparard
los borradores de Otrosi, confratos adicionales, actas y demds documentos
requeridos. Si por causas de fuerza mayor, no imputables a la interventoria ni al
contratista, se llegase a necesitar la adicion, prorroga o suspension del contrato
de obra, estas solicitudes serdn realizadas por el confratista o por el Supervisor del
MUNICIPIO vy deben ir acompanadas del concepto técnico y la justificacion
emitida por la interventoria asi como de su correspondiente acta elaborada por
la interventoria y debidamente firmada.

Tras una suspension el acta de reinicio serd elaborada por la interventoria una
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vez findlice el tiempo de Ila suspension vy radicada en la MUNICIPIO
debidamente firmada.

La interventoria informard oportunamente a la Secretaria de Gestion Ambiental,
cuando el contratista incurra en incumplimientos a los deberes y obligaciones a los
qgue estd comprometido contractualmente segin el procedimiento para imposicion
de multas establecido en la Resolucion N° 178 de 28 de mayo de 20087, articulo
décimo primero, numeral 1.7, por medio de la cual se adopta el Manual de
Contratacion para la Secretaria de Gestion Ambiental. La interventoria entregard
mensualmente al MUNICIPIO, un informe donde se resumen las actividades
desarrolladas en el periodo, las obras ejecutadas por el contratista, se anexan todas
las actas a que haya lugar incluyendo copia de las actas de los comités semanales
realizadas con el coniratista. Este informe debe cumplir con lo establecido en el
capitulo 6 de este manual.

Gestion técnica

El interventor durante toda la fase de ejecucion del contrato, corroborard el
cumplimiento por parte del confratfista en cuanto a los compromisos de calidad,
técnicos, administrativos, financieros, socio-ambientales, de seguridad industrial y
salud ocupacional, adquiridos por el contrafista.

El interventor realizard los ensayos de laboratorio necesarios para corroborar que los
materiales suministrados para la obra en ejecucién, cumplen con las caracteristicas y
la calidad exigidas, en caso de no cumplir con las caracteristicas estipuladas el
suministro no serd recibido y la interventoria solicitard que se realicen las correcciones
a que haya lugar e informard inmediatamente a la Secretaria de Gestidn Ambiental.

La interventoria coordinard las reuniones semanales de seguimiento a la ejecucion del
contrato, que servirdn para informar del avance y ejecucién del mismo y para
tomar los correctivos necesarios a los problemas que se presenten. El acta de esta
reunion serd elaborada por el interventor y se entregard una copia firmada al
MUNICIPIO en el informe mensual.

En caso de incumplimiento reiterativo en alguna de las obligaciones consignadas en
el confrato la interventoria informard a Secretaria de Gestion Ambiental, y juntos
estudiardn si amerita la aplicacién de sanciones o multas; en caso afirmativo, la
interventoria se encargard de tramitarlas.
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Para los casos en que se requiera una reprogramacion, cambio del personal
presentado u otro factor aprobado para el desarrollo del proyecto; previa
justificacion del cambio por parte del contratista, la interventoria revisard la propuesta
presentada por el contratista y entregard al Supervisor los documentos con su visto
bueno, para trdmite y aprobacién final por parte del MUNICIPIO.

Gestion financiera

La interventoria llevard un estricto control financiero del contrato. El contratista estd
en la obligacion de entregar a la interventoria toda la informacion financiera
solicitada para realizar este conftrol.

La interventoria debe solicitar al contratista la informacién necesaria para elaborar las
actas que se requieran durante la  ejecucidn del contrato, revisar esta
informacion y tramitar las actas ante el MUNICIPIO.

La interventoria revisard cuidadosamente el formato de preacta de elaborada
mensualmente por el conftratista y revisard los soportes de las actas de pago
mensual del contratista antes de que sean radicadas para aprobacién y pago por
parte del MUNICIPIO.

Las facturas que se radiquen para pago mensual en la MUNICIPIO deben ircon
los siguientes soportes:

Copia del contrato

Copia del Acta de inicio

Copia de las pdlizas del contrato Formato de informacion bancaria diligenciado
Copia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Copia del Cerfificado de Registro Presupuestal

Original del Acta de recibo parcial, debidamente firmada, con los respectivos
soportes en original.

Certificacion del revisor fiscal, si lo hay, o del representante legal donde conste que el
contratista esta a paz y salvo con pago de parafiscales por los Ultimos seis (6) meses.
Formato preacta de obra debidamente fimada y en Informe de inversidon y buen
manejo del anticipo Los primeros cuatro documentos listados se deben entregar
solamente para el primer pago. El contratista enviard con oficio al Supervisor de
la Secretaria de Gestion Ambiental, estos documentos debidamente diligenciados y
firmados. El Supervisor tramitard las firmas del Subdirector de Mantenimiento Vial,
del Director General y enviard con memorando estos documentos al  Tesorero
General, para que éste Ultimo realice los trdmites de pago correspondientes. Se
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seguird éste mismo procedimiento para el trdmite de las actas de pago mensual de
interventoria, teniendo en cuenta que la aprobacion del informe mensual de
interventoria por parte del Supervisor del MUNICIPIO, es indispensable para realizar
dicho pago vy por lo tanto se debe anexar el formato de aprobacion informe mensual
de interventoria.

En todos los casos, los documentos y el procedimiento a seguir para el pago de las
facturas mensuales debe cumplir con lo establecido Secretaria de Gestidon
Ambiental y al documento de requisitos y tradmites financieros. La interventoria
debe radicara nombre del Supervisor, un documento con el Plan Anual de Caja
(PAC), de los contratos a los cuales le este realizando interventoria, el Ultimo dia hdbil
de cada mes, con su correspondiente preacta de soporte. Son también funciones
de la interventoria confrolar el buen manejo e inversion del anticipo, de
conformidad con las estipulaciones confractuales, en caso de que lo hubiese,
autorizar los pagos contractuales previa verificacion de los requisitos para el o,
comunicar por escrito a la dependencia presupuestal la liberacidén de los dineros que
no se utilizardn durante la vigencia fiscal correspondiente, en caso de pacto
de reaqjustes de precios, readlizar el estimativo necesario para  solicitar
oportunamente el reagjuste presupuestal y prevenir situaciones que amenacen el
equilibrio econdmico del confrato e informar oporfunamente de el as a la
administracién, sugiriendo soluciones.

Gestion ambiental, social, de salud ocupacional y de seguridad industrial

La interventoria estd en la obligacion de hacerle seguimiento a la implementacion de
los compromisos adquiridos por el confrafista en el PROYECTO PARA LA
IMPLEMENTACION DEL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL, el programa de salud
ocupacional y los requerimientos de la Guia de Manejo Ambiental.

La interventoria debe informar oportunamente las actividades, imprevistos o cambios
que considere deben ser de conocimiento del MUNICIPIO, para el buen desarrollo y
ejecucion del proyecto.

El interventor debe realizar oporfunamente el pago de los parafiscales y el salario de
sus trabajadores, asi como de las dfiliaciones al sistema de seguridad social (EPS,
ARP y AFP), de acuerdo a lo dispuesto en la ley.

El interventor revisard y exigird al contratfista estar al dia en el pago de los
parafiscales, el salario de sus trabajadores y las afiliaciones al sistema de seguridad
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social (EPS, ARP y AFP), de acuerdo a lo dispuesto en la ley. El informe mensual de
interventoria debe incluir un capitulo donde se describan todas las actividades,
novedades, avance y los acontecimientos del tema ambiental, social, de seguridad
industrial y salud ocupacional.

La interventoria verificard la informacioén consignada en las actas elaboradas por
el confratista y las entregard debidamente firmadas al MUNICIPIO con el informe
mensual de interventoria.

La interventoria y el contratista realizardn comités socio-ambientales periddicos con el
objeto de revisar el cumplimiento por parte del contratista de los requisitos
establecidos en este aspecto y el cumplimiento del PROYECTO PARA LA
IMPLEMENTACION DEL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL del contratista aprobado por la
interventoria. La interventoria elaborard el acta de estos comités y las anexard,
debidamente firmadas, en el informe mensual presentado al MUNICIPIO.

5.2.3 Liquidacion de los contratos

Una vez finalizada la ejecucion del objeto del confrato, se procederd a realizar
la liquidacion del mismo, previo recibo final a satisfacciéon por parte de la Interventoria
y el aval del MUNICIPIO, dentro de los términos de la ley de conformidad con lo
estipulado en el articulo 60 de la ley 80 de 1993, modificada por el articulo 11 de la ley
1150 de 2007. Siel Contratista no se presenta para efectos de la liquidacion del
confrato o las partes no llegan a ningun acuerdo, la MUNICIPIO procederd a su
liguidacion unilateral de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 61 de la
citada ley, para lo cual proferird Resolucion motivada susceptible del recurso de
reposicion. Es de aclarar que la Liguidacion solamente procede para aquel os
contratos de ejecucién sucesiva.

El acta de liguidacion debe ser remitida a OAJ para su respectivo archivo apenas se
encuentre firmada por el Secretario de Gestion Ambiental.

Gestion técnica

Una vez finalizada la intervencién en los frentes de trabajo, y antes de que transcurran
cinco (5) dias calendario, se realizard una visita de inspeccién a la cual asistirdn
el Supervisor del contrato, el director de la interventoria y el director del contratista;
con el fin de verificar el estado final de las obras. Si como resultado de esta
visitfa se concluye que se requiere la readlizacion de arreglos menores, éstos
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deben ser solicitados por la interventoria y realizados por el contratista en el plazo
establecido por el Supervisor y la interventoria.

Una vez findlice el plazo de ejecucion del contrato, el interventor elaborard vy
suscribird con el confratista el acta de recibo final del contrato de obrag,
detallando las cantidades finales ejecutadas o suministradas y el estado de las obras,
si hay detalles, o quedan obras pendientes, esta informacién debe quedar reportada
en dicha acta, al igual que el plazo para la entrega definitiva de dichos pendientes,
se deben relacionar también las situaciones presentadas durante la ejecucion del
confrato tales como adiciones, suspensiones, prorrogas y ampliaciones. Sila obra no
cumple con los requisitos exigidos, por causas imputables al contratista, el interventor
solicitard la correccidn de las obras, una vez se haya corroborado la correccion
de las obras pendientes por parte del contratista, se procederd al recibo final de
la obra, de lo contrario se tramitard ante el MUNICIPIO el incumplimiento, con el
propdsito de hacer efectiva la cldusula penal pecuniaria establecida en el
contrato, inciso 2, arficulo 17, Ley 1150 de 2007.

Es requisito indispensable para la liquidacion del contrato de interventoria y del
confratista, la aprobaciéon del MUNICIPIO del Informe Técnico elaborado por la
interventoria, en el cual se describan de forma de tal a las obras realizadas en cada
uno de los frentes de obra intervenidos.

Gestion administrativa y financiera

La interventoria es responsable de la veracidad de toda la informacién entregada al
MUNICIPIO, durante la ejecucion vy la liquidacion del contrato. El Supervisor es el
responsable de realizar el seguimiento a la pdliza de calidad del contrato.

El interventor deberd verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones
del contratista frente a los aportes y obligaciones laborales, de seguridad social y
pago de parafiscales, durante la vigencia el contrato.

Una vez se cumplan todas las condiciones confractuales y establecidas en este
Manual, el interventor, elaborard y suscribird el acta de liquidacién del contrato
de obra, todos los folios que hagan parte de estas actas deben ir con el visto
bueno del conftratista y de la interventoria. El acta de liquidaciéon describe la
informacion resumen del contrato, la cual debe incluir el estado financiero del
mismo, las disponibilidades y registros presupuestales, los valores ejecutados, los
valores de actas de pago mensual tframitadas, los reajustes realizados, las adiciones,
el pago vy liguidacion del anticipo, el valor de las garantias retenidas y demds
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informacion requerida porla Secretaria de Gestion Ambiental.

El acta de liquidacion de los contratos llevard la firma del Director de Obra, Director
de Interventoria, el Supervisor del contrato, el Subdirector de Mantenimiento Vial,
y llevard el visto bueno del Tesorero General, la Oficina Asesora Juridica y por Ultimo el
visto bueno del Secretario de Gestidn Ambiental.

Los documentos que se deben radicar en el MUNICIPIO para redlizar el framite
de la liguidacion del contrato son los siguientes:

1. Formato de control financiero diligenciado, en original y debidamente
firmado.

2. Copia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

3. Copia del Certificado de Registro Presupuestal.

4. Contratos adicionales, ofrosi, acciones legales en proceso en caso de que
hubiere y todas las modificaciones al contrato.

Copia de las actas de iniciacion, reiniciacion y demdas actas firmadas.

Acta de liquidacion del anticipo

Factura en original

Acta de recibo final contrato de obra

9. Original del Acta de Liquidacién del Contrato de Obra.

10. Certificacion del revisor fiscal, si lo hay, o del representante legal donde conste
que el contratista esta a paz y salvo con pago de parafiscales por los Ultimos seis (6)
meses.

11. Copia de las garantias Unicas de cumplimiento y de responsabilidad civil
extracontractual con sus certificados de modificacion.

12. Certificaciéon de obra expedida por el Interventor con valores y cantidades
finales ejecutadas.

El contratista enviard con oficio al Supervisor de la Secretaria de Gestion Ambiental,
estos documentos debidamente diligenciados y firmados. El Supervisor tframitard las
firmas de los funcionarios de la entidad vy enviard con memorando estos
documentos al Tesorero General, para que éste Ultimo realice los trdmites de pago
correspondientes.

En todos los casos, los documentos y el procedimiento a seguir para el pago de las
facturas mensuales debe cumplir con lo establecido en el articulo 617 del
estatuto tfributario y en el Manual de normas tributarias para la Secretaria de Gestidon
Ambientaly al documento de requisitos y tramites financieros.

O N OO
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Liquidacion contrato de interventoria

La elaboracion del acta de recibo final y liquidaciéon del contrato de
interventoria estd a cargo de la interventoria y se realizard cuando venza el plazo de
ejecucion del contrato, todos los folios del acta deben ir con el visto bueno del
Supervisor y del interventor.

Para la liguidacion del contrato de interventoria se requiere la aprobacion por parte
del Supervisor del MUNICIPIO del Informe Técnico y del Informe Final de interventoria,
éste Ultimo debe contener todo lo establecido en el capitulo é de este manual. Este
informe contendrd entre oftros el registro fotogrdfico a color, certificaciones de
las cantidades recibidas por la interventoria, copia del acta de liquidacion del
contrato de obra debidamente firmada, formato de control financiero,
amortizacion  del anticipo y valores retenidos, disponibilidades y registros
presupuestales, actas tramitadas, modificaciones contractuales, garantias,
constancia de cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el sistema de
seguridad social, seguridad industrial y aportes parafiscales, asi como un recuento
general de la ejecucidn del contrato de obra. El confratista esta en la
obligacién de entregar a la Interventoria la informacién requerida para la
elaboracién de estos informes.

El inferventor deberd verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones
del contratista frente a los aportes y obligaciones laborales, de seguridad social y
pago de parafiscales, durante la vigencia el contrato.

La aprobaciéon del informe final de interventoria por parte del Supervisor del
MUNICIPIO, es indispensable para realizar el pago de la liquidacion del contrato
de interventoria.

Los documentos que se deben radicar en el MUNICIPIO para redlizar el tradmite
de la liguidacion del contrato son los siguientes:

1. Formato de control financiero del contrato de interventoria.

2. Copia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

3. Copia del Certificado de Registro Presupuestal.

4. Conftratos adicionales, otrosi, actas tramitadas, acciones legales en proceso en
caso de que hubiere y todas las modificaciones al contrato.

5. Copia de las actas de iniciacion, suspension, reiniciacion y demds actas suscritas.

6. Acta de liguidacion del anticipo.
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7. Factura en original

8. Original del Acta de Recibo Final y Liquidacién del Contrato de Interventoria .
9. Certificacion del revisor fiscal, silo hay, o del representante legal donde conste que
el contratista esta a paz y salvo con pago de parafiscales por los Ultimos seis (6)
meses.

10. Copia de las garantias Unicas de cumplimiento y de responsabilidad civil
extracontractual con sus certificados de modificacion.

El Supervisor tramitard las firmas de los funcionarios de la enfidad y enviard con
memorando estos documentos al Tesorero General, para que éste Ultimo realice los
trdmites de pago correspondientes.

5.3 Interventoria a los contratos de suministro

El confrato de suministro, es el contrato celebrado entre la Secretaria de Gestidon
Ambiental (MUNICIPIO) v un proveedor, para el suministro de los insumos vy
servicios necesarios para el mantenimiento vial por ejecucidon directa a cargo del
MUNICIPIO o para el desarrollo de las actividades propias del MUNICIPIO.

5.3.1Iniciacion del contrato

Durante esta etapa, deben ser revisados todos los documentos pertinentes al
contrato, con el fin de frazar las directrices para la ejecucion del mismo y elaborar el
acta de inicio una vezse haya verificado que el contratista cumple con fodas
las exigencias establecidas en los pliegos de condiciones y en la ley para suscribir este
documento.

El interventor se compromete a conocer los procedimientos infernos de la
Secretaria de Gestion Ambiental, de cardcter técnico, administrativo, financiero,
legal, social, ambiental, de salud ocupacional y de seguridad industrial.

Orden de iniciacion del contrato de interventoria

El interventor presentard las hojas de vida del personal que empleard para ejecutar el
contrato al Supervisor del MUNICIPIO para revision y aprobacién de éste siempre y
cuando cumplan con las exigencias establecidas en los pliegos de condiciones en
cuanto al perfil y la dedicacién para el contfrato. El Supervisor exigird al interventor el
reemplazo de las personas cuyo perfil no cumpla con el exigido en los pliegos
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de condiciones.

El interventor debe elaborar un programa de salud ocupacional de acuerdo a
las caracteristicas y requerimientos del contrato, el cual serd evaluado y aprobado
por el Supervisor.

El Supervisor verificard que el interventor este cumpliendo con todos los documentos y
requisitos exigidos en los pliegos de condiciones para la suscripcion del acta de
inicio de la Interventoria.

Para formalizar el inicio del contrato de interventoria, el Supervisor de la MUNICIPIO,
quien debe ser designado previamente mediante acto administrativo, elaborard y
suscribird el acta de inicio del contfrato de interventoria, especificando la fecha de
iniciacion y la fecha de terminacion del contrato.

Documentos

Es responsabilidad del interventor solicitar, revisar y custodiar copia los documentos e
informaciéon necesaria para el desarrollo del contrato, asi como aprobar los
documentos presentados por el contratista para el inicio del mismo.

Es responsabilidad del Supervisor entregar a la Interventoria los documentos listados
a continuacioén:

Pliegos de condiciones, adendos, aclaraciones, resoluciones de adjudicaciéon de
interventoria y del contratista.

Copia del contrato del contratista y de la interventoria.

Pdlizas de garantia.

Manual de Interventoria y demds documentos que le permitan al interventor
conocer los requerimientos que le son exigidos por la Secretaria de Gestidon
Ambiental y la normatividad en general.

Propuesta ganadora del confratista.

Estudios, planos, licencias y aprobaciones correspondientes al proyecto.
Especificaciones generales y particulares del contrato al cual se le esta realizando
la interventoria, asi como los documentos de referencia.

Adicional a estos documentos, deben estar en poder de la interventoria el
PROYECTO PARA LA IMPLEMENTACION DEL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL presentado
por el contratista, los APU's del contrato, el domicilio contractual del contratista
para el envio de comunicaciones los mecanismos de despachos y entregas, el
enfoque y metodologia de los suministros, el cronograma de entrega de suministros y
demds documentos exigidos en los pliegos de condiciones del contratista y de la
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interventoria y necesarios para el correcto desarrollo del contrato.

El interventor revisard y estudiard los documentos e informacion suministrada por
el Supervisor y solicitard a éste las aclaraciones que requiera, con el fin de establecer
criterios claros y precisos sobre el proyecto.

El contratista entregard a la interventoria y al Supervisor, las hojas de vida del
personal propuesto para la ejecucion del contrato, con el fin de que sea verificado el
cumplimiento de lo exigido en los pliegos de condiciones en cuanto al perfil y al
tiempo de dedicacion.

El Interventor y el Supervisor verificardn y aprobardn el recurso humano propuesto por
el contratista o solicitardn su reemplazo en caso que éste no cumpla con los
requerimientos establecidos en los pliegos de condiciones. Asi mismo revisardn y
aprobardn todos los requerimientos exigidos en los pliegos de condiciones.

El interventor entregard al contratista la informacién necesaria para la correcta
ejecucion del contrato, la cual debe ser estudiada y revisada por el contratista, con
el propdsito de verificar que se estén cumpliendo las normas y especificaciones
que rigen la materia y que se requieren para el correcto desarrollo del
proyecto. El confratista solicitard al interventor las aclaraciones del caso. El Supervisor
verificard la remision por parte de la Oficina Asesora Juridica (OAJ) de los
documentos de la legalizaciéon del contfrato, tales como las pdlizas, impuestos,
publicacién, entre ofros y enviard a la OAJ todos los originales de las actas y
documentos que se firmen con la interventoria y con el contratista durante la
ejecucion de estos contratos.

Orden de iniciacion del contrato de Suministro.

Es requisito para la suscripcion del acta de inicio del contrato de suministro la
aprobaciéon por parte del interventor y del Supervisor, del personal que laborard en el
desarrollo del contrato si a el o hay lugar, del PROYECTO PARA LA IMPLEMENTACION
DEL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL presentado por el contratista y demds
requerimientos exigidos en los pliegos de condiciones.

Para la suscripcidon de la orden de iniciacion del confrato de suministro, la
interventoria convocard a la Reunion de Iniciacion, a la cual asistirdn el director de
inferventoria, el director del contratista, el Supervisor del MUNICIPIO y demds
funcionarios que se considere conveniente; de ésta reunion la Interventoria levantara
un acta.
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En el acta de inicio se especifica la fecha de iniciacion, la fecha de
terminacion del contrato y demds caracteristicas del mismo (Formato F-322-003),
ésta acta serd diligenciada por la Interventoria y revisada por el Supervisor del
contrato.

El Supervisor supervisard que el acta de inicio del contrato de suministro se firme
con posterioridad o al mismo fiempo que el acta de inicio del contrato de
Interventoria, e informard a la OAJ en caso de que esto no se cumpla para que en
esta oficina se tomen las acciones correspondientes.

El Supervisor enviard con memorando a la OAJ el original de las actas de inicio de los
contratos debidamente firmadas.

Instalaciones

La interventoria y el Supervisor verificardn vy exigirdn el cumplimiento de las
caracteristicas propuestas por parte del contratista y la interventoria respectivamente
en cuanfto a lasinstalaciones que cada uno debe tenery que se especifican en
los pliegos de condiciones.

Reunidn con el contratista

La interventoria organizard una reunidn con el contratista y demds personas que
considere conveniente para analizar la programaciéon de las entregas del suministro,
el enfoque y metodologia de los suministros, los mecanismos de despacho y entrega y
demds aspectos relevantes para la ejecuciéon del contrato. Si el tipo de suministro o
alqguiler lo requiere, se realizard una visita al sitio donde se entregard o al sitio donde se
produce el mismo.

5.3.2 Etapa de ejecucion del contrato de suministro
Reuniones periodicas

El interventor organizard vy llevard a cabo un comité de seguimiento
periddicamente con el proveedor, con el propdsito de efectuar seguimiento a la
ejecucion técnica, administrativa, financiera, ambiental, social y de la
programacion de las entregas de los suministros asi como para solucionar los
problemas que se presenten. Siempre que sea posible se contard con la
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presencia del Supervisor del confrato y demds funcionarios que considere
conveniente. De esta reunion el interventor levantard un Acta, de la cual debe
anexar el original debidamente firmada en los informes mensuales presentados al
MUNICIPIO, esta acta se debe entregar en un medio impreso.

El comité Supervisor serd organizado periddicamente por la interventoria, a el
asistiran el director, los residentes de la interventoria y el Supervisor designado por la
MUNICIPIO. El acta de estos comités la elaborard el interventor y anexard el original
debidamente firmado en los informes mensuales presentados al MUNICIPIO, esta
acta se debe entregar en un medio impreso. El comité tiene como propdsito
realizar un seguimiento a la ejecucion del contrato de interventoria.

Gestion administrativa

La interventoria debe conocer los pliegos de condiciones y los contratos del proyecto,
para hacer cumplir los objetivos generales y especificos al i trazados, asi como los
requisitos establecidos. Es responsabilidad de la interventoria cumplir y hacer cumplir
el perfil y la dedicacion establecida en los documentos contractuales para el
personal que labore en el proyecto tanto del contratista como de la interventoria.
Una copia de la documentacion completa de los contratos de interventoria vy
contratista; estard archivada en poder de la interventoria; el Supervisor del contrato,
hard llegar a la OAJ el original de las actas suscritas con la interventoria y el
conftratista, en un término no mayor a ocho (8) dias habiles.

El interventor debe responder oportunamente las solicitudes y peticiones del
contratista.

Cuando se requiera realizar modificaciones al contrato, el interventor preparard
los borradores de Otrosi, confratos adicionales, actas y demds documentos
necesarios. Si por causas de fuerza mayor, no imputables a la interventoria ni al
contratista, se llegase a necesitar la adicién, prorroga o suspensidn del contrato de
suministro, estas solicitudes serdn realizadas por el contratista o por el Supervisor del
MUNICIPIO vy deben ir acompanadas del concepto técnico y la justificacion
emitida por la interventoria asi como de su correspondiente acta elaborada por
la interventoria y debidamente firmada.

Tras una suspensidon el acta de reinicio serd elaborada porla interventoria una
vez finalice el tiempo de la suspension y radicada en la MUNICIPIO
debidamente firmada Siempre que el suministro sea recibido por el MUNICIPIO vy
acopiado, la interventoria realizard una visita de inspeccidon con el proveedor al
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sifio de acopio, con el fin de establecer el estado del suministro.

La Secretaria de Gestion Ambiental enviard a la interventoria por correo electronico,
la programacioén de trabagjo. La interventoria a su vez enviard esta programacion a
los confratistas para informarles la  canfidad de suministro requerida por el
MUNICIPIO.

La interventoria debe estar presente y visar la entrega de los suministros por parte del
proveedor. Las entregas se deben realizar con la frecuencia establecida en el
contrato que es ley para las partes y demds documentos contractuales y
cumpliendo las especificaciones técnicas establecidas por el  MUNICIPIO, Ia
interventoria debe tomar muestras del suministro para realizarle los ensayos a que
haya lugar, segun lo establecido en los documentos contractuales y en los
manuales o especificaciones técnicas vigentes que corresponda. El Supervisor puede
solicitar que estos ensayos se realicen con una mayor periodicidad.

La interventoria informard oportunamente a la Secretaria de Gestion Ambiental,
cuando el confratista incurra en incumplimientos a los deberes y obligaciones a los
que esta comprometido contractualmente; solicitard al contratista el cumplimiento
de dichos compromisos y establecerd una fecha para dicho cumplimiento, en
caso que el contratista haga caso omiso a esta solicitud en el tiempo acordado, el
interventor solicitard ante el MUNICIPIO la imposicion de la sancién a que haya lugar.
La interventoria enfregard mensualmente a el MUNICIPIO, un informe donde se
resumen las actividades desarrolladas en el periodo, los suministros entregados por el
confratista, se anexan todas las actas a que haya lugar incluyendo el original de las
actas de los comités semanales realizadas con el contratista. Este informe debe
cumplir con lo establecido en el capitulo é de este manual.

Gestion técnica

El interventor durante toda la fase de ejecucidon del contrato, corroborard el
cumplimiento por parte del proveedor en cuanto al cronograma de entregas
aprobado, de las caracteristicas y la calidad del suministro, de los compromisos
técnicos, administrativos, financieros, socio-ambientales, de seguridad industrial y
salud ocupacional, adquiridos por el contratista.

El interventor realizard los ensayos de laboratorio necesarios para corroborar que los
materiales suministrados por el proveedor o para la obra en ejecucién, cumplen con
las caracteristicas y la calidad exigidas, en caso de no cumplir con las caracteristicas
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estipuladas el suministro no serd recibido y la interventoria solicitard que se realicen las
correcciones a que haya lugar e informard inmediatamente a la Secretaria de
Gestion  Ambiental. La interventoria coordinard las reuniones semanales de
seguimiento a la ejecucion del contrato, que servirdn para informar del avance y
ejecucion del mismo y para tomar los correctivos necesarios a los problemas que se
presenten, tales como incumplimientos en la enfrega o en la calidad requerida del
suministro. El acta de esta reunidon serd elaborada por el interventor y se entregard
firmada al MUNICIPIO en el informe mensual.

En caso de incumplimiento reiterativo en la entrega o en las caracteristicas de
calidad del suministro o en alguna de las obligaciones consignadas en el
contrato, la interventoria informard a la Secretaria de Gestion Ambiental, la
interventoria  actuard segin el procedimiento para imposicion de multas
establecido en la Resolucién N° 178 de 28 de mayo de 2008, articulo décimo
primero, numeral 1.7, por medio de la cual se adopta el Manual de
Contratacion para la Secretaria de Gestion Ambiental. Para los casos en que se
requiera una reprogramaciéon en la entrega del suministro o alteraciones en la
programacion de entregas inicialmente aprobadas, cambios en los mecanismos de
despacho y entrega o en el recurso humano presentado u otfro factor aprobado para
el desarrollo del proyecto, previa justificacion del cambio por parte del proveedor, la
interventoria revisard la propuesta presentada por el contratista y entregard al
Supervisor los documentos con su visto bueno, para trdmite y aprobacion final por
parte del MUNICIPIO.

Gestion financiera

La interventoria llevard un estricto conftrol financiero del contrato. El proveedor estd en
la obligacion de entregar a la interventoria toda la informacion financiera
solicitada para realizar este control.

La interventoria debe solicitar al contratista la informacién necesaria para elaborar las
actas que se requieran durante la ejecucidn del contrato, revisar esta
informacion y tframitar las actas ante la MUNICIPIO.

La interventoria revisard cuidadosamente los soportes de las actas de pago mensual
del confratista antes de que sean radicadas para aprobacién y pago por parte de
la MUNICIPIO.

Las facturas que se radiquen para pago mensual en la MUNICIPIO deben ircon
los siguientes soportes:
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Copia del confrato

Copia del Acta de inicio

Copia de las pdlizas del contrato

Formato de informacion bancaria diligenciado

Copia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Copia del Certificado de Registro Presupuestal

Original del Acta de recibo parcial, debidamente firmada.

Certificacion del revisor fiscal, si lo hay, o del representante legal donde conste que el
confratista esta a paz y salvo con pago de parafiscales por los Ulfimos seis (6) meses.
Original de la preacta, firmada por el proveedor, el interventor y el Supervisor del
contrato.

Informe de inversién y buen manejo del anticipo

Los primeros cuatro documentos listados se deben entregar solamente para el primer
pago. El confratista enviard con oficio al Supervisor de la Secretaria de Gestion
Ambiental, estos documentos debidamente diligenciados y firmados. El Supervisor
tramitara las firmas del Subsecretario de Gestion Ambiental, del Secretario y enviard
con memorando estos documentos al Tesorero General, para que éste Ultimo
realice los trdmites de pago correspondientes.

Se seguird éste mismo procedimiento para el frdmite de las actas de pago mensual
de interventoria, teniendo en cuenta que la aprobacidén del informe mensual de
interventoria por parte del Supervisor del MUNICIPIO, es indispensable para realizar
dicho pago y por lo tanto se debe anexar el formato de aprobacion informe mensual
de interventoria.

En todos los casos, los documentos y el procedimiento a seguir para el pago de las
facturas mensuales debe cumplir con lo establecido en el articulo 617 del
estatuto tributario y en el Manual de Normas Tributarias para la Secretaria de Gestidon
Ambientaly al documento de requisitos y trdmites financieros.

La interventoria debe radicar a nombre del Supervisor, un documento con el
Plan Anual de Caja (PAC), de los confratos a los cuales le este realizando
interventoria, el Ultimo hdbil de cada mes, con los soportes correspondientes.

Son también funciones de la inferventoria controlar el buen manejo e inversion
del anticipo, de conformidad con las estipulaciones contractuales, en caso de
que lo hubiese, autorizar los pagos contractuales previa verificacion de los
requisitos para el o, comunicar por escrito a la dependencia presupuestal la
liberaciéon de los dineros que no se utilizardn durante la vigencia fiscal
correspondiente, en caso de pacto de reaqjustes de precios, realizar el estimativo
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necesario para solicitar oportunamente el reajuste presupuestal y prevenir
situaciones que amenacen el equilibrio econdmico del confrato e informar
oportunamente de el as a la administracién, sugiriendo soluciones.

Gestion ambiental, social, de salud ocupacional y de seguridad industrial

La interventoria esta en la obligacién de hacerle seguimiento a la implementacion de
los compromisos adquiridos por el proveedor en el PROYECTO PARA LA
IMPLEMENTACION DEL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL, el programa de salud
ocupacional y los requerimientos de la Guia de Manejo Ambiental.

La interventoria debe informar oportunamente las actividades, imprevistos o cambios
que considere deben ser de conocimiento del MUNICIPIO, para el buen desarrollo y
ejecucion del proyecto.

El interventor debe realizar oporfunamente el pago de los parafiscales y el salario de
sus tfrabajadores, asi como de las dfiliaciones al sistema de seguridad social (EPS,
ARP y AFP), de acuerdo a lo dispuesto en la ley.

El interventor revisard y exigird al proveedor estar al dia en el pago de los
parafiscales, el salario de sus frabajadores y las afiliaciones al sistema de seguridad
social (EPS, ARP y AFP), de acuerdo a lo dispuesto en la ley.

El informe mensual de interventoria debe incluir un capitulo donde se describan todas
las actividades, novedades, avance y los acontecimientos del tema ambiental,
social, de seguridad industrial y salud ocupacional.

La interventoria verificard la informacién consignada en las actas elaboradas por
el proveedor y enfregard el original de estas debidamente firmado al MUNICIPIO con
el informe mensual de interventoria.

La interventoria y el contratista realizardn comités socio-ambientales periddicos con el
objeto de revisar el cumplimiento por parte del contratista de los requisitos
establecidos en este tema y el cumplimiento del PROYECTO PARA LA
IMPLEMENTACION DEL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL del confratista aprobado por la
interventoria. La interventoria elaborard el acta de estos comités y anexard el original
de la misma, debidamente firmada, en el informe mensual presentado al MUNICIPIO.
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5.3.3 Lliquidacion de los contratos

Una vez finalizada la ejecucion del objeto del contrato, se procederd a realizar
la liquidacion del mismo, previo recibo final a satisfacciéon por parte de la Interventoria
y el aval del MUNICIPIO, dentro de los términos de la ley de conformidad con lo
estipulado en el articulo 60 de la ley 80 de 1993, modificada por el arficulo 11 de la ley
1150 de 2007. Siel Contratista no se presenta para efectos de la liquidacién del
confrato o las partes no llegan a ningun acuerdo, el MUNICIPIO procederd a su
liguidacion unilateral de acuerdo con lo dispuesto en el arficulo 61 de la
citada ley, para lo cual proferird Resolucion motivada susceptible del recurso de
reposicion. Es de aclarar que la Liguidacion solamente procede para aquel os
contratos de ejecuciéon sucesiva, en caso de que se trate de una compraventa se
debe realizar solamente el acta de recibo final a satisfaccion.

El acta de liguidacion debe ser remitida a OAJ para su respectivo archivo apenas se
encuentre firmada por el Secretario de Gestion Ambiental.

Gestion técnica

Una vez finadlice el plazo de ejecucion del contrato, el interventor elaborard vy
suscribird con el contratista el acta de recibo del contfrato de suministro,
detallando las cantidades finales suministradas, si hay detalles, o quedan suministros
pendientes, esta informacién debe quedar reportada en dicha acta, al igual
que el plazo para la enfrega definitiva de dichos pendientes, se deben relacionar
también las situaciones presentadas durante la ejecuciéon del contrato tales como
adiciones, suspensiones, prorrogas y ampliaciones.

Es requisito indispensable para la liquidacion del contrato de interventoria y del
contratista, la aprobaciéon del MUNICIPIO del Informe Técnico elaborado por la
interventoria, en el cual se describan de forma detal ada los suministros realizados.

Gestion administrativa y financiera

La interventoria es responsable de la veracidad de toda la informaciéon entregada al
MUNICIPIO, durante la ejecucion vy la liquidacion del contrato. El Supervisor es el
responsable de realizar el seguimiento a la pdliza de calidad de los materiales
suministrados durante la ejecucion del confrato.

El interventor deberd verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones
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del contratista frente a los aportes y obligaciones laborales, de seguridad social y
pago de parafiscales, durante la vigencia el contrato.

Una vez se cumplan todas las condiciones contfractuales y establecidas en este
Manual, el interventor, elaborard y suscribird el acta de liquidacidén del contrato
de suministro, todos los folios que hagan parte de estas actas deben ir con el visto
bueno del contratista y de la interventoria.

El acta de liquidaciéon describe la informacién resumen del contrato, la cual
debe incluir el estado financiero del mismo, las disponibiidades vy registros
presupuestales, los valores ejecutados, los valores de actas de pago mensual
tramitadas, los reajustes realizados, las adiciones, el pago vy liquidacion del anticipo,
el valor de las garantias retenidas y demads informacion requerida por la Secretaria
de Gestidon Ambiental.

El acta de liquidacién de los contratos llevard la firma del Contratista, la Interventoria,
el Supervisor del contfrato, el Subsecretario de Gestion Ambiental, y llevard el visto
bueno del Tesorero General, la Oficina Asesora Juridica vy por Ultimo el visto
bueno del Director General de la MUNICIPIO. Los documentos que se deben radicar
en la MUNICIPIO para realizar el tramite de la liquidacion del contrato son los
siguientes:

1. Formato de confrol financiero diligenciado, en original y debidamente
firmado.

2. Copia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

3. Copia del Certificado de Registro Presupuestal.

4. Contratos adicionales, otfrosi, acciones legales en proceso en caso de que hubiere
y todas las modificaciones al contrato.

5. Copia de las actas de iniciacion, suspension, reiniciacion y demds actas firmadas.
Acta de liquidacion del anticipo

Factura en original

Acta de recibo final contrato de obra

9. Original del Acta de Liquidacion del Contrato de Obra.

10. Certificacion del revisor fiscal, si lo hay, o del representante legal donde
conste que el contratista esta a paz y salvo con pago de parafiscales por los
Ultimos seis (6) meses.

11. Copia de las garantias Unicas de cumplimiento y de responsabilidad civil
extracontractual con sus certificados de modificacion.

El contratista enviard con oficio al Supervisor de la Secretaria de Gestion Ambiental,
estos documentos debidamente diligenciados y firmados. El Supervisor tramitard las

® N o
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frmas de los funcionarios de la entidad vy enviard con memorando estos
documentos al Tesorero General, para que éste Ultimo realice los trdmites de pago
correspondientes.

En todos los casos, los documentos y el procedimiento a seguir para el pago de las
facturas mensuales debe cumplir con lo establecido en el articulo 617 del
estatuto fributario y en el Manual de normas tributarias para la Secretaria de Gestion
Ambientaly al documento de requisitos y trdmites financieros.

Liquidacion contrato de interventoria

La elaboracion del acta de recibo final y liquidaciéon del contrato de
interventoria estd a cargo de la interventoria y se realizard cuando venza el plazo de
ejecucion del contrato de interventoria, todos los folios del acta deben ir con el visto
bueno del interventor y del Supervisor.

Para la liguidacion del contrato de interventoria se requiere la aprobacion por parte
del Supervisor del MUNICIPIO del Informe Técnico y del Informe Final de interventoria,
éste Ultimo debe contener todo lo establecido en el capitulo é de este manual. Este
informe contendrd entre oftros el registro fotogrdfico a color, certificaciones de
las cantidades recibidas por la interventoria, copia del acta de liquidacion del
contrato debidamente firmada, formato de control financiero, amortizacion del
anticipo y valores retenidos, disponibilidades y registros presupuestales, actas
tramitadas, modificaciones confractuales, garantias, constancia de cumplimiento
de las obligaciones relacionadas con el sistema de seguridad social, seguridad
industrial y aportes parafiscales, asi como un recuento general de la ejecucion del
confrato. El contratista esta en la obligacion de entregar a la Interventoria la
informacion requerida para la elaboracidon de estos informes. El interventor deberd
verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista
frente a los aportes y obligaciones laborales, de seguridad social y pago de
parafiscales, durante la vigencia el contrato de la interventoria.

La aprobaciéon del informe final de interventoria por parte del Supervisor del
MUNICIPIO, es indispensable para realizar el pago de la liquidacion del contrato
de interventoria.

Los documentos que el interventor debe entregar al Supervisor para realizar el
trdmite de la liquidaciéon del contrato son los siguientes:

1. Formato de control financiero del contrato de interventoria.

2. Copia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
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3. Copia del Certificado de Registro Presupuestal.

4. Contratos adicionales, otrosi, actas tramitadas, acciones legales en proceso en
caso de que hubiere y todas las modificaciones al contrato.

5. Copia de las actas de iniciacion, suspension, reiniciacion y demds actas suscritas.

7. Factura en original

8. Original del Acta de Recibo Final y Liquidacion del Contrato de Interventoria.

9. Certificacién del revisor fiscal, silo hay, o del representante legal donde conste que
el confratista esta a paz y salvo con pago de parafiscales por los Ultimos seis (6)
meses.

10. Copia de las garantias Unicas de cumplimiento y de responsabilidad civil
extracontractual con sus certificados de modificacion.

El Supervisor tramitard las firmas de los funcionarios de la entfidad y enviard con
memorando estos documentos al Tesorero General, para que éste Ultimo realice los
trdmites de pago correspondientes.
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6. INFORMES DE LA INTERVENTORIA

Los informes de la interventoria son documentos elaborados por la interventoria para
informaral  MUNICIPIO de la ejecucion, avance, estado técnico, financiero,
administrativo, socio-ambiental y demds aspectos relevantes del desarrollo de los
diferentes contratos.

Estos informes se deben presentar de acuerdo a las normas ICONTEC, debidamente
foliados, con una presentacion metodoldégica adecuada (indices, anexos, pie
de pdagina), empastados con tornillo y pasta dura.

El Interventor es responsable de la veracidad de toda la informacién suministrada a la
Secretaria de Gestion Ambiental.

Los siguientes son los informes que debe elaborar y presentar la interventoria:

6.1Informe semanal

Este informe se elaborard a partir de la primera semana de iniciacién del confrato de
inferventoria. Debe ser entregado al Supervisor del MUNICIPIO en el comité de
coordinacién semanal, el primer dia hdbil de cada semana o cuando el Supervisor 1o
establezca teniendo en cuenta que siempre su entrega serd una vez por semana.

Se elaborard en los casos en que aplique, de acuerdo a los pliegos de condiciones o
segun los requerimientos del MUNICIPIO.

Informe semanal al contrato de suministro

Breve resumen del contrato, que incluya plazo, cantidades y valores ejecutados en la
semana, acumulados y tfotales; asi como las observaciones de acontecimientos
relevantes que se deban conocer por parte del MUNICIPIO.

Informe semanal al contrato de obra

Breve resumen del contrato, que incluya plazo, los frentes de obra que se estdn
interviniendo con una descripcion del estado de los mismos, el avance de la
ejecucion de obra en la semana y acumulado, este avance se debe plasmar
en férminos de cantidades y valores ejecutados; asi como las observaciones de
acontecimientos relevantes que se deban conocer por parte del MUNICIPIO.
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6.2 Informe mensual

Sirve para realizar el control de los objetivos trazados; con este documento el
interventor informard al MUNICIPIO el avance y estado actual de la ejecuciéon
del contrato, asi como los problemas que se presentaron y las soluciones o
compromisos establecidos.

Se debe diligenciar a partir de la firma del acta de inicio del contrato de interventoria.
La aprobacioén por parte de la MUNICIPIO a estos informes es necesaria para realizar
el pago del acta mensual de la interventoria; para esto el Supervisor debe diligenciar
el formato de aprobacion al informe mensual de interventoria y anexarlo a los
documentos que entregue al Tesorero General para el trdmite del pago del acta
mensual. Este informe debe ser entregado en las oficinas del MUNICIPIO en original y
copia, dentro de los primeros cinco (5) dias hdbiles del mes siguiente al reportado.
El Supervisor del contrato por parte del MUNICIPIO tiene diez (10) dias calendario
a partirde la fecha de recepcidon del informe para entregarle a la interventoria
los comentarios o correcciones requeridos para aprobar el informe. El informe mensual
debe contener un resumen ejecutivo y un informe detallado con la descripcién de
las obras ejecutadas, del suministro entregado o del avance de los estudios y
disenos contratados; reporte de los atrasos, inconvenientes presentados y asuntos
pendientes por resolver.

El resumen ejecutivo describe de forma precisa el estado de cada uno de los
contratos y proyectos. Incluye el avance vy estado fisico, financiero,
administrativo, técnico, programatico y socio-ambiental del proyecto.

El informe debe contener como minimo los aspectos enunciados a continuacion:

1. Introduccién

2. Descripcion general del contrato de obra, de suministro o de consultorig;
enunciando las actividades realizadas por el contrafista.

3. Generdlidades del contrato y de la ejecucion del mismo, incluyendo una
descripcion general de las tareas ejecutadas y de las modificaciones realizadas al
proyecto.

4. Descripcion de los aspectos organizacionales del contratista, tales como
personal y equipos utilizados en el desarrollo del contrato.

5. Descripcion de los aspectos programdticos, tales como plazo, programa de
ejecucion de obra, o de entregas para el caso de suministro o estudios y
disenos y seguimiento al mismo. Incluye una descripcion del avance de la
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programacion fisica y econdmica del contrato, con su respectivo diagrama.

6. Descripcidn de los aspectos financieros y presupuestales, tales como estado de
avance financiero, anticipo, manejo del anticipo, preactas y actas de pago
mensual, actas de ajuste, actas de precio no previsto, actas de adicién, actas de
recibo parcial, entre otras.

7. Descripcion de los aspectos técnicos de la ejecucion del contrato, incluyendo
modificaciones, problemas y soluciones implementadas.

8. Descripcion de los aspectos socio ambientales del contrato, especificando las
actividades realizadas por el confratista en cada uno de los componentes de
gestion ambiental descritos en la Guia de Manejo Ambiental acogida por el
DAMA.

9. Avance y novedades socio ambientales, identificando los inconvenientes y
problemas presentados a nivel SISOMA, asi como las soluciones implementadas.
Resumen de las acciones readlizadas por la interventoria para verificar la
implementacion del PROYECTO PARA LA IMPLEMENTACION DEL PLAN DE MANEJO
AMBIENTAL del proyecto.

10. Reportar el proceso de disposicion de escombros realizado por parte del
contratista con las planillas de disposicion de material de desecho o sobrantes, asi
como el manejo de transito, cargue y descargue de materiales y suministros
entre otros.

11. Relatar el estado de verificacidon y actualizacidn de las licencias y permisos
ambientales a que haya lugar, tales como zonas de disposicion de materiales de
desecho o sobrantes, canteras, plantas de asfalto y concreto.

12. Listas de chequeo diligenciadas y seguimiento de las mismas.

13. Descripcidon general del confrato de interventoria.

14. Generalidades del contrato de interventoria, de la ejecucién del mismo, de las
actividades desarrolladas en el periodo, del personal y equipo con que cuenta la
interventoria.

15. Copia de las actas de todas las reuniones realizadas con el contratista y con la
Secretaria de Gestiobn Ambiental debidamente firmadas por todos aquellos que
hayan parficipado en el comiteé; comité de obra, comité Supervisor, comiteé de
seguimiento y comité socio-ambiental.

16. Registro fotogrdfico cronoldégico en medio magnético e impreso. Para los
contratos de suministro el registro fotogrdfico debe ser por cada uno de los
insumos que se estd supervisando, de las diferentes enfregas de los materiales
solicitados; para los contratos de obra el registro fofografico debe mostrar el
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avance de obra del periodo reportado en varios puntos de la via intervenida,
para todos y cada uno de los frentes de trabagjo.

17. Informe meteoroldgico o confrol diario del estado del fiempo, para
interventorias a contratos de obra.

18. Relacién de los resultados con copia y andlisis de los ensayos de laboratorio y de
campo readlizados por la interventoria y por el confratista. Cuadro resumen de las
pruebas de laboratorio realizadas, especificando entre otras, la fecha de toma de la
muestra, el abscisado o localizacidon y los resultados obtenidos.

19. Constancia de que la interventoria revisé y el contratista estd cumplimiento con las
obligaciones relacionadas con el sistema de seguridad social, seguridad industrial
y aportes parafiscales que competen al contratista.

20. Copia de los pagos del personal de interventoria al sistema de seguridad social y
aportes parafiscales.

21. Descripcion de los atrasos con su respectiva justificacion, en relacion con el
desarrollo de los trabajos conforme al programa aprobado por la Interventoria y el
MUNICIPIO. Descripcion de las medidas correctivas en los aspectos técnicos,
administrafivos y legales, y de las medidas preventivas que deben implementarse
para evitar futuros atrasos.

22. Resumen consolidado del avance general tanto fisico, econdmico, financiero y
legal, del contrato de interventoria y de obra, suministro o consultoria.

23. Entrega al MUNICIPIO por escrito durante el desarrollo de su contrato de
Interventoria, de las soluciones a las dificultades que eventualmente pudieran
presentarse en el desarrol o del confrato.

24. Comentarios, conclusiones y recomendaciones.

25. Y demds informacion que el Supervisor o designado por la Secretaria de
Gestion Ambiental, estime pertinente.

6.3 Informe final

Una vez finalizado el contrato, la interventoria entregard al MUNICIPIO un informe final
como memoria descriptiva del proyecto. Este informe debe contener el consolidado
de lo acontecido durante Ila ejecucidon del contrato en los aspectos
programaticos, financieros, técnicos, administrativos y socioambientales.

El informe final debe contener un resumen ejecutivo con la sintesis de los
aspectos financieros, fisicos, administrativos, programdaticos, técnicos y socio-
ambiental del confrato de obra, consultoria o suministro y de interventoria.
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El informe debe contener como minimo los aspectos enunciados a continuacion:

1. Introduccion.

2. Descripcidon general del confrato de obra, de suministro o de consultoria,
incluyendo los datos completos del contratista y enunciando las actividades
realizadas por el mismo.

3. Copia de la pdliza Unica, que incluye estabilidad de obra vy certfificado de
modificacion.

4. Copia de todas las actas suscritas durante la ejecucion y liquidacion del
contrato, asi como de ofrosi y sanciones impuestas, si a el o hubo lugar.

5. Generdlidades del contrato y de la ejecucidn del mismo, incluyendo una
descripcion general de las tareas ejecutadas y de las modificaciones realizadas al
proyecto, asi como un compendio de los aspectos organizacionales del
conftratista, tales como personal y equipos utilizados en el desarrollo del contrato,
rendimientos del personal, equipos y materiales empleados y cantidades de obra
ejecutadas.

6. Descripcidon de los aspectos programdticos, financieros y técnicos de la
ejecucion del contrato.

7. Aclaraciones técnicas del diagndstico y diseno de cada sitio intervenido, e
informe de conftrol de calidad de la obra.

8. Planos record.

9. Copia de la bitdcora o libro de obra.

10. Costos de construccion por tipo de labor ejecutada y por frente de trabajo, asi
como los porcentajes de éstos en relacion con el costo total del contrato.

11. Registro fotografico con fecha, antes, durante y después de las obras, en todos los
sifios intervenidos.

12. Descripcién general del contrato de interventoria y de las generalidades del
mismo.

13. Constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a lo
senalado en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, durante la vigencia del
confrato.

14. Resultados y andlisis de ensayos de laboratorio.

15. Reporte final de aspectos ambientales.

16. Descripcion detallada del cumplimiento de las obligaciones de gestion social y
ambiental del confratista, asi como de Ila gestion adelantada por la
Interventoria.

17. Comentarios, conclusiones y recomendaciones.
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18. Y demds informacion que el Supervisor o designado por la Secretaria de
Gestion Ambiental, estime pertinente.

6.4 Informe técnico

Cada vez que el Supervisor lo solicite, el interventor entregard un informe técnico del
contrato en ejecuciéon, bien sea total o parcial, el contenido serd definido por
el Supervisor al momento de la solicitud.
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7. GLOSARIO DE TERMINOS

Acta. Documento que sirve para dejar constancia de una actuacién contractual
o describir lo tratado en una reunidn o Vvisita, mencionando los compromisos y
actividades pactadas, indicando el responsable de cada uno de el as vy el plazo para
suU ejecucion.

Acta de cambio de interventor / Supervisor. Documento a través del cual se deja
constancia del cambio del interventor o del Supervisor, indicando el estado del
proyecto y un balance a la fecha de todos los pagos, trdmites, documentos y asuntos
pendientes.

Acta de fijacion de precios no previstos. Documento suscrito por el interventor
mediante el cual se deja constancia de la fijacién de precios a items no previstos en
el contrato inicial, debidamente soportado por el confratista y aprobado por el
Interventor.

Acta de iniciacion. Documento que suscriben el Interventor y el Contratista en el cuall
se estipula la fecha de iniciacion del contrato. A partir de dicha fecha se comienza a
contabilizar el plazo y se establece la fecha Ultima para la entrega de lo pactado en
el objeto del contrato.

Acta de liquidacion. Documento donde consta el valor inicial y final ejecutado
mds los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes, para
poner fin al contrato y poder declararse a paz y salvo. Ademds se informa de
los plazos, prorrogas, adiciones, actas legales y financieras tramitadas, pdlizas y
garantias suscritas.

Acta de recibo final. Documento mediante el cual el contratista hace entrega
y el Interventor recibe a satisfaccion los bienes, obras o servicios objeto del contrato
Acta de recibo y aprobacién de diseiios. Documento mediante el cual el contratista
hace entrega y el Interventor recibe a satisfaccion los planos, memorias,
aprobaciones y demds documentos ejecutados en la etapa de estudios y disenos.
Acta de reiniciacion. Documento suscrito por las partes mediante el cual se levanta la
suspension y se ordena la reiniciacion de las actividades. El confratista se obliga a
actualizar sus podlizas de acuerdo a las nuevas fechas.

Acta de seguimiento del contrato: Documento en el que se describe el estado de
ejecucion del objeto contractual en el momento en que se redliza el
seguimiento, dejando constancia de las obligaciones y actividades pactadas e
indicando el responsable de cada una de el as. Debe estar suscrita por quienes
intervienen.




GESTION AMBIENTAL

NOMBRE DEL MANUAL:

INTERVENTORIA
VIGENCIA VERSION CODIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 16-Octubre-12 01 GA-M-002 66 de 74

Acta de suspension. Documento mediante el cual el MUNICIPIO y el confratista
acuerdan la suspension del contrato, cuando se presente una circunstancia especial
qgue amerite el cese del desarrollo del mismo, previo visto bueno de la interventoria.
Acta de terminacion. Documento suscrito por las partes mediante el cual se deja
constancia del vencimiento del plazo de ejecucién del contrato en esa fecha.

Adecuacion. Obra que se requiere para garantizar el correcto funcionamiento de
una infraestructura  para un determinado uso, sea éste el existente o
complementario.

Entre estas se encuentran los fraslados, las protecciones, las reubicaciones, las
renivelaciones, entre otras.

Adendo. Documento mediante el cual se aclaran o modifican las reglas del proceso
de seleccion (Pliegos de condiciones, invitaciones y otros documentos) y que
forma parte de las mismas.

Ajustes. Es el mecanismo pactado por las partes, para mantener actualizados los
precios de los items, y precaver el rompimiento del equilibrio econdmico del contrato,
el cual puede producirse por el efecto inflacionario.

Ampliacién. Todo incremento de la infraestructura construida, sin que el o implique la
alteracion o modificacion de sus caracteristicas originales.

Anticipo. Son recursos puUblicos entregados por la Secretaria de Gestion Ambiental all
contratfista, quien se obliga a destinarlos en forma exclusiva a la ejecucion del
contrato, de acuerdo con el programa de inversion aprobado por la Interventoria,
bajo su supervision y vigilancia. El anticipo corresponde a un porcentaje (%) del valor
total del confrato, que en todo caso no puede exceder el cincuenta por ciento
(50%) de este valor, el cual serd amortizado, descontando el porcentaje
correspondientes de cada acta de recibo parcial que se presente. Como es un pago
no causado a ingreso alguno, éste constituye para el contratista un pasivo
(cuenta por pagar) y es objeto de retenciones. Relacionado con el anficipo es
importante tener en cuenta que de acuerdo con el articulo 7 del decreto 2170 de
2002, los rendimientos financieros (si existen) deberdn ser consignados en la cuenta
que indique el MUNICIPIO.

Audiencia de Adjudicacién. Audiencia o diligencia publica, en la que se adjudica un
contrato estatal, como resultado de un proceso licitatorio. La adjudicaciéon se adopta
a través de un acto administrativo motivado.

Avance del contrato. Relacién controlada del progreso de las actividades tendientes
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al cumplimiento de un acuerdo contractual

Cerlificado de disponibilidad presupuestal (CDP). Documento expedido por el
responsable del presupuesto, mediante el cual se garantiza la existencia de
apropiacion presupuestal disponible, libre de toda afectacidon presupuestal y
suficiente para respaldar los actos administrativos con los cuales se ejecuta el
presupuesto o se hace la apropiacion presupuestal.

Cerlificado de Registro Presupuestal (CRP). Es el documento expedido por el
responsable del presupuesto, a través del cual se certifica el monto de los
recursos que respaldan el cumplimiento o pago de las obligaciones o compromisos
adquiridos de conformidad con la ley, por parte de la Secretaria de Gestidon
Ambiental, y que corresponden o desarrollan el objeto de la apropiacion afectada,
todo lo anterior segun lo indicado en el Decreto 714 / 96.

Comité. Comisién o grupo de personas encargadas de analizar o decidir un asunto en
particular.

Consorcio: Asociacion de dos o mds personas naturales o juridicas, las cuales
presentan en forma conjunta una misma propuesta para la adjudicacion,
celebracion y ejecucion de un contrato, respondiendo solidariamente de todasy
cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato. En
consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrol o
de la propuesta y del contfrato, afectardn a todos los miembros que la conforman.
Consultor. Persona natural o juridica a quién se le ha adjudicado un contrato
de consultoria.

Contratista. Persona natural o juridica a quien se le ha adjudicado un contrato,
mediante proceso de licitacidn publica, convocatoria, concurso o invitacion
directa y con quien se celebra el respectivo confrato. El contratista puede ser
constructor, consultor, proveedor o interventor.

Contrato. Es el acto juridico generador de obligaciones, que celebra Ia
Secretaria de Gestion Ambiental y el oferente favorecido con la adjudicacion de
una convocatoria, concurso de méritos, invitacién, licitacion publica o
contrataciéon directa, en el cual se establecen los valores, cantidades y
pardmetros que rigen las actividades a desarrollar durante su ejecucion, asi como la
naturaleza de los frabajos, derechosy obligaciones de las partes y los plazos para
su liquidacion.

Contrato adicional. Es el contrato que celebra el MUNICIPIO vy el contratista, cuando
existe necesidad de variar, modificar o adicionar el alcance fisico de la
actividad contratada, cuando se requiera para garantizar la buena ejecuciéon de los
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trabajos y el logro del fin perseguido con la contfratacion.

Contrato a precio global. Es el contrato en el que pacta como remuneracién o pago
para el contratista, como contraprestacion  por el cumplimiento de sus
obligaciones confractuales, una suma global, en la cual estdn incluidos
honorarios, utilidades, vinculacidn de personal, subcontratos, obtencion de
materiales, impuestos, y costos que implica el manejo de los componentes social
y ambiental, los cuales tienen presupuesto independiente y global, y en general
todos los costos, directos e indirectos requeridos para el cumplimiento de sus
obligaciones contractuales.

Contrato a precio unitario. Es el contrato en el que se pacta el precio por unidades y
cantidades de obra, y el valor total del contrato, esla suma de los productos
que resulten de multiplicar las cantidades de obra ejecutadas, por el precio de cada
una de ellas.

Contrato de Consultoria. Es el confrato que celebra la Secretaria de Gestion
Ambiental con un consultor, referido a los estudios y disenos necesarios para la
ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagndstico, mitigacion del
riesgo debido a fendmenos de remocion en masa, prefactibilidad o factibilidad
para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de
coordinacién, control y supervision. Son también confratos de consultoria, los que
tienen por objeto la interventoria, asesoria, gerencia de obra o de proyectos,
direccion programacién y la ejecucidn de disenos, planos, anteproyectos y
proyectos.

Contrato de Prestacion de Servicios. Es el contrato que celebra la
Secretaria de Gestion Ambiental, con el objeto de desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad, es decrr,
como apoyo a la gestidn administrativa. Los contratos de ésta indole, se
celebran con personas naturales, cuando se trate de cumplir fines especificos, se
requiera de conocimientos especializados 0 no se cuente con personal de planta
suficiente para prestar el servicio a contratar.

Contrato de Obra. Es el contrato que celebra la Secretaria de Gestiobn Ambiental
con un confratista, para la construccidon, mantenimiento, instalacion y, en general,
para la realizacion de cualquier ofro trabajo material sobre bienes inmuebles,
cualquiera que sea la modalidad de ejecuciéon y pago.

Contrato de Suministro. Es el confrato que celebra la Secretaria de Gestion Ambiental
con un proveedor, para el suministro periddico o continuo de bienes o servicios, a
cambio de una confraprestacion, con el fin de ejecutar proyectos relacionados
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con el cumplimiento de la mision institucional del MUNICIPIO.

Supervisor. Funcionario encargado por la Secretaria de Gestion Ambiental, para
verificar el cumplimiento de las obligaciones del Interventor y el Contratista en el
desarrollo del contrato, e informar al MUNICIPIO de los riesgos y dificultades que se
puedan presentar en desarrollo de 10s mismos.

Adicionalmente se encarga junto con los especialistas y dreas competentes del
MUNICIPIO de hacer el acompanamiento técnico, administrativo, financiero, legal,
ambiental, social y de seguridad integral, para el buen manejo del contrato.
Convenio. Acuerdo de voluntades que celebra la Secretaria de Gestion Ambiental
con personas de derecho publico, con el fin de cooperaren el cumplimiento de
las funciones administrativas encomendadas legalmente o de prestar servicios que se
hallen a su cargo

Cuenta de anticipo. Cuenta bancaria especial que se abre con el valor total
del anticipo que entrega la Secretaria de Gestiobn Ambiental, para ser manejada
en forma conjunta por el contratista y la interventoria.

Fiducia. Negocio juridico en virtud del cual una persona (fiduciante-
fideicomitente), tfransfiere uno o mads bienes a ofra (fiduciario), quien se obliga a
administrarlos o enajenarlos para cumplir una finalidad determinada por el
fideicomitente, en provecho de este o de un tercero (beneficiario-fideicomisario).
Los encargos fiduciarios que celebre la Secretaria de Gestion Ambiental con las
sociedades fiduciarias autorizadas por la Superintendencia Bancaria, tendrdn por
objeto la administracion o el manejo de los recursos vinculados a los confratos
que tales entidades celebren.

Impacto ambiental. Cualquier cambio en el medio ambiente, sea adverso o
benéfico, total o parcial, que se presente como resultado de las actividades,
productos o servicios de una organizacién, inherentes a un proyecto, obra o
actividad.

Impacto Social. Cualquier alteracion, modificaciéon, cambio, efecto determinado,
positivo y/o negatfivo de Ila calidad de vida, las condiciones culturales,
econdémicas, sociales sobre los individuos, familias, segmentos de la comunidad y
comunidad en su conjunto por implementacion de una actividad, plan, programa,
proyecto o politica.

Impuesto de timbre. Es un impuesto nacional de naturaleza eminentemente
documental e instantGneo, que recae sobre los instrumentos publicos y
documentos privados, incluidos los tfitulos valores, que se oforguen o acepten en el
pais, 0 que se oforguen fuera del pais pero que se ejecuten en el fterritorio
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nacional o generen obligaciones en el mismo, en los que se haga constar la
constitucion, existencia, modificaciéon o extincidén de obligaciones, al igual que su
prorroga o cesion. Las cuantias de los ingresos serdn las establecidas por ley.
Imprevistos. Son aquel as actividades suplementarias a las inicialmente contratadas
que pueden ejecutarse para el efectivo cumplimiento del objeto contractual,
previo acuerdo del justo precio, de acuerdo a las especificaciones técnicas.
Infraestructura de servicios puUblicos. Se refiere a la totalidad de las redes y
accesorios existentes aptos para su funcionamiento.

Interventor. Persona natfural o juridica que representa a la Secretaria de Gestion
Ambiental ante el contratista y que estd encargada de efectuar el control
técnico, administrativo, financiero, legal, ambiental, social y de seguridad
integral, por medio de la vigilancia y seguimiento al cumplimiento del contratoy a
las obligaciones del contratista, durante la ejecucion de un proyecto. En los contratos
de consultoria, el Interventor revisard y aprobard cada uno de los productos de los
Estudios y Disenos.

Inventario de redes. Cuantificacion de los elementos y componentes
de la canadlizacidon existente, el cual se readliza con el fin de determinar, el
estado, el cumplimiento de las especificaciones y la cantidad de componentes con
gue cuenta el corredor.

Obras complementarias. Obras que no estdn incluidas en las condiciones iniciales
del confrato, pero que hacen parte inseparable de las actividades objeto del
confrato o son necesarias para su ejecucion y que porlo tanto corresponden a
items no previstos, cuya forma de pago deberd pactarse con el contratista
antes de su ejecucién, mediante un contrato adicional.

Orden de pago. Documento por medio del cual se efectia el pago previo
recibo a safisfaccidn, por parte de la Secretaria de Gestidbn Ambiental, al
contratista o al interventor por las labores ejecutadas durante el periodo respectivo y
su liquidacién de acuerdo con la modalidad de pago acordada en el contrato.

Paz y Salvo. Documento expedido por las ESP, donde certifican el buen estado de la
infraestructura en el drea de intervencion de un contrafo. Este se solicitard una
vez culminadas las respectivas obras. Es el documento en el cual la ESP deja
constancia de que las redes que tienen influencia sobre el sector intervenido por el
proyecto, se encuentran sin problemas y no existen danos o cobros pendientes con el
Conftratista el paz y salvo se solicita cuando no hay intervencion durante la ejecucion
del contrato sobre lasredes de una Empresa y hace las veces de Acta de Recibo
de Obra por parte de esa Empresa.
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Programas de Implementacion del Plan de Manejo Ambiental (PROYECTO PARA
LA IMPLEMENTACION DEL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL)

Documento que contiene en detalle el Plan de Accion dispuesto por la
Secretaria de Gestion Ambiental, que debe ser ejecutado por el Contratista, para
el ajuste, ejecucidon y cumplimento del plan de manejo ambiental o de la Guia
de Manejo Ambiental, durante el desarrollo de proyectos de infraestructura vial y
de espacio publico.

Plan de Gestion Social: Insfrumento que establece las estrategias, programas y
actividades a realizar por el contratista o consultor, orientado a facilitar el control y la
participacion ciudadana, promover la sostenibilidad y mitigar los impactos generados
por las obras que adelanta la Secretaria de Gestion Ambiental, a la poblacién que
permanece en el drea de obra. En caso que un proyecto implique la adquisicion
de predios, el instrumento establece los componentes, estrategias, programas y
actividades a realizar por el conftratista o consultor, orientado a definir y mitigar los
impactos generados a la poblacidon que debe trasladarse con ocasidn de la obra
publica orientado al restablecimiento de sus condiciones socioecondmicas
iniciales.

Plan de Reubicacién o Reasentamiento: Ejecucién de estrategias, programas y
actividades necesarias para el traslado de la poblacion ubicada en las zonas objeto
de intervencidén por obra publica, propendiendo por el restablecimiento de sus
condiciones socioecondmicas iniciales, de acuerdo con lo establecido en el plan
de gestion social definido para cada proyecto y a la normatividad vigente en la
materia.

Plan de Manejo Ambiental (PMA). Plan que establece de manera detal ada las
acciones que se requieren para prevenir, mitigar y controlar, compensar y corregir los
posibles efectos o impactos ambientales negativos, causados durante el desarrollo de
un proyecto, obra o actividad, incluyendo ademds los planes de seguimiento,
evaluacién, monitoreo y contingencias.

Plazo. Es el periodo o término que se fija para el cumplimiento de una obligacion. En
los confratos, es el término que se fija para dar cumplimiento al objeto contractual, o
a cada una de las etapas del mismo (ejecucion, liquidacion, etc.)

Plazo de ejecucion. Término que se fija para la ejecucion del objeto
contractual, comprendido entre la fecha de iniciacién y la fecha en que se
vence el término pactado para la ejecuciéon del contrato.

Pliegos de Condiciones: Es el conjunto de requisitos y reglas de cardcter juridico,
técnico, financiero y econdmico, que la entfidad establece para la participacion en
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un concurso de méritos o en una licitacién publica. Con fundamento en el os, se
efectua la seleccion de los contratistas

Precio no previsto: Es aquel que se refiere a un item no contemplado dentro de las
cantidades originales del contrato, y que debe ser pactado por las partes.

Prorroga: Consiste en la modificacion del plazo de ejecucion originalmente acordado
en el contrato, a solicitud del contratista y previo visto bueno del interventor, que sdélo
podrd realizarse si el mismo se encuentra vigente. Dicha prérroga deberd constar en
documento suscrito por las partes.

Proveedor. Persona natural o juridica, con quien se suscribe un confrato de
suministro de bienes o servicios.

Redes. Conjunto de elementos que conforman la infraestructura lineal de una
empresa de servicios publicos, (tuberias, ductos, cables).

Registro topogrdfico. Documento publico en el que se consignan los datos de
las dreas de terreno y de construccidon de un inmueble determinado que se
encuentra en zona de reserva vial para algiun proyecto. En el registro
topogrdfico se incluye la informacion relacionada con la direccién con indicacion
de la nomenclatura certificada mediante boletin catastral, datos del propietario y los
datos catastrales.

Reserva vial. Son las franjas de ferreno necesarias para la construccion o la
ampliacién de las vias publicas, que deben ser tenidas en cuenta al realizar procesos
de afectacién predial o de adquisicidn de los inmuebles y en la construccidn de redes
de servicios publicos domiciliarios. La demarcacién de las zonas de reserva vial tiene
por objeto, ademds, prever el espacio publico vial de la ciudad con miras a su
paulatina consolidaciéon, de conformidad con el plan de inversion vy
mantenimiento, establecido en la presente revision del Plan de Ordenamiento y los
instrumentos que lo desarrollen (Art. 177 Decreto 190 de 2004, articulo 158
Decreto 619 de 2000, modificado por el 136 del Decreto 469 de 2003)

Seguimiento SISOMA. Seguimiento que se redliza a la gestion relacionada con
la Seguridad Industrial, Salud Ocupacional y Medio Ambiental del proyecto.
Semaforizacion. Conjunto de dispositivos tales como semdforos, equipos de control y
demds elementos que interconectados y operados desde un centro de confrol
de frafico, permiten la regulacion y ordenamiento del trdnsito vehicular y peatonal.

Senalizacién. Grupo de dispositivos fisicos 0 marcas especiales, que indican la forma
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correcta como deben circular los usuarios de cal es y carreteras. Tiene como funcion
informar, prevenir y reglamentar el tfrdnsito peatonal y vehicular de la ciudad.
Suspension. Término o periodo durante el cual se inferrumpe la ejecucidén de un
contrato

Traslado o Reubicacion. Accién de cambiarla localizacion fisica de una red. Se
excluyen los frabajos de subterranizacion.

Unién Temporal: Asociacién de dos o mds personas, las cuales en forma conjunta
presentan una misma propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucion de
un confrato, cumpliendo solidariomente por el cumplimiento total de la
propuesta y del objeto contratado, pero las sanciones por el incumplimiento de
las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondrdn de acuerdo
con la participacion en la ejecucion de cada uno de los miembros de la unién
temporal.

Valor final del contrato. Es el valor resultante de la suma de todos los pagos y
deducciones efectuadas al confratista, en el momento de hacer la liquidacion
del confrato, incluyendo los reajustes.

Valor de Salvamento. Valor presente de la infraestructura existente.

Vigencia. Término pactado en el contrato, equivalente al plazo para la ejecucion de
las obligaciones contractuales, mds el tiempo establecido para su liquidacion en
el mismo confrato.
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