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INTRODUCCION

En cumplimiento dl Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.2.5.8 la Alcaldia de Pasto
ha elaborado el Plan Institucional de Archivos PINAR , instrumento de planeacion
para la labor archivistica que determina elementos importantes para la
Planeacién Estratégica y Anual del Proceso de Gestion Documental en
cumplimiento a las directrices del Archivo General de la Nacion.

Para la formulacion del PINAR de la Alcaldia de Pasto tuvo en cuenta las
necesidades en materia de administraciéon de archivos detectadas en un
diagndstico las cuales aportaron para la formulacién de planes y proyectos a
ejecutarse durante la vigencia 2020.

Finalmente, se presenta la priorizacion de necesidades detectadas, se considera
que al llevar a cabo este Plan Insfitucional de Archivos, se logrard mejorar la
gestion documental de la Entidad.
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1. MARCO ESTRATEGICO DE LA ENTIDAD

Para la formulacién y construccion del Plan, se tomd como insumo la informacion
desarrollada en el andilisis del contexto estratégico de la entidad, el cual
identifica los factores internos y externos que deben ser tenidos en cuenta para la
formulacion de las estrategias y acciones permitiendo asi proyectar una
infervencion pertinente que atfienda las necesidades y expectativas de la
enfidad.

1.1.  MISION

Promover el desarrollo del ser humano en armonia con la naturaleza, que
respete la diversidad de visiones, valores, potencialidades y limitaciones,
enfatizando su accionar a favor de los grupos vulnerables, mediante la
administracién y operativizacion racional de los recursos fisicos, tecnoldgicos,
financieros y ambientales, con fundamento en la ética publica vy la
fransparencia en la prestacion de los servicios publicos y sociales, a través de
una planificacién social que facilita la participacion ciudadana en la  gestidon
publica, para safisfacer las necesidades bdsicas de la ciudadania pastusa.

1.2.  VISION

Pasto lidera conjuntamente con los municipios de la Subregidn Centro, un
modelo de Ciudad - Region sostenible y competitiva, que dinamiza el
desarrollo humano integral, en el camino hacia la construccidon de una paz
duradera desde el territorio, basada en el cierre de brechas, con una
ciudadania educada en la promocidon, proteccion vy defensa de los
derechos humanos, bajo los principios de equidad territorial y de género,
legitimidad democratica, ética publica, gestion integral ambiental y el pluralismo.
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1.3.  POLITICA DE CALIDAD

La Alcaldia de Pasto se compromete a satisfacer las necesidades bdsicas de
la comunidad, a través de la prestacidon de productos y servicios de calidad
que garanticen la eficacia, la eficiencia y la efectividod de los procesos,
contando con personal competente, recursos fisicos, tfecnoldgicos, financieros
y ambientales, para garantizar una participacion ciudadana activa, mediante
una informacion oportuna y veraz, que asegure el mejoramiento contfinuo del
Sistema de Gestion de Calidad.

2. POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

La Alcaldia de Pasto  se compromete a implementar estrategias que permitan la
gestion de documentos adecuada con el fin de propender la integridad,
autenticidad, seguridad, trdmite, gestion, conservacion y disposicion, con el fin de
satisfacer las necesidades informativas de los servidores publicos y la comunidad
en general.

3. DESARROLLO PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Para la elaboracion e implementacion del Plan Institucional de Archivos de la
Alcaldia de Pasto, se desarrolld la metodologia propuesta por el Archivo General
de la Nacion en el Manual de Formulacion del Plan Institucional de Archivos -
PINAR, identificando los aspectos criticos de la Gestion Documental, teniendo
como referente el andlisis de los planes de mejoramiento, resultado de las
auditorias aplicadas a los procesos de Administracion de Correspondencia y
Administracion de Archivos, el Diagnéstico Integral de Archivos, el Mapa de
Riesgos Documentales, los informes de visitas a las dreas por parte de la Oficina
de Archivo y Gestion Documental y los resultados FURAG.

4. DEFINICION DE ASPECTOS CRITICOS

De acuerdo al andlisis llevado a cabo, se identificaron los factores internos que
afectan la gestion documental en la Alcaldia de Pasto los que presentan mayor
debilidad y sobre los cuales se debe enfatizar los proyectos definidos en el
proceso de gestion documental.
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4.1. IDENTIFICACION DE ASPECTOS CRITICOS.
A continuacion, se presentan los aspectos criticos identificados y priorizados:

v Convalidacion, ajustes e Implementacion de las tablas de retencion

documental

Elaborar las tablas de valoracion Documental.

Cumplimiento al plan de mejoramiento archivistico.

Actualizacién e implementacion del programa de gestién documental.

Actualizaciéon de inventarios documentales en los archivos de gestion.

Sensibilizacion y capacitacién a todo el personal de la administracidon en

temas archivisticos

Actualizaciéon del diagndstico integral de archivos.

Implementacion el plan de conservacion.

v Compromiso de la alta direccién frente al proceso de gestion documental,
para conseguir su cumplimiento gracias a la articulacion y apoyo de todos
los procesos de la institucion.

v Infraestructura fisica, que cumpla con todas las condiciones de
conservacion, seguridad, custodia, acorde a lo establecido por la
normatividad archivistica vigente.

ANENENENEN

<]

Teniendo en cuenta los anteriores aspectos criticos enconfrados se hace
necesaria la formulacion de planes y proyectos a fin de fortalecer el proceso de
gestion documental con un proceso transversal a los demds procesos.

Se realiza ademds un andlisis de riesgos, los cuales se presentan a continuacion:

ASPECTO CRITICO RIESGOS

» Organizacién errada en los archivos de gestion.
> Eliminacién de documentos sin el lleno de requisitos como la

Convalidacién, ajustes e valoracion juridica, técnica, administrativa entre otros.
Implementacién de las > Archivos que no cumplen con criterios técnicos en la
tablas de retencién organizacion.
documental > Duplicidad de documentos e informacion.

» Hallazgos en auditorias de Contraloria, Control Interno, Archivo
General de la Nacién por incumplimiento de requisitos normativos,
expedientes incompletos.

» Perdida de informacion
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» Fraccionamiento de expedientes por segmentacién de funciones
y frdmites.
> Eliminacién de documentos sin el lleno de requisitos como la
valoracion juridica, técnica, administrativa entre otros.
> Archivos que no cumplen con criterios técnicos en la
Elaboracién de las tablas erganizacion. . .
de valoracién » Duplicidad de do.cu,men‘ros e mformfjaon. .
Documental. » Hallazgos en auditorias de Contraloria, Control Interno, Archivo
General de la Nacién por incumplimiento de requisitos normativos,
expedientes incompletos.
» Perdida de informacién
Cumplimiento al plan de > Posibles sanciones por parte de los entes de control existentes.
mejoramiento archivistico.
Actualizacién e » Perdida y/o deterioro de la informacion
implementacién del » Aplicaciéon de proceso y procedimientos obsoletos
programa de gestion > Retraso en las consultas y necesidades de informacion.
documental.
» Desorganizaciéon Documental
Actualizacién de > Pérdid_o de info.rmocién. ;
inventarios documentales i DUp“C'd_OO,l E® [UEITREEEN . .
en los archivos de gestion » Incumplimiento de la Normatividad Vigente.
» Acciones legales
sensibilizacién y > D?sqrgonizgcién Doc.:EJmenToI
capacitacién a todo el > Perd!dg - 4 |nfo.rmOC|on. 4
personal de la > DUp|ICId.OC.l de informacion N .
administracién en temas » Incumplimiento de la Normatividad Vigente.
archivisticos » Acciones legales
Actualizacién del > desconocimiento de la situacién real de los archivos de la
diagnéstico integral de administraciéon
archivos > Dificultad en la toma de decisiones en temas archivisticos
> Deficiencia en el aimacenamiento y conservacion de los
documentos andlogos y en soportes tecnoldgicos
> Deterioro de la documentacidn y riesgo de pérdida de
Implementacién el plan documentos por los efectos de las condiciones fisico-ambientales
de conservacion inadecuadas.
» Hallazgos y posibles sanciones por parte de los enfes de confrol
> Pérdida del patrimonio documentall
Compromiso de la alta > Incumplimiento de la normatividad archivistica vigente.

NIT: 891.280.000-3
Carrera 21B No.19-37 Edificio Jacomez
Tel: (57) 7233761 Ext. 4510-4511-4512
Correo electrénico: gestiondocumental@pasto.gov.co

6



mailto:gestiondocumental@pasto.gov.co

OFICINA DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL

LA GPRQNSIA?I TAL
direccion frente al » Perdida de la memoria histérica del municipio
proceso de gestién » Desorganizacion en el manejo y disposiciéon de los documentos
articulacion y apoyo de generados en cada una de las dependencias
todos los procesos de la » Sanciones por parte de los entes de control.
institucion

Infraestructura fisica, que
cumpla con todas las
condiciones de
conservacion, seguridad,
custodia, acorde a lo
establecido en la
normatividad archivistica
vigente

> Incumplimiento de la normatividad archivistica vigente.

» Perdiday / o detrioro de la memoria histérica del municipio.

» Desorganizacion en el manejo y disposicién de los documentos
generados en cada una de las dependencias.

» Sanciones por parte de los entes de confrol.

De acuerdo a los riesgos evidenciados, es necesario priorizar cada uno de los
aspectos criticos estableciendo una relacion directa entre cada uno de estos, vy el
eje arficulador que se sintetizan en cinco aspectos relevantes en la gestion
documental: administraciéon de archivos, acceso a la informacion, preservacion
de la informacién, aspectos tecnoldgicos y de seguridad y fortalecimiento y
articulacion.

La evaluaciéon se hace de 1 a 10 teniendo en cuenta que 1 corresponde al menos
relevante obteniendo un resultado objetfivo frente a las necesidades de la
enfidad.

4.2. PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULADORES

La priorizacién consistié en determinar a través de una tabla valorativa el nivel de
impacto de las necesidades frente a aspectos esenciales archivisticos en lo que
se determiné lo siguiente:
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EJES ARTICULADORES
PRESERVACION ASPECTOS
DE LA TECNOLOGICOS FORTALECIMIENTO  TOTAL
INFORMACION DE SEGURIDAD

ADMINISTRACION ACCESO ALA
DE ARCHIVOS INFORMACION

ASPECTO CRITICO

Convalidacion, ajustes e
Implementacién de las

tablas de retencién 10 8 ? 5 6 38
documental

Elaborar el .3/0% de las tablas 10 10 10 10 10 50
de valoraciéon Documental.

Cur_nphm!enfo al plgrj Qe 9 9 9 9 9 45
mejoramiento archivistico.

Actuadlizacién e

implementacion del 10 9 10 9 9 47

programa de gestion
documental.

Actualizacién de inventarios
documentales en los 8 8 8 8 8 40
archivos de gestién

Sensibilizacion y
capacitacién a todo el
personal de la 6 6 6 6 6 30
administracion en temas
archivisticos

Actualizacion del
diagnéstico integral de 10 10 10 10 10 50
archivos

Implementacién el plan de

- 10 10 10 10 10 50
conservacion
Compromiso de la alta
direccién frente al proceso
de gestion documental, 7 8 8 9 7 39

articulacién y apoyo de
todos los procesos de la
institucion
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Una vez efectuada la evaluaciéon y de acuerdo con los resultados obtenidos, se
identificd el orden de priorizacion de los aspectos a frabajar, los items que
obtuvieron una cadlificacién de 50 son considerados con mayor impacto; los de
47 a 30 son moderados de menor impacto, dado que los puntajes evidenciados
superan los estdndares, lo cual se deja en la siguiente tabla:

ASPECTOS CRITICOS TOTAL

Implementacion del plan de conservacion 50
Actualizacion del diagnostico integral de archivos 50
Elaboracion de las tablas de valoraciéon Documental. 50
Actualizacion e implementacion del programa de gestion 47
documental.

Cumplimiento al plan de mejoramiento archivistico. 45
Actualizacién de inventarios documentales en los archivos de gestion 40
Compromiso de la alta direccidon frente al proceso de gestion 39

documental, para conseguir su cumplimiento gracias a la articulacion
y apoyo de todos los procesos de la institucién

Convalidacioén, ajustes e Implementacion de las tablas de retencion 38
documental
Sensibilizacion y capacitacion a todo el personal de la administracion 30
en temas archivisticos

Total 389
Administracion de archivos 80
Preservacion de la informacion 80

Ademds de la evaluacién de los aspectos, se logra identificar la ponderacién de
cada eje articulador, evidenciado que Administracion de Archivos, Preservacion
de la informacion y fortalecimiento, son los de mayor impacto en la Entidad, lo
cual concuerda con que el aspecto de mayor calificacién.

(@ P NIT: 891.280.000-3
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5. VISION ESTRATEGICA DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El PINAR de la Alcaldia de Pasto permitird la implementacion de acciones para el
fortalecimiento de gestion documental en el cual se encuentran programadas las
actividades y los recursos requeridos que permitirdn contribuir a la conservacion
de la memoria histérica de la entidad de manera que la informacién sea
recuperable para el uso de la administracion en la toma de decisiones basadas
en antecedentes y en el servicio al ciudadano.

6. Objetivos Estratégicos del Plan Institucional del Archivo — PINAR
6.1. Objetivo General

Obtener en la vigencia 2020, la implementaciéon de planes y proyectos que
permitan la organizacion y el y el acceso a la informacion contenida en los
documentos de archivo.

6.2. Objetivos especificos

> Elaborar, actualizar e Implementar los instrumentos archivisticos de la
Alcaldia de Pasto, acorde a la normatividad vigente y artficulados a las
necesidades de la entidad en materia de gestion documental.

» Conformar las instancias de archivo necesarias para el manejo adecuado
de la informacién, siguiendo el ciclo vital de los documentos, acogiéndose
a los lineamientos especificos para la organizacion, procesamiento,
descripcion, almacenamiento y conservacion.

» Dar cumplimiento al plan de mejoramiento archivistico establecido.

NIT: 891.280.000-3
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7. FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS DEL PINAR

Como parte de la identificaciéon de los aspectos criticos, su evaluacion vy
priorizacion, asi como la de funcién de los objetivos, se estimd la ejecucion de los
siguientes planes y proyectos:

1. Plan de conservacion documental.

2. Proyecto denominado Fortalecimiento proceso de gestion documental
armonizado con la ejecuciéon de las actividades registradas en el Plan de
Accién Anual de la dependencia de Archivo y Gestion Documentall.

7.1. PLAN DE PRESERVACION

7.2. Objetivo general

Definir las estrategias de conservaciéon documental, en concordancia con los
planteamientos normativos vigentes, que aseguren la conservacion vy
preservacion digital de la documentacioén fisica y electrénica de archivo de la
administracion municipal de conformidad con el reconocimiento de sus valores
primarios y secundarios evidenciados en sus Tablas de Retencién o Valoracion
Documental.

7.3. Objetivos especificos

v Capacitar a servidores publicos de la administracion municipal sobre
aspectos puntuales de la conservacion documental, relacionados con
factores exdgenos y enddgenos de deterioro presentes en el ciclo vital de
los documentos.

v' Generar cultura de responsabilidad, buen uso y tratamiento de los
documentos de archivo gestionados en las diferentes instancias de la
entidad.

v Establecer las estrategias de mantenimiento de los depdsitos y locaciones
destinadas por la administracion municipal para el almacenamiento vy
conservacion de documentos.

VY NIT: 891.280.000-3
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v Identificar los potenciales riesgos de deterioro fisico de los documentos de
la administracion municipal.

v" Propiciar las condiciones ambientales de los depdsitos y locaciones
destinadas al almacenamiento y conservacidn de documentos e
informacién en los niveles establecidos por la normatividad archivistica
vigente.

v' Establecer el conjunto de acciones y tareas de ftipo preventivo, de
reaccion y de recuperacion frente a eventos no deseados (siniestros) a fin
de conftrolar los factores nocivos de deterioro.

v' Fortalecer la funcidn archivistica institucional, a tfravés de la modernizacion
de procesos, procedimientos y aplicacién de buenas prdcticas, entre otros.

v' Definir los recursos humanos, técnicos y financieros requeridos para la
aplicacion del presente plan.

7.4. ALCANCE

De acuerdo a los niveles de Intervencidon en conservacion documental
establecidos en el Articulo 13° del Acuerdo 06 de 2014, el nivel de intervenciéon
propuesto para la implementacién de éste Plan se enfatiza en la CONSERVACION
PREVENTIVA, la cual se refiere a las estrategias, los procesos y procedimientos de
los programas de conservacion preventiva y a las intervenciones menores que
buscan detener o prevenir el deterioro de los documentos sin generar
alteraciones al soporte y/o a la informacioén.

dentro de las que se pueden enunciar las relacionadas con capacitaciones,
inspecciones, monitoreo de condiciones ambientales, limpieza, almacenamiento
y prevencion de emergencias, aplica para todas las dependencias y los usuarios
de la entidad, que, en ejercicio de sus funciones y responsabilidades asignadas,
produzcan, framiten o manejen algun tipo de informacién y/o documentacién
institucional.

7.5. RESPONSABILIDADES

La Secretaria General, Gestion Documental, y/o usuarios internos de igual o
superior jerarquia a cuyo cargo estén los archivos; tendrdn la obligacion de velar
por la integridad, autenticidad, veracidad, y fidelidad de la informacién de los
documentos de archivo y serdn responsables de su organizacion y conservacion,
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asi como la prestacion de los servicios archivisticos. (Ley 594 de 2000, en su
Articulo 16).

» Comité institucional de gestion y desempeno.
» Responsable Gestion Documental.
» Todos los funcionarios.

Segun Acuerdo 038 de 2002, Articulo 1: El Servidor PUblico serd responsable de
la adecuada conservacion, organizacion, uso y manejo de los documentos y
archivos que se deriven del ejercicio de sus funciones.

La ley 734 de 2002, establece como deberes de los usuarios internos el de
“custodiar y cuidar la documentacion e informacion que, por razén de su
empleo, cargo funcion, conserve bagjo su cuidado o a la cual tenga acceso,
impidiendo o evitando la sustraccion, destruccion, ocultamiento o utfilizacion
indebidos.”

NIT: 891.280.000-3
Carrera 21B No.19-37 Edificio Jacomez
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PLAN: PLAN DE CONSERVACION

OBJETIVO: Definir las estrategias de conservacion documental, en concordancia con los planteamientos normativos vigentes, que aseguren la conservacion y preservacion del
archivo de la administracion.

No. PROGRAMA ACTIVIDADES Responsable Fecha Fecha final Producto
inicial
Disenar el cronograma de capacitacion y Jefe de Archivo y Gestién FEBRERO FEBRERO Cronograma
sensibilizacion (armonizar con el Plan Institucional de  documental Subsecretaria 2020 2020
Capacitaciones -PIC y el Programa de Gestidn de Talento Humano
Documental).
Programa de Desarrollar material parala capacitaciéndel Plan Jefe de Archivo y Gestidn FEBRERO FEBRERO Instrumentos
capacitacion y de Conservacion Documenta), contemplando las documental personal de 2020 2020
sensibilizacion necesidades de la administracidén municipal y la apoyo
normatividad archivistica vigente.
Ejecutarlas actividadesde formacion de Jefe de Archivo y Gestién FEBRERO DICEMBRE Listados de asistencia
acuerdo al programa de capacitaciéon y documental, personal de 2020 2020
sensibilizacion, previamente formulado. apoyo
Evaluar los conocimientos del Plan de Conservacion Jefe de Archivo y Gestién FEBRERO FEBRERO formatos de
Documenta, a servidores pUblicos y contratistas, documental, personal de 2020 2020 evaluacion (pretesty
con el fin de tomar acciones correctivas. apoyo postest)
Programa de Elaboracién del cronograma de inspeccién y Secretaria General — Apoyo Febrero Marzo 2020 Formatos, cronograma
. 2 mantenimiento de las instalaciones fisicas Logistico - Archivo y gestion 2020 y
inspeccion y
mantenimiento @RIl
= sisfemas. = Revisién de las instalaciones fisicas de los archivos y Secretaria General - Apoyo  Marzo 2020  Diciembre Informe
T ET sistemas de almacenamiento de los principales depdsitos  Logistico - Archivo y gestion 2020

CH NIT: 891.280.000-3
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No. PROGRAMA

e instalaciones
fisicas.

Programa de
saneamiento
ambiental:
desinfeccion,
desratizacion y
desinsectacion

Programa de
monitoreo y control de
condiciones
ambientales

Programa de
almacenamiento y Re
almacenamiento

.
d

PASTO

LA GRAN CAPITAL

ACTIVIDADES

de archivo (10 dependencias)

Revisidon de las componentes, tecnoldgicas
instalados en depdsito (cdmaras, controles de
acceso- 10 dependencias)

Implementar las acciones correctivas

Generar informe diagndstico sobre el estado de
documentos de archivo e instalaciones (énfasis en
deterioro de fipo biolégico).

Establecer jornadas de fumigacién y desratizacion
de dreas de archivo. (6 dependencias)

Limpieza y desinfeccion de espacios, mobiliario y
unidades de almacenamiento. (6 dependencias)

Determinar la necesidad de equipos para el
monitoreo y control de condiciones ambientales, en
la totalidad de unidades administrativasy archivo
centralinstitucional.

Determinar el volumen (metros lineales) de
documentacion pendiente de procesamiento
(almacenamiento y Re almacenamiento), en
unidades administrativas y archivo central,
identificadas a través del diagndstico integral de
archivos

Tel: (57) 7233761 Ext. 4510-4511-4512

OFICINA DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL

Responsable

documental

Secretaria General - Apoyo
Logistico - Archivo y gestion
documental

Jefes de dependencia
Secretaria General

Archivo y Gestién
Documental y personal de
apoyo

Apoyo Logistico- Secretaria
Salud y responsables de los
archivos de gestiéon y
cenfral

Apoyo Logistico- Secretaria
Salud y responsables de los
archivos de gestién y
central

Archivo y gestion
documental- Apoyo
Logistico- Sistemas de
Informacién

Secretaria General -
Consultoria

Fecha
inicial

Marzo 2020

Marzo 2020

Marzo 2020

Marzo 2020

Marzo 2020

Julio 2020

Febrero
2020

Fecha final

Diciembre
2020

Diciembre

2020
Julio 2020

Diciembre
2020

Diciembre
2020

Noviembre
2020

Julio 2020

Producto

Informe

Planes de
mejoramiento
Diagnéstico

Formatos de
cumplimiento

Formatos de
cumplimiento

Diagndstico

Diagndstico

NIT: 891.280.000-3
Carrera 21B No0.19-37 Edificio Jacomez
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PROGRAMA ACTIVIDADES Responsable Fecha Fecha final Producto
inicial
Generar estudio de mercado parala adquisicion de  Secretaria General Archivo Diciembre Diciembre Estudio de mercado
unidades de almacenamiento y conservaciéon y gestion documental- 2020 2020

(convencional o especial segun el caso),
contemplando los requisitos técnicos y normativos

vigentes.
Establecer el panorama de riesgos y amenazas para Grupo de brigada de Marzo 2020  Agosto 2020 Diagnéstico
los archivos institucionales. emergencias- funcionarios
encargados de gestidon
documental
Programa de Disenar u n instructivo para la prevencidon de Grupo de brigada de Septiembre  Diciembre Diagnéstico
prevencion de emergencias y atencidbn a desastres, que emergencias- funcionarios 2020 2020
emergencias y contemple las técnicas, métodos y actividades que encargados de gestion
atencion de desastres  garanticen la proteccion, preservacion y documental
recuperacion de la documentacion e
informacién en caso de eventos inesperados
(desastres naturales, danos a instalaciones,

vandalismo, etc.).

8. FORMULACION DE PROYECTO DEL PINAR

Se ejecutard el Proyecto denominado Fortalecimiento proceso de gestion documental armonizado con la ejecucion de
las actividades registradas en el Plan de Accidn Anual de la dependencia de Archivo y Gestion Documental.

NIT: 891.280.000-3
Carrera 21B No.19-37 Edificio Jacomez
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Proyecto: Fortalecimiento al proceso de Gestion Documental en la Alcaldia de Pasto vigencia 2020

OBJETIVO: Optimizar el manejo de la gestion Documental en la Alcaldia de Pasto.

ALCANCE: Se inicia con la identificacion de los procedimientos a implementar, actualizar o elaborar seguido por la definicion de
actividades, responsables y recursos y finaliza con la elaboracién del documento y plan de trabajo para su implementacion.

RESPONSABLE: Secretaria General - Equipo de Trabajo de Gestién Documental.

No. Actividad Responsable Fecha inicial Fecha final Producto
Implementar el plan de conservacion Secretaria general - Equipo de Trabajo  Febrero 2020 Diciembre Plan
- de Gestion Documental 2020
Actualizar el diagnéstico integral de archivos Secretaria general - Equipo de Trabajo  Febrero 2020 Junio 2020  Diagnéstico
n de Gestion Documental
Elaborar el 30% de las tablas de valoracién Secretaria general - Equipo de Trabagjo  Julio 2020 Diciembre Tablas de
Documental. de Gestion Documental 2020 valoracion
documental

CH NIT: 891.280.000-3
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Indicador indice Sentido Meta
Implementar el Plan elaborado / Mantenimiento. 80%
Plan de Plan ejecutado
conservacion
Actualizar del Diagndstico y consolidacion | Mantenimiento 100%
diagnostico / documento actualizado
integral de
archivos
Elaborar las Documento técnico Creciente 30%
tablas de elaborado /documento
valoracion técnico aprobado
Documental

9. MAPA DE RUTA
Corto Mediano Largo
plazo plazo plazo
Plan -Proyecto
2020 2021 2023

Implementar el Plan de Conservacion
Documental

Actualizar del diagndstico integral de archivos

Elaborar las tablas de valoracidon documental

@

lcontec
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10. SEGUIMIENTO Y CONTROL

Para finalizar es importante realizar un seguimiento detallado a las actividades
contenidas en los planes y proyectos programados con el fin de verificar los
avances, el alcance o las mejoras que se requieren. En este sentfido se realiza
seguimiento, control y mejora a:

v' La vision estratégica del PINAR.
v' Los objetivos.
v' Los planes, programas y proyectos.

La Oficina de Archivo y Gestion Documental realizard los ajustes al Plan
Institucional de Archivos — PINAR, teniendo en cuenta el Plan de Accion, el
desarrollo de las actividades programadas y los tiempos de articulacion del
mismo.

Elabord:  Sandra Milena Mora Ruiz - Jefe de Archivo y Gestién documentall

Mario Alexander Maya Meza — Técnico Administrativo

Aprobd:  Comité de Gestidn Institucional Y Desempeno.

VY NIT: 891.280.000-3
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